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1 Att anvanda handboken

Syfte och omfattning

Denna handbok beskriver i forsta hand de tekniker som ar unika for HAT, inte
sadana allmanna funktioner som anvands i datorns operativsystem. Vi forutsatter
att du redan har inhamtat kunskaper om hur din dator fungerar fran annat hall.

HAT 5.3 kan anviéndas pa olika datortyper (PC och Macintosh), och operativsys-
tem (Windows 95/98/me, Windows NT/2000/XP/Vista, MacOS 8, MacOS 9 och
MacOS X). For anvandaren fungerar HAT likadant pa dessa system. Illustratio-
nerna i denna handbok ar hamtade fran Windows-versionerna av HAT, och de
kan avvika nagot fran vad du ser pa din egen skarm. Avvikelserna ar i allmanhet
mycket sma, och bor darfor inte skapa nagra tvetydigheter. | de fa fall nar

Macintosh-versionen avsevart skiljer sig, har vi markerat detta pa foljande satt:

® Macos

» Anvand Kommando-knappen pa Macintosh, istallet for Windows Ctrl-knapp.

» Anvand Alt-knappen pa Macintosh istallet for Alt Gr-knappen i Windows.
(AltGr-knappen anvénds allmant, i HAT for PC, for att ge motsatt betydelse,
t. ex. andra markoren fran + till -)

» Anvand hoger-klick eller Ctrl-klick pa Macintosh, i stallet for hoger-klick i
Windows

Exempelforetaget

Manga av illustrationerna kommer fran ett exempelforetag — Exempel AB, vars
data kommer ur redovisningen for ett autentiskt foretag. Dessa data har en gan-
ska tydlig struktur:

= Grundtransaktionerna ar redovisningens verifikat (kallas kort i HAT). Korten
innehaller dokumentation om affarshandelser pa det sétt som &r normalt i alla
redovisningssystem.

Bokforingsorder Daturm: 010311

Cimfaring likvida mede|

Konto K-=talle Debet Kredit

1024 15 000,00

1050 16 000,00
. T [ — .
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1 Att anvanda handboken

= \Vart och ett av exempelforetagets verifikat har ett datum, en text som beskri-
ver handelsen, och ett antal konteringsrader (tva eller flera, eftersom summan
av debet- och kreditbelopp ska bli noll for varje verifikat i redovisningen).
Dessa konteringsrader kallas rader i HAT.

= \Varje rad i exempelféretagets verifikat innehaller foljande falt:
— belopp, i kronor (positivt for debet, och negativt for kredit)
— kontonummer

— resultatenhet (kostnadsstélle). | exempelforetaget &r detta angivet endast
for resultatrakningens konton, och inte for konteringar pa balansrakning-
ens konton

— ett falt som anger om beloppet &r ett utfallsvérde eller ett budgetvarde

Ytterligare beskrivningar av innehallet i exempelforetagets HAT-fil kommer
langre fram i handboken.

Navigera i handboken

Handbokens innehall foljer sasmma logik som programmets huvudmenyer. Du
kan behalla dokumentet som en PDF-fil p& din dator och lasa det med hjélp av
Acrobat Reader (ett gratisprogramfran Adobe, for att lasa denna typ av filer),
eller skriva ut hela eller delar av dokumentet pa din skrivare.

Du kan anvéanda handboken pa olika satt beroende pa situationen. Om du &r en
ny HAT-anvéndare vill du kanske lasa den som en vanlig handbok fran borjan
till slut. Det kan dé vara lattare att l4sa en utskrift p& papper. Ar du en van anvén-
dare vill du kanske anvanda dokumentet som ett uppslagsverk. For att l&sa om
enstaka funktioner eller kommandon &r det oftast enklare att arbeta med den
elektroniska versionen. Anvénd Acrobat-l&sarens sok-funktion (Find), eller
klicka i innehallsforteckningen till vanster for att hitta ratt avsnitt.
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Syftet med HAT

Problemet

Varje organisation alstrar méngder av data som ett resultat av verksamheten.
Dessa data utgor en potentiell kélla till vardefull information. Men verksamhets-
systemen &r sédllan utformade for att medge effektiv analys. Vanligen har man
“hakat pa” nagon form av rapportgenerator eller har en inbyggd funktion for led-
ningsinformation. Dessa ar dessvarre ofta komplicerade, lAngsamma och svara
att anvanda. For att svarstiderna ska bli acceptabla, arbetar de néstan alltid med
aggregerade data, som ger stora “uppslagsverk” med fardigberaknade aggregat.
Detta leder till begransningar bade nar det galler flexibilitet och detaljrikedom
hos de analyser som kan genomfaras. Har man fragor som inte finns besvarade i
redan producerade “uppslagsverk”, sd maste man bestélla nya och ganska kréa-
vande specialkdrningar.

Metoden som anvands i HAT

De styrande principerna vid utvecklingen av HAT har varit:

= Det ska vara mgjligt att analysera alla slags verksamhetsdata, &ven kombina-
tioner av data fran olika verksamhetssystem (t. ex.. forsaljning, redovisning,
tillverkning).

= Mycket stora datavolymer (“stordatorvolymer”) ska vara tillgéangliga for den
som ska utfora analysen, utan forlust av detaljer.

= Analysen ska vara mycket snabb. Det tycks vara en vanlig mansklig egen-
skap att man upplever svarstider langre 4n nagra fa sekunder som besva-
rande, och motivationen att slutfora en analysuppgift minskar.

= Presentationen av resultat ska vara latt att forstd, flexibel och anpassad till
anvandarens behov. Ofta ar grafisk presentation béattre an en tabell med tal.
Men ibland vill man se exakta tal, med ett lampligt antal decimaler. Detta
beror pa situationen — och HAT ska kunna anpassas till dgonblickets behov.

= HAT ska stodja naturliga tankegéangar. En viss sammanstallning kanske inte
ger det slutliga svaret, utan ger upphov till ytterligare fragor. Genom att intu-
itivt peka och klicka ska anvandaren kunna fullfélja sin tanke, for att fa mer
information och alltmer detaljerade forklaringar.

Grundlaggande begrepp

Verkligheten

Affarshandelser och dokument

Det flesta organisationer alstrar ganska mycket data. Aven ett litet enmansfére-
tag behover ett enkelt redovisningssystem. | det stora tillverkningsforetaget ska-
par informationssystemen for tillverkning, distribution, lagerhallning,
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betalningar mm, var for sig stora dataméngder. Banker genererar miljontals
transaktioner varje dag. Alla dessa system har en gemensam ndmnare — som
underlag for datafangsten finns det alltid ndgon form av inmatningsdokument.
Ofta existerar dessa underlag fysiskt i form av ett eller flera pappersdokument,
aven om det har blivit allt vanligare att dessa finns representerade i elektronisk
form. Oavsett detta, beskriver dokumenten olika hdndelser och transaktioner
kopplade till verksamheten.

Dokumentets innehall

Innehallet i ett dokument bestams givetvis av sammanhanget. Men de har nagra
gemensamma drag:

= De innehaller ett eller flera numeriska varden, t. ex. belopp i kronor, antal
salda enheter, antal arbetade timmar, antal enheter levererade till lagret etc.

e De ar tids- eller datumstamplade med den tidpunkt da handelsen intraffade
eller registrerades.

= De innehaller ett varierande antal attribut eller bestamningar till det nume-
riska vérdet. Vilket konto berdrs, vilket kostnadsstalle, vilken produkt/arti-
kel, kund, séljare etc.

Uppenbarligen utgér dessa data en informationsresurs, som med rétt verktyg bor
kunna anvandas for att ge insikter om hur verksamheten gar.

HAT:s datastruktur

Varje anvandbar databas avbildar ndgot utanfor sig sjalv — det vi vanligen kallar
“verkligheten”. HAT-databaserna ar utformade for att gora det enkelt att avbilda
data fran verksamhetens system till datastrukturerna i HAT.

De tva viktigaste datastrukturerna i HAT ar:
e Kort och rader
e Dimensioner

Kort och rader

Kort &r benamningen pa den grundlaggande enheten i en HAT-databas. Syftet
med kortet &r att avbilda ett dokument fran en affarshandelse. Kortet har vanli-
gen sin faktiska motsvarighet i form av ett verifikat i redovisningen, en faktura,
ett kontoutdrag, en order etc. Men det finns undantag. | vissa fall skapar vi “syn-
tetiska” kort, d.v.s. sadana som bara existerar i HAT:s databas utan nagra direkta
motsvarigheter i form av fysiska dokument.. Det ar t. ex. mgjligt att lata HAT
skapa kort som ar en kombination av data fran olika filer.

Varje kort har minst en rad — men vanligtvis flera. Ett kort kan ha en rad eller
flera tusen rader — det varierar ofta mycket, beroende pa verksamheten. Féljande
exempel visar kortets vanliga utseende, i detta fall illustrerat av ett redovis-
ningsverifikat fran exempelforetaget:

Foljande kort har tva rader.
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Kort-ID = Datum+ordningsnummer Korttext
! [E]000701-004 ¢
000701-D84 SER. B: 1-10000:TURES T - (0] x
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¥ Anteckningar

Det hir ar en anteckning. Den kan innehdlla upp till
32 000 tecken.

Sidfot
Registrerad 951213 21:10 Hontrolleracl
Andrad 010521 22:01 Attesterad
V —
- I N Anteck-
Skapad/Modifierad Valideringsfalt ningar
(tomt i detta fall)
En mellanniva — Grupper. Om man betraktar ett kort i HAT som en hierarki
av posttyper, med kort pa hogsta nivan och rader pa den lagsta, sa finns i HAT
aven en mellanliggande niva som kallas grupp.
Kort 1
Grupp 1
Rad 1
Rad 2
Grupp 2
Rad 3
Rad 4
Rad 5
Kort 2
Grupp 3
Rad 6 ... etc.
Kort och rader ar de viktigaste begreppen i HAT, men grupper fyller en viktig
funktion i vissa fall.
Exempel Om det finns flera olika oberoende resultatenheter i ett féretag, med méanga

transaktioner mellan sig (intern-transaktioner), sa kan det vara naturligt att fora
in alla transaktioner som tillhér samma affarshandelse pa samma kort. Genom att
lata varje resultatenhet vara en grupp i HAT-strukturen, sa far man en praktisk
och lattforstaelig tillampning, dar man kan halla ihop alla delar av en affarshan-
delse som berdr fler &n en resultatenhet, i ett och samma kort.

Dimensioner

HAT ér ett flerdimensionellt analysverktyg med majlighet att lata anvandaren
anvanda upp till 32 dimensioner. Utdver detta, ar en extra dimension for tiden
inbyggd i varje HAT-databas.
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P& samma satt som en punkt i rummet bestams av sin position i tre dimensioner,
sd bestdms en affarshandelse i HAT av dess “koordinater” i ett antal HAT-dimen-
sioner. Varje rad i den har beskrivna HAT-databasen, Exempel AB, har exakt ett
numeriskt varde. Men det gar att definiera upp till 24 véardefalt for en och samma
rad. Beroende pa vilken typ av data som importeras in i HAT, far varje varde
olika attribut kopplat till sig. | exempelfilen representerar varje numeriskt vérde
ett belopp i kronor. Beloppet har ett datum, ar bokfort pa ett konto, &r relaterat
till en viss resultatenhet, och ar antingen ett verkligt utfall eller ett budgetvérde.
Bilden nedan illustrerar detta fall:

Utfall/budget . Resultatenhet

Kr 50
Konto Datum

Men det kan se ut pa ett helt annat satt i ett annat foretag, eller for en annan typ
av verksamhet inom samma foretag. | féljande exempel &r det flera och andra
attribut som registreras for varje numeriskt vérde:

Produkt Region

Utfall/budget f-‘ - Resultatenhet

Kr 50
Konto Datum

Projekt Vardetyp

For att inte komplicera framstéllningen i onddan, har vi bara anvént oss av en
vardetyp aven i detta exempel. Men ibland &r det forstas flera. Man kan ha

= timmar och kronor i ett konsultfretag,

= ett stort antal olika valutor i ett exportforetag,
= intdktskronor, bidragskronor, antal enheter

= med flera olika fall.

Detta fall, som vi kallar flera vardefalt, beskrivs lite djupare senare i handboken
(se avsnittet “En eller flera véardetyper i importfilen” pa sid 39 ).

Som nédmnts motsvaras det fysiska “referenssystemet” for punkter i rummet av
Dimensioner i en HAT-tillampning. For varje typ av attribut anvénder vi en
HAT-dimension. Dimensionsplanen beskriver dess uppbyggnad. Grundelemen-
ten i en dimension &r dess komponenter. | dimensionen ”Konto” &r enskilda kon-
ton exempel pa dessa. Komponenterna (kontona) ar vanligen grupperade pa
nagot satt, ofta i hierarkiska nivaer. I vart exempel ser Konto-dimensionen ut sa

har:
Konto
Konto namn nummer
Tillgangar
Kassa och Bank
Kassa
Bank
Postgiro 1020
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Nordbanken 1046
Nordbanken S-konto 1048
Ovriga kortfristiga tillgangar
Fasta tillgangar
Skulder och Eget kapital
Intéakter

Kostnader

De flesta av komponenterna i denna sammanstallning representerar grupper av
underordnade komponenter. De komponenter som har kontonummer angivna,
visas pa lagsta méjliga niva. Alla andra komponenter har under-komponenter,
kanske tusentals sadana. Hur vi definierar och anvéander oss av dimensionsplaner
gar vi in pa senare i handboken. Dimensionsplanerna och deras komponenter ar
fundamentala for anvéndningen av HAT.

Typer av dimensioner. Alla de 32 tillgdngliga dimensionerna, forutom en, &r
helt lika i alla avseenden. Undantaget &r att komponenter som finns i den férsta
dimensionen alltid kommer att hanteras som en grupp. | de flesta fall betyder
detta inget, och du kanske inte ens mérker dess speciella status. Men exemplet
ovan (se avsnittet “En mellanniva — Grupper” pa sidan 8), med interna transak-
tioner, visar ett fall da denna egenskap kan vara anvéandbar.

HAT-data | datorn

HAT-databasen och HAT-filer

HAT arbetar med databasen i datorns internminne (RAM). Nér databasen finns i
minnet kallar vi den HAT-databasen. Né&r databasen, eller en del av den, lagras
pa datorns harddisk benamner vi den HAT-fil.

Strukturen hos en HAT-databas

HAT-databasen bestar av tre logiska delar:
1. Kort-databasen, som &r alla radata inlasta i HAT-databasen.

2. Dimensionsstrukturen, d.v.s. alla Dimensionsplaner med tillhdrande interna
hierarkiska indelningar.

3. Parameterdelen, d.v.s. alla andra data som inte finns i kort-databasen eller i
dimensionsstrukturen. Har finns 16senord, data om filer, installerade mallar
etc.

Detta &r HAT-databasens logiska delar. De behandlas var for sig i handboken.
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Strukturen hos en HAT-fil

En HAT-fil som innehaller en fullstandig HAT-databas, bestar av ett stort antal
olika fildelar. Ibland vill man spara en del av en HAT-databas, t. ex. enbart
dimensionsplanerna.

Tre filformat

Nar en HAT-databas (eller en del av denna) ska sparas som HAT-fil, gbrs det
oftast i det sarskilda HAT-formatet HAT-Normal (eller Normal-format, som man
ibland sager). Som HAT-fil &r den dé vanligen krypterad, skyddad av ett 16sen-
ord, och ofta komprimerad.

De andra tva formaten ar HAT-Text och HAT Browser. Nar en HAT-databas spa-
ras i HAT-Text-format skapas en vanlig text-fil, som kan éppnas och &ndras i en
text-redigerare, t. ex. Microsoft Word.

Alternativet att spara en HAT-databas i HAT Browser-format ar bara tillgangligt
om du har en HAT med Server-funktionalitet pa datorn. En HAT-fil som har
HAT Browser-format kan 6ppnas och anvandas med den HAT-programvara som
finns fritt tillgdnglig for nedladdning, via internet.

I Windows far dessa olika filtyper tilliggen .HAT respektive .HAX. Man bér nor-
malt inte &ndra dessa filandelser. Filer med dessa tilldgg kan associeras med
HAT-programmet. Filerna visas dd med HAT-ikon, och de kan éppnas genom att
man dubbelklickar pa dem.

& Macos
Alla HAT-filer visas automatiskt med ratt symbol (ikon) och kan alltid dppnas
genom att du dubbelklickar pa dem.

Forhallandet mellan en HAT-databas och dess HAT-fil

Forhallandet mellan de logiska delarna av en HAT-databas, och fil-delarna i
HAT-filen illustreras i foljande tabell:

Logisk del i HAT-

databas Fildelar i HAT-filen
Kort-databas Kort-del (foregéngen av

##Kort)
Dimensions-struk-  Alla dimensionsdelar
turer (féregangna av

##Dimension 1,
##Dimension 2, etc.)

Parameterdelar Alla 6vriga data

Om HAT-filen sparas i HAT-Text-format sa ar det latt att se dessa fildelar i t. ex.
Word. En fildel bérjar alltid med “##” f6ljt av ett namn. Fildelen for kort borjar
t ex med “##Cards”.
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Operativsystem och hardvara

Operativsystem

HAT 5.3 kan anvéandas pa datorer med féljande operativsystem:

I Microsoft Windows familjen ~ Windows 95/98/ME
Windows NT 4.0
Windows 2000/XP/Vista

I Macintosh familjen MacOS 8, 9 och MacOS X

Aldre versioner av HAT (t o m HAT 4.0.4) stodjer det aldre Windows 3.1 (som ar
ett 16 bit-system). Vid behov kan darfér HAT 4.0.4 anvandas.

HAT-filerna &r fil-kompatibla mellan dessa typer av operativsystem, vilket bety-
der att en fil sparad i en typ kan 6ppnas direkt med en annan, givet att samma
version av HAT anvands. Ar en fil skapad med en aldre programversion, sa gél-
ler att den kan Gppnas med nyare programversioner (bakatkompatibilitet), men
inte alltid tvartom. Sa kan t. ex. inte HAT 5.3-filer 6ppnas med HAT 4.1.2; vilket
bor beaktas vid versionshyte; enklast ar forstas att alla anvander samma pro-
gramversion.

Olika operativsystem kréaver olika versioner av HAT-programmet. Programmets
olika versioner kan hamtas fran HAT Swedens hemsida, www.busnav.se.

HAT-processorer

Det vanliga HAT-programmet kan bara anvandas om ett sérskilt PC Card, kallat
HAT-processor, &r installerat pa datorn. Funktionaliteten hos HAT-programmet
ar beroende av typen av HAT-processor:

HAT- Allmanna Specialfunktioner
processor  funktioner Stoder foljande operationer
Analyti- Alla typer av - -
ker analyser
Operattr Alla typer av Import av text- -
analyser filer, skapa HAT
Normal-filer
Server Alla typer av Import av text- Skapa HAT
analyser filer, skapa HAT  Browser-filer
Normal-filer

Observera att samma HAT-program anvands, men att typen av HAT-processor
bestammer vilka funktioner som &r tillgangliga.

For att skapa HAT Browser-filer krdvs en Server-processor. Det som skiljer en
HAT Browser-fil fran en vanlig HAT-fil ar att den kan 6ppnas och kdras med en
speciell variant av HAT-programmet (som kallas HAT Browser), som inte kraver
nagon HAT-processor. Denna version av programmet har en nagot begransad
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funktionalitet — anvandaren kan titta pa redan installerade rapporter, andra syn-
vinklar, “borra ned” i grunddata, men inte skapa nya sammanstéllningar ur data-
basen. Man kan alltsa far ganska avancerade majligheter att interagera med
installerade rapporter, men man kan inte skapa helt nya analyser.

Flera anvandare

Om en HAT-fil placeras pa en gemensam server sa kan flera anvandare 6ppna
filen samtidigt. Nar en anvandare sparar en andring under en sadan fleranvandar-
session, skickar HAT ett varningsmeddelande till 6vriga anvandare. Hogst tre
anvandare kan samtidigt anvénda sig av samma databas.
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Inledning

Manga av kommandona i Arkiv-menyn & desamma som i andra programvaror i
de vanliga operativsystemen. Vi utgar fran att du kan anvanda dessa komman-
don. Endast HAT:s egna menykommandon forklaras i detta avsnitt. Om ett kom-
mando visas nedtonat, sa ar det inte aktivt och har ingen mening i det aktuella
sammanhanget. For vissa funktioner finns ett kort-kommando angivet i menyn —
t. ex. betyder Ctrl+S att om Control-tangenten halles nedtryckt, samtidigt som S-
tangenten trycks ned, sa sparas den aktiva HAT-databasen till harddisken.

Nytt

Skapar en ny tom HAT-databas.

W Namnlds 1.hat -0 x|
Databaszstorlek 137 KB
Hort -
Rader - ! I
Firsta = Mormal
Sista -

Oppna...

Oppnar en existerande HAT-databas.

' Exempel AB.hat = 10| x|
Databasstaorlek 1,7 MB
Hort 3064
Fader 38139 !
Férsta Q006 30-001 Mormal
Sizta 01 0630-001

Du kan 6ppna flera HAT-filer samtidigt i HAT — begransningen for hur manga
du kan ha dppna samtidigt ar beroende av hur mycket internminne de behdver,
sammanlagt.

Om man dubbelklickar pa en filsymbol sa skapas en ny upplaga av HAT-pro-
grammet i internminnet (en ny “HAT-instans” skapas). Vill man 6ppna flera
HAT-databaser i en och samma instans, sa kan man antingen oppna filen inifran
HAT (kommandot Oppna ...), eller 6ppna filen genom att anvanda dra-och-
slépp till HATs programfonster.

Du kan maximalt ha tre olika HAT-program 6ppna samtidigt, dér varje kan inne-
hélla flera HAT-databaser. Varje 6ppnat HAT-program kréaver ca 0,5 MB
utrymme i internminnet.
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i MacOS

I MacOS 6ppnas alltid HAT-filer i en och samma HAT-instans, &ven om man
dppnar dem med dubbel-klick. Vill man ha fler HAT-instanser, sa far man dupli-
cera HATs program-fil och dppna duplikatet.

Om en HAT-fil ar placerad pa en gemensam server, kan flera anvandare nyttja
motsvarande dppna HAT-databas samtidigt.

Om en fil tidigare 4r sparad med losenord, s& kommer du att uppmanas att ange
l6senord. Skriv in 16senordet och klicka OK. Ldsenordet ar inte kansligt for stora
eller sma tecken, se “Behdrighet” pa sidan 21.

Nar en databas 6ppnas visas detta grafiskt, och en berakning av den tid som ater-

star visas.
Oppnar Exempel AB.hat

Fildel: kaortfrader
Tid kvar: 3 sekunder
| |

byt Stopp |

Stopp avbryter inlasningen av filen, men behaller de data som redan &r inlasta,
d.v.s. databasen blir ofullstandig.

Avbryt avbryter processen utan att spara nagra data och rensar i HAT-databasen.

Du kan byta till en annan tillampning under tiden HAT laddas. D4 fortsatter
inldsningen i bakgrunden.

Om du forsoker 6ppna samma databas tva ganger far du ett varningsmeddelande.

Information i databasfonstret
Databasfonstret innehaller grundlaggande information om databasen:

' Exempel AB.hat - 10] x|
Databaszstorlek 1,7 MBE
Kort 3064
Rader 38139 '!
Firsta 0o0&630-001 Marmal
Sista 01 0630-001
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i databasen. Samma resultat kan uppnas genom att vélja Databasinfo i Databas-
menyn. Kommandot dppnar foljande fonster:

— Databasstorlek
| irternminnet (FRAR) 1,7 MB
I filen (pé disk) H7T KB
— Kart och rader
Hort 3 964
Grupper 3964
Rader 35139
Hortexter 3963
Radtexter -
Arteckningar 1
Firzta 000E30-001
Sista 01 0E20-001
— &nalyser
Analyzmallar 11
Minne som anvands 0 kKBe

=10 x|

— Dimensionskomponerter

Al Aktiva  Anvanda
|ttt houcly 2 2 2
Konton 30 265 200
Res enheter 11 11 g
Wardetyper 4 = -
Wardetyper 3 - -
Patienter 2 - -
Dirm 7 - - -
Dirm & - - -
Dirm 4 = - -
Dim 10 - - -
Dirm 11 = - -
Dirm 12 - - -
Totalt 332 278 211

Databasinfo visar féljande:

= att HAT-filen pa disk har en storlek av 317 KB, och att motsvarande HAT-

databas tar upp 1.4 MB i datorns internminne (RAM)

= antalet kort, grupper och rader

= antalet text-strangar (kortrubriker, anteckningar och radtexter) som finns i

databasen

* att det finns 11 installerade analysmallar; ingen av dessa ar aktiv, och darfor
tar de inte upp nagot internminne.

Kolumnerna Alla, Aktiva och Anvanda, under Dimensionskomponenter, har

foljande betydelser:

Anvéanda. De komponenter som anvands i nagon av de inlista raderna, t ex
konton som forekommer nagonstans bland indata.

Aktiva. De komponenter som anvinds i ndgon av de inlasta raderna, eller ingar

bland de hierarkiskt 6verordnade komponenter som har minst en Anvéand kom-
ponent under sig (pa nagon niva).

Alla. Anger det totala antalet komponenter i en dimensionsplan.

HAT 5.3 Anvandarhandbok (2007-11-01)
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Skillnaderna forklaras béast med ett exempel, har i fallet med en kontoplan:

B Det finns minst ett numeriskt vérde i databasen som har detta konto kodat
<= som ett attribut — kontot &r i bruk (det ar alltsd “anvant”).

B Négon direkt kodning med det har kontot finns inte for ndgot vérde i data-
basen, daremot finns det minst ett underordnat konto som &r anvént — d.v.s. det
kommer att paverkas vid ackumulering av varden i det hierarkiska tradet i
dimensionsplanen for konto (kontot &r “aktivt™).

[0 Kontot anvands inte och &r heller inte aktivt.

i

| detta exempel fordelar sig antalet konton pa féljande sétt:

nlm)

Alla Aktiva Anvanda
312 266 201
Informationen i fonstret Databasinfo uppdateras kontinuerligt nér det &r dppet,

vilket kréver en del processorkraft. Stdng darfor fonstret nér du inte behdver se
innehallet.

Stang
Stanger en HAT-databas. Om du har dndrat i databasen sa visas en Spara-dialog:

Will du spara andringar i
"Exempel AB.hat"?

Ja nei | b

Om du inte har gjort ndgra dndringar, visas en dialog dar du far bekrafta att du
vill stinga databasen. Detta for att hindra dig fran att stanga den av misstag.

Yill du stanoa filen
"Exempel A8 hat'?

Ja Mej

® Macos

Knapparna Ja/Nej heter

 Spara/Avbryt, ndr Spara-dialogen kommer, och
* Stang/Avbryt, i det andra fallet
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Spara

Sparar den aktiva HAT-databasen till en fil, utan att &ndra namnet. Detta kom-
mando visas i nedtonad farg sa lange inga andringar har gjorts.

Spara som...

Sparar den 6ppna HAT-databasen till valfri plats och med ett namn som du kan
bestdmma. Ger du den ett nytt namn bevaras den gamla med sitt ursprungliga
namn.

Spara Special

Spara special Rkt sparformakt

Radera sparformat

Erbjuder manga méjligheter att bestimma vad som ska sparas, och i vilket for-
mat. Varje kombination av installningar kan sparas som ett eget sparformat, och
kan &teranvandas vid ett senare tillfalle — antingen som den ser ut, eller utnyttjas
som en utgangspunkt for modifiering. For att kunna installera sparformatet ger
du det ett eget namn.

I allménhet anvands Spara Special for att spara den aktiva HAT-databasen for
att:

= andra filformat eller metod for komprimering

= spara ett urval av fildelar och/eller delméangder av kort och rader; ett vanligt
anvandningsomrade ar att man sparar sina personliga analysmallar som en
liten fil, for att senare kunna importera dessa analysmallar till en ny HAT-
databas (for ett mer direkt satt att astadkomma samma sak, se avsnittet
“Spara mallar...” pa sidan 25)

= bestdmma vilka dimensionskomponenter som ska sparas, och vilka dimen-
sionskoder som ska anvéndas

= spara en delméngd av de installerade analysmallarna
= byta ordning for presentationen av dimensionerna

Spara Special med alternativet Nytt Sparformat 6ppnar en dialog med ett
antal flikar. Varje flik har sina egna installningar.
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Filformat

: Sparformat =10 x|

Filtormat |Fildelar | Dimension | Kort | Analy=mal ] Omardrine | Instaliera |

Filformat | Marmal =]
[+ Komprimersd

wHormal Filformat. Vélj mellan Normal, Browser och Text. Browser-formatet kan
Brovwvser endast anvéndas tillsammans med en Server-processor (se avsnittet “HAT-pro-
Text cessorer” pa sidan 12).

Komprimerad. En icke komprimerad fil tar upp storre plats pa din harddisk,
men tar i gengald kortare tid att lasa in och spara. Skillnaden i tid &r storst da
filen sparas. Installningen péaverkas inte av huruvida filen ar skyddad med I6sen-
ord, eller inte. Om du har mycket stora filer som du behdver spara ofta, kan du
vénta med att komprimera den till dess du sparar den sista gangen.

Fildelar

i Sparformat -0 x|
Filformat | Fildelar | Cimension | Kort | &nalysmal ] ©mordnine | Installera |

[+ Teckentahel [+ Cimensioner
[ Behdrighet [+ Kort

[ wiebb-anvandare

[+ Databastillval

¥ Sparformst [+ DelmEngder
[T Importfarmst [+ analysmallar
[+ Egna perioder [+ Analystorval
[+ Makron

Farval

Tam

Spara som..

e Forval markerar alla anvanda fildelar i formuléret.
= Tom tar bort alla markeringar.

Teckentabell. Bor i allmanhet vara markerad. Om HAT-Text-filer innehaller
denna fildel, s& sakerstalls att internationella tecken och specialtecken blir ratt
behandlade. Textfiler anvander alltid operativsystemets normala teckenuppsétt-
ning, men nar en textfil flyttas fran en dator med ett operativsystem till en dator
med ett annat, kan det handa att teckenomvandling sker. Om denna del inklude-
ras, s& kommer teckentabellen att omvandlas pd samma satt som resten av filen,
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och dérvid sakerstélls en korrekt tolkning. Om du alltid arbetar med dina HAT-
filer inom samma operativsystem, behéver du inte ta med denna fildel.

Behdrighet. Om ett I6senord har angetts for databasen och denna del inte &r
forkryssad, sa kommer den sparade HAT-filen inte att krava l6senord.

Observera att en HAT-fil som sparas i HAT-Text-format gor l6senordet synligt.
Det ar darfor en god idé att utelamna denna del nar du sparar i HAT-Text.-format.
Skulle du rdka glémma denna viktiga detalj, kommer HAT att visa foljande med-
delande nér du sparar databasen som textfil (dock endast om databasen &r for-
sedd med Idsenord):

Spara som

Denna datahas skyddas med ett Idsenord. Det kommer att
finnas i textfilen och kan 1tk 13sas med en ordbehandlare.
Avrmarkera "Behdrighet' i fliken "Fildelar fir att undvika
detta.

Yill du spara den And37?

Ja Aubiryt

Webb-anvandare. Sparar en eventuell lista pa registrerade webb-anvandare,
se avsnittet “Webb-anvandare” pa sidan 27.

Databastillval. Sparar dina installningar fran Databastillval...(se avsnittet
“Databastillval...” pa sidan 92).

Sparformat. Sparar de egendefinierade Sparformaten, se avsnittet “Spara
Special” pa sidan 19.

Importformat. Sparar de egendefinierade Importformaten, se avsnittet
“Importformat” pa sidan 32.

Egna perioder. Sparar de Egna perioder du har definierat, se avsnittet “Egna
perioder” pa sidan 88.

Makron. Sparar alla Makron.

Dimensioner. Sparar alla dimensionsplaner. Denna instéllning kan specifice-
ras ytterligare under flikarna Dimension och Omordningar.

Kort. Sparar alla kort och rader. Kan definieras mer exakt pa fliken Kort.
Delméangder. Sparar alla delméngder.

Analysmallar. Sparar de egna installerade analysmallarna. Beroende av
installningarna pa fliken analysmallar kan ett “filtrerat” urval, eller bara de som

for tillfallet & 6ppna, sparas. Se avsnitt “Analysmallar” pa sidan 23.

Analysforval. Sparar alla Forval for analysmallarna. For en beskrivning av
Forval, se avsnittet “Satt forval” pa sidan 100.
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Dimensioner

i Sparformat _ =10] x|
Filformat | Fildelar | Dimensioner |Kart | Analysm ] Omardnir | Installera |

Dimensionskomponenter

Litfibudy Alla - I
Honton Al - I
Res enheter | Alls "I

vz
Aktiva
Arrancds
Inga

Pa fliken Dimensioner kan du for varje dimension ange om du vill spara Alla
komponenter, Aktiva komponenter eller endast Anvanda komponenter. Valet
Inga kommer att helt utesluta dimensionen. For en genomgang av begreppen

Alla, Aktiva, och Anvanda, se avsnittet “Information i databasfonstret” pa

sidan 16.
Kort
Pa denna sida kan du definiera ett urval pa samma sétt som i en analysmall:
i Sparformat i ]
Filiormat | Fildelar | Dimension Kot | Anakysmal ] Omordning | Installers |
Lttt iaucl ¥ Fran 000630-001 File 4
Honta * Till 0106350-001 File »
Res enhet [ Waortext *
Radte:xt 4
Warde 4
Delmangd b
Selektering I Wort j Enbart kart ach rader som behdws i
analysmallar
Spara som..

T ex om du vill géra en speciell HAT-fil som avser en enskild resultatenhet, sa
kan du astadkomma detta genom att ange resultatenhetens namn i rutan for
dimensionen Res enhet.

Enbart kort och rader som behodvs i analysmallar. Anvand detta alter-
nativ om du vill reducera databasens storlek till ett minimum, utan att ta bort de
data som kravs for att kunna visa alla bakomliggande detaljdata (som kan beho-
vas ndr anvandaren “borrar” i data). Detta &r sérskilt anvandbart nar Browser-
filer ska produceras. Om en mottagare av en Browser-fil anvander ett HAT
Browser program kan hon &nda inte se de data som finns “utanfor” de analys-
mallar som ingar i filen. | manga fall kan filstorleken reduceras avsevart, vilket
kan vara till god nytta om filen ska levereras dver Internet.
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vhaort
Grupper
Rader

Exempel
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Selektering ger mojligheten att spara vissa delar av korten:

Kort Om minst en rad i ett kort &r vald, s&
sparas hela kortet.

Grupper Om minst en rad i en grupp &r vald, sa
sparas hela gruppen.

Rader Endast rader som ingar i urvalet sparas
(men alla data pa kortniva, d.v.s.
korttexter mm, sparas med raderna).

Analysmallar

Pa fliken Analysmallar anges vilka mallar som ska sparas.

: Sparformat =10 x|

Filfiormat | Fildelar | Dimensio | Kort © Analysmalar | omordnic | Installera |

Fitter fér mallnamn k

[ Enbart nu Gppra malar

Filter for mallnamn. Filtret utgor urvalskriteriet for att vélja bland namnen pa
de installerade analysmallarna. Urvalet sker enligt reglerna for enkel textsok-
ning. Se avsnitt “Selekteringsfalt — Text” pa sidan 110, for ytterligare upplys-
ningar.

Anger du texten ”Iénsamhet” i rutan, kommer alla analysmallar med namn som
nagonstans innehaller ordet "l6nsamhet” att sparas.

Enbart nu 6ppna mallar. Du kan ange vilka mallar som ska sparas genom att
forst 6ppna dem och sedan anvénda detta alternativ. Kan &ven kombineras med
filter for mallnamn. Om en sadan kombination gors, maste en analysmall upp-
fylla bagge urvalskriterierna for att den ska sparas.

Pilen i det 6vre hogra hornet av text-boxen, har tva funktioner:

Vansterklick Visar en lista dér ett val bland
mallgrupperna pa hogsta nivan
kan goras

Hogerklick Visar listan over tillgangliga

logiska operatorer for att defi-
niera enkla eller avancerade
kriterier for selektering.

Se avsnitt “Selekteringsfalt — Text” pa sidan 110, for mer information.
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Omordningar

Du kanske inte &r ndjd med ordningen hos dimensionerna i din HAT-databas.
Med undantag for den forsta dimensionen (beroende pa dess sérskilda egenskap
att alltid representera en Grupp), kan du skapa en HAT med en annan ordning.

i sparformat ;IEIEI

Filiormat | Fildelar | Dimensio | Kort | Analysm: | Omerdringar | installera |
Dimensionsnumrering Dimenzionzkoder i kart

Dirm 1 Utt ik = |utibudy  [HATkRod =]
pim2  [konton =] Konton  [HAT-kod =]
Ditm 3 m Res enheter m
pm4 [~ =]

EEEEEE————— |

Dimensionsnumrering. Ange den nya numreringen under denna rubrik. Det
ar dven mojligt att helt ta bort en dimension.

Dimensionskoder i kort. Har kan du vélja om HAT-koden, Vard-koden
eller Text ska sparas for respektive dimension i HAT-filens kort.

Exempel Du kanske har definierat en helt ny struktur for en viss dimension. Om du vill att
data ska presenteras i enlighet med den nya strukturen, kan du spara den gamla
HAT-filen, med angivande att vardkoden for denna dimension ska anvandas —
istallet for att anvénda HAT-koden, som har en inbyggd struktur. N&r data impor-
teras till en ny HAT-databas, och man anvander den sdlunda sparade vardkoden
som ny Vardkod i importformatet, kommer data att anpassas till den nya dimen-
sionsplanen.

Installera

i sparformat ;IEI il

Filformat | Fildelsr | Dimension | Kot | Analysmal ]| Omardning Installera |

Sparformatets natmn |N':.fn::kertalsmallar

Installera

Tia baort

Spara som..

Sparformatets namn. N&r du 6ppnat ett nytt Sparformat ar denna ruta tom.
Nér du har skrivit in ett namn kan du installera sparformatet i HAT-databasen,
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genom att trycka pa knappen Installera. Detta sparformat finns sedan tillgang-
ligt i undermenyn till Spara Special:
Spara special Mtk sparformat
Radera sparformat

My ckeltalsmallar

Om du har gjort férdndringar i ett redan installerat Sparformat och forsoker
stanga sparformatsfonstret, kommer du att fa fragan om du vill spara andring-
arna, eller lagga det forandrade sparformatet till listan dver installerade sparfor-
mat. Forsoker du lagga till ett Sparformat med samma namn som ett redan
befintligt, kommer HAT att forandra namnet genom att lagga till ett ldGpnummer i
slutet av namnet.

For att ta bort ett sparformat, maste det forst vara aktiverat. Antingen anvander
du kommandot Radera Sparformat frdn menyn, eller s& anvander du Ta bort-
knappen pa fliken Installera.

Spara som...

Klicka péa denna knapp om du vill att HAT-databasen ska sparas som en HAT-fil,
i enlighet med de specifikationer du gjort i sparformatet. Du kommer da att upp-
manas att ge filen ett namn.

Spara mallar...

Ibland vill man spara sina analysmallar, och inget annat. En typisk sadan situa-
tion &r nar HAT-filerna produceras centralt i en organisation, varvid kanske vissa
standard-mallar ingdr. Varje gang en enskild anvéandare far en ny sadan fil, vill
han uppdatera denna med sina egna mallar. Man kan d& anvanda Spara

mallar ... s& att man sparar alla mallar i en separat fil, som man sedan importerar
till den nya HAT-databasen (som man fatt levererad fran den centrala produktio-
nen). De laggs da till standardmallarna. Delméangder som ingér i en mall-defini-
tion sparas tillsammans med mallarna, och kommer darfor ocksa att importeras
till HAT-databasen.

Behorighet

Du kan ange ett lsenord for att skydda dina HAT-data mot obehorig atkomst. |

ménga fall ar detta losenord tillrackligt. Men sékerheten kan 6kas genom att du

ocksa kraver att en viss HAT-processor (med sitt processor-1D) ska anvandas for
att dppna filen. Det & mojligt att ange flera HAT-processorer.

For att andra ett 16senord, maste det gamla skrivas in forst.

Ett 16senord kan vara upp till 1023 tecken langt (bokstaver, siffror, eller andra
tecken). Losenorden skiljer inte mellan stora och sma tecken, d.v.s. losenordet

16senORD
ar detsamma som ldsenordet
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LOSENOrd

A Ldsenordet fungerar som avsett om databasen &r sparad i Normal eller Browser-
format. Om déremot filformatet &r HAT-Text kommer l6senordet att vara synligt
for alla som kommer &t filen. Filen kan da éppnas med ett vanligt ordbehand-
lingsprogram, som t ex Microsoft Word, och det kanske inte &r avsikten. Spara
darfor inte en skyddad databas i textformat utan att forst, via Spara Special, ta
bort behdrighetsinformationen genom att sékerstélla att Behorighet ej &r ikrys-
sad under fliken Fildelar.

Skulle du rdka glomma detta, ger HAT ett varningsmeddelande nér du &r i fard
med att pa detta satt gora lI6senordet mer offentligt. Du far da tillfalle att andra
dig:

Spara sonm

Denna databas skyddas med ett [dsenord. Det kommer att
finnas i textfilen ach kan 14t 13sas med en ordhehandlare.
Avmarkera "Behdrighet' i fliken "Fildelar" fr att undvika
detta.

Yill du spara den &nda?

Ja Aubryt

Ange l6senord. Skriv in ett 16senord — och om du vill ha ytterligare férhojd
sékerhet — &ven serienumret for den behdriga HAT-processorn.

i Behorighet for "DemoInc.hat™ =10 x|

Lozenord:  [xwd7 foif

HAT-anwandare behoriga st dppna denna databas:

F

Clark Anvandarnamn |L|:|uise

Anvandarkodd

Procezsar I.E«TIZIEIF'IZIT-'?r Satt akiuella

Processor-nummer ar ju inte sa latta att komma ihag; darfor finns mojligheten att
koppla varje processor ett anvandarnamn, t. ex. “Louise” och “Clark”.

Denna HAT-fil kan nu bara dppnas av en anvéndare som har installerat en av de
angivna processorerna, och dessutom anger ratt 1ésenord.

Knappen Satt aktuella dr endast aktiv om det finns en “tom” HAT-anvéandare i
listan. For att 1&gga till ny HAT-anvéndare, valj Lagg till anvandare i menyn
Redigera. Genom att i samma meny valja Radera anvandare tar man bort
anvandaren fran listan.

Genom att trycka pa en aktiv knapp Satt aktuella, s fyller HAT automatiskt i
anvandarnamnet fér inloggad anvéandare och identiteten hos den HAT-processor
som &r ansluten till aktuell dator.
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Not. Faltet Anvandarkod ar endast relevant for installationer som bygger pa
aterkommande aktivering av HAT-programmet. | sddana fall fyller anvandarko-
den samma funktion som HAT-processorn. Anvandarkoden har ingen funktion
for anvéndare med HAT-processor.

Andra/ta bort l16senord

Losenordet kan dndras for en HAT-fil som redan har ett I6senord. Forst fragar
HAT om det gallande I6senordet.

Om faltet for 16senord I&mnas tomt, sparas filen utan I6senord. Det &r dock fort-
farande mojligt att begransa atkomsten till HAT-databasen till en specifik HAT-
processor.

Webb-anvandare

Om man har installerat en HAT Server Processor kan HAT forse anvéndare med
rapporter vis internet. HAT kan arbeta ihop med Internet Information Server
(11S) i ettWindows-system, eller en Apache-server som huserar pa en Macintosh
med MacOS X.

Anvénd fonstret Webb-anvandare for att lista upp behériga anvéndare och
l6senord:

! Webb-anvandare for “"Exempel AB =10 x|

Behdriga anvandare, via Internet:

-5

Anvandarnamn |

Losenord I

DelmEng f 3

Analbyzmallar |

[T Databasinto

[

En ny anvéndare kan laggas till fran menyn Redigera, med kommandot Lagg till
webb-anvandare. Det gar ocksa bra att hogerklicka hogst upp i list-fonstret
varvid kommandot Lagg till ingér i pop up-listan.

I de fall man inte bara vill begransa tillgangen till databasens innehall i allman-
het, utan ocksa tilldela olika anvandare tillgang till olika data och rapporter, sé
kan dessa begransningar specificeras s& har:

= Begransa tillgangen till data genom att ange en eller flera delméangder i faltet
Delméangd.

= Se till att vissa anvandare far tillgang till vissa rapporter genom att ange ett
filter i faltet Analysmallar (se avsnittet “Filter for mallnamn” pa sidan 23).

Observera att det gar att specificera mycket komplexa mangder av mallar,
genom att anvénda sokuttyck for avancerad textsékning.
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* Om rutan Databasinfo ar forbockad s& kan anvandaren se de allmanna upp-
gifter om databasen, som framgar i fonstret Databasinfo nar man anvander en
“vanlig” HAT-databas.

Installningar-..

Under Instéaliningar kan du anpassa HAT till dina egna dnskemal pa flera satt.
Dessa installningar paverkar hur HAT-programmet fungerar. Alla HAT-filer
som i fortsattningen éppnas med detta exemplar av programmet kommer att
paverkas av denna installning. Installningarna lagras i den anvandarspecifika
delen av systemregistret:

Instéllningar

— Generella — Systeminstallningar
Sprak Swenska [ Associera fillyper
Granzsnitt Systemets j
Datumformat | A8mmdi =] Starta OLE-server
Markera Fran hidrn j P T —
Meddelanden | Ja - Mej =]

[ Typsnit MS Sans Serif! WiehhHAT
i [ Betigna webb-klierter
— Senaste filer

¥ Senzste filer
[ ¥iza hela sikvégen
[ Wiza i sidomeny

— Filer
[+ Bewvaka filuppdateringar

Ok Autargt

Observera skillnaden mot Databasinstallningar... i Databasmenyn, dar instéll-
ningarna istallet galler den aktuella HAT-databasen/HAT-filen.

® Macos
I MacOS X finns Installningar under the HAT-menyn.

Generella

Sprak

Med denna knapp andrar du sprak i hela HAT-programmet — bérjar galla s snart
du stanger fonstret Instaliningar.

Granssnitt

Forvalet &r Systemets, d.v.s. granssnittet for det operativsystem du arbetar med
anvands. Du kan vélja utseende pd HAT enligt standarden for Windows 3.1,
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Windows 95, MacOS 7, eller MacOS 8. Observera att &ndringen inte verkstalls
omedelbart, utan du maste stdnga av och starta HAT-programmet forst.

Datumformat
Styr hur datum presenteras i HAT:

Dstumformat | cd.mm 53 -

mm/ddiaa

miniddiaasas

Installningen géller i praktiken hur datum presenteras i malltypen Tidsfunktio-
ner. Vid inmatning i tidsfalten i en selektion (Fran och Till) anvands alltid for-
matet &mmdd, for att ange en viss dag.

Markera
Anger hur omradesmarkeringar ska utforas:

Fran horn Fran mittpunkt

.
I

Meddelanden
Valj mellan Ja-Nej eller Gor-Gor inte, som ar alternativ i dialoger.

® Macos
For Macintosh finns det ytterligare installningar for Utskrift:

Printing

Caolar E/W Raster |+
Resalution

Farg. For instéllning av fargskrivare.

Upplosning. Satt upplésningen for skrivare till 1, 2, 3, eller 4 ganger skarmens
uppldsning. De flesta skrivare ger bést uppldsning vid instéliningen ”*2”. Vissa
hdégupplosnings-skrivare ger béattre resultat vid hégre upplésning.

Filtyp ‘MS Sans Serif’

Denna instéllning ar i forsta hand aktuell om man arbetar, tillfalligtvis eller per-
manent, med andra sprak an svenska. Arial ar det typsnitt som anvéands som stan-
dard i HAT. For vissa sprakgrupper, t. ex. baltiska sprak, saknar Arial vissa
tecken. Genom att anvdnda MS Sans Serif blir teckenstodet mer fullstdndigt.
Om du inte har behov av detta stod, ar det tillradligt att behalla standardinstall-
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ningen. Svenska versaler av typen A, A och O kan annars bli avhuggna i 6ver-
kanten, eftersom MS Sans Serif &r nagot hogre an Arial.

Senaste filer

Senaste filer
Namnen pa de senast ppnade filerna visas i slutet av Arkiv-menyn:

Flera wardefalt, hat
Templates. hat
Exempel AB.hat

Bvsluka Chrl+0

Maximalt visas namnen pa de atta senast Gppnade filerna.

Visa hela s6kvagen

Ibland kan man vilja se hela s6kvéagen till en HAT-fil. Nackdelen med att vélja
denna installning &r att sékvagarna kan vara mycket Ianga, varvid en stor del av
skarmen gar at for att visa Arkiv-menyn. Kombinerar man denna instéllning med
att markera Visa i sidomeny, sa blir detta problem inte lika patrangande.

Visa i sidomeny

Filnamnen visas i en egen undermeny, under Stang, i 6vre delen av i Arkiv-
menyn:

| Brkiv

Myt Chrl+N
Sppna. .. CErl+i0
Skang

Senaste filer Exempel 88, hat

Flera wardeflk, hat
Templates. hat

Tdm denna meny

Tom denna meny. Detta kommando fungerar pa samma sétt som nar filnam-
nen visas i Arkiv-menyn (se ovan).

Filer

Bevaka filuppdateringar

N&r mer &n en anvandare anvander samma HAT-databas, utfardar HAT en var-
ning ifall databasen har dndrats av ndgon annan. Om du lamnar denna ruta tom,
kommer ingen sadan varning.
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Systeminstallningar

Associera filtyper

HAT har inbyggda funktioner for att uppdatera filkatalogen med hjélp av denna
knapp. Nar du klickat pa den, kan du i fortsattningen starta HAT med hjalp av
dubbel-klick pa en filsymbol for filer med tillagget .hat eller .hax. Sadana filer
kommer ocksa att visas med korrekt grafisk symbol:

Exempel pa
Tillagg Symbol filnamn
hat by Exempelftre-
’ - taget.hat
s Exempelfére
hax ‘!’E taget.hax

For att fa mer information om filformaten i HAT, se avsnittet “Tre filformat” pa
sidan 11.

® Macos
Du behdver inte associera filtyperna. MacOS skoter detta utan att anvandaren

behover gora nagot.

Starta/Avsluta OLE-Server

Anvand dessa knappar for att starta/stoppa de OLE-tjénster som finns inbyggda i
HAT. Normalt finns det ingen anledning att avsluta tjansten for OLE-Server.

Webb-HAT

Betjana webb-klienter

Denna instéllning finns bara om det aktuella HAT-programmet har Server-funk-
tionalitet. Genom att bocka for detta alternativ, sa kan HAT-programmet fungera
som en en webb-server, d.v.s. en anvandare/klient kan titta pa installerade mallar
via en webb-l&sare (MS Explorer, Netscape, eller dylikt).

Skriv ut...

Standardkommando i Windows.
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Skrivare...

Standardkommando i Windows.

Importformat

ImportFormat Ryt importFormat
Radera imparthormat

Grundtransakkioner
Personaldndringar

Importformat gor det mojligt att ange hur en text-fil ska tolkas nar den impor-
teras till HAT. Observera att du behéver en HAT-processor av typen Operator
eller Server for att kunna importera text-filer.

I undermenyn till Importformat kan du skapa ett nytt importformat, ta bort ett
befintligt, eller aktivera ett av de importformat som redan &r installerade (se lis-
tan under kommandona).

Nytt Importformat

Nar du har valt nytt importformat fran menyn visas ett tomt formular. Om du har
gjort forandringar, egna installningar, och dérefter stanger det, kommer HAT att
frdga dig om du vill lagga det till listan av importformat. Det kommer antingen
att fa det namn du har angett (se nedan), alternativt tilldelar HAT importformatet
ett eget namn — det forsta far namnet Importformat 1, det andra far namnet
Importformat 2, och s vidare.

Radera Importformat

Kommandot ar enbart tillgangligt for ett aktivt Importformat, sa for att radera
ett importformat maste du forst 6ppna det fran listan av installerade importfor-
mat.

Definitionssidor for importformat

Generell

Generell har egna installningar, i tillagg till undermenyerna som géller Teck-
enkoder och Format.

Impartformatets namn |Transutfal|

Exempelfil

Yisafil.. | [mporters

Text =]

HAT 5.3
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Importera
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Importformatets namn
I det hér faltet kan du ge importformatet ett namn.

Visa Fil

Genom att klicka p& knappen Visa fil har du méjligheten att valja en exempelfil.
Den fil du véljer bor ha samma format som den fil du tdnker importera — alterna-
tivt att det ar just den filen. Det ar inte nddvandigt att visa importfilen, for att
kunna definiera ett importformat, men det &r ofta till stor hjalp for att kunna fylla
i resten av importformatet.

i Importformat o -0l x|
B Impartformatets namn |Transutfall
@ Teckenkoder ;
@ Format Exempelfil

3 Korthytestalt Wiga fil.. | Importers |

(3 Hortdefinition

(3 Raddefinition 1 [Text |

@ My racdefinition Dista fér import bt

329teckeri 5 racer
e} |

1 2 3 4
[ terag fran redovisning -
Qoo7oy-001 FRITZGERALD AR
4017 5 5119500
Ga02 5 280,00
1046 -51475,00
o070y -002 AMNVISMING
1410 2000,00
1046 -2000,00
Qoo0707-003 MILS SWEMSZOMN MR 20
1046 45111178
1211 -451111 7& -
1] | 3

Exempel-filer kan visas i tre olika teckenformat (installningen ovan &r Text):

Hexkoder Tecken visas som hexadecimal kod
Decimala koder  Tecken visas med decimala koder
Text Text-tecken visas som vanligt

En del visade tecken kan se likadana ut, men ha olika koder. Anvand Hexkoder
eller Decimala koder for att se deras exakta definitioner.

Det fjarde valet i dropdowndropdown-menyn &r Falt. Med detta val visas den
verkliga tolkningen av text-filen i form av HAT-falt, i enlighet med de géllande
installningarna i det aktiva importformatet. Byt till detta visningsséatt for att kon-
trollera att gjorda instéllningar leder till avsedd tolkning av vilka falt som ska
importeras.

Importera

Knappen ar aktiv forutsatt att en Exempelfil ar éppnad (med hjélp av Visa Fil).
Hela exempelfilen kommer att importeras om du trycker pa knappen, sa for att
importera den slutliga indata-filen ska denna visas som exempelfil forst, innan
importen startas med tryckning pa knappen. Det gar ocksa bra att importera den
slutliga indata-filen genom att anvdnda kommandot Importera... i Arkivme-
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nyn. Det aktiva importformatet anvands da for att tolka om indata-filen till data i
HAT-databasen.

Generell: Teckenkoder

Teckenkod | AMSI (iindowes) = |
@ Teckenkoder .
o Format Decimalzeparator [ punkt =]
Teckenomyanding —— Exkludera tecken

Fran I Exkludera helt I
+ + . L.
Tl l— Exkludeta, rékna positionerna I

[+ Exkluders kontraltecken

Teckenkod

Den fil som ska importeras ska vara en textfil. Beroende pa vilken dator och vil-
ket system som har producerat filen, ska du vélja en passande kodtabell — Teck-
enkod. Vélj den kodtabell som &r anvénd i importfilen.

Om du ar oséker vilken kodtabell du ska anvénda, &r det enkelt att prova olika
varianter, forutsatt att du redan har 6ppnat textfilen med Visa fil. Effekten av
olika installningar syns direkt pa skarmen. Ser det bra ut, ar installningen troli-
gen korrekt.

Teckenomvandling

Tva redigeringsfalt anvands for enkel teckenomvandling. Ett tecken i det Gvre
faltet ersétts av tecknet med samma position i det undre. T. ex. kan alla férekom-
mande tecken "C” ersattas av ’c”, "Ui” av y”, och 4" av "a”. Teckenomvand-
lingen sker omedelbart i visnings-fonstret, sa att du latt kan konstatera om det
blir ratt.

Exkludera tecken

Ange hér alla tecken du vill ta bort vid importen. Uteslutningen géller alla falt
som importeras.

Exkludera helt. Tecknen som anges hér tas bort i sin helhet, och deras positio-
ner raknas inte heller med n&r man ska ange ett félts position. Det fungerar som
om tecknet aldrig funnits i filen.

Exkludera, réakna positionerna. De uppraknade tecknen forsvinner vid
importen, men deras positioner réknas ndr man ska definiera t. ex. var ett import-
falt borjar. For att markera att positionen fortfarande réknas, sa visas ett blank-
tecken i rutan for Visa fil. Den importerade textstrangen innehaller dock inget
tecken alls pa motsvarande plats.

Exkludera kontrolltecken. Det &r inte ovanligt att en fil fran ett vardsystem
innehaller kontrolltecken som inte fyller nagon funktion for andra system. Dére-
mot kan de orsaka problem — ofta ar de osynliga nar du presenterar filinnehallet
som text, samtidigt som de rdknas som tecken nar du ska definiera de exakta
positionerna i falten for import till en HAT-databas. Véljer man att exkludera
dessa kontrolltecken, sa vare syns de, eller raknas de som positioner i filen.
Funktionen liknar mycket den man far med Exkludera helt. Skillnaden ar att
har tas alla tecken, som ingar i den allmanna gruppen kontrolltecken, bort. Man
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behover alltsa inte specificera dem, var for sig. Kontrolltecknen bestar av de 31
forsta tecknen i ASCllI-tabellen (med de decimala beteckningarna #01 ...#31).

Exempel Sé har kan det se ut, med faltlangd satt till Fast:

N A - -
Extract from the accounting file
.011011930701B0100009607

0110125EF. B: 1-10000:Turing Transport
.01lo0l30000002110-0000000010482600
.0110130000047310 0000000010482600
.011011980701B0100019607

L0110125ERE. B: Turing Transport
.0110130000002110-0000000003688400
.0110130000047310 00000000036 EE400

Prickarna i borjan av varje filrad representerar okanda tecken. Har du bockat for
att kontrolltecken ska exkluderas, sa ser det istallet ut s& har:

A - -
Extract from the accounting file
0110119a80701B0100009607

0110125ER. B: 1-10000:Turing Transport
oliol30o0oo0z2110-0000000010482600
0110130000047310 000000QOO10482600
0110119a80701B0100019607

0110125EE. B: Turing Transport
0110130000002110-0000000003688400
0110130000047310 0000000003 628400

Decimalseparator

Definierar vilket tecken som ska skilja heltalsdelen fran decimaldelen, for inlasta
tal.

Generell: Format

FaltliEngd I‘-.-’ariabel - I Exkludeta rader IIZI—
Radzlutstecken Iretur vI Artal filrader ———

Faltzeparatar tak = - fidr kort 1
- fir racer 1
Faltlangd

Textfilen som innehaller indata kan ha fast eller variabel faltlangd:

= Fast faltlangd anvands om inget specialtecken anvands for att skilja falten at.
Vid fast faltlangd bestams féalten enbart genom de tecken-positioner som
anges av forsta och sista tecknet i faltet. Positionen raknas fran borjan av
varje filrad, dar 1 anger startpositionen.

= Variabel faltlangd anvénds om en féltseparator finns. | det fallet kan falten
definieras med féltets ordningsnummer. | vissa fall r bara en del av ett
sadant falt relevant for importen. Man kan da ange en start- och en slutposi-
tion inom faltet (se nedan). Det forsta faltet (fram till forsta faltseparatorn)
har ordningsnummer 1.
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Radslutstecken

retur (CR) *I Vanligen anvands tecknen for "Retur” eller "Radmatning” for att markera slutet
wretur (CR) pa en filrad (radterminator), men i princip kan vilket tecken som helst anvandas.
radmatring (LFJ Detta tecken anges har.
Annat.. Du kan vélja Annat... for att specificera en decimal kod for tecknet. Denna ska

foregas av tecknet “#”, t. ex. ar “#13” samma tecken som retur, och “#10”
samma som radmatning.

Faltseparator

tak M
whab Om du anvénder variabel faltlangd, maste du ange vilket tecken som ska defi-
kommea niera att intill-liggande falt (kolumner) ska skiljas at. Ofta anvands "tab” som
hlank A L9
semikalan féaltseparator. Med Annat... kan en annan teckenkod anges (se foregaende
stycke).
Annat...

Exkludera rader

Textfiler borjar ofta med inledande kolumnrubriker mm, d.v.s. filrader som &r
irrelevanta for den egentliga data-importen, men som kan ge god information om
vilka falt som innehaller vad. Genom att ange antalet inledande rader som ska
hoppas 6ver vid importen, bortser HAT fran dessa vid sjalva importen, men visar
innehallet i dem, i ett skuggat falt.

| foljande fall har indata-filen har en inledande rubrikrad:

I L...®. .. 1. = 2. ', ... 3. .. .= .. .4
Exkludera rader 2 Extract from the accounting file
.011011980701B0100009607

J0110125ER. B: 1-10000:Turing Trans=port
.01ilol30000002110-0000000010482600
.0110130000047310 0O000000QO10482600
.011011980701B0100019607

0110125ER. B: Turing Transport
.01l1o0130000002110-0000000003688400
.0110130000047310 00000000036 EE400

Genom att skriva in ’1” i Exkludera rader, sa hoppas denna 6ver vid importen
och skarmbilden indikerar detta:

Exkludera rader |1 ... =x. .. 1 s 2 . 3w, .4
Extract from the accounting file

L011011930701B0100009:07

JO110125ER. B: 1-10000:Turing Trans=port

L0110130000002110-0000000010482600

L0110130000047310 00000000104382600

.011011930701B0100019607

0110125ER. B: Turing Transport

L0110130000002110-0000000003688400

L0110130000047310 0000000003688400

Det skuggade omradet innebér att den forsta raden kommer att uteslutas vid fil-
importen.

Antal filrader for kort

Ange har hur manga rader som informationen i ett kort omfattar. Nar ett kort
bestar av flera rader laggs de ihop, sammanfogas, till en lang rad. Om t. ex.
datum och korttitel finns i tva olika, men pa varandra féljande rader, leder vérdet
“2” 1ill att bada falten blir tillgangliga som om de fanns i en enda rad.
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Antal filrader for rader
Samma som i foregaende stycke, men galler for rader istallet for kort.

& Korthytestat Kortbytesfalt
@ ortindikator P4 dessa sidor definierar du hur filrader ska delas upp pa olika kort.

o Radindikator
Fé&lt + I

Firzta
Sigta Falt 1
E— +
Firsta _I
Sista

Beroende pa om faltldngden satts till Fast eller Variabel, ser instillningssidan
lite olika ut. Om ett antal pa varandra foljande rader har samma innehall i
“Kortbytesfaltet” kommer de att grupperas till samma kort. Nar innehallet i fal-
tet forandras, skapas ett nytt kort. Tomma falt betraktas som oférandrade.

Faltdefinitioner. Det satt pa vilket falt definieras &r detsamma i hela import-
formatet. | véart exempel ser definitionssidorna ut pa féljande satt (om Faltlangd
ar satt till vVariabel):
Falt 1
e — +
Férsta _I
Sista

Skriv in faltets ordningsnummer i utrymmet for Falt. Lagg till Forsta och Sista
positionerna inom féltet — om du vill avgransa det importerade faltet till en del av
hela féltet.

Genom att trycka pa knappen +, skapar du ytterligare en kolumn med inmat-

ningsfalt
Falt 1 . |

Firsta

Sista ;I

och da tillkommer aven en knapp for att ta bort den sista kolumnen (minus-knap-
pen). Effekten av att fylla i bada uppsattningarna inmatningsfalt blir att bada fal-
ten sammanfogas till ett importerat falt. Funktionen kan utokas att galla
godtyckligt antal falt. Om datum anvands som Kortbytesfélt, och ar, manad, och
dag finns pa olika platser i importfilen, sa kan ett datumfalt skapas genom att de
olika delarna plockas ihop till ett datum som kan anvéandas i ett HAT-kort.

Kortbytesfalt: Kortindikator

En filrad i vilken innehallet i detta falt exakt motsvarar innehallet i boxen
Falt .
Firsta _I
Sista

Indikator I

Indikator, uppfattas som en rad med kortdata.
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Kortbytesfalt: Radindikator
Motsvarar funktionen hos Kortindikatorn, men definierar en rad i HAT.

Kortdefinition

Kortdefinition: Datum
Har anger du var kortens datum aterfinns.

Fat 1 . |

Firsta 1
Sista 5]
Frwal |

Datumformat  AAMMDD

Du kan &ven ange ett vérde i Forval, d.v.s. ett gemensamt datum for alla transak-
tioner som importeras vid ett och samma tillfalle. Forvalet kommer att skapas i
HAT-databasen om, och endast om, det saknas datumvarde i datumféltet.

Datumformat. HAT kan importera manga olika datumformat sa lange de &r
uttryckta numeriskt (8’ accepteras som manad, men inte *Augusti’ ). Allmant
betyder A &r, M betyder ménad, och D betyder dag. Datum kan anges och ordnas
pa olika sétt. Alla tecken, forutom siffror, kan anvandas for att skilja datumde-
larna at.

Varje datumdel har tva siffror, i angiven ordning. Ar

w2 A DD . i o
A B LD uttrycks med tva siffror. Om filen fran vardsystemet
MMDDAR har 4-siffrigt &rtal — valj bort de tva forsta positio-
DOMAL nerna till vanster for att exkludera arhundradet.
AMD Datumdelarna férekommer i angiven ordning. Ar
BDm . . oy 1 ars
MDA kan vara tva eller fyra siffror. Delarna atskiljs med
DA valfritt icke-numeriskt tecken.

Datum i HAT och sekelskiftesproblemet. Manga vardsystem lagrar datum
med endast tva siffror for artalet. Detta leder till att datum pa formen 021125 (i
formen AA/MM/DD) inte &r entydiga. Ska datumet tolkas som 1902-11-25 eller
2002-11-25?

HAT tillater att data behalls i detta tvetydiga format, och l6ser problemet pa fol-
jande satt:

e Alladatum pa denna form, i intervallet 280101 - 991231 tolkas som liggande
i intervallet 1 jan 1928 till 31 dec 1999

e Alla andra datum, d.v.s. 000101 till 271231 tolkas som datum i intervallet 1
jan 2000 till 31 dec 2027

| praktiken innebér detta att vardsystemet inte behdver forse HAT med ett fyr-
siffrigt artal — HAT kommer att fungera korrekt anda.
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Kortdefinition: Korttext och Anteckningar

Fai + |

Firsta
Sista

Ftval |

Konvertering |Ingen =]

Texter som importeras kan konverteras genom att du valjer ett av alternativen:

vingen

YERSALER
QEMmEnear
Férsta versal
Ord Med YVersal

Konverteringen kommer att ske exakt enligt de angivna valen i dropdown-
menyn, d.v.s. med foljande effekt:

Forsta Ord Med
Ingen VERSALER gemener versal Versal
Dethararen DET HAR dethar  Detharar DetHarAr
STRANG AR EN aren en strang  En Strang

STRANG strang

Kortdefinition: Andra kortfalt

Registrerad, Andrad, Kontrollerad, och Attesterad behandlas pa samma
sétt som Korttext/Anteckningar, med den enda skillnaden att funktionen for
Konvertering inte finns for dessa falt.

Raddefinitioner

En eller flera vardetyper i importfilen

I det enklaste fallet, s& finns bara en typ av varden i importfilen. T. ex. en fil med
bokféringsdata har ofta bara belopp i kronor och 6ren. Detta faktum behéver da

inte uttryckas explicit (t. ex. med tillagget ‘kr’). Anvandaren vet att alla belopps-
varden ar i kronor. Detta ganska vanliga fall & mycket enkelt ur import-synvin-

kel.

Men ofta finns ett antal olika véardetyper i samma fil, t. ex. antal salda enheter,
deras forséljningsvérden i kronor, etc. De kan dessutom forekomma i importfilen
pa olika satt. Dessa fall beskrivs lite mer utforligt i foljande stycken.

& Raddefinition 1 Introduktion — en eller manga varderader
° ::;f: ” Transaktionsvardena i importfilen kan forekomma pé tvé olika sétt:
o Ltfhbucgy 1. Alla vérden finns i en och samma position i alla rader (d.v.s. finns i en och
@ Korto samma kolumn).
@ Res enhet Exempel:
o i g ’

100 NO Antal enheter
35 DS Fors. varde i SEK
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25 DC Prod. kostn. i SEK
250 NO ...etc.

38 DS
21 DC
430 NO

FIGUR 1. Struktur med en vardekolumn

2. Varje rad har flera vérdefalt, t. ex. en tabell med tre vardekolumner: antal
enheter, forsaljningsvarde och produktkostnad.

NO DS DC
100 35 25
250 38 21
430

FIGUR 2. Struktur med flera vardefélt(vardekolumner)

Denna andra struktur med flera vérdefalt per filrad, kan lasas in till HAT pa tva
olika satt. Som var for sig &ger sarskilda fordelar. Observera att dessa féalt/kolum-
ner inte nddvandigtvis behover ligga bredvid varandra i en foljd (sa som de gor i
bilden ovan).

| det foljande beskrivs forst fallet med ett vardefalt, varefter vi gor en generalise-
ring till fallet med flera vardefalt.

Radfalten

| fallet med Exempel AB, ska vi ange var foljande falt forekommer i indata-
filen:

Varde, Radtext
liksom var och en av dimensionerna:

Utfall/Budg, Konto, och Resultatenhet

Installningarna &r i allmé&nhet mycket likartade med instéllningarna for Kortfalt.
Vi kommenterar bara det som skiljer fallen at.

Raddefinition: Varde

Falt 7 |
— +

Férsta

Sista

Féryal [ Exkludera nollvarden
Zkalfaktor 1

Skalfaktor. Vissa administrativa programvaror uttrycker alla varden utan deci-
maltecken. HAT kan multiplicera alla importerade vérden med en faktor som
anges i faltet for Skalfaktor.

Om alla belopp i importfilen &r uttryckta i 6ren, vill du sakert omvandla dem till
kronor och 6ren. Sétt in vardet *0,01°’som skalfaktor, for att fa det Gnskade resul-
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tatet.
Ett annat anvandningsomrade &r t. ex. att gora valutaomréakningar direkt vid
importen.

Exkludera nollvarden. Kryssa i denna ruta for att exkludera nollvarden vid
inlasningen till HAT-databasen.

Raddefinition: Radtext

Fungerar pa samma satt som Kortdefinition, se ovan (se avsnittet “Kortdefini-
tion: Korttext och Anteckningar” pa sidan 39).

Raddefinition: Dimensionskomponenter

Placeringen av vardkoderna i importfilen maste anges for varje dimension:

Fa + |

Férzta

Sista

Farwal L4

Mollutfylinsd - =]
Mya komponenter | =lutet d

Forval. Anvéand forval for att ange att en dimensionskomponent ska vara
gemensam for alla importerade filrader, t. ex. kan en hel importfil innehalla
endast Utfall (som &r en av grupperna i den forsta dimensionen), utan att detta
framgar i filen. Popup-pilen till hoger i faltet, ger dig mojligheten att se hela
dimensionsplanen och ange en av dess dimensionskomponenter:

Lty
Férval | b L Littall
B Budget

Nollutfyllnad. Ibland har de koder som representerar komponenter i en dimen-
sionsplan en eller flera inledande nollor. T ex om kontonumren i en kontoplan
har féljande utseende:

001

023

085

224

Nar dessa data har “foradlats” via ndgot program (Excel ar ett typiskt exempel),
sa kan de inledande nollorna komma att raderas:

1
23
85

224
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Satter man nollutfyllnad till 3, sa kan HAT aterstélla den ursprungliga koden:

Mallutfylinzd E |

Varden i faltet Vardkod kommer da att fa s& manga inledande nollor att hela
textstrangen blir 3 tecken lang, vilket sakerstaller korrekt tolkning vid importen
av transaktionsfilen.

Nya komponenter. Bestdimmer vad som ska h&nda nar HAT, under importen,
upptacker en okand vardkod som inte finns i dimensionsplanen.

I slutet Okéanda komponenter placeras i slutet
av dimensionstabellen, och ges HAT-
koderna #00001, #00002 etc. Gruppen
far tecknet # som HAT-kod, och Nya
komponenter som text.

HAT-kod = vardkod En ny komponent I&ggs till de existe-
rande, och dess HAT-kod blir den-
samma som dess vardkod.

Efter narmaste vardkod = Komponenten placeras som det sista
elementet i den grupp som har den nar-
maste vardkoden pa hogre niva.

Flera vardefalt — — struktur

Tidigare har det sagts att data som pa varje rad innehaller flera vardefalt (se
Figur 2 pa sid 40) kan presenteras pa tva fundamentalt olika sétt i HAT. Vi for-
klarar nu detta ndrmare.

Flera vardefalt eller flera radfalt?

Foljande tva satt finns i HAT for att representera data fran flera kolumner:

Metod 1. En enskild rad i HAT kan innehalla upp till 24 olika vardefalt. Om
data fran vardsystemet har en struktur med manga vardefalt, ar det enklaste sattet
att strukturera data i HAT, att ange lika manga vardefalt under Databastillval (i
Databasmenyn) som du har vérde-kolumner i importfilen. Varje rad i HAT-data-

basen kommer att innehalla ett antal vardefalt, som i foljande:

Vardefalt
Utfall/budg Konto  NO DS DC Res.
Enhet
Rad 1 Utfall 1010 100 35 25 3
Rad 2 Utfall 2036 250 38 21 5
Rad 3 Utfall 8110 430 29 1

Metod 2. Det andra séattet att utforma HAT-databasen, ar att lata en vanlig
dimension representera Vardetyper. En rad i en fil med tre vardekolumner gene-
rerar da tre olika rader i HAT. Det hér kan tyckas vara ett onddigt komplicerat
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sétt att skapa en HAT-applikation. Men det har ibland klara fordelar. Slutresulta-
tet i HAT ser ut sa har:

Utfall/budg Konto Varde Vérde Res.

-typ Enhet
Rad 1 Utfall 1010 100 NO 3
Rad 2 Utfall 2036 35 DS 3
Rad 3 Utfall 8110 25 DC 3
Rad 4 Utfall 2036 250 NO 5
Rad 5 Utfall 2036 38 DS 5
Rad 6 Utfall 2036 21 DC 5
Rad 7 Utfall 8110 430 NO 1
Rad 8 Utfall 8110 29 DS 1

Foljande ar ett exempel pa en dimensionsplan for dessa vardetyper:

' Yardetyper =10 x|
I I Egenskaper.. Imporfarmat.. |ﬂ
HAT-kod Text ardkod
-NO Artal =]
-DE Féraaliming (ke
-DiC Hostnader (kr)
[

FIGUR 3. Dimensionsplan for Vardetyper

Vilken metod/struktur ar bast? Om man har knapp tillgang till intern-
minne, sa blir forstas internminnesatgangen en viktig faktor.

Om det finns manga kolumner med data, och nastan alla celler ar fyllda med var-
den, d.v.s. icke-tomma (Kkallas ibland fér en “tat matris”), sd kommer den natur-
liga metoden med flera vérdefalt per rad i HAT, att anvanda mindre méngd
internminne.

Omvant, om varddata innehaller kolumner med manga tomma falt (“gles
matris”), kommer metoden dar vi istallet anvander oss av flera rader i HAT for
varje rad i indata-filen, att vara mer utrymmeseffektiv.

Det ar svart att ge ett entydigt svar pa vad som ar bast i det enskilda fallet. Ett
praktiskt test dar man provar att skapa HAT-databaser med b&gge metoderna, ger
det basta svaret.

Forutom fragan om databasstorlek och tillgang till RAM-minne finns det mer
kvalitativa aspekter att ta stallning till:

= Flera vardefalt per definierad rad, medger mojligheten att senare enkelt skapa
annu fler kalkylerade vardefalt (se avsnittet “Transformeringar” pa sidan 73).

= Anvander du istallet metoden med fler radfalt, kan du utnyttja méjligheten
som foljer med en dimensionsplans inbyggda struktur och logik; t. ex. om
“kostnad i kronor” och “intékt i kronor” ar tva olika vardetyper i denna
dimension, kan dessa placeras hierarkiskt underordnade den hogre hierar-
kiskt placerade komponenten “vinst i kronor”. Darmed ges ocksa majlighe-
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ten att i HAT-applikationen forst visa vinst i kronor, och dérefter falla ut
dimensionskomponenten “vinst”, for att se de underliggande komponenterna
— pé ett intuitivt och enkelt satt.

Importformat for de tva metoderna — fler vardefalt

En filrad ger flera vardefalt i samma HAT-rad. Denna l6sning &r den enk-
laste, bade att forstd och att implementera. | fallet med en enda kolumn med vér-
den i importfilen var den forsta kolumnen i listan Varde. Denna lista &r nu
utdkad och innehéller alla aktuella vardefélt. Dessa har i listan féljande benam-
ningar:

No, Fors, och Kostn

Som motsvarar deras namn fran definitionen i Databastillval. Definitionssidorna

ser exakt likadana ut for var och en av dem — som i fallet dar endast ett vardefalt

anvands:
Falt .
Firsta —I
Sista

Foirseal F Exkludera nollvarden

Skaltaktor 1

OBS! Om Exkludera nollrader ar forkryssat, kommer raden att ignoreras bara
om alla vardefalten i raddefinitionen har vardet noll (eller & tomma).

En filrad ger flera rader i HAT. Exemplet illustreras med de tre tidigare
namnda vardetyperna. Dimensionsplanen for exemplet ar illustrerat i Figur 3 pa
sid 43.

Varje dimensionskomponent hér samman med en véardekolumn, d.v.s. motsvarar
endera av kolumnerna NO, DS, eller DC, i importfilen:

NO DS DC
100 35 25
250 38 21
430 29

Né&r HAT importerar en filrad som denna och omvandlar den till tre olika rader,
fungerar det som om HAT laste in samma rad tre ganger— en gang for varje var-
detyp. Du behdver darfor definiera tre olika rader i importformatet: Raddefini-
tion 1, Raddefinition 2, och Raddefinition 3 — en for varje vardetyp. Den
forsta visas alltid, sa du maste skapa de tva aterstaende raddefinitionerna med
kommandot Ny Raddefinition, for att fa foljande visning:

(13 Raddefinition 1
(13 Raddefinition 2
(3 Raddefinition 3
@ My raddefinition

Du fyller i var och en av dessa p& samma sétt som om det var fraga om import av
endast ett vardefalt (se avsnittet “Radfalten” pa sidan 40).
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Endast tva installningar skiljer mellan de tre Rad-definitionerna — positionerna
for falten som innehaller transaktionsvardena for respektive vardetyp, och deras
eventuella forval. Alla andra instéllningar maste fyllas i tre gangar.

For att undvika och forenkla denna onddiga och trakiga arbetsuppgift, anvand
kommandot Duplicera raddefinition. N&r du &r fardig med den forsta raddefi-
nitionen, Raddefinition 1, markera Raddefinition 1 och valj Duplicera rad-
definition fran Redigera-menyn, eller anvind Ctrl+D. Andra sedan den nya
duplicerade raddefinitionen med angivande av den korrekta positionen for den
andra vérdetypen, och eventuellt férval. Aterupprepa proceduren for Raddefini-
tion 3. P4 sa sétt sparar du inte bara tid — du minimerar aven risken for att nagot
blir fel.

Importera...

Importerar endera av

= en textfil med transaktionsdata; i det har fallet maste ett mallfonster for
import vara 6ppet

= en komplett HAT-fil eller delar av en HAT-fil (t. ex. en fildel som bara inne-
haller analysmallar)

= en dimensionsplan eller egna perioder lagrade som textfil.

Obs! For att importera en dimensionsplan eller egna perioder, maste ett fonster
av nagon av dessa typer vara aktivt.

Exportera...

Du kan exportera ett analysresultat (tabell eller diagram) som en fil. Detta meny-
kommando har en funktionalitet som & mindre omfattande och flexibel &n mot-
svarande funktion pa definitionssidan Export, som finna for varje analysmall. Se
avsnittet “Export” pa sidan 121.

Det gar ocksa att exportera innehallet i en 6ppen och aktiv dimensionsplan, eller
innehéllet i egna perioder.

Avsluta

Avslutar det aktiva HAT-programmet. Om HAT-databasen har andrats far du en
frdga om du vill spara dndringarna.
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Menyn Redigera

Inledning

Manga av kommandona i Redigera-menyn ar standardkommandon som kanns
igen fran vanliga operativsystem. Vi antar att du ar bekant med dessa, sa att vi

Redigera

Angra bext Chrl+Z
klipp ut kext Chel43
Kopiera kext Chel4+C
Kopiera tabell Chel4+T
Kopieringstillval. .

Klistra in bext ChE[Y
Radera rad Ckrl+E
Lagg kill rad kel
Cuplicera kexk Ckrl+D
Markera alla CEFH-A,
Fall ut alla

Fall wt kil ..

fnpassa kolumnbredder Fa
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inte behdver ga in narmare pa dem har. Nagra av kommandona ar speciella for

Redigera

Amgra Chr +2
Klipm Ut Chrl43
Kopiera Chpl T
Kopiera tabell Chrl+T
Kopieringstillval, .,

Klistra in bext Chrl+Y
Radera rad Ckrl+B
Lagg kill rad Chrl+M
Cuplicera L+
Markera alla Chr -5
Falllut alla

Fall ut kil ...

Anpassa kolumnbredder Fa

HAT. Deras bendamning och funktion varierar beroende pa vilken del av HAT du
arbetar i. Om ett kommando &r nedtonat, sa har det ingen funktion i det aktuella
sammanhanget.

Markerad och/eller fokuserad

Kommandona varierar alltsa i viss utstrackning med vilken del av HAT du arbe-
tar i. Om t. ex. en del av en text-strang ar markerad sa andras Klipp ut-komman-
dot till Klipp ut text, men om i stéllet en selektering ar fokuserad, sa ar
kommandot Kopiera Selektering tillgdngligt. Observera att vi gor en distink-
tion mellan markerad och fokuserad. Eftersom det &r latt att missuppfatta hur detta
fungerar, ar detta vart en lite mer noggrann genomgang.

Nar det galler vanlig text som man vill kopiera, s& ar det enkelt — den markerade
texten ar det som kopieras.

Om man daremot ska kopiera andra typer av element, som t. ex. en selektionsde-
finition i en mall, s géller att detta element maste vara fokuserat. Man ser att ett
element &r fokuserat, genom att det ar en streckad ram runt elementet i fraga.

Delmangder Delménader DelmEncder

Elementet markerat
(endast)

Kan ej kopieras

01 Kaolumner 01 Kolumner 01 Kalumner
i= Inledande rader = Inledande rader i= Inledande rader
U Micceam 1 Nianram 1 Mianram

Elementet markerat
och fokuserat

Kan kopieras

Elementet fokuserat
(endast)

Kan kopieras

Den streckade ramen kan vara lite svar att se, om elementet 4r markerat samti-

digt som det &r fokuserat.
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Klipp ut

Klipp ut ar detsamma som Kopiera foljt av Radera. | Komponentfunktioner
och Tidsfunktioner dndras detta kommando till Klipp ut selektering, Klipp ut
formel eller Kopiera variabler nér en selektering, en formel respektive en hel
variabelgrupp ar fokuserad. Om en lokal delmangd &r fokuserad sa andras kom-
mandot till Klipp ut delmangd. Det &r inte mojligt att klippa ut en variabel i
Komponentfunktioner eller Tidsfunktioner om variabeln ifraga anvands i en for-
mel. Inte heller &r det méjligt att klippa ut den sista selekteringen ur en mall,
eftersom varje mall maste ha minst en selektering.

Kopiera

Kopiera éndras till Kopiera text, Kopiera selektering, Kopiera Formel,
Kopiera delmangd eller Kopiera variabler pa samma satt som for Klipp ut,
men det ursprungliga innehallet raderas inte.

For att kunna Kopiera variabler maste fokus finnas pa Variabler, som grupp:

A Narigbler
0l | Kfall
5 Budget
# Kfall.o Budget
Delmangder
L. Axlar

D4 andras kommandot till Kopiera Variabler. Man kan med hjalp av detta kom-
mando kopiera och klistra in alla variabler fran en mall till en annan, med en
operation. Alla variabelattributen dverfors till den nya mallen. Om t. ex. en viss
variabel inte visas nar kopieringen sker, sa visas den inte heller i mallen, dar hela
gruppen av variabler klistrats in.

Observera att om lokala delmangder ingér i en kopierad selektion, och det inte
finns ndgon delmingd med samma namn i den mall dar urklippet klistras in, s&
kommer delmangden att saknas hos selektionens destination. HAT varnar for att
sa ar fallet:

Klistra in selektering

Delm&ngd "Affarsamrade” &r inte definierad.

Ok

Vill man att den lokala delméangden ska inga i destinationsmallen, s& gar det for-
stas att kopiera den fran ursprungsmallen och klista in den, som en separat ope-
ration.
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Kopiera Tabell/Diagram

Kopiera Tabell kopierar hela tabellen och Kopiera diagram kopierar ett dia-
gram, beroende av vilket presentationsformat som &r valt i det aktiva analys-
fonstret. Obs! Om du har markerat en del av en hel tabell, maste du anvanda
kommandot Kopiera text, om du inte vill kopiera hela tabellen. Kopiera
Tabell/Diagram kommer till anvandning nar du vill fora dver resultat fran HAT
till en annan applikation, t. ex. Excel. Det &r ofta ett bra alternativ till Export-
mojligheten. Kopiera Tabell... kan dven anvandas for att kopiera innehallet i en
dimensionsplan, eller fran Egna perioder.

Kopieringstillval...

Vid varije tillfalle som du anvander kommandot Kopiera tabell kommer HAT
att utfora kopieringen i enlighet med de Kopieringstillval du har valt:

Kopieringstillval

— Imkludera i kopizan
[ Fénsternamn
[ Kalumnnsmn
Kopiers rader | 2lla =l
— Separatorer
Decimal komma j
Tuzen Inget =l
Mellan {4t tak =]
Omgarda tak Ingyet =
Mellan racer CRILF =
[ Exkludera citstionstecken

oK miort |

Inkludera i kopian. Hér kan du ange vad som ska kopieras, kolumn-namnen
ar ofta bra att fa med.

Separatorer. Du kan bestdamma hur de kopierade falten ska sparas i urklippet.
Nar du kopierar storre tal som har en separator for markering av tusental, anvan-
der HAT den separator som anvands av Windows, som ar ”hart mellanslag”; men
nar dessa tal klistras in i Excel, far de harda mellanslagen Excel att tolka talen
som text i stéllet for som tal. Genom att sitta Tusen till Inget, undviker du detta
problem.

Citationstecken kan ibland orsaka problem nér den kopierade texten klistras in i

ett Excel-blad, eftersom Excel prioriterar citationstecken hdgt nér Excel ska for-
soka gruppera data pa ett meningsfullt satt. T. ex. kan det, om den kopierade tex-
ten bara innehaller ett enkelt citationstecken, resultera i markliga tolkningar fran
Excels sida. Problemet I6ses sékrast genom att alla dessa citationstecken, oavsett
om de &r enkla eller dubbla, exkluderas.
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Klistra in

Om det géller ett inmatningsfalt for text, heter kommandot Klistra in text. Du
kan dven klistra in ett urval, en formel eller delméngd med kommandona Klistra
in selektering, Klistra in formel, eller Klistra in delmangd — beroende av
var du befinner dig, och vilket objekt som &r fokuserat. Klistra in Variabler
fungerar i Tidsfunktioner och Komponentfunktioner, dar en hel uppsattning av
variabler (selekteringar och formler) klistras in med ett handgrepp.

Radera

Nar text markeras i textfélt, heter kommandot Radera text. Du kan dven radera
ett urval, en formel, en lokal delméngd, eller en komponent med kommandona
Radera selektering, Radera formel, Radera delmangd, eller Radera
komponent.

Lagg till

Aven i detta fall beror kommandots funktion av sammanhanget. Lagg till sele-
ktering och Lagg till formel skapar en ny selektering, respektive en ny formel i
Tidsfunktioner eller Komponentfunktioner. Lagg till komponent skapar en ny
(tom) komponent i en befintlig dimensionsplan.

Med Lagg till delmangd laggs en ny delméngd till (den kanske tomma) listan
av lokala delméngder.

Obs! Nar detta kommando anvands maste listan over delmangder markeras, for
att kommandot ska vara tillgangligt i menyn. Ett klick ndgonstans i listan astad-
kommer detta:

Delméngder

= My delmangd

Du kan ocksa klicka pa knappen Ny delméngd, for att pa ett enklare satt uppna
samma sak.
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Duplicera

Fungerar med selekteringar, formler, radfélt, och delméngder. Duplicera sele-
ktering kopierar den selektering som &r fokuserad, och adderar den till listan av
selekteringar. Och far alltsa samma innehall som den duplicerade selektionen.
Duplicera formel och Duplicera delmangd fungerar pa samma satt.

Markera alla

Fungerar i textfalt. Markerar all text i faltet dar markoren star.

Fall ut alla

Féller ut alla komponenter i en dimensionsstruktur — i en dimensionsplan eller i
en analysmall av typen Komponenter eller Komponentfunktioner.

Fall ut till...

Medger att man kan vélja hur manga nivaer som ska fallas ut i Komponenter
eller Komponentfunktioner.

Anpassa kolumnbredder (F6)

Kolumnbredden kan anpassas for varje kolumn, antingen genom att dra med
musen, eller genom att dubbel-klicka med kolumnverktyget (+p) nar detta ar
aktivt, see section “Anpassning av kolumnbredd” on page 115.

Om det finns flera kolumner som ska justeras, ar det lattare att anvénda meny-

kommandot, som anpassar alla kolumner i en mall eller i en dimensionsplan pa
en gang. Du kan &ven anvinda kortkommandot F6.
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Databas-menyn
Dimensioner

Databas

Dimensioner Ikffbudg Chrl+1
Konton Chrl+2
Res enheker Chrl+3
Dirn 4 Chrl+4
Dim 5 Chrl45
Dimn & Chrl+6
Diim 7 Chrl+7
Dim & Chel+-5
Dim 2 Chel4+9
Dirn 10
Dim 11
Dirn 12
Diirn 1
Dimn 23
I Dirn 24




5 Databas-menyn - Dimensioner

Inledning

Begreppet dimensioner i HAT forklaras inledningsvis i kapitel 2 — Allmént om
HAT. Se avsnittet “Dimensioner” pa sidan 8.

| detta kapitel forklaras i detalj hur en dimension organiseras, uppdateras, &ndras
mm.

Grundbegrepp

Komponenter i en dimensionsplan
Vi anvander oss av en kontoplan for att illustrera viktiga begrepp.
En kontoplan innehaller vanligen tva typer av element
= kontonummer,
= kontonamn, vilka beskriver kontots anvandning.
Konton ordnas ofta, men inte alltid, hierarkiskt i vardsystemet. Som i féljande

exempel:
Namn Nr
Arbetskostnad 50
Lonekostnad 501
Arbetsloner 5011
Tidl6n 50111
Ackordslon 50112
M&anadslon 5102
Sociala avgifter 502
...etc...

Arbetskostnad bestar av I6nekostnader och sociala avgifter. Lonekostnad bestar i
sin tur av Arbetslon och Ménadslon, etc i en hierarkisk ordning.

I HAT utgor sadana konton vanligen en Dimensionsplan, som t ex kan heta
”Konto”. Normalt finns fler liknande strukturer, som i HAT later sig beskrivas
som dimensioner. Produkter, kunder, leverantérer, projekt, resultatenheter,
anstallda, regioner — ar nagra exempel ur en lista som kan goras mycket lang.
Varije rad i en dimensionsplan innehéller vad vi i HAT kallar en komponent eller
en dimensionskomponent.

HAT-kod, Text och Vardkod

I HAT:s dimensionsplan visas kontonamnet i kolumnen Text, och kontonumret i
kolumnen Vardkod. Utdver dessa har en HAT-dimension alltid en HAT-kod:

HAT-kod Text Wardkod
& Arbetzkostnad a0
-0 Léner S0
A LN Arbetarldner S011
A A, Tidlcn S0
- AMAR Ackordzlén a0112
- ALE Manadsner 5012
- 4B Zociala avgifter 02
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HAT-koden ger anvéndaren full frihet att nir som helst &ndra den hierarkiska
strukturen i en dimensionsplan.. HAT-koden &r den enda uppgiften i en dimen-
sionsplan som maste finnas med — Text och Vardkod ar ofta lampliga att ha
med, men de &r inga nddvéandiga uppgifter.

Inspektion av en dimensionsplan

Kontoplanen i Exempel AB far tjana som ett exempel:

I I Enenskaper.. [mportformat.. | 8]
HAT-kod Text Wardkod

T TILLGAMNG AR ;l
L3 SHULDER OCH EGET KAP

] IMTAKTER

128 KOSTMADER LI

En dimensionsplan kan inspekteras genom att komponenterna félls ut till under-
komponenter, och omvant falls ihop till 6verordnade komponenter i hierarkin.

Olika satt att visa hierarkien. Hierarki-symbolerna talar om hur komponen-
terna forhaller sig till varandra. | detta exempel visas sma pilar (trianglar) till
vanster om HAT-koden. Du kan vélja mellan tre olika uppsattningar symboler

for att visa hierarkin, med knappen :

Hierarki utan indrag
Presentation med pilar

Presentation med plus/minus-
symbolerna (H och =)

Hierarkisymboler
Om hierarki utan indrag har valts, s& blir symbolerna +, >, och mellanslag:
Pil- och plus/minus-presentation féljer samma regler:

Presentation

Utan indrag Pilar Plus/minus Forklaring
+CL W CL oL Komponenten har under-
komponenter och kan
fallas ut
»CLW - CLW = oL Komponenten &r utféalld
CLWS007 . CLwS007 - cLwsony | Denna komponent ar pa

lagsta nivan.
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Falla ut en komponent med musen

Ett klick pa hierarkisymbolen () féller ut en komponent till nasta niva:

ixonton =55
I 'I Enenskaper.. | Importformat .

HAT-kod Text SYardkod
— TILLGANG AR
. SHULDER OCH EGET KAP
INTAKTER
KOSTHMADER

[

| Konton =10/ x|
I vI Enenskaper.. | Importformat. B
HAT-kod Text Wardkod
LA TILLGENGAR 4]
r FTL Likvica mecdel
L v TO Creriga Dmséﬁniggstillg
FTA Anlaggningztilgangar
(324 SHIULDER &iCH ECET KAP
* IMTAKTER
(3 KOSTHADER
=

Yiterligare ett klick pa symbolen for en utfalld hierarki ( =), faller ihop den igen
(»).

Falla ut alla underkomponenter

Dubbelklicka p& en komponent for att falla ut alla nivaer och underkomponenter.
Andra komponenter paverkas inte.

Falla ut hela dimensionsplanen

Nar dimensionsfonstret ar 6ppnat anvénder du menykommandot Fall ut alla, i
Redigera-menyn.

Fall ut till ...

I Redigera-menyn finns ocksa alternativet att falla ut dimensionskomponenterna
till en viss niva4, t. ex. den andra hierarkiska nivan, via installningen:

i | 2 vI

oK bt |
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Falla ut/ihop med tangentbordet

Enter  Tangentsbordskommandot for enkelt klick &r Enter. Om markdéren péa skarmen &r
placerad i en hopfalld komponent, sd éppnas komponenten. Om en utfalld kom-
Alt+Enter  ponent ar markerad, sé falls komponenten ihop. Alt-Enter faller ut alla kompo-
nenter.

Andra dimensions-strukturen

En befintlig dimensionsplan kan andras pA manga satt, varav ett satt ar att flytta
komponenter fran en position till en annan i den hierarkiska strukturen.

Alla underkomponenter som finns under en komponent flyttas tillsammans med
denna komponent.

Flytta komponenter med musen
Flytta en komponent genom att helt enkelt dra den till en ny plats i dimensions-
planen. | foljande sekvens visas hur det gar till att flytta en komponent i dimen-
sionsstrukturen/hierarkin:

konon _ioix

- Egenskaper.. | Importformat.. |
| E I a n n ]
HAT-kod Text W ardkod
v T TILLGAMG AR -
vS SKULDER OCH EGET KAP
Klicka ... vl IMT &K TER:
[ikoton JRT=IEY
I vI Enenskaper.. | Impaortirmat.. ]
HAT-kod Text Wardkoo
. =[sT TILLGEMGAR a
.. flytta till 'S SKULDER OCH EGET AP =
nya platsen ... i INTAKTER
¥ I KOSTHADER
Cikomton 10/ x]
- Egenskaper.. | Importformat.. |
| I g n n *
HAT-kad Texd Wardkod
) TILLGEMNGAR -
... och slapp LI SHIULDER ©CH EGET KAP
den dar v 1 HOSTHADER
vl IMTAKTER
i
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Du kan aven flytta en komponent "horisontellt” till en annan hierarkisk niva. Om
en komponent flyttas ett litet stycke &t hoger med musen, andras den horisontella

pilen till en nedatriktad pil(g ). Det innebar att komponenten flyttas ned en
niva.
HAT-koden &ndras automatiskt.

Flytta komponenter med tangentbordet

Ctrl+ pil upp Flyttar vald komponent upp eller ner i en utfalld del av dimensionplanen.

Ctrl+ pil ned
Ctrl + vanster pil Flyttar vald komponent, sa att den blir en underkomponent eller parallellstalld
Ctrl + hoger pil komponent till den pa raden ovanfor.

Lagga till komponenter

Ibland finns det behov av att l&gga till komponenter i en dimensionsplan.
Det finns flera sétt att 1&gga till komponenter:

1. L&goa till med Redigera.
Kommandot Lagg till komponent i Redigera-menyn infogar en tom rad i
dimensionsplanen. HAT foreslar en HAT-kod for den nya komponenten.
HAT-koden fér inte vara densamma som en redan befintlig komponent.
Om markoren star pé en rad i dimensionplanen s ger ett tryck pa Retur-tang-
enten samma verkan som Lagg till komponent under denna rad.

2. Lé&gg till genom import.
Om du vill lagga till manga komponenter, ar det oftast enklare att importera
dem med hjélp av kommandot Import. Dimensionsplanen som du importe-
rar kan skapas i en ordbehandlare, kalkylprogram eller produceras och ham-
tas direkt fran vardsystemet. Den importerade filen ska vara lagrad i text-
format., for att HAT ska kunna importera den. Observera ocksa att det dimen-
sionsfonster, som importen ska ske till, maste vara oppet och aktivt.

3. Kodning av nya komponenter.

Vardsystemet kan ofta tillnandahalla en hierarkisk struktur for en dimension.
Denna struktur kan andras, for att t. ex. lagga till eller ta bort “grenar” och
nivéer i dimensionsplanen. Den HAT-kod som du skapar for nya komponen-
ter bor vara sa kort och enkel som mojligt. Nér du flyttar en komponent nedat
i dimensionsplanens hierarki, kommer HAT att foresla en langre HAT-kod
som anger den exakta placeringen. HAT forandrar alltid HAT-koden i sam-
band med flyttning, for att halla reda pa den logiska positionen.

Exempel Det nya kontot, Resebidrag, far den preliminara koden “R”. Nar det flyttas till
KAO Ovriga kostnader for anstallda, kommer den att heta KAOR Resebid-
rag.

Radera komponenter

Du kan ta bort en komponent fran dimensionsplanen forutsatt att den inte ar
aktiv, d.v.s. det far inte finnas nagra rader i HAT-databasen dar komponenten
eller ndgon av dess underkomponenter anvands.

Né&r en komponent raderas, tas samtidigt alla dess underkomponenter bort.
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Det finns tva sétt att ta bort komponenter:

1. Kommandot Radera komponent i Redigera-menyn tar bort en markerad

komponent. Motsvarande tangentsbordskommando ar Ctrl+B.

2. De komponenter som inte for tillféllet &r aktiva, eller anvénda, kan tas bort
genom att HAT-databasen sparas till en fil med hjalp av kommandot Spara

special. Anvand nagot av alternativen Aktiva, Anvanda, eller Inga.

Egenskaper

Klicka pa knappen Egenskaper for att definiera namn for dimensionen, hur
dimensionskomponenterna ska visas, och hur féalten ska formatera indata till

dimensionen.

Egenskaper for “Konton'

— Marmn

Singularis
Pluralis

Honto
Honton

— Tillval fér ana
Yisa i datafal:

ly=mallar

| “arkod Text
[ Maste vara ifylld

Falt

HAT-kod YERSALER j
Text Okanzlig verzallgeme j
Wardkod Okanzlig versaligeme j

oK mibrt |

Namn

Har skriver du in dimensionsnamnet i singularis och pluralis.

Singularisformen anvands i alla analyser, och pluralformen i alla andra samman-

hang.

Tillval f6r analysmallar

Visa i datafalt. Later dig bestimma vilka koder och vilken text som ska visas

for varje komponent i analyserna.

Exempel Foljande exempel visar alla mojliga kombinationer for HAT-koden CVF, texten

BRANSLE, och vardkoden 4010:

Val i dropdown-meny

HAT-kod
Vardkod
Text

HAT-kod

Text

Vardkod Text

HAT-kod Vardkod

HAT-kod Vardkod Text

Visar i analyser

CVF

4010

BRANSLE

CVF BRANSLE
4010 BRANSLE
CVF 4010

CVF 4010 BRANSLE
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Maste vara ifylld. Klicka i denna ruta om du vill tvinga anvandaren att skriva
in minst en komponent i denna dimension. lannat fall berdknas inte mallen.

Exempel S#g att vi anvander en dimension for att ange “vardetyp”. Dimensionen innehal-
ler t ex antal enheter och vérden i kronor. Om motsvarande dimensionsbox i en
selektion &r helt tom, kommer belopp och antal att summeras. Resultatet blir ett
nonsens-resultat som kan vara svart att upptacka, speciellt om kronbeloppen ar
stora och antalen jamforelsevis sma. Bockar man for i rutan Maste var ifylld, s&
far man foljande besked om man glémt vélja en véardetyp i en selektion, nar man
trycker pa Rakna-knappen:

Dimension "Wardetyp" maste vara ifdlld.

Ok

Falt

Omvandlar teckentypen i en HAT-databas. Nar en HAT-kod, Text, eller Vard-
kod importeras eller skrivs in, kommer den att omvandlas enligt dessa specifika-
tioner. Du kan dven ange om en sokning pa HAT-koder ska vara kanslig for stora
och sma tecken.

HAT-kod.
VERSALER Alla tecken kommer att vara versaler
gemener Alla tecken kommer att vara gemener

Kéanslig versal/gemen Sokningar pa HAT-kod blir kanslig for stora och
sma tecken

Okanslig versal/gemen  Sokningar pa HAT-kod blir okanslig for stora
och sma tecken

Text och Vardkod.

Forsta versal Det forsta tecknet kommer att vara versal
Ord med Versal Alla ord inleds med versal

Okénslig versal/gemen  Ingen konvertering sker

Alternativen Forsta versal och Ord med Versal finns inte for HAT-kod.
Blanktecken &r inte tillatna i HAT-koden.

Importformat ...

Definitionen av importformat for dimensionsplaner liknar mycket den for import
av transaktionsfiler. Manga av de moment som galler for import av dimensions-
planer & mer uttdémmande beskrivet under avsnittet om import av data (se
avsnittet “Importformat” pé sidan 32). Den &r dock enklare och har nagra funk-
tioner som bara &r relevanta for dimensionsplaner. Varje dimension har ett, och
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endast ett, importformat. Du kan alltsd inte installera flera olika importformat
per dimension, som fallet & med importformat for import av transaktionsfiler.
Om du aktiverar importformatet genom att trycka pa knappen Importformat..
far du denna skarmbild:

* Importformat fdr Konton -0 x|
E Exempelfil

Teckenkoder .

Farmat Yisa fil.. | [Frporters |

HAT-kod

Text [Text =l

Wardkood = =

+

[
[

Om du har gjort férandringar, egna installningar, och darefter stdnger fonstret,
kommer HAT att fraga om du vill andra importformatet for den aktuella dimen-
sionen.

Definitionssidor

Fil

Hexkoder

Decimala koder
vText

Fal

Menyn till vénster &r &r en lista av de olika definitionssidorna for importforma-
tet.

Den forsta definitionssidan Fil har tre funktioner.

Importera

Knappen Importera anvénder du nér du &r fardig med definitionen av import-
formatet — d.v.s. nar du ar fardig med alla installningarna, pa de olika definitions-
sidorna.

Visa fil

Genom att klicka pa knappen Visa fil har du majligheten att valja en exempel-
fil. Den fil du valjer bdr ha samma format som den fil du ténker importera —

alternativt ar den just den filen. Det &r inte nddvandigt att visa importfilen for att
definiera ett importformat, men det &r ofta till stor hjalp. For att utféra den slut-
liga importen med knappen Importera, krévs att filen forst visas pa detta stt.

Visningssatt
Exempel-filer kan visas i tre olika teckenformat:

Hexkoder Tecken visas som hexadecimal koder
Decimala koder | Tecken visas med decimala koder
Text Texttecken visas som vanligt
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En del visade tecken kan se likadana ut, men ha olika koder. Anvand Hexkoder
eller Decimala koder for att se deras exakta definitioner.

Det fjarde valet i denna dropdown-menyn ar Falt.

Falt Visar hur filraderna tolkas som importfélt

Tolkningen av text-filen i form av falt, sker i enlighet med de aktuella installnin-
garna i det aktiva importformatet.

Teckenkoder
Anvands for att tolka, ta bort eller andra tecken.

Teckenkod

Den fil som ska importeras maste vara en textfil. Beroende av vilken dator och
vilket system som har producerat filen ska du vélja en passande kodtabell. Vlj
den kodtabell som &r anvéand i importfilen.

Om du &r oséker vilken kodtabell du ska anvanda, dr det enkelt att prova olika
varianter, forutsatt att du redan har 6ppnat textfilen med Visa fil. Effekten av
olika installningar syns direkt pa skarmen. Nar det ser ut bra ut, sa ar med all
sannolikhet teckenkoden rétt vald.

Teckenomvandling

Tva redigeringsfalt anvands for enkel teckenomvandling. Ett tecken i den 6vre
rutan ersatts av tecknet med samma position i den undre. T. ex. kan alla
forekommande tecken ”C” erséttas av ”c”, " av "y”, och 3" av "a”.
Teckenomvandlingen sker omedelbart i fonstret sa att du latt kan konstatera om

det blir ratt.

Exkludera tecken

Ange alla tecken du vill ta bort helt fran importen i det har faltet. Uteslutningen
géller alla falt.

Obs! Uteslutna tecken ersétts av blanka vid importen

Format

Valj mellan fast eller variabel féltlangd.

= Fast faltlangd anvands om inget specialtecken anvénds for att skilja falten
at i textfilen. Vid fast faltlangd bestams falten enbart genom sina forsta och
sista positioner i posten, raknat fran borjan av en filrad.

= Variabel faltlangd anvands om faltseparator finns. Vanliga sadana faltsepa-
ratorer ar tabb-tecken (t. ex. fran en Excel-fil) eller semikolon. Vid variabel
faltlangd kan félten definieras med sitt ordningsnummer (faltnummer). |
vissa fall 4r bara en del av ett sddant falt relevant for importen. Da kan man
ange en start- och en slutposition inom féltet, efter att ett falthummer har
bestamts (se nedan).

Kontrolltecken

Radslutstecken. Vanligen anvands tecknen for “retur” eller “radmatning” for
att markera slutet pa en filrad (radterminator), men undantagsvis kan andra
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tecken forekomma. De kan da kan anges under Annat... for att specificera en
decimal ASCII-kod for ett tecken. Denna ska foregas av tecknet “#”; t. ex.
betecknar #13 samma tecken som retur.

Faltseparator. Om du anvander variabel faltlangd, maste du ange vilket tecken
som ska definiera att intill-liggande falt (kolumner) ska skiljas at. Ofta anvands
tabb-tecknet som féaltseparator. Med Annat... kan en annan teckenkod anges,
pa samma satt som for radslutstecken (se foregaende stycke).

Exkludera ovriga kontrolltecken. Det ar inte ovanligt att en fil fran ett
vardsystem innehaller kontrolltecken som inte fyller ndgon funktion for andra
system. Daremot kan de orsaka problem — ofta &r de osynliga néar du presenterar
filinnehallet som text, samtidigt som de raknas som tecken, nar du ska definiera
de exakta positionerna i félten for import till en HAT-databas. Med denna ruta
ifylld, sd bortses fran dessa tecken i alla avseenden (d.v.s. de vare sig syns eller
réknas som positioner).

Exkludera rader

Textfiler borjar ofta med inledande sidor, kolumnrubriker, m fl i detta samman-
hang irrelevanta filrader. Talet i detta falt anger hur manga inledande rader som
ska hoppas 6ver vid importen.

Hierarki

Ofta ar det enklast att gora i ordning en textfil som innehaller HAT-koder, texter
och vardkoder, utanfor HAT. Dérefter importeras denna fil till ratt dimensions-
planefonster.

Ibland finns dock underlag som gor det enklare att importera denna med anvand-
ning av en Hierarki-installning. Det finns olika mojligheter, dels beroende pa
hur dimensionfilen ser ut, dels hur du vill att den fardiga dimensionen ska vara
hierarkiserad i HAT.

For illustrera nagra olika satt att anvanda hierarki-majligheterna, visar vi nagra
praktiska exempel pa hur vi i vissa fall kan tacka olika behov av tolkning av
dimensionsfiler.

HAT-kod sokvag.

Sé&g att vi har en textfil som innehaller dimensionen Konto. Filen innehaller
endast konton pa den lagsta nivan — i det har fallet med fyrstallig kod (observera
att det inte gor ndgot om kontokoden inte férekommer pa tva stallen — det gar bra
att ange att HAT-koden och Vardkoden aterfinns i samma falt):

1010 Kassa 1010
1050 Bank 1050
1400 Div kortfristiga fordringar 1400
1470  Ingdende moms 1470
1800 Maskiner & inventarier 1800
1820 Inventarier 1820
1829  Vérdeminskning, inventarier 1829
Importfil

HAT-kod sokvag kombinerad med Skapa Gvre nivaer. Pa nasta defini-
tionssida, HAT-kod, finns en mojlighet gora en installning sa att nya nivaer ska-
pas i dimensionsplanen:

Skapa fvre nivaer ILlpp till tecken 2 d
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Teckenbaserad niva-indelning

e j Om man som i vidstaende bild valjer ”Nej”, kommer filen efter import, att ater-
speglas som dimension i HAT med exakt samma utseende som i importfilen.

63

e il s 4 OM vi ddremot véljer “... upp till niva 4” sa skapas i stallet en hierarki med
fyra nivaer:
HAT-kod Text Wardkod
-1
=10
=101
1010 Wazsa 1010
=105
1050 Bank 1030
-14
140
- 1400 Div kortfristigs fardringar 1400
147
- 1470 Ingfende moms 1470
15
=180
-1800 Mazkiner & inventarier 1800
152
1820 IMvertarier 1820
1829 Yardeminskning, inventarier 1829
Notera att vi inte har texter till de hierarkiska nivaerna ovanfor den lagsta nivan.
Dessa far vi skriva in for hand.
Faltbaserad niva-indelning
S Upeprenes, SBTE™#" ™=~ 0 | angst ned i drop down-menyn for Skapa 6vre nivaer, sé finns alternativet For
Upp tilltecken ¥ varie del
Lippo till tecken & J :
For varje del Om vi har indata med féljande struktur, s ser man att en lamplig struktur i HAT
Chocolate  Mars Big 1-pack 1001
Chocolate  Mars Big 2-pack 1002
Chocolate  Mars Big 5-pack 1003
Chocolate  Mars Mini 1-pack 1004
Chocolate  Mars Mini 2-pack 1005
Chocolate  Mars Small 1-pack 1006
Chocolate  Bounty  Big 1-pack 1007
Chocolate  Bounty  Small 2-pack 1008
Chocolate  Bounty  Maxi 1-pack 1009
Chocolate  Bounty  Maxi 2-pack 1010
Snacks Pringle Big 1-pack 1011
Snacks Pringle Big 2-pack 1012
Snacks Pringle Big 5-pack 1013
Snacks Pringle Mini 1-pack 1014
Snacks Pringle Mini 2-pack 1015
Snacks Pringle  Small 1-pack 1016
Snacks Pringle  Small 2-pack 1017
Snacks Pringle  Small 5-pack 1018

HAT 5.3 Anvandarhandbok (2007-11-01)

5 Databas-menyn - Dimensioner

63



kan vara att lata varje kolumn (falt) utgora en hierarkisk niva. Genom att pa
installlningssidan for HAT-kod gora foljande installningar, sa far vi varje kolumn
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Fatt 1 2 3 4

Férsta ;I
Sista _I
Melartecken I_ I_ _ I

Skapa dvre nivaer |F-':'|r vatje del j

Dubletter IEIEh%II ursprunglic j

att ge upphov till en niva, vid importen. Understrykningstecknet har har valts
som Mellantecken, vilket gor att den fardiga dimensionsplanen ser ut sa har:

HAT-kad

Text  “ardkod

= Chocalate_
= Chocolate_Mars_
~Chocolate_Marz_Big_
- Chocolste_MWars_Big_1-pack
- Chocolste_Marz_Big_2-pack
- Chocolste_MWars_Big_S-pack
~Chocolate_Mars_Mini_
- Chocolste_Mars_Mini_1-pack
- Chocolste_Mars_Mini_2-pack
~Chocaolate_Mars_Small_
- Chocolste_Mars_=mall_1-pack
= Chocalate_Bounty
~Chocolste_Bourty_Big_
- Chocolste_Bounty _Big_1-pack
~Chocolste_Bourty_Small_
- Chocolste_Bourty_Small_2-pack
~Chocolate_Bourty_htaxi_
- Chocolste_Bourty_Maxi_1-pack
- Chocolste_Bourty Maxi_2-pack
= Snacks_
L rEpacks PGS w o o emme s s

1001
1002
1003

1004
1005

1006

1007
1003

1009
1010

M oot ke M o ad o e e e ] -

—_—]

I detta fall slipper vi alltsé att skriva in texter for hogre nivaer, for hand.

Ofta enklast att gora i ordning hela dimensionsplanen, direkt fran
vardsystemet. Kan man gora i ordning hela hierarkien fére importen till HAT,
sa underlattar detta. T ex om vi fran vardsystemet kan fa fram en sammanstall-

ning av typen:

1
10
101
1010
105
1050
14
140
1400
147
1470
18
182

TILLGANGAR
KASSA O BANK
KASSAKONTON
Handkassa

BANK/ CHECKRAKN.
Bank

KORTFR. FORDR.
DIV KORTFR. FORDR.
Div kortfristiga fordringar
MOMSFORDRINGAR
Ingaende moms (25%)
MASKINER O INV.
INVENTARIER

10
101
1010
105
1050
14
140
1400
147
1470
18
182
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1820 Inventarier 1820
1829 Véardeminskning inventarier 1829
Importerar vi denna, som en textfil, till ett dimensionsfonster i HAT, sa far vi fol-
jande:
HAT-kod Text ardkood
-1 TILLGANG AR 1
=10 WASSA O BAMK 10
~101 HASSAKOMTOM 101
-1010 Handkazsa 1010
~105 BANK CHECKRARKM, 105
-10s0 Bank 1050
14 KORTFR. FORDR. 14
~140 DY KORTFR. FORDE. 140
-1400 Div kortfristigs fordringar 1400
147 MOMEFORDREIMNG AR 147
-1470 Ingfencde moms (25%) 1470
18 MASKIMNER O MY . 18
-1 INYEMTARIER 182
-1820 Inventarier 1820
-1829 “ardeminskning inventarier 1829

Observera att HAT tolkar HAT-koderna som hierarkiska koder, oavsett vilken
instéllning vi gjort under Skapa 6vre nivaer upp till niva. De flerstalliga

HAT-koderna antages automatiskt spegla en underliggande hierarki.

Inskjuten

Bygger pa att dimensionsfilen innehaller olika antal mellanslag framfor koden.
Antalet mellanslag framfor koden anger den hierarkiska nivan. Som i féljande

exempel:
A
B
-C
«.D
-E
~F

-G

TILLGANGAR

KASSA O BANK
KASSAKONTON

Handkassa 1010
BANK/ CHECKRAKN-

Bank 1050
KORTFR: FORDR-

DIV KORTFR: FORDR-

Div kortfristiga ford- 1400
ringar

MOMSFORDRINGAR

Ingadende moms (25%) 1470
MASKINER O INV-
INVENTARIER

Inventarier 1820

Vardeminskning inventa- 1829
rier
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Med installningen Inskjuten sa blir resultatet:

HAT-kod Text Wardkod
- TILLGANGAR
~AH HAZSL O BARNK
-ABC WASSAKONTOMN
- ABCD Handkazssa 1010
~ABE BAMNK CHECKRAKM.
- ABEF Bank 1050
-G KORTFR. FORDR.
- AH DY KORTFR. FORDR.
- AGHI Div kortfristiga fordringar 1400
A MOMSFORDRIMNG AR
- AGIH InySende moms [(25%) 1470
Al MASHINER O MY
- AL IMYEMT ARIER:
- ALMR Imvertarier 1820
- ALMO Yardeminskning invertarier 1829

Numrerade nivaer

Denna instéllning ar tillamplig om det for varje filrad finns ett tal som anger vil-
ket hierarkisk niva man vill att komponenten pé raden ska fa. Nivaerna ar num-
rerade frdn 1 och uppat, dar 1 anger den hdgsta nivan.angivet den beteckning
som galler for narmast éverordnade komponent. Tanken illustreras enklast med
ett exempel. Indata-filen ser ut sa har:

A TILLGANGAR
KASSA O BANK
KASSAKONTON
Handkassa 1010
BANK/ CHECKRAKN
Bank 1050
KORTFR FORDR
DIV KORTFR FORDR

Div kortfristiga ford- 1400
ringar

MOMSFORDRINGAR
Ingaende moms (25%) 1470
MASKINER O INV
INVENTARIER

Inventarier 1820

I O T mogOoO w
AW N M WA O®DND PR

oz r X«
A A WON MW

Véardeminskning inven- 1829
tarier

Stalles dropdown-menyn in pd Numrerade nivéer, sa dyker ytterligare en defi-
nitionssida upp i véanstra panelen — Nivanummer, under Vardkod. | detta fall
aterfinns nivanumret i kolumn 4, som alltsd maste fyllas i fére importen.

Vill man kontrollera att alla faltdefinitioner hamnat ratt, kan man ga tillbaka till
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definitionssidan Fil, och dér stélla in visningssattet (Hexadecimal, Decimal,
Text, Falt) till Falt. | detta fall ser det ut som féljer, vilket stimmer bra:

HAT-kod Text ardkod  Mivanummer
A, TILLGANGAR 1
B HAZSA O BARNK 2
C W ASSAROMNTOMN 3
D Handkasza . 1m0 4
E BAMK CHECHRAKMN 3
F Bank 1050 4
e WORTFR FORDR 2
H DI KORTFR FORDR 3
| Div kortfristiga fordringar 1400 4
J MOMEZFORDRINGAR 3
. Ing@encde moms [25%)) 1470 4
L MASHIMER O MW 2
h IMYEMTARIER: 3
il Imventarier 1520 4
o Wardeminskning invertarier 1829 4
Efter fullbordad import blir motsvarande dimensionsplan:
HAT-kod Text Wardkod
A4 TILLGAMGAR
~AR HASSA O BARNK
~ARC HASZAKONTON
- ABCD Handkazssa 1m0
~ABE BAMNKY CHECKRAKMN
- ABEF Bank 1050
A KORTFR FORDR
-AGH DY KORTFR FORDR
- AGHI Div kortfristiga fordringar 1400
A MOMSFORDRIMNG AR
- AGIH Ing&ende moms (25%) 1470
Al MASHIMNER O MY
AL IMYEMT ARIER:
- ALMK Imventarier 1820
- ALKMO Yardeminzskning invertarier 18249

Lank till dvre niva

Ibland kan vardsystemet producera filer som for varje rad anger vilken 6vre niva
radens dimensionskomponent tillhdr. Denna mérkning kan HAT anvénda for att
hierarkisera dimensionen.

Exempel En textfil innehaller foljande koder, dir narmast 6verordnade komponent for

varje rad finns angiven i kolumn 5:

OZ=Zr = I Mmoo E—

2 3 4 2

TILLGANGAR

HASSE O BARK TILLGANGAR
HASSAHKOMTON HASSA O BANK
Handkazza . 1010 HASSAROMTOMN
BAMKS CHECKRAKM HASEA O BANK
Bank 1030 BAMES CHECHRAKM
KORTFR FORDR TILLGRMGAR

D% WORTFR FORDR

Div kortfristiga fordring 1400
MOMEFORDRING AR
Ing&ende moms (25%) 1470
MASHIMER O MY
IMNYVEMTARIER

Inventarier 1820
Yardeminzkning invent: 1829

KORTFR FORDR
DI KORTFR FORDR
KORTFR FORDR
MOMSFORDRINGAR
TILLGEMGAR
MASHIMNER O My
IMNYEMT &RIER
IMNYEMNT &RIER
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Hér finns hierarkiserings-informationen i kolumn 5. | detta fall har text-faltet for

narmast dvre niva valts som “foralder” till komponenten pa varje rad. T. ex. sd

vill vi att komponenten KASSA O BANK ska sortera narmast under TILLGAN-

GAR. Notera att definitionssidan Ovre niva dyker upp i panelen till vanster, nar
o Cu man valjer Lank till dvre nivan. | detta fall sattes Ovre niva till falt nr 5. Néar-

Sok dvre niva ||Te>d vI .. .o N
mast dvre niva kan uttryckas som HAT-kod, Vardkod eller Text.
| detta fall & Text det valda alternativet.

HAT-kod

Har anges i vilket falt/vilka positioner HAT-koden &terfinns, i indatafilen. Inne-
héllet pa installningssidan varierar ndgot beroende pé& vad man stallt in for Hier-
arki pé installningssidan Format (se féregaende stycken).

Text

Ange hér i vilket falt och/eller i vilka positioner textfaltet finns.

vardkod

Ange hér i vilket falt och/eller i vilka positioner vardkoden finns.

Nollutfyllnad fungerar pd samma sétt som i importformatet for transaktionsdata.
Se avsnittet “Nollutfylinad” pa sidan 41.
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Inledning

| detta kapitel beskrivs hur du kan gora &ndringar i HAT:s databas. Vi lagger till

och tar bort kort, och aggregerar eller transformerar deras innehall. Observera att
vi alltid gor en Klar skillnad mellan HAT-databasen (som bearbetas i datorns pri-
marminne, RAM) och dess motsvarande HAT-fil (som sparas pa disk). Alla and-
ringar som beskrivs har paverkar bara HAT-databasen.

Andringarna uppdaterar HAT-filen pa disk forst nar databasen sparas.

Nytt kort

Kommandot Nytt kort dppnar ett fonster for att skapa ett nytt kort. Anvand det
nér du vill lagga till data i en HAT-databas.

[=] Myt kort -0 x|
Kor-10 |EI1 0E0S-001 Horttext |
L budg
Horto Fadtext YVarde Res enhet Hund
=
i
7] [ Y

Se avsnittet “Kort och rader” pa sidan 7, for att se hur ett kort ar “uppbyggt”.
De regler som géller for att &ndra i ett nytt kort galler ven for befintliga kort.

Du kan andra i ett nytt kort pa de satt som anges nedan. Falten Skapad och
Andrad fylls i automatiskt nar du stanger kortfonstret.

Redigera ett kort

Falt i korthuvud och kortfot

Kort-ID

KorD W Forvalt Kort-1D for ett nytt kort &r dagens datum plus ett ordningsnummer.

Om du &ndrar ett datum i ett kort, 14ggs ett nytt ordningsnummer till automatiskt.
Det nya ID-numret visas 6verst i kortets fonster nista gang du Gppnar det.

Korttext och Anteckningar

Innehaller valfri text, upp till 1023 tecken lang. Redigeras pa samma satt som

Korttext [Det har &r en text vilken textstrang som helst.

[+ Arteckningar
|Hér anteclknar jag
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Falt i kortets datadel

Granserna for vissa falt i ett kort ar inte synliga pa skarmen, men félten har d&nda
sina bestdmda platser under respektive rubrik. Alla falt kan redigeras.

L' budg
Horto Fadtext “arde Res enhet Hund

|

hd

4 |

Markdren kan flyttas mellan datafélten med Tabb-tangenten. Anvéand Shift-Tabb
for att ga bakat.

Nya rader skapas genom att trycka Retur.

Om du vill registrera en komponent fran dimension 1 (t. ex.. U Utfall for Exem-
pelforetaget), kan du ga till, och markera, detta falt med hjalp av tabb eller shift-
tabb, alternativt genom att klicka med musen i det aktuella faltet.

Dimensionskomponenter. For att skriva in en komponent, anvénd tangent-
bordet for att skriva in antingen HAT-koden, texten eller vardkoden.

Om du Ctrl-klickar i kolumnen fér en dimension dppnas den popup-meny dar du
kan valja i dimensionens hierarki:.

Karitan |

_ T TILLGANGAR y
Ctrl-klicka S SKULDER OCH EGET KAP »
|INTAKTER b

b KOSTRADER

Du kan vélja mellan att anvanda musen eller tangentbordet pa samma satt som i
dimensionsfilten i analyser. Se avsnittet “Selekteringsfalt — Dimensioner” pa
sidan 104.

Det ar enkelt att &ndra ordningen mellan raderna i ett kort. Dra den valda raden
till den énskade positionen genom att du pekar i den vanstra marginalen, héller
ner musknappen och drar.

Du kan &ven anvénda piltangenterna for att flytta rader och grupper, med hjalp
av Ctrl-tangenten tillsammans med pil-upp eller pil-ner.

Vardefalt

Flera aritmetiska funktioner kan anvéndas i kortets vardefalt (som kan vara
ménga — upp till 24 stycken), for att forenkla inmatningen:

Exempel
Funktion Symbol Skriv in Resultat i faltet Forklaring
Kopia av . 10000 10000 Skriv in samma som féregé-
L prev el. .
foregaende " 10 000 ende varde
10 000 10 000 o ) )
Total sum 15 000 15 000 Summa av tidigare varden i
samma grupp
sum 25000
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Exempel
Funktion Symbol Skriv in Resultat i faltet Forklaring

- 10000 - 10000 Balansera summan, d.v.s.
Balans bal el. = 25000 25000 summan av alla rader i en

- 15 000 grupp med omvént tecken.
Berékna +, -, etc 120*0,2 24 Resultat av uttrycket

Ett aritmetiskt uttryck kan dven innehalla speciella operatorer.

® Macos
Istallet fér sum, kan symbolen X anvandas.

Radera kort

Kommandot Radera kort kan bara anvandas om det finns ett aktivt kort i ett
fonster.

Kommandot avlagsnar hela kortet ur databasen. Raderingen blir inte permanent
forran databasen sparats.

Du kan ocksa radera manga kort pa en gang, genom att anvanda kommandot
Radera data, langre ner i databasmenyn (se avsnittet “Radera Data” pa sidan
83).

Transformera...

Inledning

Kommandot Transformera ger dig mdéjligheten att &ndra delar av, eller alla,
data i en HAT-databas.

Ett liknande kommando ar Lagg till som lagger nya, transformerade, data till
den befintliga databasen.

Dessa kommandon dr anvéndbara t. ex. for
= Prognoser baserade pa befintliga data
= Budgetering

= Simulering

= Projektplanering och uppféljning

= Indexjusteringar

71
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= \alutakursjusteringar
= Konsolideringar
= efc.

Hur data paverkas av transformering

For att transformera data borjar man med att géra en selektering i en av analys-
mallarna. Vi kallar detta den aktiva selekteringen. Nér sedan knappen Trans-
formera trycks in, paverkas alla kort och rader i den aktiva selekteringen.

Kommandot Transformera transformerar féljande data:
= Allarader definierade av selekteringen i en analysmall Rader.

= Alla rader som pa motsvarande satt definierats i en analysmall Kort. Notera
dock att endast de varden som visas, kommer att transformeras — dessa beror
i sin tur pé vilka installningar som gjorts for Grupper och Rader pa defini-
tionssidan Tillval. Visas bara selekterade rader, s& transformeras bara dessa.
Fallet att inga rader alls visas, d.v.s. endast korttexterna listas i mallen, ar ett
gréansfall. | detta fall kommer HAT att transformera alla de underliggande
raderna, trots att dessa inte syns.

= Om databasfonstret ar aktivt sa betyder det i detta sammanhang, att den
representerar hela databasen, d.v.s. alla kort och alla rader. En transformation
kommer alltsa att paverka hela databasen. Anvand med forsiktighet!

' Exempel AB.hat =0 x|
Databaszstorlek 1.4 MB
Hort 3964 |
Fader 3E139 'l
Firzta O00630-001 Marmal
Sista 01 QE30-001

= Ett enstaka kort, om det ar aktivt och redigerbart.

Med kommandot Lagg till skapas nya data fran befintliga data i den aktiva sele-
keteringen. For att lagga till ett nytt kort, pa basis av ett befintligt kort ar proces-
sen lite annorlunda. Borja med att aktivera kortet — skriv sedan in de dénskade
andringarna pa vanligt satt och stang kortfonstret. Du far da en fraga ifall kortet
ska adderas som ett nytt kort.
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Transformeringar

Fonstret Transformera har ett antal falt som tillater dndringar av den aktuella

selekteringen:

Transformera “"Exempel AB.hat"

Andra nuvarande dimensioner till

Lt fiboucy

Hanto

Res enhet

Yardetyp

Wardetyi

Patient

| T v\ rv| v\

Kart-I

Firsta DO0E30 -+

Sista 01 0530 =+
Karttext | GEd|
Ratext | CEd)
Anteckningar | R4
Warde [varde

Lagao till
Ayt | Transformera

73

Andra nuvarande dimensioner till. Om du anger en komponent i ett av

dimensionsfalten,

It by

|B Budget Exempel AE¥

sa byts den gamla komponenten ut mot den nya i det aktiva urvalet.

Exempel Om man vill simulera resultatet fér nasta ar baserat pa innevarande ars siffror
kan man behalla alla &rets varden som de ar, och marka upp de beraknade var-
dena som vardetypen Budgeterat. | det hér fallet Iagger du till nya data till data-

basen (med Lagg till), istallet for att &ndra befintliga data (med Transformera).

Kort-ID. Ersatt det aktuella vérdet i faltet Kort ID — Forsta med en ny starttid-

punkt:
Kort-IC

Firsta
Sista

00630

-

010730

010630

000630 ersatts av 010730 och alla andra rader i det aktiva urvalet forflyttas ett ar
framat i tiden. | detta fall darfor att faltet for ny sluttidpunkt lamnats blankt.
Sista-datum flyttas implicit fram lika mycket som Férsta-datum. Om ett vérde,

t. ex. 010330, hade skrivits in i det kvarvarande Sista-féltet,

Hort-ID
Firsta
Sista

008350

-

010730

0108350

-

0103350
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sa hade alla véarden i det nya Férsta-Sista intervallet spridits ut proportionerligt
Over det nya, kortare, tidsspannet:

000630 010730

I/ /7

010330

Korttext, radtext, anteckningar. Transformeringen av text i dessa falt sker
pa liknande sétt. | grunden ar funktionen densamma som sok-och-erstt i ett ord-
behandlingsprogram.

Exempel Med féljande vérden

Radtext |1 S |I{|:|Ilal »

kommer alla tomma Radtext-félt att fyllas med ordet *Kolla!’.

Varje férekomst av den angivna textstrangen i det vénstra faltet ersétts av det
som skrivs in i det hogra faltet. Sokstrangen ar inte kanslig fér skillnaden mellan
stora och sma bokstaver, men ersattningstexten skrivs in exakt som den star. Fol-
jande operatorer ar tillgangliga (hogerklicka pa popup-pilen) vid sékningen:

Operator Betydelse

< Lé&gg till i bérjan Den nya texten satts in omedelbart
fore den befintliga

> Lagg till i slutet Den nya texten satts in omedelbart
efter den befintliga

\  Andratomma Alla tomma textstrangar ersatts

—\ Andra icke-tomma Textstrangen ersatts av ny text

Varde. Det gar att skriva in en formel i vardefaltet for att berakna ett nytt varde
i rader. Aktuellt varde representeras av “Varde” i formeln. (Varde ar forvalt i
vardefaltet). Formeln kan innehalla en godtycklig aritmetisk funktion. Genom att
klicka med musen (vansterklick eller hogerklick) pa popup-pilen i rutan, far du

méjligheten att valja tva varden, Varde eller Tid™.
Aritmetiska operatorer kan skrivas in fran tangentbordet, eller genom att klicka
pa popup-pilen i Varde-faltet.

Exempel Du vill reducera alla varden i urvalet med 13,5%, t. ex. for att simulera en kost-
nadsminskning i en prognos.

Warde |*vérden 265 3

Flera vardefalt per rad. Anvandning av flera an ett vardefélt innebar séllan
nagon storre skillnad i HAT. En ny méjlighet i Transformera ar dock vard sar-
skild uppmarksamhet. Du kan skapa nya vardefalt baserade pa redan existerande

1. T representerar en variabel som ékar fran 0 to 1 under ett &r (se avsnittet “Operatorer i
formler” pa sidan 158).
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vardefalt. Antag att raderna innehaller forsaljningsdata, med antal enheter, list-
pris, och verkligt forsaljningsbelopp. | en Rader-mall kan det se ut sa har:

Hor-ID Hortext HKonto Artal  Listpriz Fakiurerat
0a070e -003 Dagsfirsalning  Pentanyl S00 4 20000 550000
000701 -003 Dagsférsdlning Quasar 2300 53000 945000
000701 -003 Dagsfarsalning  Tofinkel 17,00 3500,00 55 000,00
000701 -0035 Dagstorsdlining  Kravbrdnnare 56,00 16 000,00 640 000,00
000701 -003 Dagsférsdlining  Krutstrumpa 19,00 15500 290000

Du kan da skapa ett nytt falt som berdknar rabattvarden, enligt formeln:

Rabatt = (1-Fakturerat/(Antal * Listpris))*100

varvid vi far rabatten som en procentsats. For att skapa utrymme for faltet
Rabatt, sd gér vi in i Databastillval ... (mer om detta langre fram) och ékar antalet
vardefélt med ytterligare ett, som vi bendmner Rabatt:

— Alernativa rubriker
Worttext Worttext
Radtext Radtext
Warde Arital
Warde 2 Listpris
Warde 3 Fakturerat
Warde 4 Rabatt

Genom att sétta in formeln ovan och genomfdra féljande transformation, som
framgar av rutan Rabatt:

Antal Artal F
Listpris Listpris L4
Fakturerat Fakturerat F
Rabatt (1-Faktureratf Antal * Listpris))* k
Lagg till
Auctiryt Transformera

féar vi foljande resultat i Rader-mallen:

War-1D Hotttext Kaonto Arital Liztpriz  Fakturerst Rabatt
Q00701 -003 Dagsforsdlining  Pentanyl 500 120000 S5s50000 533
Q00701 -003 Dagsforsdlining  Quasar 23,00 S5000 945000 2916
Q00701 -003 Dagsforzdlining  Tofinkel 17,00 380000 Sg00000 252

0oyt -003 Dagsforsalining Kravbrdnnare 56,00 16 000,00 4000000 2857
Q00701 -003 Dagsforsdlining  Krutstrumpa 19,00 15500 290000 1,53

Observera att de nya rabatt-vardena lagts till i databasen. De &r inte bara fram-
raknade for visning just nar mallen visas, som ar fallet nér t. ex. en mall Kompo-
nentfunktioner berdknas. Transformera foérandrar data i sjalva databasen.
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Varde-operatorer. Alla de operatorer som galler for formler i t. ex. Tidsfunk-
tioner kan ocksa anvandas for att skapa transformations-uttryck:

+ Addition

- Subtraktion
* huttiplikation
! Diwvizion

~ Paotens

s Kvadrat

gt Kvadeatrot

exp  Maturlig exponent
exp? Basz 2 exponent
expl0 Bas 10 exponent
g} Maturlig logaritm
Iy Bas 2 logaritm
(a5 Basz 10 logaritm

zin Sinus
cos  Cosinus
tan Tangens

round Marmaste helttal
up  Heltal uppét
dioven Hettal necét

irt Hettal mot noll
frac  Decimaldel

abhz  Abzoluibelopp
zign  Tecken

max  Strsta warde
min  Minzta varde

if Willkorlict warde

= Stdrre &n
= hindre an
== Storre an eller lika

Du kommer lattast & dem genom att hogerklicka pa popup-pilen i Varde-boxen.

For mer ingdende forklaringar av vissa operatorer, se avsnittet “Tillgangliga
operatorer” pa sidan 158.

Signatur. N&r kommandona Transformera eller Lagg till anvéands begar HAT
en signatur, innan de nya vardena skapas. Den kommer att anvandas for de nya
korten. Alla befintliga signaturer i falten Kontrollerad och Attesterad tas bort,
och faltet Andrad fylls i med signatur och datum for den aktuella transforme-
ringen.

Delade kort vid transformering

Om informationen pa kortniva (Kort 1D, Korttext, eller Anteckningar) ar ofor-
andrad efter en transformering sa behalls raderna inom samma kort. Men om den
bara paverkar vissa rader pa ett kort, sd kan den ge upphov till tva kort. Ett inne-
héller de transformerade raderna med ny kortinformation, medan det andra
behaller det ursprungliga kortets data och de rader som inte transformerats.
Datum i féltet Skapad satts till dagens datum, som ar datum for transforme-
ringen.

Mojliga effekter av en transformering. Om redovisningsverifikat transfor-
meras s& kan de transformerade raderna resultera i verifikat som inte balanserar.
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Transformeringar 6ver tiden kan ocksa leda till att vardet i en enskild rad sprids
ut over flera kort, dven om det fran bérjan fanns pa bara ett kort.

Aggregera ...

Introduktion

En framtradande egenskap hos HAT ar formagan att snabbt och enkelt hantera
stora mangder av data pa detaljerad niva. Men ibland ar datamangderna helt
enkelt for detaljerade for att de ska vara meningsfulla, eller datamangden for stor
for att kunna hanteras i datorns internminne. Genom att summera enskilda vér-
den till aggregerade varden, kan du ibland uppna en slaende reduktion av data-
mangderna. Du kanske vill behalla detaljeringsnivan for innevarande ar, men &r
nojd med manadsaggregat for tidigare ar. Podngen &r att kunna visa 6vergripande
tidsserier som spanner Gver flera ar, men behalla detaljerna for innevarande ar,
utan att databasen blir ofantligt stor. Med Aggregera kan du vélja att aggregera
bara en del av databasen.

Kommandot Aggregera paverkar data som visas aktivt i en analysmall av typen
Kort eller Rader, eller i databasfonstret — pd samma sétt som géller for Trans-
formera.

Om en Rader-mall (med ett visst urval) &r aktiv nar du har valt kommandot
Aggregera fran databasmenyn, sa far du foljande dialogfonster:

Aggregera "Exempel AB.hat™
Tickzuppisning | Dimensioner | Tillval |

Tid=zupplézning I Kort j

Warje kot aggregeras separat.
Tidsupplézning och kottexter andras inte.

Laog till

Ayt Adaregera

Pa de tva forsta flikarna kan du valja att aggregera 6ver olika kombinationer av
tidsintervall och dimensionskomponenter. | Tillval ges ocksa mojligheten att sla
samman varden med samma radtexter.

Aggregationsgrupper
Man kan med dessa instéllningar vélja att sla ihop transaktionsvarden i grévre
kategorier, genom att:
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= jtidsdimensionen gruppera enskilda Kort-ID inom langre tidsintervall, t ex i
ménadsgrupper

= ieneller flera enskilda dimensionsplaner gruppera i enlighet med éverord-
nade komponenter i dimensionshierarkien, t. ex. sa att konton slas ihop till
kontogrupper och resultatenheter slas ihop till resultatomraden

Kombinerar vi dessa installningar bildas ett antal “sorteringsfack” som vi kallar
aggregationsgrupper. Ség att vi har ett ars varden som vi véljer att aggregera
halvarsvis (d.v.s. fordela pa tva halvar), och att vi dessutom grupperar kontona
till fyra huvudgrupper, samt resultatenheterna till tre huvudgrupper.

Tid

Konto
Resultatenhet

FIGUR 4. Aggregationsgrupper

Antalet aggregationsgrupper blir i detta fall
2x4x3=24

Alla ursprungliga transaktioner hamnar i nagon av dessa aggregationsgrupper.
Aggregeringen innebdr att transaktionerna i varje grupp summeras till en enda
transaktion. Den aggregerade databasen kan alltsa i detta fall inte besta av fler &n
24 aggregerade rader — aven om databasen urprungligen innehaller miljontals
rader.

Kort exempel pa en aggregering

Vi gér i nasta avsnitt genom installningsmajligheterna i detalj. Har ar avsikten att
med utgangspunkt fran var fiktiva databas Exempel AB, oversiktligt illustrera
vad man gér och vad som hander.

I Exempel AB har dimensionen Res enhet foljande struktur:

Gemensamt
Vast

- M/S Heidi

- M/S Katja

- M/S Gunilla
Ost

- M/S Annsofi

- M/S Barbro

- M/S Marianne
- M/S Alexandra
- M/S Carola
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Sé&g att vi vill sla ihop alla enskilda kostnadstransaktioner gallande de enskilda
reultatenheterna (fartygen) till

— manatliga varden

— for grupperingarna Gemensamt, Vast och Ost
for perioden 000630-010630, d.v.s. hela det brutna aret 2000/2001.
Vi kan astadkomma detta genom att

1. Ange vilka transaktioner vi vill sld samman, t. ex. genom att ta fram en
Rader-mall med féljande selektion:

Ltfbudy U Lifall ¥
Honto W KOSTHADER F
Res enhet +

Ly

Vi har alltsé valt att utgé fran alla kostnadstransaktioner, for alla resultatenhe-
ter.

2. Paforsta fliken — Tidsuppldsning — staller vi in M&nader:

| Tidsupplésning | Dimensioner | Tilkeal |

Tidsuppld=ning | MEnacer |

Kortte:xt I.ﬂ-.ggregerat
[+ Lagg till periodnamn

Agoregerade rader placeras i ett kart i
hitian av vatje manad.

Vi behaller forvalet for Korttext, som innebar att varje kort som skapas far
korttexterna Aggregerat 0007, Aggregerat 0008, etc.

3. Paandra fliken — Dimensioner — staller vi in att Res enheter ska aggrege-
ras till Niva 1, som ar den dversta nivan i dimensionshierarkien:

Tidsuppldzning | Dimensioner | Tillval

Lty Alla komponenter j
Honton Alla komponenter 3
Res enheter |Upp till niva 1 3

For dvriga dimensioner ska alla komponenter i respektive dimensionsplan
anvandas for att forma aggregationsgrupperna. Detta innebdr att minsta moj-
liga aggregering sker i dessa avseenden.

I 4. Tryck, slutligen, pa knappen Aggregera for att genomfora sjalva operatio-

Afdredera
Lol nen.
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Resultatet framkommer pé foljande satt:

e Endast de rader som visas berdrs, d.v.s. rader med Utfall i forsta dimensionen
och KOSTNADER i den andra.

= Varje sadan rad plockas ut ur det kort den tillhér. Ovriga delar av kortet finns
forstas kvar, dven om det “tappat” en eller flera rader (med undantag for det
fall att det kvarvarande kortet helt saknar rader, da tas hela kortet bort ur
databasen).

= Om en utplockad rad &r kodad med en resultatenhet, sa byts denna ut till mot-
svarande komponent pa hdgsta nivan, M/S Carola byts mot Ost etc.

= Raden behaller sin kodning for Konto, eftersom Alla komponenter anvands
for att definiera aggregationsgrupperna, i detta avseende.

« \Varje utplockad rad asatts ett och samma Kort-1D som representerar bérjan
av den manad den tillhor.

= Varje aggregationsgrupp innehaller darefter rader med samma datum, konto
och resultatenhet (pa hogsta nivan). Alla radvarden i gruppen summeras till
ett varde, som ingar i den enda rad som representerar aggregationsgruppen i
sin helhet.

= De aggregerade raderna med samma datum, laggs in som rader i ett nytt kort,
som far korttexten Aggregerat 0007, etc.

Notera att

= Kort som var balanserade (d.v.s. summan av enskilda vérden i kortet adde-
rade till noll, som ofta ar fallet i bokféringsdata) kan bli obalanserade, efter-
som en eller fler rader kan forsvinna — debet och kredit stdmmer inte, som
man brukar uttrycka det i bokféringssammanhang.

= Vissa kort forsvinner helt, om alla dess rader ingér i ndgot aggregat.

= Den ursprungliga Korttexten, radtexten och anteckningarna foljer inte med i
de aggregerade korten (dock kan man vélja att behalla radtexterna, under fli-
ken Tillval, givet att radtexten i sig ingar bland aggregations-kriterierna, se
forklaring nedan).

= Effekterna med obalanserade kort, kort som tas bort helt, etc géller dock bara
Lagy till under forutséttning att man trycker pa knappen Aggregera.
Viljer man i stallet Lagg till, sa laggs de aggregerade korten till databasen,
och de ursprungliga korten bibehaller sina rader oférvanskade.
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Aggregering — detaljerade installningar

Forsta fliken - Tidsupplosning
Det finns ett stort antal tidsupplosningar att valja mellan:

Eft kot
Jifs

Halvar

Tertial

Hrvartal

Twa manader
Manader

Halva manader

Fyra veckar
Tre veckor

Twd weckor

Yeckar

Dagar
vhort

Redovizn.period

Om man har definierat en eller flera egna tidsskalor i Egna perioder, s& ingar
aven dessa tidsindelningar som alternativ langst ned pa listan (i detta fall Redo-
visn.period).

De flesta valen ar enkla att forsta. Nagra enkla kommentarer bor récka:

Kort Innebér att alla data i urvalet aggregeras till ett
enda kort, som darfor kan fa ett mycket stort
antal rader, som beror av antalet aggregations-

grupper.

Ar ... etc Transaktionerna aggregeras till periodvérden,
dar dvergangen fran en period till nasta foljer
vanlig kalendertid.

Redovisn.period Aggregeringen gors enligt den periodindel-
ning som ar definierad i Egna perioder (se
avsnittet “Egna perioder” pa sidan 88, senare i
detta kapitel).

81
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Andra fliken — Dimensioner

De forvalda instéllningarna &r Alla komponenter:

Tidsuppldzning | Dimensioner | Tillval

|ttt Ay Alls komponenter j
Haonton Alla komponenter 3
Res enheter | Alla kamponerter 3

Instéliningen Alla komponenter innebér att alla denna dimensionplans kompo-
nenter ska anvandas for att definiera aggregationsgrupperna, vilket alltsa leder
till minsta méjliga aggregering i detta avseende.

Men det finns flera installningsmdjligheter. HAT kontrollerar vilka som ar moj-
liga i varje enskilt fall, och presenterar exakt dessa. Sa har kan det se ut i tva

olika fall:

vz kamponenter
Inga komponenter
ttallda komponenter Alla komponerter

. Ingya komponeriter

pp till niv§ 1 vLEfSlda komponenter
Ll il niv:;: 2
Upp till nivé 3 U till nied 1
Upp till niv 4 Llpa till mivd 2
Upp till niva &
Lpp till nivd 5

Alla komponenter. Alla dimensionskomponenter anvénds for att bestimma
aggregationsgrupperna, med avseende pa denna dimension.

Inga komponenter. Inga dimensionskomponenter fran denna dimension
beaktas vid aggregeringen. Med avseende pa denna dimension aggregeras alla
vérden, och de aggregerade raderna far ingen komponentbenamning éverhuvud
taget, fran denna dimension.

Utfallda komponenter. Genom att expandera en dimensionsplan till énskade
grupperingar och lata dimensionsfonstret vara 6ppet, s kan man styra aggreger-
ingen med avseende péa denna dimension, pa ett mycket detaljerat satt. Som i fol-
jande fall, d&r dimensionsplanen Konton finns dppnad och utfalld:

-T TILLGANGAR
rTL Likvica medel
kT Owriga omasttningstilly
PTA, AnlEggningstilganca:

-5 SHULDER OCH EGET KAP
S5 SHULDER
(3= DOBESKATTADE RESERYER
rSE EGET KAPITAL

¥ INTAKTER

HH KOSTHNADER
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I t. ex. kontoklassen TILLGANGAR aggregeras enskilda konteringar till grup-
perna

Likvida medel, Ovriga omséttningstillg och Anlaggningstillgangar

samtidigt som INTAKTER och KOSTNADER inte differentieras alls pé olika
underkonton.
Ny wonponenter Observera alltsa att fonstret for dimensionsplanen méste finnas oppnad for att
Littallda kamponerter | denna typ av aggregeringsoperation ska ga att anvanda. Annars framgar att ope-
rationen inte &r tillganglig genom att alternativet Utfallda komponenter ar
nedtonat, i menyn.

| |t tillmivad 1 |

Niva 1, Niva 2 etc. Aggregationsgrupperna bestams av dimensionskomponen-
terna som finns p& hogsta nivan, nast hdgsta nivan, etc.

Tredje fliken — Tillval
Innehaller ett par mer speciella alternativ, dar bada &r forvalda:

Ticsupplésning | Dimensioner | Tillval

¥ Bortze fran ractexter

Radtexter paverkar inte vilka varden som
aguregeras,

[# Ta bort nolirader

Rader varz aggregerade varden ar noll tas
biort.

Bortse fran radtexter. Nar rutan ar ifylld, sa bortser HAT fran radtexterna nar
aggregeringen sker. Detta & normalfallet. | vissa fall kan det vara en poéng att
valja bort det. Man kan ha en relevant information i radtexterna, som leveran-
torsnamn, kundnummer el dyl, och man kan vilja sla ihop transaktioner som
avser en och samma leverantor eller kund; samtidigt som man vill att leveran-
torsnamnet respektive kundnumret ska sta kvar i den nyskapade, aggregerade,
raden.

Ta bort nollrader. Néar aggregeringen har skett, kan det forstas handa att vissa
varden summerar till noll. Ofta har man ingen anvandning av dessa. Later man
inte detta alternativ kvarsta forbockat, sa kommer den aggregerade databasen att
kunna innehalla nollvérda rader.

Radera Data

Kommandot Radera data raderar data fran databasen. Du definierar de data du
vill radera pa samma satt som for Transformering (“det du ser &r det du rade-
rar”).

A Obs! Tank pa att databasfonstret representerar alla data i databasen — dérfor
kommer du, forutsatt att just databasfonstret ar det aktiva fonstret, att radera hela
databasen med hjalp av detta kommando.
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Kontrollera, Attestera

Uppgifterna i kolumnerna Kontrollerad och Attesterad &r ofta importerade till
databasen samtidigt med dvriga kortdata.

Genom att anvdnda menykommandona Kontrollerad och Attesterad, kan du
uppdatera dessa uppgifter fran HAT. Detta kan vara av varde, t. ex. vid gransk-
ningsarbete.

Bada kommandona fungerar pa samma satt. Nar du valjer dem kommer datum,
tid, och signatur att registreras i falten for Kontrollerad eller Attesterad for de
aktuella korten.

Signatur. Har du inte definierat din sighatur med hjalp av kommandot Sig-
natur, kommer HAT att be dig gora detta forsta gdngen du anvinder Kontrol-
lerad eller Attesterad.

HAT kraver en signatur, och skriver in det i aktuella kort, nar du anvander nagot
av foljande kommandon;

Nytt kort

Kontrollera

Attestera
Transformera...

Detta géller ocksa nar du stanger ett kort som du har gjort andringar i.

Du bestdmmer en signatur genom att skriva 1 till 3 tecken (bokstaver och/eller
siffror) i dialog-faltet. HAT skiljer mellan versaler och gemener i signaturer,
d.v.s. BEM &r inte detsamma som bEm.

Signaturen galler sa lange som HAT-databasen ar 6ppen. Den sparas inte med
HAT-filen (férutom i de signerade korten).

Signatur ska inte forvéaxlas med losenord, som kravs for atkomst till en skyddad
databas.

Delmangder

I vanliga fall anvands definitionssidan Selektering i en analysmall, for att defi-
niera ett urval.

Men ibland vill du na malet pa ett enklare satt. Om du anvénder ett urval ofta,
uppskattar du sakert mojligheten att definiera det en enda gang, for att sedan
kunna ateranvanda urvalet upprepade ganger.

Du kanske vill gora mer avancerade urval an de som later sig goras pa sidan for
Selektering — till exempel sitta samman ett antal olika selekteringar till en
kombinerad delméangd.

Man kan anvanda tva olika typer av delmangder:

* Globala delmangder, d.v.s. delméngder som &r "globalt” tillgéngliga, i den
meningen att de gar att anvanda var som helst i HAT-applikationen, och inte
beror av en enskild mall.

= Lokala delmangder, som definieras inom mallen, och bara kan anvandas i
denna.
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De tva typerna &r i dvrigt vasentligen likvardiga. Ytterligare en skillnad &r att
Globala delméngder kan anvandas for att definiera Lokala delméngder, men att
Lokala delméngder inte kan referera till andra delméngder — vare sig Lokala
eller Globala.

| detta avsnitt behandlas bara de globala mangderna (ordet Global anvands inte i
HAT-programmet, vi anvander det bara i handboken for att skilja typerna at).
Med kommandot Ny delméangd 6ppnas féljande fonster for urval:

85

Delmangder My delmangd
Ta bart delmanad
a1
=101 %]
Eakma | Delmangdznamn |G1 Celmangd ej framréknad
& Seletteringar = pamn I,.'J.,
A
B Tillval Litfibuc M Koo | Y
B Anteckninoar Karta Y ortlest y
Res enhet 3 Radte:xt b
Arteckningar 4
Sarde L4
Ticd Signatur

Registrerad + 4
Andrad 2 3
Hortrollerad + 4
Attesterad 4 4
=] Arnteckningar L4 L4

Haombination A L4

Vanliga selekteringar jamfort med delmangder

Jamfort med vad som finns tillgangligt i form av selekteringar i analysmallar,
kan du:

Kombinera flera selekteringar. Du kan definiera flera oberoende selekte-
ringar, inte bara en. Hogerklickar du p& knappen A i menyn Selekteringar (i
exemplet ovan) kan du vélja ett nytt urval (Ny selektering) som far det forvalda
namnet B. Upprepar du denna operation nagra ganger, far du selekteringarna A,
B, C, D, ... etc. Om du vill, kan du &ndra dessa namn till valfria, mer beskri-
vande, namn genom att skriva in det nya namnet i textrutan Namn.

Du kan darefter kombinera dessa oberoende selekteringar till att definiera mer
komplexa selekteringar, genom att skriva logiska uttryck baserade pa dessa, t.
ex.

A&B|C
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som innebar urvalet rader fran i bada selekteringarna A och B, kombinerat med
raderna i selekteringen C.

Anvanda fler falt for selekteringskriterier. Varje definitionssida har flera
tillgéngliga falt for att definiera selekteringar, t. ex. falten Tid och Signatur.

Operatorerna cards och groups

| faltet Kombination kan du skriva in ett logiskt uttryck, som i det tidigare
exemplet. Det finns tva nya operatorer som ar speciella for delmangder:

® cards
® groups

Om du har gjort ett urval A genom att ange ett antal kriterier, s valjer urvalet ut
de rader som motsvarar kriterierna. Om du istéllet vill vélja ut alla rader i ett
Kort som innehaller minst en rad som uppfyller sokvillkoret, s kan du anvanda
operatorn cards. Skriv

cards A

i faltet Kombination sa “utvidgas” urvalet fran att inte bara omfatta de i A defi-
nierade raderna, utan det innefattar ocksa alla 6vriga rader som finns i motsva-
rande Kkort.

Operatorn groups anvinds pa samma satt, med skillnaden att urvalet i stallet
utvidgas till alla rader som ingér i samma grupp.

Exempel I Exempel AB finns det kort med momspliktig forséljning. Samma kort ska
ocksa innehalla konteringar for utgdende moms. Dessa noteringar bor upptrada
parvis. Vi kan da vilja veta om det finns kort, med bade en sadan forséljning och
en kontering av utgdende moms. Denna typ av selektioner gdr inte att gora i van-
liga analysmallar. Men vi kan anvdnda Delméangder. Vi gor darfor en ny del-
méngd med tva variabler, A och B. De forsta valjer ut rader med konteringar av
Utgéende moms:

& Seletteringar =] pamn I.-'J-

B Tillval Ltfbudy U Lifall 3
B Anteckningar Honto SEHM2410 2410 UTG K
Fes enhet +

Den andra valjer ut rader med momspliktig férsaljning:

i1 Selektetingar =] Mamn |EI

A
Uttoudg [0 Lial >
& Tillval Konto ||F3|:|11 3011 FORS - k¢

& Anteckningar Res enhet I y

I rutan Kombination satter HAT automatiskt in kombinationen A|B. Vi &ndrar
denna kombination till féljande:

Kambinstion catds & & cards B 4

Klicka sedan pa knappen Rakna. Det ar ofta enklare att skriva in namnen pa
selekteringar (A eller B) och operatorerna (cards eller &) med hjalp av popup-
pilen till héger om inmatningsféltet Kombination. Du aktiverar menyn med
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selekteringsnamn i popup-menyn genom att vénsterklicka pa pilen, och operato-
rerna med hogerklick pa samma pil.

Inion

Snitt
Artingen eller
Homplement

d 1+ G

Cippna
St&ng

—

cards
groups
unbalanced

Motsvarande tangentbordskommando ar Ctrl+AltGr+pil.

Vi andrar det av HAT satta namnet G1 pa den nya delméangden till namnet
MVS verifikat

som kommer att synas i menyn efter att vi har stdngt fonstret

Delmangder My delmangd

Ta bork delmangd

MYS verifikat

Sé snart som det forsta delmangdsfonstret har aktiverats, innehaller alla analys-
mallar ett nytt inmatningsfalt, Delméngd. Det aterfinns under Varde-faltet:

Frén 000701 -001 3
Till 030513-003 File b
Kortext 2
Radtext 2
arde k
Delméngd | 3

| detta félt kan du skriva in delméngdens namn, eller vélja den genom att trycka
pa pilen for delmangdernas popup-meny.

Delm&nge ||

Observera att det inte & mojligt att géra samma urval i HAT utan att anvanda
delmangder, t. ex. i en analysmall for Kort. Det &r mojligt att vélja ut alla kort
som har minst en rad med innehallet *2410 Utg. Moms * eller *3011 Férs moms *
genom att skriva in uttrycket SSKM2410 | IF3011 i dimensionsféltet Konto.
Men med uttrycket

SSKM2410 & IF3011

véljs inga rader eller kort ut alls. Skélet &r att analysmallarnas selekteringar alltid
galler rader och en rad kan inte ha tva olika koder i samma dimension.

Operatorn unbalanced

Vill man leta upp grupper med obalanserade verifikat, d.v.s. sadana vars transak-
tioner inte summerar till 0 (noll), sa ger denna operator ett enkelt satt att hitta
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dessa. Operatorn kan anvandas utan ytterligare argument, eller avse en viss del-

mangd:
unbalanced alla grupper (ofta lika med kort)
vars radvarden inte summerar till
noll
unbalanced A alla grupper inom urvalet A, vars

radvéarden inte summerar till noll

Laggatill, ta bort delméangder

Delméngder kan laggas till och tas bort med kommandona i undermenyn:

Delmangder My delmangd

Ta bort delmangd

MY verifikat

Observera att en delmangd forst maste aktiveras, innan den gar att ta bort.

Installera eller &ndra en delméngd genom att stanga dess fonster. Vélj sedan ett
alternativ i dialogen:

Will du verkligen dndra
"Wit'S verifikat"?

Ja Nej | avbnt

Egna perioder

HAT har ett antal inbyggda indelningar av tidsskalan i tidsperioder. Dessa
anvands i analysmallarna for Tidsfunktioner, nar man staller in Ar, Halvar, Ter-
tial, ... etc. Men du har dven mojligheten att definiera dina egna tidsperioder.
Dessa kan vara mycket anvandbara nér dina behov inte tacks av en strikt kalen-
derindelad tidsskala, t. ex. om du arbetar pa ett foretag som har definierat sar-
skilda redovisningsperioder. P4 samma satt kan det for skolor och universitet
ibland vara mer relevant att folja upp pa terminer &n vanlig kalendertid.

Egna perioder Myva
Ta bork

Redavisn, period
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Egna perioder: Nya. Oppnar ett tomt fonster

=0l
Pzt | 4
Bérjan Pericdnamn
=
id
1] [Tr]

= Skriv in ett namn for periodindelningen.

= Skriv in start-datum for varje period i skalan.
AA (01 ger 010101-001)
AAMM (0102 ger 010201-001)
AAMMDD (010205 ger 010205-001)

e Skriv in ett namn pa perioden.

Slutet for en period definieras automatiskt som det sista Kort-1D som foregar
startdatumet for nésta period.

e Skriv in borjan pa nasta period, och sa vidare....

10l ]
Matmn: |Redn:wisn.perin:-d Ps
Bdtjan Petiodnamn
Qo07F3-00m Juli :|
Qo071 -0m Augusti
o00904-001 September
0o 002-00m Oktaber
001 0320-001 Movermber
001 204-001 December
010101 -001 Januari
0101 23-001 Februari
01 0226-00 Mars
01 0402-00m April
01 04.30-001 M
01 0525-00m Juni
0 07 02-00m Bokshutzrest 0001 E

Om du vill att en period ska sluta fore det sista kortet, kan du definiera en fiktiv
buffertperiod for att tvinga en period att sluta ett visst datum.

De nya perioderna laggs in i HAT:s databas nar fonstret stangs.

Import till ett periodfonster. | stéllet for att skriva in perioderna med tang-
entbordet kan du importera en textfil med tva kolumner till ett éppet period-fons-
ter (falten ska vara separerade med tab). Det kan goras pa tva satt:

= Anvind Import-kommandot i Arkivmenyn. Ett tomt Period-fénster maste
vara Oppet och aktivt. Import-kommandot &ndras till Importera egna
perioder..., och sedan foljer den vanliga dialogen for att éppna en textfil.

89

HAT 5.3 Anvandarhandbok (2007-11-01) 6 Databasmenyn - Ovriga kommandon

89



6 Databasmenyn - Ovriga kommandon 90

= Drag-och-slapp. Drag textfilens symbol fran dess plats pa skrivbordet eller
Utforskaren och slapp den pa ett Gppet periodfonster, s& importeras den auto-
matiskt.

Makron

Med HAT-Makron kan du instruera HAT att utféra en serie handgrepp automa-
tiskt. I sin nuvarande utformning ar dessa instruktioner i forsta hand avsedda att
forenkla arbetet for den som producerar HAT-applikationer som ska anvandas av
andra, ofta i stort antal. Alltsé den typiska uppgiften for ndgon som har en Ope-
rator- eller Server-processor ansluten till datorn. Den som regelmassigt gor en
lang foljd av operationer, om och om igen, t. ex. producera 50 olika HAT-filer till
olika anvéandare, kan ha stor nytta av att skriva HAT-Makron som utfér detta
arbete automatiskt. Tillsammans med det stod for OLE som &r inbyggt i HAT, s
kan man bygga enkla, snabba och helt automatiserade lésningar.

I manga fall kan man ocksa forenkla for sallananvandare, som inte &r sa vana vid
HAT, genom att installera makron som utfér mer komplicerade operationer, med
ett enkelt menykommando.

Man kan ocksé utfora motsvarigheten till en serie makro-instruktioner, genom
att importera en speciell del av en fil i formatet HAT-Text. Denna fildel kallas for
Commands section. Se dokumentet HAT 5 Text File Format, for en allmén tek-
nisk beskrivning av filformatet HAT-Text, och avsnittet for Commands section
for information om just denna del.

Eftersom funktionen &r avsedd att anvandas av kunniga tekniker, sd ar ocksé
framstallningen ganska teknisk. Om du bara anvénder HAT for vanliga analyser
ar dess delar knappast relevanta. Du kan astadkomma nastan allting som gar att
utfora med makron genom att anvianda HAT-programmet pa vanligt satt, vilket
dessutom ar betydligt enklare — vilket ju ocksa syftet med HAT:s anvandargrans-
snitt.

Den beskrivning som foljer innehaller en 6versiktlig beskrivning av Makron och
Commands section. En mer detaljerad beskrivning av syntaxen for Makron finns
i HAT 5 Macro Language Reference.

Skapa makron

Makron Mtk makro
Ta bork makro

alla nyckelkal
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Med kommandot Nytt makro far du ett tomt fonster:

TR JRI=TEY

Mamn; |

Steq:

LItfdr

[ *isa i menyn Ltfdr
[ Litidr nér databazen dppras
[T Li=zenord krévs fir detta finster

Namn. Ge makrot ett namn om du vill installera det i HAT-databasen.

Steg. Ett manus for ett HAT-Makro bestar av ett antal steg, dar varje rad utgor

91

ett steg. Ett steg motsvarar ett kommando, ofta med tillagg av vilket objekt kom-

mandot berdr, och ibland med ytterligare specifikationer om vad som ska goras.

Exempel Ség att vi vill uppdatera en existerande HAT-databas med nya data. Med ett
lampligt makro, kan alla arbetsstegen utforas snabbt och utan risk for misstag pa

végen (givet att makrot som sadant ar korrekt, forstas).:

| iMakro -lolx|

Mamn: |Skapa my HAT-fil |_Iifiir

Steg:

IRensa alla data i nuvarande HAT-databasen

DeleteCards

=kapa en fil 1or eventuella felmeddelanden (15t Excel)
ErrarFile CHATErrors .zl

Importera nya data med hjglp av Empliga import format

Close

¥ “izaimeny Ltfdr
[T Lésenard kedvs for detta fonster

foch spara nva databazen med Sparformat S
Impart COHATY R fall txd -3 "Lfallzformat”
Impart COHAT'Budget B -z "Budgetformat”
Save FardigFil hat =="Sparfarmat 5"

IStang HAT-databasen

Nagra kommentarer till detta skript:
= Dubbla snedstreck (//) anger att all text som foljer, pd samma rad, ar en kom-

mentar. Denna text har ingen annan funktion an att forklara vad makrot gor.
Icke desto mindre en viktig sddan — det &r en god vana att vara generés med

kommentarer.
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= For kommandot ErrorFile finns en specifikation av namn och typ for den
text-fil som skapas. Det &r klokt att alltid ha en sadan fil specificerad, nar
filer ska importeras. Potentiella felmeddelanden sparas da utan att avbryta
importen. | annat fall kommer ett felmeddelande upp pé skarmen, vilket kra-
ver en respons fran operatdren innan importen kan fortsatta.

= Tva filer importeras, var och en med anvandning av ett anpassat importfor-
mat. Importformaten anges med t. ex. orden -s “Utfallsformat”. Genom att
ange -s far HAT veta att ett importformat ska anvéandas; “Utfallsformat”
anger vilket av dessa som ska anvéndas. Citationstecken runt ett formatnamn
behover egentligen bara anvandas om namnet innehaller ett eller flera mel-
lanslag. Sa strangt taget behovs dessa inte, i just detta fall. Mellanslag
anvands som skiljetecken mellan ord och kommandon i ett HAT-Makro.
Hade importformatet i stallet hetat Bertils format, sa hade citations-tecknen
varit nddvéndiga for att ange att hela uttrycket “Bertils ,format” ska uppfattas
som en enhet.

= Efter att HAT-filen har sparats, med anvandande av formatet Sparformat 5, sa
stdngs HAT-databasen.

Visa i menyn Utfor. Forsta gangen detta tillval anvands for ett makro, skapas
ett nytt meny-element, Utfor. Det kommer att innehalla detta makro och hamnar
mellan meny-elementen Analys och Fénster. Om menyn redan finns, laggs
makrot till den aktuella listan.

LItF e

alla nyckelkal
Skapa ry HAT-Fil

Listan presenteras i alfabetisk ordning.

Losenord kravs for detta fonster. Ett makro kan innehalla information du

inte vill att andra ska se. Speciellt om makrot i sig innehaller 16senord till andra
filer. Om detta alternativ ar forkryssat, kan inte makrot 8ppnas med mindre &n att
det l1dsenord som kravs fér att 6ppna HAT-filen anges.

Databasinfo

For att fa en mer detaljerad bild av databasen med innehall, anvander du meny-
kommandot Databasinfo. Ett annat satt att f4 samma information &r att klicka
pa HAT-fil-symbolen i databasfonstret. For en fullstandig genomgang av inne-
héllet i databasinfo se avsnittet “Information i databasfonstret” pa sidan 16.

Databastillval...

Dessa installningar kan anpassas for varje enskild databas och sparas tillsam-
mans med HAT-filen.
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Databastillval

93

- Kort - Wardefat —
Kort-ID | 0501 26-001 =l Artal vardefat  [16 - -
Rubrik Decimaler
- &fternativa rubriker e 1 [tvarde | 2 =l
Harttext [korttent Warde 2 [varde 2 E |
Racdtext [Fatext varde3  [varde3 [2 =l
Warde 4 [vérde 4 | 2 |
- Referenspunid VardeS  [varde s 2 =
Kart-ID 010301 09 ) -
Warde 6 [vérde 6 | 2 |
Varde 7 [vérde7 | 2 =l
Warde 8 [vérded | 2 |
Warded  [vérded | 2 =]
Warde 10 [varde 10 | 2 |
Warde 11 [vérde 11 | 2 =l
Warde 12 [varde 12 | 2 | 2
0K st |
Kort

Kort-ID. Bestammer antalet siffror i det ordningsnummer som foljer pa datu-
met, i varje kort. Denna instéllning justeras automatiskt av HAT sa att den stam-
mer med databasens innehall, men ibland kan du vilja visa fler siffror an vad

som &r nédvandigt.

Alternativa rubriker

Du kan andra pa vardefaltens namn, s som de visas i HAT:s mallar. Om korten

Alternativa rubriker

Horttext IHDr‘l'text
Radtext IRadtext

kommer fran bokforingen kanske de ska benamnas Verifikation och kortens rad-
texter bendmnas Specifikation, till exempel.

Referenspunkt

Anger positionen for en vertikal réd linje i analysmallar som visar tidsdiagram.
Linjen kan visa ett datum av speciellt intresse, t. ex. sista dagen for utfallsdata.

’, Referenspunkt

Hort-10 |EI1 0301-3589
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En vanlig anvéndning &r att anvénda den som en ‘global’ variabel, genom att
anvanda den i flera olika mallar. Namnet ar Reference. Nar man andrar Referens-
punkt, sa andras darvid selektionen i dessa mallar.

Vardefalt

~ Vrdefat —

Antal vardefst  [16 - —
FiLbrik Decimaler

Warde!  [Antal IE |
Warde 2 |Listpris e =l
Warde 3 [Fakturerst |2 |
Warded  [Rabatt |2 |
Varde S [Vérde S |2 |
Warde 6  [varde 6 |2 -]

—_—

Antal vardefalt. Bestaimmer hur manga vérdeféalt som kommer att vara till-
gangliga i databasen. Forvalet &r ett, och maximalt kan du anvanda 24. Du kan
nar som helst andra denna installning uppat eller nedat. Var dock forsiktig vid
minskning av antalet vardefalt — de vardefalt som star langs ner tas bort forst; om
de innehaller data, sa forloras dessa.

Vill du skapa nya kalkylerade vérdefalt, som ar baserade pa den befintliga data-
basen och de vardefalt som redan finns dér, borjar du med att lagga till falt
genom att hér &ndra installningen for antalet vardefalt.

Rubrik. Satt vid behov olika bendgmningar pa félten, sa att deras betydelse fram-
gar béttre.

Decimaler Decimaler. Har kan man stalla in antal decimaler (0-6) som ska anvéndas for
ett visst vardefalt, men man kan ocksa stélla in att ett visst varde ska vara “flyt-
tal”. Denna installning paverkar tva saker:

1. Vad som visas i kort

2. Om vardena ska sparas som “vanliga” decimala tal (och i sa fall med hur
manga decimaler), eller om de ska sparas med den precision som en flyttals-
representation medger

-
4

=
(SR B SR O g e |

Lampligt antal decimaler bestams forstas av vad vardena representerar, t. ex. bor
antal normalt uttryckas som heltal (d.v.s. inga decimaler), och kronbelopp med
oren ska ha tva decimaler .

I
=

=
B

Flyttal brukar man bendmna tal som skrivs med en heltalssiffra, ett visst antal
decimaler och en exponent. Sa har kan de se ut:

Motsvarande
Flyttal decimaltal
5,6789E+2 567,89
1,0246E-2 0,010246

Alla moderna datorer arbetar internt med flyttal, och det galler forstds dven nar
man arbetar med HAT. Presentationssattet ar dock mest anpassat till naturveten-
skapliga sammanhang, inte till t. ex. affarsbokfdring.
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Vad bor man stalla in under Decimaler?

En bra tumregel &r att stélla in det antal decimaler som man finner naturligt att
data ska ha nér de sparas. Man behdver t ex inte bekymra sig om att en install-
ning med ett fatal decimaler ska gora att berdkningarna i HAT ger grova avrund-
ningsfel, tvdrtom anvander HAT informationen om antalet decimaler till att i
praktiken 6ka precisionen hos slutresultatet.

Vanligen &r en installning i intervallet 2-4 decimaler 1amplig.

Det finns séllan anledning att anvénda installningen Flyttal. Den bér bara anvan-
das i de fall dar den ar nodvandig. Ett sédant fall &r att de data man vill spara
innehaller extremt sma tal. For vanliga decimaltal kan man inte stéalla in att mer
an sex decimaler ska anvandas. Forsoker man med en sadan installning spara
vardet

0.0000009

kommer det att sparas utan den sjunde siffran (9), alltsa som noll. Detta kan i
vissa fall vara acceptabelt, t o m 6nskvart. Men, i andra fall kan dessa sma tal
vara hogst relevanta, varfor en sadan “avrundning” innebar en direkt férvansk-
ning av relevanta data..

Oavsett vad man stallt in, sd arbetar HAT internt med den hdgsta mojliga preci-
sion, som datorn i sig klarar av. Inte forran data sparas till en fil, sd begransas
antalet decimaler till det antal man har stéllt in.

Exkurs om behandlingen Den storsta fordelen med flyttal ar alltsa att de kan halla en hog noggrannhet hos

av tal i HAT —for speciellt bade mycket sma och mycket stora tal. Detta ar bl a viktigt om man gor flera

intresserade lasare berakningar som var for sig kan ge smé avrundningsfel, t ex vid upprepade trans-
formationer i HAT. | persondatorer anvénds oftast flyttal som har en noggrannhet
motsvarande 15-16 decimala siffror.

Paradoxalt nog racker ofta inte denna noggrannhet i affarsbokféring. Man vill
t ex att alla verifikationssaldon ska “balansera”, d.v.s. att deras summa ska vara
noll — och d& menas exakt noll.

Men det finns vésentligen tva forhallanden som leder till sma “avvikelser”:

1. Datorer internt arbetar internt med bindra tal. Tyvarr finns ingen exakt binar
motsvarighet (med ett &ndligt antal siffror) till varje decimalt tal. Detta &r ett
beklagligt matematiskt faktum, som ingen kan gora nagot at.

Eftersom inte alla decimala tal uttrycks exakt, sa blir de flyttal som datorn
internt arbetar med strangt taget narmevarden, om an mycket bra sadana.

2. De interna berakningarna ger upphov till mycket sma avrundningsfel. De
uppstar i forsta hand darfor att datorn bara kan halla ett dndligt antal decima-
ler i minnet. Skalet ar i grunden detsamma som att det inte gar att uttrycka ett
sa enkelt tal som 1/3 med med ett andligt antal decimaler. Vi skulle vilja lagra
det som 0,333333333 ... i en oandlig foljd, vilket ju &r praktiskt omojligt.
Oavsett om vi begransar vi oss till att de forsta tio decimalerna, de forsta
tusen decimalerna, etc — s& uppstar alltid ett litet avrundningsfel.

Med datorns flyttals-representation blir kanske summan av vérdena i en bokfo-

rings-verifikation ytterst nara noll, med en avvikelse pa bara ndgon enskild mil-
jarddels ore. Betydelseldst kan det tyckas, men datorbaserade system saknar ju

“omddme” och kan darfor signalera att ett problem foreligger — “verifikationen
balanserar inte”.
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Om HAT “vet” att denna typ av vardefalt bor uttryckas med tva decimaler, sa
visas ett avrundat varde. HAT kan t. ex. visa vérdet 0, trots att det exakta vérdet
ar 1.2E-12, angivet som narmaste decimala flyttal.

Flyttalen anvands internt i HAT for att fa basta méjliga precision och hastighet i
berdkningarna. Nar man sparar en HAT-databas till en fil, sd omvandlas de
interna talen till en foljd av decimala siffror, med det antal decimaler som angetts
for motsvarande vérdefalt. Om antalet decimaler &r satt till 2, kommer alla siffror
till hoger om andra decimalen att klippas bort. Effekten blir att sma ackumule-
rade avrundningsfel kommer att rensas bort.

Manga datorprogram véljer att alltid spara data i flyttalsformat, och loser proble-
met med felaktiga decimaler “i svansen”, genom att bara visa ett ndrmevérde,
avrundat till angivet antal decimaler. Detta fungerar ganska bra om programmet
bara gor ett litet antal berakningar. De sma felen far d& ingen chans att hopa sig
till sé stora fel att de verkligt signifikanta siffrorna paverkas. Sa arbetar man van-
ligen med t ex Excel.

Men, ett framtradande drag hos HAT &r dess formaga att gora tusentals eller mil-
jontals berdkningar mycket snabbt. HAT har déarfor nytta av ett mer sofistikerat
satt att rensa bort aven mycket sma fel. Detta gors delvis undervags vid vissa
interna berékningssteg, och den slutliga rensningen gors nér data sparas till en
HAT-fil. Vid denna sista operation kommer manga av vardena att bli befriade
fran smérre avrundningsfel, genom att de sista decimalerna skalas bort; och det
ar i dessa felen finns. For vardefélt som har instéllningen Flyttal sparas alla siff-
ror, varfor alla evenuella avrundningsfel kvarstar.

Sa for att kunna gora denna rensning pa ett begavat satt, sa maste HAT veta hur
manga decimaler varje vardefalt bor ha. Det kan vara intuitivt frestande att valja
instéllningen Flyttal ndr man stéller in Decimaler, i tron att detta ger maximal
precision. | sjélva verket 16per man darigenom risken att férsdmra precisionen,
eftersom HAT da saknar underlag for att systematiskt filtrera bort uppkomna
avrundningsfel.

Den bista handlingsregeln ar alltsa att stalla in det antal decimaler som &r natur-
ligt for de varden som ska representeras.

Provkor XML-kommandon ...

Detta kommando &r bara relevant for ett HAT-program med en Server-funktiona-
litet. HAT kan styras med indata i XML-format, ungefar som nér man anvéander
Commands Section i en HAT-Text-fil. HAT kan ocksa spara utdata i XML-for-
mat. For tekniska detaljer, se information via lanken HAT 5 XML Command
Reference. Med Provkor XML-kommandon kan du stélla in var indata-filen
finns, liksom var utdata-filen ska placeras:.

Provkidr XML-kommandon

Andra.. Input;

Andra.. Cutput:

Ayt Wt
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Signatur...

Hér kan ange en signatur som HAT automatiskt fogar till alla uppdaterade data.
Signaturer har redan beskrivits tidigare i detta kapitel. Se avsnittet “Signatur” pa
sidan 84.
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Inledning

Analysmallarna ar HAT:s hjarta. De anvinds for att du ska fa ut maximalt med
information ur din HAT-databas.

Detta kapitel &r en dversiktlig introduktion till de olika typer av analysmallar
som finns. En fullstdndig beskrivning av delarna i analysmenyn ges i senare
kapitel.

Oversikt analysmallar

Kort

Analysmallen for kort anvands i forsta hand for att inspektera kronologiska listor
av de kort som finns i databasen, antingen for att se pa hela eller delar av kortin-
nehallet.

Rader

Analysmallen for rader anvands for att valja ut vissa rader ur databasen. Var-
dena i urvalet kan visas som enskilda varden, ackumulerade, eller badadera.
Resultatet kan presenteras som listor eller i grafisk form. For varje urval kan ett
antal uppgifter om urvalet beréknas: antal rader, max- och min-vérden, genom-
snitts-varden, omséattningshastigheter, rantebelopp, mm.

Komponenter

Analysmallen fér komponenter berdknar och presenterar en delméngd av data
som en funktion av en vald dimension. Dimensionen ger en presentation av upp-
gifterna i databasen, sedda ur en viss synvinkel . Anvandaren kan latt &ndra syn-
vinkeln for att se pa data fran ett annat perspektiv. Resultatet kan presenteras i
tabellform eller i form av cirkeldiagram. Genom att klicka pa enskilda element i
framstallningen (grafiska eller i tabellen) kan man “borra” sig ner till underlig-
gande data, anda ned till radata.

Tidsfunktioner

I analysmallen tidsfunktioner berdknas och presenteras data som en funktion av

tiden. Det kan liknas vid en avancerad form av rader-analys. Varden kan summe-
ras dver tiden, t. ex. kostnader per manad. Varden kan visas antingen per period

eller ackumulerat 6ver tiden. Anvandaren bestammer sjalv aggregeringsnivan
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genom att valja olika tidsupplosningar — alltifran helarssiffror ned till enskilda
transaktioner.

Den viktigaste egenskapen &r att du sjalv, via variabler, kan definiera ett valfritt
antal selekteringar och formler i varje tidsanalys. Dessa kan anvéandas for att
berakna avvikelse fran budget, nyckeltal, indexvarden och mycket mer. Resulta-
tet kan presenteras i tabellform eller grafiskt.

Komponentfunktioner

Om Tidsfunktioner ar en mer avancerad form av rader, sa ar komponentfunktio-
ner den avancerade formen av komponenter. Du arbetar har med selektionsvari-
abler och varden for att berdkna budgetavvikelser, nyckeltal och ménga andra
maétt, allt efter egna behov. | stallet for att presentera data 6ver tiden, sé visas
data utmed nagon av de olika dimensionerna (synvinklarna). Visningen kan ske i
tabellform eller som diagram.

Satt forval

Nar du 6ppnar nagon av de fem analysmallarna visas de med sina respektive for-
valda installningar. Forsta gangen en mall 6ppnas ar de satta av systemet, men de
kan &ndras for att passa dina egna behov béttre.

Satk Farval

Installera mall Ckrl+R

Om en mall av en viss typ 6ppnas och dess egenskaper andras, kan du genom att
vilja kommandot Satt férval fa alla dessa egenskaper att galla nasta gang en mall
av samma typ éppnas. Fonsterstorlek, inmatningar i dimensionsfalten, etc kom-
mer alla tillbaka i den nya mallen.

Installera mall

Nar du har definierat en analysmall vill du ofta spara den for att anvanda den
igen som en ‘standardrapport’. Installera mall later dig gora detta.

Né&r en mall &r aktiv i ett fonster och kommandot véljs, 6ppnas foljande dialog:

Installera mall

Mallens namn:

[T Sppna direkt
[ E&kna direkt

[ Zooma direkt Lo till
[+ Fast posttion
2| Skrivare Avtiryt Installers
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Mallens Namn. Mallen kan ges vilket namn som helst, s lange det innehaller
enbart alfanumeriska tecken. Ofta vill man samla rapporterna i logiska grupper,
t ex alla ledningsrapporter under rubriken ‘Ledningsgrupp’. Detta uppnar man
genom att satta in ett kolon (:) mellan de olika nivaerna, t. ex. kommer

Budgetawikelse: Kosthader per resultatenhet

att skapa gruppen Budgetavvikelse, som under sig innehaller analysmallen
Kostnader per resultatenhet. Om vi senare skulle installera en mall med
namnet Budgetavvikelse: Lénsamhet per resultatenhet, sa kommer denna
att inordnas under samma grupp.

Oppna direkt. Ett kryss i denna ruta gor att mallen éppnas direkt nar HAT-
databasen 6ppnas. Anvéand denna funktion till analysmallar du inte ska glémma
att titta pa, analysmallar som anvands for att paminna om nagot “att gora”, eller
kanske formedla ett meddelande till en kollega som kommer att 6ppna HAT-filen
(det finns goda mojligheter att meddela sig med det falt Anteckningar, som man
kan vélja att visa direkt nér mallen 6ppnas).

Rékna direkt. Om rutan inte ar forkryssad maste du trycka pa knappen Rékna,
for att fa rapporten uppdaterad. Vanligen &r den forkryssad, men det kan handa
att du alltid gor ndgon forandring i analysmallens selektering innan du uppdate-
rar resultatet. Ar databasen mycket stor, véljer du kanske att skjuta upp en tids-
kravande berakning - tills du sakert vet att du kommer att fa det resultat du vill
ha.

Zooma direkt. Storleken pa rapporten sétts till maximal fonsterstorlek.

Fast position. Nar mallen 6ppnas placeras den pa samma plats som néar den
definierades (nér en HAT-databas flyttas mellan datorer med olika skarmstorle-
kar sa kan denna instéllning ibland ge olika resultat).

Skrivare. Den aktuella installningen for Utskrift i analysmallen installeras med
mallen. Det hér kan vara ett snabbare sétt att fa 6nskad instéllning for utskrift an
om du, vilket &r alternativet, gar in pa definitionssidan for Utskrift i analysmal-
len vid varje tillfalle. Aven tillgangligt via ett Makro.

Lagg till. Nar en mall har &ndrats har du mojlighet att ge den ett nytt namn

genom att klicka pa denna knapp. Anvéand denna funktion om du vill behélla den
gamla mallen, samtidigt som du skapar en ny.

Ta bort mall

Ta bort mall tar bort en aktiv mall som installerats tidigare. | ett dialogfonster
fragas efter en bekraftelse.
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Inledning

Analysmallar

De fem analysmallarna skiljer sig négot i utseende och innehall, men de har
manga gemensamma drag. Féljande bild visar en typisk mall med den viktigaste
definitionssidan (Selektering) dppen:

Meny for definitions-
sidor (sido-menyn)  Definitionssida Selekteringsfalt
Verktyg

Popup-pil

Mall- -0 x|
huvud g
, =l Uttoucg > FiEn  [oooron-on 3
Celmangder
) Konto kil DjQEI“I 3-003 File 2
B Tillval
& Utskritt Res enhet P orttext v
Inmatnings- | B+ Export ardetyp Y Radtext
del B Arteckningar Y ardetyp P ovErde v
Patiert r
= Delméngd v
- - [ 2|
Hart-ID Horttext
Lk budg AN
HKaonto Radtext Yarde Res enhet
=
Z{glsultat- Rubrikhuvud fér resultatdelen

Knapp for att délja definitionssidan

Definitionssidans meny

Varje typ av mall har ett antal olika definitionssidor, pa vilka man kan ange vad
man vill att analysen ska innehalla och hur resultatet ska presenteras. Anvand
denna meny for att byta mellan olika sidor.

Knappen Rakna

Nar denna knapp ar markerad, d.v.s. nar dess text inte ar nedtonat gra, maste man
klicka pa den for att HAT ska berdkna resultatet av analysen pé nytt, efter att
nagon installning har &ndrats.
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Selekteringar

Selekteringsfalt — Dimensioner

|t Aoy
Hanto
Res enhet
Hund

Skriv in komponenter

Det finns flera verktyg tillgangliga for att fylla i selekteringskriterier i falten:

= popup-menyer som aktiveras genom att klicka med musen pa de svarta
pilarna i respektive falt.

= popup-menyer som aktiveras med tangentbordet
= skriva in text fran tangentbordet.

Selektering med musen. Klicka med musen pa den svarta pilen till hoger i
ett dimensionsfalt. Da visas den hogsta nivan i dimensionens hierarki. Flytta
sedan muspilen med knappen nedtryckt till en pil i ndgon av menyraderna, sa
Oppnas nasta hierarkiska niva, och sa vidare nedat i dimensionens hierarki. Den
hierarkiska menyn har samma struktur som dimensionsplanen:

I tfall Exempel A8 * Konton »
kT TILLGANGAR 3 3
m ;sl PJST?PEEEE;{JEGET KAPITAL : K KOSTHADER
" F KOSTMADER - FORDOM »

K KOSTHADER

s D KOSTNADER DI RORELSEM »
& ARBETSHRAFTSHOSTMADER »

O OYRIGA KOSTHADER 3

Z AWSKENMMNGAR

E FIN O EXTRACRD. KOSTM

¥ REAFORLUSTER

Y Boksltsdizpositionsr

5 SHATTER

M Mumerizka variabler

T v rvw

Né&r knappen slapps skrivs den markerade komponenten in i selekteringsfaltet.
Forst syns bara HAT-koden, men sa snart markoren flyttas, fylls dven texten for
komponenten i. Om du skriver in ett uttryck som innehaller fler &n ett element,
t ex Kostnader eller Intakter, s3 kommer bara HAT-koderna att visas, for att
spara utrymme.

Selektering med tangentbordet. Du kan anvénda tangentbordet for att
6ppna en dimensionsplan och f& samma resultat.

1. Placera markdren i dimensionsfaltet

2. Tryck ner Ctrl-tangenten samtidigt med en upp- eller ner-pil. D& visas den
forsta nivan i hierarkin.

3. Anviénd piltangenterna for att mandvrera runt i hierarkin.

4. Nar den sokta komponenten ar markerad, tryck Enter. D& skrivs komponen-
ten in i féltet.

Skriv in text fran tangentbordet. Nar ett eller flera tecken skrivs in i ett falt,
soker HAT i den aktuella dimensionplanen efter en teckenstrang som motsvarar
det som skrivits in. S6kningen sker i viss ordning, pé foljande stt:

1. Sokning i HAT-koden.
Bara de tecken som star fore det forsta blanktecknet i den inskrivna sok-
strangen anvands. Jamforelsen skiljer mellan stora och sma tecken endast om
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detta ar angivet i definitionen av respektive dimensionsplan. Sokningen
avslutas om en exakt motsvarighet till en HAT-kod hittas. | annat fall fortsét-
ter sékningen med vardkoderna.

2. Sokning i Vardkod. Sékningen anvander alla tecken inklusive blanktecken
fran den inmatade strangen. Jamforelsen skiljer mellan stora och sma tecken
endast om detta ar angivet i definitionen av respektive dimensionsplan. Sok-
ningen returnerar den komponent som bast matchar de inmatade tecknen i
borjan av Vérd-koden. Finns det flera alternativ, véljs den som stammer
Overens bést.

3. Textsokningen, slutligen, gors i tva faser:
Forst soker HAT med de tecken som kommer fore det forsta blanktecknet i
sokstrangen.
Om detta misslyckas, upprepas sékningen med alla tecken i strdéngen. Denna
sokning skiljer inte mellan stora och sma tecken. Sékningen returnerar den
komponent som bést motsvarar den inskrivna sokstrangen.

Komponentsdkning. Om alla dessa sdkningar skulle misslyckas visas fol-
jande dialog:

kan inte hitta komponent "kasa" i dimension Konto.
Andra koden.

Ikasa 4 |

Ok bt

Har kan man nu skriva in en kod, antingen genom att klicka pa popup-pilen eller
genom att skriva in en text i faltet. Om HAT hittar en komponent som motsvarar
sokstrangen sa syns detta genast i faltet till hoger:

kan inte hitta komponent "kasa" i dimension Konto.
Andra koden.

Ikas 4 | TLK Kasza

0K bt

Klicka pa OK-knappen for att valja komponenten.

Komponentuttryck och operatorer

Med hjélp av operatorer kan man skapa uttryck som kombinerar, utesluter, etc
komponenter i ett dimensionsfalt. Operatorerna kan anropas genom att aktivera
popup-menyn med hdger musknapp, eller genom att de skrivs in direkt.
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For att visa menyn med operatorer, placera markoren pa pilsymbolen till héger i
ett dimensionsfalt och tryck pa hoger musknapp, eller hall ner Alt-Ctrl medan du

pekar pa popup-pilen med vanster musknapp:

Lty
Kaonto
Fes enhet

Slépp knappen 6ver den operator du vill anvanda.

i MacOS

For att fa motsvarande funktion i Macintosh, tryck ned Alt-tangenten vid klick

pa popup-pilen.

Komponentoperatorer
Sym Annat
bol Namn namn

| Eller (union) inklude-
rande eller

& Och (snitt) -

+ Antingen eller  uteslu-

tande eller
= Icke komple-
ment
( Oppna
) Stang
\ Tomma tom

! Hogsta niva

? Mellannivaer

1+

Eller {unicn)
Och (znitt)
Antingen eller
Icke

—

Oppna
=tang

by T

Tamma
Hégsta niva
Mellannivaer
Lagsta nivaer
Mivaer uppat
Intersyall

e Sok vardkoder

Exempel

CIR
C&R

C+R

—-C

C?

Zdk texter

Forklaring

Alla rader i de bada
mangderna tillsammans

De rader som ingar i bada
méangderna C och R

De rader som finns i
nagon av mangderna,
men inte i bada.

De rader som inte ingar i
méangden C

Vénster parentes
Hdger parentes

Alla rader som saknar
varde

Alla rader kodade exakt
med C, d.v.s. underkom-
ponenter exkluderas

Alla rader kodade med
underkomponenter till C,
men inte C eller C:s
underkomponenter pé
lagsta niva
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Intervall

= Sok texter

@ Sok vard-
koder
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Annat
namn

Exempel
Cf

CLW_CD

=arbet

@101

Forklaring

Alla rader kodade med
C:sunderkomponenter pa
den lagsta nivan.

Alla rader kodade med C
eller komponenter ovan-
for C.

Alla komponenter
kodade med CLW eller
CD, eller komponenter
mellan dessa i dimen-
sionsplanen.

Vaéljer ut alla komponen-
ter vars texter innehaller
texten “arbet”

Vljer ut alla komponen-
ter vars vardkoder inne-
haller texten “101”

107
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Bekvam snabb-inmatning
Tre av operatorerna har féljande kortkommandon:

Exempel
Skriv Skrivin ger
| (Eller) + + (tva plustecken) I++K IIK
— (Icke) — — (tva minustecken) K--KE--KZ K—-KE-KZ
+ (Antingen + — (plus och minus) TLK = TLK1010+ - TLK =
eller) TLK - TLK1011 TLK1010 £
TLK =
TLK1011

Kombinera komponenter med operatorer

Flera operatorer och komponenter kan kombineras i ett uttryck. Anvand parente-
ser for att bestamma ratt prioritet i utvarderingen. Utvardering sker fran vénster
till hdger, men parenteser utvarderas forst.

Exempel K—(KA|KZ) viljer ut konton som hor till K KOSTNADER, men inte KA
Arbetskraftskostnader eller KZ Avskrivningar.

Bekraftelse

Varje uttryck som skrivs in i ett selekteringsfalt tolkas av HAT. Tolkningen utfors
nar:

* du lamnar féltet
= trycker pa Enter-tangenten
= klickar pd Rékna-knappen.

Selekteringsfalt — Tid

Tidsintervallet for de selekterade korten eller raderna satts i falten:

Fran 001231 -002 File 3
Till 011231 -001 File k

Forvalda tidsintervall. Forvalda tidsgranser ar databasens forsta och sista
kort. Detta kan dndras med kommandot Satt forval.

Andra tidsgranser

Du kan &ndra tidsgranserna genom att skriva in motsvarande Kort-1D i félten.
Du behover inte alltid fylla i alla siffrorna. HAT kompletterar delvis ifyllda falt
enligt exemplen nedan:

Fran. HAT kompletterar de varden du har fyllt i och fyller i det tidigast mojliga
vardet:

Exempel 01 fylls ut som 010101-001.

0101 fylls ut som 010101-001.
010101 fylls ut som 010101-001.
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Till. HAT kompletterar de véarden du har fyllt i och fyller i det senast méjliga
vardet

01 fylls ut som 011231-999.

0106 fylls ut som 010630-999.

010630 fylls ut som 010630-999.

Tidsoperatorer

Genom att pa ett intelligent sétt anvanda logiska operatorer pa datum kan man
uppna vissa fordelar:

= Underlatta ifyllande av datum som inte ar kénda i férvag
= Tillata dynamisk definition av analysmallar.

HAT ar ganska “forlatande’ nar innehallet i ett datumfalt tolkas. T. ex. tolkas f, fi,
eller files i ett tidfélt alla som Files. Exemplen i féljande tabell antar att "idag”
ar 1 juli 2001:

Skriv in det korta namnet sa svarar HAT:

Hela

namnet i Fran falt i Till falt Forklaring

File 010101-001 File 011101-003 File Borjan och slut av fil

Reference  010301-001 Refer- 010301-001 Refer- Enligt instéllning under
ence ence Databatillval

Year 010101-001 Year 011231-999 Year Innevarande ar

Month 010701-001 Month 010731-999 Month Innevarande ménad

Week 010625-001 Week 010701-999 Week Innevarande vecka

Day 010701-001 Day 010701-999 Day Aktuell dag (idag)

Tidsberéakningar

For de operatorer som refererar till aktuell period (dag, vecka, etc.), finns ocksa

mojligheten att flytta en tidpunkt framat eller bakat, genom att lagga till ett
tecken och ett varde. Om det idag &r 1 juli 2001, kan man fa féljande effekt:

Uttryck
d-1

w+1
m-1

y-1

HAT tolkning
igar
nasta vecka

foregéende
manad

forra aret

resultat i
Fran faltet

010630-001 Day-1

010702-001
Week+1

010601-001 Month-
1

000101-001 Year-1

resultat
| Till faltet

010630-999 Day-1

010708-999
Week+1

010630-999 Month-
1

001231-999 Year-1
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Anvanda egna perioder

Om du har definierat Egna perioder i databasmenyn, kan de anvéandas pa
samma satt. Om tidsskalan rakenskapsmanader (RedoPer) har definierats pa fol-

jande satt;
-0l x]

Mamn; |Redl:uF'er Py
Biérjan Periodnatnn
Qo o1 -00a1 ian :|

000203-0001 feh
Q00304-0001 mar
0a0403-00a1 apr
Qa0:302-00a1 maj
0a0&03-0001 jun
Q007 04-000 jul
0a0303-00a1 aLg
0a0304-00a1 EER
01 003-00a1 okt
0o 104-0001 noy
0o 203-0001 dec

=

sa kan man referera till dessa perioder.
Om t. ex. ’jan’ skrivs in i faltet Frén, s tolkas det som

Fran |000101-0001 jan 3

For mer information om hur du skapar dina egna perioder, se avsnittet “Egna
perioder” pa sidan 88.

Selekteringsfalt — Text

Textsokning i HAT ar snabb och flexibel. Den ger dig mojligheten att sdka efter
ett specifikt kort eller “filtrera fram” alla korttexter som innehaller ett visst leve-
rantdrsnamn eller ett visst nummer. Sékningen fungerar darmed pa ett liknande
séatt som en sokning” efter en komponent i en dimensionsplan. Den mojlighet
som finns att definiera komplexa sokningar ar ocksa lite mer kravande for
anvandaren. For att férenkla sokningarna, men anda ha kvar mojligheten att
anvanda en mer avancerad funktionalitet, &r textsokning i HAT uppdelad i tva
nivéer — enkel och avancerad textsokning.

Bada typerna exemplifieras med falten Korttext och Radtext.

Worttext k
Ractext 4

Om man bara skriver in en text, tolkas den automatiskt som en del av en enkel
textsdkning. Detta ar den allra vanligaste metoden att anvanda textsékning. Nar
enkel sokning inte racker till, kan man anvanda avancerad textsokning, som indi-
keras genom att lagga till tecknet \ i borjan av texten.

Enkel textsdkning

Om man skriver in ett antal tecken i ett textfalt (Korttext eller Radtext), och
trycker pa knappen Rakna, soker HAT fram alla rader dar textstrangen aterfinns
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nagonstans i textfaltet. Sokningen skiljer inte mellan versaler och gemener.
Sokstrangarna *shop’, ’SHOP’, or ’shOP’ ger alla samma resultat; de hittar alla
texterna 'Barber Shop’ och *bishop’. Alla tecken utom de logiska operatorerna |,
+, &, —, och parenteser () kan anvéndas som soktecken vid enkel textsokning.
Dessa tecken anvands som operatorer for att kombinera enkla textsokningar, sa
de fungerar inte som tecken i sig. Tecknet for bakatlutande snedstreck (\) ar
reserverat for att ange for HAT att avancerad textsokning ska utforas, darfor ska
inte detta tecken anvéndas vid enkel textsokning.

Genom att kombinera enkla textsokningar med logiska operatorer kan du
anvénda logiska uttryck som gor den enkla textsokningen lite mer avancerad.

Exempel Om du skriver
(bar&ho)|bi
i selekteringsfaltet for text, kommer HAT att hitta bade *Barber Shop’ och *Bis-
hop’.

De logiska operatorerna har i grunden samma funktionalitet som i HAT i dvrigt.

Avancerad textsokning

Ibland behdvs mera komplexa sokningar. Du vill t. ex. soka ut alla kort med
strangen ”Ltd”, for att hitta alla bolag av denna typ. For att fA maximal precision
vill du att forsta bokstaven ska vara versalen L. Enkel textsokning skiljer emel-
lertid inte mellan versaler och gemener. | detta fall maste man anvanda avance-
rad sokning.

Soktexten bor se ut sa har:
\~Ltd

Tecknet ~ just fore L, betyder att just denna bokstav (inte de andra) ska vara en
VERSAL.

Tecknet \ fungerar som en flagga som talar om for HAT att pafoljande tecken ska
uppfattas som en avancerad sokstrang. Vissa tecken far en speciell betydelse nar
de foljer efter ett bakatlutande snedstreck:

Symbol Betydelse Exempel Hittar ... Hittar ej ...

* godtycklig text \*age storage, CAGE ageing, cages

? godtyckligt enstaka \?wan swan, Ewan Taiwan, wanted
tecken

~ shift (sma eller stora  ~Ltd Ltd, LTD Itd, ITD
bokstaver) &r signifi-
kanta

{} grupperar flera ~{Ltd} Ltd LTD, Itd, ITD
tecken

; separerar texter, av \lon*;*ful lonely, joyful alone, fullfilment
vilka minst en ska
passa
efter tecken som fore- \a:bc BC, abc, aaabc abb, abcc

kommer upprepat,
noll eller flera ganger

+ efter tecken som fore- \a+bc abc, aabc, AaABc  BC
kommer upprepat, en
eller flera ganger
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Symbol Betydelse Exempel Hittar ... Hittar ej ...
_ intervall \a{b_f}c aCc, AfC akc, ABF
T inneslutna tecken &r \'a{b}’ a{b}, A{b} ab, AB
ren text
e inneslutna tecken ar \"a’b’c” a’b’c,a’B’C abc, a’bc
ren text

Observera att for avancerad sokning géller:

= \ersaler och gemener ar likvardiga om det inte explicit har bestdmts annor-
lunda (med ~-tecknet).

= HAT soker efter exakt den angivna texten. Exempel: \Ab hittar AB, och aB,
men inte ABC.
Den enkla sékningen

ab
och den avancerade
\*ab*

ger samma resultat och finner bada ab, aB, Ab, eller AB var som helst i texten.

Logiska operatorer

Soktexter kan kombineras med logiska operatorer for att ytterligare precisera
sokningen. Operatorerna

|, &, £, och—
har alla sin normala betydelse.

Exempel Soékningen
bus | nav

hittar texter med endera av "Business’ och ’Navigator’.

En soktext som foregas av tecknet (\), tolkas som en avancerad sokning fram till
den forsta operatorn. Det ar darfor mojligt att kombinera enkla och avancerade
sokningar.

Exempel Uttrycket
\*~{Ltd}&hop
hittar Shoplifters Ltd eller CHOP CHING Ltd, men inte Grasshopper LTD.

Selektering — véarde

Ett vardefalt
Du kan selektera de rader som ska analyseras genom att skriva in ett sokkrite-
rium i faltet varde

varde | v

Exempel Om du skriver 768, sa soks de rader vars varde ar exakt 768.

Du kan anvanda de logiska operatorerna for att skapa ett sékuttryck, och de
fungerar pa samma satt har, som i andra sokningar i HAT (se beskrivningen av
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komponentoperatorer). Aven intervall- och parentessymbolerna kan anvandas.
Symbolerna for relationer (<, >, =) kan anvéndas var for sig, eller i kombination.

HAT tolkar, som vanligt, det du skriver in efterhand. T. ex. &ndras strangen ’> <
56 till *<>56" sa snart som du lamnar faltet, eller klickar pa knappen Rakna.

Exempel

566 | 568 soker alla rader med de exakta vardena 566 eller 568.

566 & 568 kan inte hitta nagon post, eftersom varje rad bara har ett
varde per vardefalt.

(20_30)—25 hittar alla rader med vérden i intervallet 20...30, med undan-
tag for 25.

>=50 hittar alla rader med vérden lika med eller storre &n 50.

Flera vardefalt

Nér databasen innehaller fler &n ett véardefalt, andrar inte detta den grundlag-
gande logiken for hur selektioner fungerar. Eftersom upp till 24 vérdefalt kan
finnas i databasen visas inte alla dessa om de inte ar nddvandiga. Sag att vi har
en databas med foljande sju vérdefalt (som de framgér i Databastillval ...):

NPPETRIT=TE M &
arde Bruttoint.
Warde 2 Frod. kost.
Yarde 3 Frovizion
Warde 4 F abatt

Warde & TE

Yarde B Antal

Warde 7 Metto

Innan nagon selektering gjorts for nagot varde, sa ser selektionssidan ut sa har:

Korttext 2
Racte:xt 2
| Bruttoird - | »
Delmangd | 3

d.v.s. i stallet for standardbendmningen Varde, sa finns en dropdown-meny med
forsta vardeféltet (Bruttoint.) forvalt.

dropdown-menyn gar att stalla om t. ex. till Provision, utan att nagot nytt han-
der. Men satter vi in ett villkor for detta vardefalt, sa “lases” dess innehall for
Provision och om vi sedan forsoker stélla om dropdown-menyn till ett annat
vardefalt, t ex TB, s kommer det sist installda vardefaltet att visas en rad langre

ned:
Karttext k
Fadtext k
Provizion  [=200 4
E | Y
Delméngd | 3
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Pa detta satt utokas antalet vardefalt i selektionen efter behov. Det gar alltsa att
ange selektionsvillkor for alla tillgangliga vardefélt i en och samma selektion.

Lista och diagram

Ett grundldggande syfte med HAT &r att mojliggora for anvandaren att enkelt,

snabbt och effektivt komma at det potentiella informationsinnehéllet. Detta kra-

ver ocksa att det ska vara enkelt att presentera resultatet pa bésta satt. Ibland

behdver anvéndaren se detaljer, t. ex. avgéra om ett antal konton balanserar —

inte pa ett ungefar, utan till sista 6ret. | andra fall & man mest betjant av en bred

overblick, t. ex. arsforséljningen per produkt avrundat till tusental eller miljoner,

presenterad grafiskt.

De mest grundldggande presentationssétten ar

= Tabellpresentation, d.v.s. att presentera resultatet i form av en tabell eller lista
av varden

= Diagrampresentation, dar grafik anvénds istéllet

Du kan vilja presentationsformat med hjalp av verktyget for presentation,
Q,Q

som skiljer sig nagot at mellan de olika malltyperna. Alla mallar, utom analys-
mallen Kort, har en mdjlighet till presentation i minst ett diagramformat.

Stodlinjer

Pa definitionssidan for Tillval finns méjligheten att forbattra lasharheten av data
presenterade i tabellformat:

Stodlinjer
Hotizontels |Ings - I
Yettikala Incya - I

Du kan foga in horisontella stodlinjer pé Varje rad, Varannan rad, etc, i mal-
lens resultatdel. Alternativen for vertikala stodlinjer ar: Inga (d.v.s. inga verti-
kala stodlinjer alls) eller varje kolumn.

Beroende pa mall-typ kan du istéllet for linjering, valja att visa vissa eller alla
rader mot skuggad bakgrund. Skuggningsmdjligheten finns i forsta hand for att
underlatta lasningen av mallar med hierarkiska rader, av typen Komponenter. |
sadana fall ser alternativen ut pa foljande satt:

Stédlinjer

Horizontela | Inga -
“ertikala

Yarje rad

Yarannan rad
Yar tredie rad
War femte rad
Yar tionde rad

Skugoa alla
Skugoa lBgsta
Skugga dvre
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Men for t. ex. Tidsfunktioner finns endast alternativet Skugga alla, for skugg-
ning. FOr en mer utforlig beskrivning, se avsnittet “Stddlinjer och skuggad bak-
grund” pd sidan 147.

Decimaler

Finns pa sidan Tillval for Kort, Rader och Komponenter. Nar det galler Tids-
funktioner och Komponentfunktioner finns installningen for antal decimaler pa
sidorna for varje variabel och formel.

Exempel Om talet
123456789.123456789

finns i din HAT-databas, visas det avrundat pa foljande satt (normala avrund-
ningsregFlyttaFler galler, d.v.s. 1-4 avrundas nedat, 5-9 uppat):

Decimaler ] vI
Milioner Instéllningen Visas som ...
Tuzen
6 123 456 789.123 457
v 3 123 456 789.123
% 1 123 456 789.1
g 0] 123 456 789
g Tusen 123 457’
Fiyttal Miljoner 123~
Flyttal 123456789,123457

Installningen paverkar bara visningen av talet. Det bakomliggande vardet dndras
inte. Né&r installningen &r Flyttal visas talet med det storsta antalet decimala siff-
ror som datorn kan lagra, avrundat till narmaste decimala vérde. | detta fall visas
15 siffror, vilket ar typiskt for en vanlig PC.

Bastardnollor. Aven om ett varde visas som noll med maximal precision, t. ex.
med sex decimaler, s& kan det 4nda ha ett varde skilt fran noll pa grund av att
HAT internt réknar med betydligt storre precision. Detta kan i undantagsfall
paverka resultatet av berakningar.

Avrundning vid export och kopiering av tabeller

Avrundade varden exporteras och kopieras i sin avrundade form om de ar avrun-
dade till noll eller flera decimaler. Om de avrundats till -3 eller -6 sa exporteras
de som om de var avrundade till heltal.

Anpassning av kolumnbredd

BEESRE Breddvarning. Siffror som visas med dubbel dverstrykning markerar att talet
inte far plats i kolumnen.
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Anpassa kolumnbredd. Kolumnbredden visas om du haller ner Ctrl-tangen-
ten och klickar pa en kolumnrubrik.

Markeringspilen ( % ) andras till en kolumnmarkor (+Hp) nar den fors dver en

kolumngréns. Drag kolumnmarkéren i sidled for att &ndra kolumnbredden.
Angransande kolumner forskjuts i sidled, men deras bredd forblir opaverkade.
Om du dubbelklickar p& kolumnmarkdren s justerar HAT automatiskt bredden
till det langsta innehdllet i kolumnen. For att justera kolumnbredden for alla
kolumner samtidigt anvénder du kommandot Anpassa kolumnbredd, i Redi-
gera-menyn, altenativt trycker du pa F6-tangenten.

Andra kolumnordning

For att &ndra kolumnernas ordning i en tabell, klicka i en kolumnrubrik (en mar-
kering av faltet visas d& med sma punkter), hall ner musknappen och drag
kolumnen till sin nya plats. Detta galler endast i tids- och komponentfunktioner.
Den nya positionen som kolumnen kommer att fa visas med ett tjockt vertikalt
streck ( 1).

Zooma i diagram

Forstora genom att klicka

Placera markaren i ett linjediagram. D4 visas symbolen for ett forstoringsglas.
Ett enkelt musklick pa en punkt i diagrammet ger en forstorad bild (300%)

21 000 000
2z 500 000 —
20000 0004
=0 000 000 =l
27so0000{ i ] 23 000 000
25 000 0004 |22 000 0004
27 000 000
26 000 000

av det narmaste omradet.
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Markera och forstora

Markera ett omrade i ett linjediagram genom att halla ner musknappen och dra.
Nar knappen slapps forstoras det markerade omradet.

=2 500 000+
=0 000 000+ H
27 500 000+

25 000 0004

29 000\000+
25 300 Q00+
28000 0

27 300 00

Forminska diagram

Tryck ner tangenten AltGr for att &ndra forstoringsglasets tecken till ett minus-
tecken for forminskning. Ett klick i ett diagram forminskar diagrammet till nér-
mast foregaende visning. En mer direkt metod ar att andra markorens utseende
till ett forminskningsglas, genom att vélja fran markorverktygen.

Y-

Obs! Du kan ocksé forminska genom att dra upp ett omrade. Prova, sa far du
snabbt insikt i hur det fungerar!

Upprepade forstoringar/forminskningar

Om man i mallarna Rader eller Tidsfunktioner med grafisk visning, haller ned
musknappen i mer an tre sekunder nar forstoringsglaset (eller forminskningsgla-
set) ar aktivt, sa forstoras (forminskas) visningen automatiskt i sma steg. Liknar
ett “inflygningsforfarande” och kallas darfér “fly-in-mode”.

Specialfall

| Komponentfunktioner fungerar forstora och férminska bara langs vardeax-
eln.

Overgang till annan mall

Nar man definierat en selektion i en av mallarna, sa hander det ofta att man vill
se exakt samma urval presenterat i en annan mall-typ. Man kan alltid kopiera
selektionsdefinitionen och klistra in den i en annan mall. Det gar ocksa att
kopiera en hel variabelgrupp och klistra in denna i en annan mall.
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Ett nagot enklare och mer intuitivt tillvdgagangsatt ar att gora en direkt dvergang
frén en enskild selektion eller en hel variabelgrupp till en annan mall. Over-
gangen initieras med hogerklick pa den enskilda selektionen,

Radera
Hlipg ut
Kopiera

= Yarishler

0l Budg till mu ;
# Avvikelze Duplicera
DelmEngder « Wort

» Rader

» Momponenter
# Tidsfunktioner
» Komponertfunktioner

My selektering
My formel

eller, som i detta fall, variabelgruppen:

Kopiera

- : # Tidsfunktioner
& L till nu
& Budg till rw
B Avvikelze | Ny Selek'temg
Delméngder My formel

» Homponentfunktioner

Den nya mallen arver alla relevanta egenskaper, inklusive eventuella delméang-
der.

Gemensamma definitionssidor

Varje analysmall har ett stort antal egenskaper. De ar organiserade pa mellan sex
och nio definitionssidor, beroende pa typ av analysmall. Vissa definitioner ar

Delmangder speciella for varje typ, men andra &r gemensamma.
& Litskrift Definitionssidorna Delméangder, Utskrift, Export och Anteckningar ar i stort
& Export o s . L

sett gemensamma. De sma skillnader som férekommer i nagra fall, kommenteras

E Anteckningar
£ nedan.

Delmangder

Detta &mne behandlades i avsnittet “Delmangder” pa sid 84. De tva typerna av
delméangder — globala och lokala, introducerades dar. Bada kallas bara for
Delmangder i HAT, och de anvéands pa samma satt. Endast giltighetsomradena
skiljer dem at. En lokal delméngd anges pa en definitionssida, och géller endast
inom den mall d&r den &r definierad; darfor kallar vi den Lokal delméngd. De
delméngder som definieras under menyn Databas, dr tillgangliga var som helst i
HAT och brukar darfor kallas Globala delméngder. Globala delméngder kan
darfor inga nar man definierar uttryck for lokala delméngder. Omvéndningen
géller dock inte. Man kan inte heller anvanda globala delméngder nar man defi-
nierar andra globala delméngder (p g av risken for “cirkuldra” delméngdsdefini-
tioner — t. ex. sa att delméangden A refererar till delméangden B, som i sin tur
refererar till delméngden A).
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Pa definitionssidan Delmangder kan du installera en lista med delmangder. For
att definiera en ny delméangd — tryck pa knappen Ny delmangd. Du kan aven

Ny delmangd anvanda kommandot Lagg till delmangd i Redigera-menyn. Detta kraver da att
listan med Delmangder &r aktiv, vilket du dstadkommer genom att klicka var
som helst i omradet for listan — prickade linjer kommer att synas som kvittens pa
att delmangder &r i fokus:

Redigera

Delmangder

...................................... Enara Zhrl+2
[ CO T Y TR | —
Radera delmangd Chrl+E

Lagg till delmangd h

| / Duplicera delmangd Chrl+D
Fonstret Delméng- Markera alla Chtl-5
der maste vara aktivt Eall ut alla
=1

Anpassa kolumnbredder Fa

Med Lagg till delméngd far du det vanliga fonstret for delmangder (d.v.s.
samma som for delmangder fran Databasmenyn).

Ytterligare ett satt att skapa en ny delméngd &r att hdgerklicka i faltet Delméngd,
bland selektionsboxarna, i mallen:

Fran 000701 -001 F
Till 01 0630-001 File ¥
Horttext L4
Radtext L4
Sarde +

Delmangd || [y ceiméng |

Delméngder installeras automatiskt nér du stanger fonstret for delméngder. Du
kan installera s& manga delméangder du vill, och de kommer alla att synas i listan
Delméangder:

Delmangder
=1 =
Totalittall

Walles weriffer

Om du markerar en delméngd i listan har du méjlighet att med hjalp av komman-
don i Redigera-menyn klippa ut, kopiera och ta bort delméngder i listan. Fol-
jande kommandon &r ocksa tillgangliga:

Markera alla  Markerar alla delméngder

Shift-klick Véljer ett intervall av delméngder

Ctrl-klick Valjer flera enstaka delmangder
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Utskrift

Definitionssidan for Utskrift har foljande innehall:

Rubrik Skriw Lt

¥ Fénsternamn [ &nteckningsr

¥ Datum och tid [ Definition

Sidnummer 1) | [ Kaolumnnstme
[+ Dstaracer

[T Lamna hélmarginal

Fonsternamn. Namnet pa analysmallen, som det framgar av fonsternamnet,
kommer att skrivas ut i det dvre vénstra hornet vid utskrift.

Datum och tid. En datum/tidsstampel skrivs i det &vre hégra hornet.

Sidnummer. Du kan valja mellan att 6ver huvud taget skriva ut sidnummer
och hur de ska skrivas ut. Sidnumren kommer att placeras i det hdgra 6vre hérnet
av dokumentet. Qavsett denna installning, kommer sidnummer inte att skrivas
ut, om det inte finns fler &n en sida att skriva ut.

Lamna halmarginal. HAT lagger till en ytterligare en centimeter utrymme i
vanstra marginalen.

Anteckningar. Den text som ev finns i Anteckningar kommer att skrivas
under fonsternamnet, en majlighet att fa med sig kommentarer till det utskrivna
dokumentet!

Tidsfunktioner 1

Dt hér 4r en anteckning,
Selelteringar

Mamn Kostnadsutfall

Fran O00E30-001 File

Till 01 0630-001 File

i udg 1) Litfall

konto K KOSTHNADER
Manader K.ostnadsutfall
Fre 000630 0
Oo06 [}
ooy 2964 377
L 19 656 682
0ooa 31 306 256
o010 41 386 384
0011 51999 494
0otz 61 779527
0101 73 820 156
0oz B2 632 001

Definition. Ibland vill man se exakt hur urval och formler ser ut fér en rapport.

Kolumnnamn och datarader. Ar ocksd mojliga val — dataraderna &r forstas
naturliga att inkludera i utskrifter, i allménhet.
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Rubrikrader. Ar endast relevant i vissa mallar, t. ex. analysmallen Rader med
tabellpresentation.

B Export

Export-kommandot fungerar som Kopiera Tabell och Kopiera diagram. Vid
export fran en analysmall skapas en separat fil.

Du har stora mojligheter att bestamma formatet for den fil som ska exporteras.
Forsta gruppen instéllningar anvands for att bestdmma vilka separatorer som ska
anvandas (se avsnittet “Klistra in” pa sidan 51 for ytterligare detaljer):

— separatarer

Decimal m
Tusen m
Mellan fatk tak -

Omgérda fét [noet =]
Mellan rader m

[ Exkludera citationstecken

Darefter, bestammer du vilken data som ska inga:

— Inkludera
[T Fénsternamn
[T Arteckningsar
[ Cefintion
[ Kelummnamn
' Rubrikrader
¥ Catarader

Exportera... Exporten kan initieras pa tva satt — genom att klicka pa knappen
Exportera eller genom att vélja kommandot Exportera i Arkiv-menyn.
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| alla slags analysmallar kan du gora en anteckning som beskriver vad analysen
visar. Anteckningarna sparas samtidigt som du installerar mallen. Ibland kan det

vara bra att installera mallen med definitionssidan Anteckningar framst:

Nyckeltal: Kassalikviditet

Fakna |

2

|E|

=10l |
Qe ol

i | Tilkél 2l [cassalikviditeten visar tillyanen pé

& Ltshrift likvicta medel i relation till korta skulder.

5 Expart En kvot stiirre &0 2 anses, kom

&, Anteckningar burnrecel, vara tillrScklict. ol
|Manacer -| EEKassaikvidtet [lMNorm +|

1 J

4_/ J—— /

2

0700 09.00 11.00 o1 03.m 0s.m
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Analysmallar
Kort

analys

= Radet Chel+L
i Komponenter

L TidsFurkkioner

B= Komponentfunkiioner

Satk Firwal
Installera malll.,, Chrl R
Ta bork mall

Intakter
Kostnader
Likwida medel
Mvchelkal
Resultat
Yerifikationer

v v v v v
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Inledning

Av de tillgangliga analysmallarna &r Kortmallen den som &r minst ”analytisk”
till sin pragel. Kortmallen anvénds mest for att inspektera grunddata i dess
ursprungliga form. HAT:s kraftfulla s6kfunktioner anvands ofta for att snabbt
soka fram enstaka kort som innehdller den sokta texten i korttiteln eller radtext-
falten, eller for att hitta kort med ett visst varde.

Definitionssidor

Selektering

Se avsnittet “Selekteringar” pé sidan 104.

Delméangder

Se avsnittet “Delméngder” pé sidan 118.

Tillval
Innehall

Grupper = Inga. Inga grupper listas (och darfor inga rader). Listan innehaller
bara Kort-1D och Korttexter:

[&] Kort 1 10| x|
Rakna | X =
Selektering =] rlnmehdl ——— ~ wi=s kolumner
Delméngder Grupper |Inga - ¥ Kort-ID
if‘t Rader | Selekiera vI [ UiFbudg
B Export [¥ Kanto [¥ Ractext ¥ warde
B Anteckningsr Decimaler [ 2 ~] ¥ Res enhet [ wardetyp [ wardetyp
[ Patient
[ Arteckningar
[ Signaturer
= |
Kort-ID Korttext
00070 -001 ZER. B 1-10000:TURES T ™
000yt -0z ZER. B: TURES TRANSZPORT

o070t -003 LEMMART MILSZOM 28

0o07o1-004 TURES TRAMZPORTER &8

o070t -005 FORETAGSKLUBBEN

000701 -006 SER. B: HOGLA CORMMURICATION

0o07o3-001 SER. B: FORSAKRINGAR AB

0o07o3-002 ASRIMNG AR j

Listan ger en god 6verblick vid undersokning av enskilda kort. Klicka pa en rad i
listan for att visa motsvarande kort i sin helhet
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Grupper = Alla, Rader = Alla. All information for varje kort, forutom
Anteckningar, visas:

[&] Kort 1 =10 x|
Rakna | = =S
Selektering =] - lnnehdl ———— - Wisa kolumner
Delmangder Grupper I.&IIa vI [+ Kaort-D [+ Korttexd
&l Tillval B
Rad i | Uit budd
& Lskritt A o s )
E Export [+ Haorto [+ Radte:xt [+ “arde
B Anteckningar Decimaler[ 2 ] ¥ Res enhet [ wardetyp [ wardetyp
[ Patient
[ Anteckningar
[ Signsturer
- 4|
Kort-ID Korttext
L budg
Karto Radtext Warde Res enhet
ooy o -001 SER. B 110000 TURES T ﬂ
utfall )
2110 LEVERANTORSSKIULDEF =104 826,00
T30 FORSAKRINGSPREMIER 104 826,00 kIS Annsofi
ooy 002 SER. B: TURES TRAMNSPORT
utfall ]
2110 LEYERAMTORSSKULDEF -36 554,00
T30 FORSAKRINGSPREMIER 36 854,00 hE Gunilla ;I

En medelvag: Grupper = Selekterade, och Rader = Selekterade.

[&] kort 1 O] x|
Rakna | X =
Selektering =] Innehdl ~ Yiza kolumner
Delméngder Grupper ISeIek'tera vI [+ Kort-iD ¥ Korttext
il Tillval
Rad v Uil
G kit G | ¥ | )
E: Export [+ Korto [+ Ractext [+ warde
B Arteckringar Decimaler [ 2 ~] ¥ Res enhet [ wardetyp [ wardetyp
[ Patient
[T Anteckninoar
[T Signaturer
= |
Kart-I0 Horttext
Utfbudg
Konto Radtext “arde Res enhet
000y o -0 SER. B 110000 TURES T ﬂ
Utfall -
2110 LEVERANTORESHIILDEF =104 526,00
T30 FORSAKRINGEPREMIER 104 826,00 ME Annsofi
oooyo -no2 ZER. B: TURES TRANSPORT
Utfall ]
2110 LEVERANTORSSHULDEF -36 554,00
30 FORSAKRINGZPREMIER 36 884,00 MIS Gunilla j

Endast de rader som ingar i urvalet visas, varken mer eller mindre.
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Decimaler
Se avsnittet “Decimaler” pd sidan 115.

Visa kolumner
Endast de forprickade elementen kommer att visas.

Om HAT-databasen har flera vardefalt, kommer ocksa dessa att visas bland val-
mojligheterna.

Utskrift, Export, och Anteckningar

Se avsnittet om “Utskrift” pa sidan 120, samt “Export” och “Anteckningar” pa
foljande sidor.

Arbeta interaktivt i resultatdelen

Nar du flyttar markdren i resultatdelen antar den formen av ett kikarsikte. Du
kan ocksé aktivera kikarsiktet genom att valja verktyget for kikarsikte, eller halla
nere Ctrl-tangenten.

Hart-10 Hatttext

00074 3-005 PORTO - REKBREY “~
00074.3-008 SER. B: BERT KARLSSOM &

00074 3-007 ZER.
00074.3-008 SER.

B RESOR AB

_ B SJAB

900713009 & % SER. B: AB SVENSKA GLAS
B
B

0o0713-010 SER.
0071 3-011 SER.

- STEMUMGSURDS KoL
- KOMTORSSYSTEM
0o¥135-012 SER. B: STERUMGSIUNDS HOL
0o0¥13-013 HARRIS & BEMGT

0o7135-014 RESA MR 30

EIEIIEIN 3-015 RESA MR 10 | _|;|
4 4

Klicka pa en rad i resultatdelen sa 6ppnas motsvarande kort i ett eget, redigerbart
fonster.

Det falt pa kortet du klickat pa markeras, t. ex. om du klickat pad SER. B: AB
SVENSKA GLAS, si visas:

[=] 000713-009 SER. B: AB SYENSKA GLAS - 10| x|
KertID [000713-003 el SER B AB SYENSHA GLAS

LHfbudg
Waonto Racttext “arde Res er
LN LitFall . :|
SEKL LEVERANTORSSHULDER: -16 925,00
KF4011 FORSLITMINGEDETALJER 1370599 WM
T 470 INGAENDE MERWARDESSHATT IMEM E
q T |

[ anteckningsr

Om det finns nagot skrivet i Anteckningar, sa visas ocksa detta.
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Inledning

Den grundlaggande tanken med malltypen Rader &r att vélja ut enskilda rader
frdn sina kort och presentera dem i kronologisk ordning, pa den légsta och mest
detaljerade niva som det finns data for. Férutom att visa data pa detaljniva pre-
senterade i tabell- eller diagramform, kan olika ackumulerade och beréknade
varden visas. | all sin enkelhet ar detta ofta mycket anvandbart.

e Verktygen for val av presentationsformat som finns i mallens huvud, ger dig
mojligheten att visa data i tre olika format:

Tabell, dar du kan se de individuella
J vardena och deras ackumulerade var-
den i tva parallella kolumner

Diagram typ 1, visar varje individuellt
M varde som en stapel i ett stapeldiagram.

Diagram typ 2, visar radernas varden
E ackumulerade over tiden

Definitionssidor

Selektering
Se avsnittet “Selekteringar” pé sidan 104.

Om HAT-databasen innehaller flera vardefalt, s visas en dropdown-meny till
hdéger om Fran-rutan. Dar staller man in vilket varde som ska visas i kolumnen
Ackumulerad.

Delmangder
Se avsnittet “Delméangder” pa sidan 118.

Kolumner

Selektering  Hort-ID [~ Utfibudg [~ Ractest
Lelmangoer [ Horttest [ Korta ¥ “arde
[ Res enhet ¥ Ackumulerad

i= Inledande rader

Vaélj vilka Kolumner du vill visa.

Om HAT-databasen har flera vardefalt, kommer ocksa dessa att visas bland val-
mojligheterna. Definitionssidan Selektering kommer da att innehdlla en drop-
down-meny, dar du kan vélja vilket varde som ska visas i kolumnen
Ackumulerad (se ovan).
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Inledande rader

I Inledande rader kan du valja att ta med flera olika summeringar och berak-
nade varden som inledande rader i den aktuella listan. Vardena kommer att visas

[+ Antal rader ¥ Alder (dagar) Ranta (arli)

[+ antal kort ¥ Omstttningshastighet (per 4ry | Positiva saldon 2 %
Megativa saldon 2 Y

[ Medelvirde [ Yarians g“ _ —

[+ Median ¥ Standardsyvikelse Berakning |L|njar =

[+ =térsta

[+ Minzta

pa ett antal rubrikrader i dversta delen av resultatdelen. Om alla alternativen ar
forkryssade kan det se ut sa har:

Hortext Warde Ackumulerad
Sumima fére: 0
Positiva: 290 935 421,29
Megativa: -200 933 420 94
Petioden: 0,35 0,35
Summa efter: -0186 014
Artal rader: G713
Artal kot 77a
Medelvdrde: 0 0,24
hedian: 11812
Starsta: 2045250000 20435250035
hinsta: -20 452 500,00 11 624 850,00
Blder (chagar; 0
OmzEttningshastighet (per &r: 7146199 411 BF
Yarians: 283135097 012,26
Standardaywvikelze: 532104 40
Rénta [+ 0
Fanta (-1 1

Summa fore. Ingaende balans, d.v.s. summan av alla radviarden som berérs av
urvalet, och som kommer fére den specificerade tidsperioden.

Positiva. Summan av alla positiva varden for perioden.
Negativa. Summan av alla negativa varden under perioden.

Perioden.

Forsta kolumnen: Nettosumman av alla varden for perioden.
Andra kolumnen: Inkluderar dven varden for “ingaende balans”, d.v.s. Summa
fore.

Summa efter.
Forsta kolumnen: Summan av alla radvarden som upptréder efter slutet av den
angivna perioden.

Andra kolumnen: Den férsta kolumnen plus Summa efter-vérdet, d.v.s. sum-
man av alla radvarden, fran filens borjan till dess slut, under forutsattning att alla
andra urvalskriterier uppfyllts.

Antal rader. Visar antalet rader i listan.

Antal kort. Visar antalet kort i listan.
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Medelvéarde. Visar varden i tva kolumner.
Vaérdet i forsta kolumnen &r genomsnittet av alla enskilda vérden.

Den andra kolumnen innehaller det vagda medelvardet av de ackumulerade var-
dena, med tidsavstandet till nasta varde som vikt.

Exempel Om man har 20 kr kontant en vecka, och 10 kr under den féljande 4-veckors
perioden, sa & medelvardet for innehavet under hela 5-veckorsperioden 12 kr,
beréknat som (20x1+10x4)/5.

Median. Om man rangordnar alla transaktioner i ett urval baserat pa deras
varde, och identifierar en transaktion i mitten av listan, s& &r motsvarar detta
varde det vi kallar median. Om det finns ett udda antal transaktioner i urvalet s&
finns det exakt ett sadant varde. Om inte, ar en vanlig regel att man beraknar det
aritmetiska medelvardet av de tva vérdena i mitten for att definiera median.
Denna metod anvands i HAT.

Storsta. Visar varden i tva kolumner. Det forsta vérdet ar det storsta av alla
individuella véarden. Det andra vérdet ar det storsta vardet av de ackumulerade
vérdena.

Minsta. Analogt med Storsta.

Alder (dagar). Medelvardet av livstiden i dagar av en varde-enhet under perio-
den.

Exempel Antag att vi har en genomsnittlig lagerniva pa 100 enheter under en period.
Under samma period har vi i genomsnitt fyllt pd och levererat 5 enheter per dag.
Medelvardet av den tid varje enhet ligger i lager &r da 100/5=20 dagar.

Omsattningshastighet (per ar). Det genomsnittliga antalet ganger som
medelvardet omsatts under ett r. Relationen till Alder ar:

Omesattningshastighet = ,Bi?jir

Varians. Ger ett matt p& spridningen hos radvardena i en selektion. Variansen
beréknas som genomsnittet av de kvadrerade avvikelserna fran medelvardet.
Matematiskt brukar det uttryckas som i féljande formel:

_.2
2 (X=X

° 7N
Inom det man brukar kalla statistisk skattning (statistisk inferens) brukar man
skilja mellan variansen i en population (02) och variansen i ett stickprov fran
denna population (s2 ). Vill man anvénda stickprovs-variansen for att géra en

skattning av populationsvariansen (&2) , bor man berékna den véntevérdesrik-
tiga skattningen av populations-variansen enligt foljande;

dar n ar antalet rad-varden och S2 ar det varians-matt som HAT beraknar (mennu
med den beteckning man vanligen anvander nar det utgor ett stickprovs-matt).
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Standardavvikelsen. Ar ett mycket likartat sétt att uttrycka mattet pa spridn-
ing. Den &r kvadratroten ur variansen.

Om man tolkar det material for vilket standardavvikelsen beréknats, som ett
stickprov ur en storre population, sa vill man ofta fa en s.k. vantevarderiktig
skattning (d.v.s. en skattning som i genomsnitt traffar ratt). Den vantevarderik-
tiga skattningen beréknas enligt féljande formel:

S
n-1

Ranta. De rantevarden som skrivs in i falten Positiva saldon och Negativa
saldon anvands for berakningar pa de ackumulerade vardena. For varje tidsin-
tervall dér det ackumulerade saldot &r oférandrat, anvénds den forsta rantan om
saldot &r positivt, och den andra om det ar negativt.

Rarta (3l

Positiva saldon 2 %
Megativa saldon 5 %
Berskning | Linjar =]

Om man har ett checkkonto med kredit, far man normalt en lagre ranta pa posi-
tiva saldon &n pa negativa. Om en radmall i HAT innehaller en ingdende balans
och ett antal transaktioner sa berdknas det totala riantevardet, uppdelat pa posi-
tiva och negativa saldon.

Linjar eller Exponentiell berakning. Beroende pa villkoren for ett 1an eller
ett bankkonto, beraknas rantan pa olika satt. Vanligen kapitaliseras den ackumu-
lerade rantan for ett ar, d.v.s. den laggs till kapitalvardet vid arets slut. Detta ger
som effekt att den ingdende balansen for nasta ar pa kontot andras — vilken &r
basen for berakning av “ranta pa ranta”. Rantan for nasta paverkas da ocksa.
Antag att ett konto startar med ett visst kapitalvérde, och att inga insattningar
eller uttag gors under ett antal ar — annat an av varje ars ackumulerade ranta. |
detta fall forandras saldot pa kontot exponentiellt som en effekt av att rantan
laggs till kontot efter varje period. Om det initiala beloppet &r 100 kr och rantan
ar 12%, sé ackumuleras kapitalvardet till 112 kr efter forsta aret, 125,44 kr
(=112+12%x112) efter nasta ar, etc:

Ack.
varde

99t00 01 . T

For perioder inom ett och samma ar &r rantan vanligen (men inte alltid) propor-
tionerlig mot forfluten tid. Om beloppet frén borjan &r 100 kr och den arliga ran-
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tan ar 12%, kommer den ackumulerade rantan efter tre manader att vara 3 kr,
efter sex manader 6 kr etc — d.v.s. rantan utvecklas linjart under aret:

Ack.
varde

JanI FebI MarI AprI : : : : — Man

For att kunna hantera dessa tva fall, erbjuder HAT tva metoder for ranteberak-

ning:

1. Exponentiell, vilken motsvarar det forsta fallet och illustreras i det forsta dia-
grammet. Anvind denna metod om réantan ska berdknas over ett antal ar med
arsvis kapitalisering av rantan. (nar du vill astadkomma effekten av “réanta -
pa-ranta”). Denna metod ger aven ett korrekt resultat for kortare perioder, om
rantan kapitaliseras kontinuerligt (vilket sallan galler for bankrakningar, men
ar vanligare i andra kalkyl-sammanhang).

2. Linjar, som i det senare fallet. Denna modell &r ofta Iamplig om perioden &r
kortare &n ett ar, eller om en separat rantetransaktion laggs till vid slutet av
aret for att tacka ackumulerad ranta under éret.

Diagram

Pa denna definitionssida kan du vélja bland flera olika alternativ som paverkar
hur diagram presenteras pa skarmen.

Grafizk presentation
[ 10", .. Stodlinjer [+ “iza referenslinje
I+ Hral [+ “iza idaglinje
[ wiza nollinje
| Datum =]
Det gemensamma syftet med dessa installningar &r att 6ka lasbarheten for dia-

grammen.

10". Mycket stora tal kan med fordel presenteras i exponentiell form.

+/-. Riktningen pa vardeaxeln vands. Normalt pekar vardeaxeln uppat i diagram-
man. Genom att klicka i denna ruta vands riktningen och data presenteras som
om de hade omvéanda tecken. Detta ar anvandbart t. ex. nar redovisningsdata fran
t ex ett forsaljningskonto har importerats direkt fran ett redovisningssystem —
intakter bokas ju i kredit, d.v.s. som negativa varden.

Stodlinjer. Anvand denna installning for att forbattra lasbarheten i diagram-
men.

Datum. Du kan andra tidsskalan till nagon av de egendefinierade tidsskalorna,
egna perioder, som du kan ha installerat. Visas inte nagot sadant alternativ, beror
det pa att du inte har nagra egna perioder definierade for HAT-databasen. Datum
betecknar HATs egen tidsskala.
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Visa referenslinje. En rod vertikal linje kan visas i diagrammet vid den Refe-
rens som kan anges i Databastillval.

Visa idaglinje. En gron vertikal linje visas for att markera dagens datum.

Visa nollinje. En prickad horisontell linje markerar noll i diagrammet. Marke-
ras denna installning far man ocksa effekten att nollinjen alltid visas i diagram-
met.

Tillval

Installningarna pa denna sida bestammer hur en radmall ser ut nar den visas som
tabell. Har kan du dven, med hjalp av knappen Relativ fordelning, ta fram ett
diagram Gver den relativa vardefordelningen av de tal som ingdr i mallen.

Mumerizk presertstion Orening Stadlinjer

Decimaler 2 "I 1 |H|:|rt-ID j'S‘tigande j Haotizortells |Inga vI
Farg Zvart 'I + I - I Yetikala Inga 'I

Hortinfo Warje rad j

Relativ firdelning |

Numerisk presentation
Decimaler. Antal decimaler som visas.

Farg. Du kan ange vilka farger som ska anvandas for positiva och negativa tal:

Negativa tal Positiva tal
Svart Svart Svart
Rdd/svart Rod Svart
Rod/gron Rod Gron

Nollor visas alltid i svart, oavsett denna instéallning.

Kortinfo. Denna installning har tva alternativ:

1. Varje rad
Kart-ID Woarttext Wanto “arde
000703-001 SER. B FORSAMRINGAR AB LEWERANTORSSHULDER =77 325,00
Q00704-001 LEVERAMTORER LEYERANTORSSHULDER 3E8 305 35
00o7F04-001 LEVERANTORER LEVERAMTORSSKULDER -63 542,00
000705-003 AR SWERSHA GLASS LITGAENDE_MOMS 100 % -148 569 00
000707-007 MONTERING O IMTALLS,. A8 LEWERANTORSSKULDER 61 310,00
Q00707-013 MIKAEL ERIKSSON ) ANRAKMMNGSNOTOR 7 000,00
000707-019 UTLAMDSKA LEVERANTORER LEWERANTORSSHULDER 515 247 62
Q0o7Fa7-019 UTLARMDSKA LEVERAMTORER LEYERANTORSSHULDER -3 054 56
000707-022 JUST BUTIKSHYRA OYRIGA INTERIMSSHKULDER 72 000,00
Q00707-023 SER. B UTLAMDSKA FAKTURCR LEYERAMTORSSKHULDER -5E B33 57
000707-023 SER. B UTLAMNDSKA FAKTUROR FORSK MAKL MIS BARBRO 901419
Q00707-024 SER. B AB KLIPPANS KRUKOR  LEWERAMTORSSKHULDER -1 168,00
000707-024 SER. B: AB KLIPPANS KRUKOR  OWRIGA INTERIMSSKULDER: 714300
Q00707-025 SER. B AB SWERN OSTLURMD LEYERANTORSSHULDER -5 47200

Kortinformationen (d.v.s. Kort-ID och Korttext) repeteras for varje rad.
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2. Forsta rad visar kortinformationen endast for den forsta raden i varje kort:

Wart-ID Wartext Wanto arde
000703-001 SER. B FORSARRINGAR AB LEWERANTORSSHULDER =77 325,00
ooovo4-001 LEVERAMTORER LEVERANMTORSSHULDER 368 305,35
LEVERANMTORSSHULDER -63 542,00

00O705-003 AR SWERSKA GLASS UTG.&ENDE_MOMS 100 % -148 569,00
0007O7-007 MOMTERING O IMTALLA. 2B LEWERANTORSSHULDER 61 310,00
000707-013 MIKAEL ERIKSSON ) ANRAKMNINGSMOTOR 7 000,00
0Oo7a7-019 UTLARMDSKA LEVERAMNTORER LEWERANTORSSHULDER 515 247 62
LEVERANTORSSHULDER -3 054 56

000707-022 JUST BUTIKSHYRA OYRIGA INTERIMSSHULDER 72 000,00
000707-023 SER. B UTLAMDSKA FAKTURCR LEWERANMTORSSHULDER -SE B33 .57
FORSK MAKL MIS BARBRO 9014149

000707-024 SER. B AB KLIPPANS KRUKOR  LEWERANMTORSSHULDER -11 168,00
) CYRIGA INTERIMSSHULDER 714a,00

00O7O7-025 SER. B AB SWERN OSTLURMD LEVERAMTORSSHULDER -5 47200

Relativ fordelning

Nar du klickar pa denna knapp 6ppnas ett frekvensdiagram i ett separat fonster.

Relativ fordelning

1000 2000 3000 4000 5000 6000

Stang

Diagrammet visar hur ofta de olika vardena forekommer i urvalet — frekvensfor-
delningen. Diagrammet kan forstoras pa tva satt:

1. Klicka i diagrammet med forstoringsglaset.

2. Peka och drag 6ver det omrade i diagrammet som du vill forstora.

“00on 20000 ] 20000 40000

3. Med AltGr-knappen nedtryckt kan du andra forstoringsglaset till & -
d.v.s. forminskning.

Sortering

Det gar att sortera pd méanga olika satt i Rader. Det forvalda alternativet ar att
raderna sorteras efter stigande Kort-1D. Men det gr att vanda pa denna ordning,
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eller att sortera efter en valfri uppsattning sorteringsnycklar.
Genom att klicka pa plus-knappen (+), sa kan du lagga till s& manga sortering-
snycklar som behdvs. Ett klick pa minus-knappen tar bort den sista sorterings-

Ordning

1 |Kart-ID =||stigande  *|
2 |Kort-I | |stigande -]
3 |Hort-ID | |stigande <]

nyckeln.

De vénstra ordningstalen (1, 2, 3) anger prioriteringsordningen som galler mel-
lan sorteringsnycklarna. Ange 6nskad sorteringsnyckel for varje niva. Beroende
pa vilken typ av kriterium som anges, kan olika typer av sorteringsordningar val-
jas. Vanligast ar forstas stigande eller fallande, men om sorteringsnyckeln &r en
dimension, sa ser de relevanta alternativen lite annorlunda ut.

Exempel Med féljande instéllningar,

Ordning
1 |Konto x| [vardkod x|
2 |Res enhet d Moarmal d

-

ordnas raderna i selektionen forst efter Vardkod, sedan efter hur ordningen ar
definierad i dimensionplanen (denna ordning kallas Normal).

Resultatet kan se ut som féljer:

Horta 21 Res enhet 22 Warde
060 FORS KASSAM RIS Heidi -14 610,00
3060 FORS KASSAM WIS Heidi -5388,00
060 FORS KASSAMN RIS Heidi -3 629,00
3060 FORS KASSAN WIS Katja -5 20200
060 FORS KASSAM M Katja -6 708,00
3060 FORS KASSAM WIS Gunilla -16117,00
J060 FORS KASSAM  MS Gunilla -11 629,00
3060 FORS KASSAMN WIS Barbro -9 BS57 00
060 FORS KASSAM WIS Barbro -930,00
3060 FORS KASSAMN WIS Barbro -29M0,00
060 FORS KASSAM M Barbro -6 940,00
3060 FORS KASSARN WIS Carola -21 792,00
3070 HYROR his Hatja -2500 000,00
3070 HYROR WIS Katjs -2 500 000,00

Observera att sorteringsnyckelns piroritet (1 och 2), visas bredvid respektive sor-
teringssymbol.
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I manga fall kan man vilja vanda pa ordningen. Enklast gér man detta genom att

klicka pa sorteringspilen i tabellhuvudet:

1
Korto 21 Res enhet 2 WErde
3060 FORS KASSAN WIS Heidi T <14 610,00
3060 FORS KASSAM WIS Heidi ~5.388 00
3060 FORS KASS AN —hiiS Heidli SO
060 FORS kassan Monto 21 Fes enhet 72 Yarde
3060 F@RS.H.&.SSAN 3060 FORS KASSANM  MIS Carola -21 792,00
3060 FORS KASSAN 3060 FORS KASSAM  M/S Barbro S ESY 00
3060 FORS KASSAN 3060 FORS KASSAN  MIS Barbro -930,00
3060 FORS KASSAN 3060 FORS KASSAN  MIS Barbro -2910,00
3060 FORS KASSAN 3060 FORS KASSAN  MIS Barhro -6 940,00
3060 FORS KASSAN 3060 FORS KASSAMN  MIS Gunilla 16117 ,00
3060 FORS KASSAN 3060 FORS KASSAMN  MIE Gunilla =11 629,00
3060 FORS KASSAN 3060 FORS KASSAMN  MIS Katja -5 202,00
3070 HYROR J060 FORS KASSAN  MIE Katja -6 705,00
3070 HYROR 3060 FORS KASSAN WIS Heidi 14 610,00
307S HYROR 3060 FORS KASSAM WIS Heidi -5 385,00
3060 FORS KASSAN  MSS Heidi -8 629,00
3070 HYROR WIS Katja -2 500 000,00

Vardena sorteras da omedelbart om.

Utskrift, Export och Anteckningar

Se avsnittet “Utskrift” pa sidan 120.

Arbeta interaktivt i resultatdelen for Rader

Du kan visa ytterligare detaljer genom att klicka och dra i resultatdelen.

Du kan utféra handgreppen peka och klicka i alla presentationsformat — lista och
de tva varianterna av diagram.

Genom att dra med musen i diagrammens resultatdel kan du definiera en lista
med Kort att titta ndrmare pa.

For att signalera att dessa operationer ska kunna genomforas om du pekar eller
drar, andras markoren till symbolen for ett kikarsikte. N&r data visas i tabellform,
hander detta sa snart markoren placeras 6ver resultatdelen, eftersom det &r van-
ligt att man vill géra en mer detaljerad uppféljning. Né&r resultatet visas i grafisk
form &r den forvalda operationen zoomning for klicka eller dra. For att fa till-
gang till kikarsiktet, trycker du antingen ner Ctrl-knappen eller véljer symbolen
for kikarsikte fran verktygsmenyn.

Om du vill markera och vilja data fran resultatdelen kan du anvianda urvalsverk-
tyget. Detta ger dig mojligheten att valja valfri rektangel med data, texter och
siffror, vanligen for att darefter kunna kopiera och Klistra in.

Tabeller
Klicka pé valfri rad

Hoart-10 Hortext “arde
0101 04-007 BAMKER 140,00
0101 04-007 BAMKEM 457 033,00
0101 04-002 AR LJRDIHR 1521,00
010104-011 ZER. B: Telia 5 057 B4
010104-012 SER. B: AB KLIPPANS KREUKOR {?E,EID
010104-013 SER. B: BY GG AB 24,00
M0104-014 SER. B: =% FINANS 30,00
010104-015 SER. B: SHARNZHA, 1 350,00
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och motsvarande kort 6ppnas, med det falt du pekade pa framhavt:

[E] 010104-012 SER. B: AB KLIPPANS KRUKD -|O]

boort-10 IEI1 0104-012

137

X

boorttext ISEH. B: &8 KLIPPAMNS KRUKOR

Lfbudg
Honto Radtext “arde Res enhet
U Wfall ) ﬂ
S5KL LEVERAMTORSSHULDER -6,00
HES120 RAMNTEKO=THADER & Gemenzarmt E
[T Anteckninoar

Diagram — Staplar

Peka-och-klicka operationen. Nastan identisk funktion som i tabell — med

2000
1500
1 000 4
|
SO e [=] 010108-044 AB KLIPPANS KRU 10| x|
Haort-I0 |I2I1 01 0:5-044 Karttext |.E-.EI KLIPFAMNS KREL
507!
LHf budg
Konto Radtext YWarde Res enhet Kund
U LHfall ERempel AB |~
SSKL 2110 LEVERANTORSE -11 165,00
SSKF2390 2390 OVRIGA N 714500
kD0 2 4012 PARKERIMG M m 38 WIS CAISA
KD301 2 4012 PARKERING b 2 331,00 11 hiS HEIDI E
q] | I
[ Arteckningar
den skillnaden att du méaste trycka pa Ctrl-tangenten for att &ndra markoren till
kikarsikte. Om du darefter klickar pa en stapel far du motsvarande resultat som
nar du klickar pa en rad i listan.
Drag-operationen. I presentationsformaten for diagram kan du dra over ett
antal transaktioner och fa en lista Gver dem:
4I:II:I ..................
3001
o | KortID Korttext
100 £y Wi budg
| |"T Horta Ractex  Wérde Res enhet
00070 ooo7os | 000707-001 FRITZGERALD AB
Utfall
BAMKKOSTHADER - PH-BAMK 280,00 WIS Barbro
OOO7O7-006  BEMGT MILSSON
Utfall .
FORDOM,REP |UNDERH FORBR 157,10 WS Gunilla
D00707-0058  ANYISMINHLAKARKYITTO
Ltrall
OWRIGA PERSOMALKOSTH. 1 305,00 WIS Heidi
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1500
1000

200

1500
1000

3004
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De transaktioner/staplar som har sina toppar inom det dragna omradet véljs ut,
och visas som ett Kort som innehaller just de transaktioner som markerades.

Diagram — Linje

Peka-och-klicka operationen. Fungerar i princip pa samma sétt som for sta-

peldiagrammen (ovan):

TLEA01S KASER - 5

TLE1046 PH-BAMKEM

_Ii_ [=] 000707-014 BUTIKSKASSAN ETC =10l x|
000707
r Kort-ID |nnu?n?-n1 4 Korttext [BLTIKSKASSAN ETC
LHfbudg
Konto Rache:xt Warde Res enhet
U Utfall [a]

| 50 000,00
KOK BANK-TELEFON-PORTO-TELE

TOD1470 INGRENDE MERY ARDESSK
-50 545,00

= Gemenzamt
47 &7

A4

[ Arteckningar

Du kan alltsa klicka pé en del av en vertikal linje, som representerar ett transak-

tionsvarde.

Drag-operationen. I linjediagrammen kan du bara dra horisontellt (d.v.s.

langs tidsskalan):

I H
J|—| E Raer 2=
........... MFsES

l_'_ s CE N ﬂl

Kork

r=a
1 1
L—a

=10l x|

000707 o0l Kort-ID

LHfbudg
Haonto

Hortext

Radtext

arde Res enhet

Q00F07-001

FRITZGERALD AB

Lrall

Q00FO7-006

BAMKKOSTRHADER - PH-BAMNK

BERMGT MILSSON

Lhrall

000707-005

BAMNKKOSTHADER - PH-BANK
FORDO, REP UMDERH FORBR:

ARNISRIR+HL A ARKWITTO

280,00 MSS Barbro

137,10 WIS Gunilla

45,00 Gemensamt

Du fér de transaktioner som har datum som infaller under den valda tidsperio-

den.
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Resultat
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Inledning

I mallarna Kort och Rader arbetar man pa en mycket detaljerad niva, med
enstaka varden. Vid komponentanalys ligger uppmarksamheten framst pa aggre-
gerade varden. Du vill till exempel se kostnader per konto, per resultatenhet, per
projekt, per produkt, etc. Det finns vanligen en méangd olika klassificeringar av
data i en verksamhet. | vart exempel — Exempel AB — &r vi begréansade till tre

dimensioner genom de data som finns tillgangliga: Utf/Budg, Konto och

Resultatenhet.

Tabell- och diagramformaten
Data i en Komponent-mall kan presenteras som tabell eller som cirkeldiagram:

N

W | Synwinkel | Korto || Perioden

~ KOSTHADER 82 705 203
\ v KOSTMADER - FORDOM 15 086 092
p WOST 39175 964
Synvinkelll{nntu:- - Petioden | 21 312 403
4 959 5583
~ KOSTNADER B2 705203 | 101 990
+ KOSTNADER - FORDON 15086092 | 1 g 241
v KOSTHADER DY RORELSEN 39175 964 a
v ARBETSKRAFTSHOSTMADER 21 312 403 0

v OVRIGS KOSTHMADER 4 959 553

b AVEHRPIMIMNGAR 101 920

v FIM O EXTRADRD. KOSTM 2 066 241

v REAFORLISTER 0

v Bokzlutsdispostioner 0

Tabell

Anvand tabell nér du vill se de exakta véardena for komponenter. Det finns ett
antal olika matt som du kan visa i form av kolumner — vélj att visa alla kolumner,
nagra av dem, eller bara en. | exemplet nedan visas alla tillgangliga kolumner
(varje kolumn innehaller ett matt, se avsnittet “Kolumner” pa sidan 144):

Synvinkel Konto

Fidre Megstiva Positiva Perioden Procent Antal kot Antal rader | slutet Efter Total

~HOSTHADER
FHOSTHADER - FORDIOM
FHOSTHADER DIV RORELSEM
FARBETSKRAFTSHOSTHNADER
FOYRIGE KOSTHADER
PSRRI MIMG AR
FFIM & EXTRAORD . KIOSTH
+rREAFORLUSTER
rBokzlutedispositioner

Lo e Y

=
R
-0
"
A

o

11" &2 705 0
16" 15 086" 152
49" 3917 47 4
3|/ MM 258

g" 4 960" 5.0

o 102
3" 2 066" 2

=
oo =

rG
954
335
2

=
20

4845
1099
1704
a7e
933
i
263

=
1 SII
39"
21"
a
DII
o
DII
o

Lo e Y

a3"
15m
39"
2
on
o"
"
o"
o"

Det vanliga ar att man anvander bara nagra av kolumnen/métten. Tabellen kan
anvandas for analys direkt, men kan dven anvandas som underlag for att kopiera-
och-klistra-in eller exportera till ndgon annan applikation, t. ex. till ett kalkylblad

i Excel.
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Cirkeldiagram

-

Synvinkel | Hanto j | Petioden j
KOSTHNADER G2 705 203 & 2
r KOSTHNADER - FORDON 15086092 [J
v KOSTHMADER DIV RORELSEM 39173 964
v ARBETSHRAFTSKOSTMADER 21 312403
v OWRIGA KOSTHNADER 4959553
v ANEMRPRINGAR 101 920 01%
v FIN O EXTRAORD . KOSTH 2066241 [0 =6
v REAFORLUZTER 0
v Bokzhutsdizpositioner o

47

g2 705203 100 %
g2 703 203

Fiére
Megativa
Positiva
vPerioden
Procert
Arntal kart
Antal rader
| =lutet
Efter
Total

Valj kolumn. I diagramvy kan en av tabellerna visas tillsammans med motsva-
rande cirkeldiagram. Vélj kolumn med den hdgra dropdown-menyn — i diagram-
faltets rubrik.

Cirkelsektorer. Varje cirkelsektor visar vardet for en komponent som andel av
summan for Perioden. Du kan dndra innehallet till andra matt, som motsvaras
av de olika kolumnerna som é&r tillgéngliga i dropdown-menyn till hdger i dia-
gramrubriken.

C Ljusgra
= s

B 1B kors
Wl Svart

—
Il ‘ioiet

I Gran
[ Lju=sgran

w[ ] Gul

20 109297 34
19495 247 34
611 050,00

Positiva och negativa Komponentvarden i olika cirklar. Eftersom det
ar meningslost att visa positiva och negativa varden i samma cirkeldiagram sa
visas de i olika cirkeldiagram, vars ytor &r proportionella mot sina respektive
totaler.

Cirkelsektor och komponentvarden i rader ar kopplade. Klicka
antingen pa en cirkelsektor eller pa en rad i tabellen, sa visas motsvarande rad
eller sektor. Om du bara vill titta, och inte vill expandera innehallet i sektorn —
flytta markoren bort fran cirkelsektorn innan du slapper musknappen.

Andra farger. Klicka med hoger musknapp pé den fargade rutan for en rad. D4
visas en fargpalett dir du kan byta farg pd komponenten (om du har en svart-vit
skarm, visas monster istéllet for farger).

Positiva och negativa varden. Vardena i tabellen &r uppstéllda i separata
kolumner for positiva (hdger) och negativa varden (vanster). Raderna &r
indragna i enlighet med hierarkin fér den visade dimensionen.

Procent. Visas i enlighet med instéllningarna pa definitionssidan Tillval.

Svartvita horisontella staplar. Den vita stapeln visar summan av alla rader.
De tva svarta staplarna visar respektive summa av de positiva och negativa var-
=% den, som visas samtidigt.

103 %
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Synvinkel

Menyn Synvinkel ger dig méjligheten att byta synvinkel, for att snabbt visa
selekterade data utmed en annan dimension:

Syrwinkel | Konto ~| Perioden
* KOSThADER 82 705 203
v KOSTHADER - Foe— == .
» KOSTMADER DR Synvinkel |Res enhet vI Perioden
v ARBETSKRAFT +Rez enheter 82 705 203
FOVRIGA KOSTR | cemensamt 7 291 365
P AWSHREMNMINGS  yrgat 25 352 804
b FIM O EXTRACR | piis Heidi 10 327 739
* REAFURLUSTER . s Watjs 9103 139
v Bokslutsdisposit - IS Gunilla 592 926
e 50 061 034
- WIS Annsofi 21 322 915
- M= Barbro 19 475 437
- WIS Marianne 724 566
- hIS Alexandra -2 430
- WIS Carola & 540 547

Att kunna se summeringar for komponenter i dimensionerna ar en viktig egen-
skap hos komponentanalysen (liksom i analysmallen Komponentfunktioner,
kapitel 13).

Definitionssidor

Selektering =
Celmangder

L Synvinkel

01 Kolumner

B Tillval

& Litskritt

& Export

B Anteckningar ]

Selektering
Se avsnittet “Selekteringar” pa sidan 104.

Om HAT-databasen innehaller flera vardefalt, sa visas en dropdown-meny till
héger om Fran-rutan. Dar staller man in vilken vardetyp som ska visas i alla
kolumner (se nedan) och i cirkel-diagrammet.

Delméangder
Se avsnittet “Delméngder” pé sidan 118.
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Synvinkel

Ofta far man fram det resultat man vill ha genom att valja en av de existerande
dimensionerna i menyn Synvinkel (som exemplifierats ovan, sidan 142):

Synwinkel | Korto j

It fbudg
vhHonto
Fes enhet

Staplade dimensioner

Pa instéllningssidan Synvinkel framgar att man kan skapa mer avancerade syn-
vinklar:

01 Kolumner

Selektering
Delméngder

_M IR

r- Synvinkel Mivaer Struktur Komponenter
1 [Konto =l faia =] Hierarkisk =] [ AnvEnda jj

+ -
S e

Genom att klicka pé plus-knappen, kan man lagga till en dimension i Synvinkel:

Selektering Synvinkel Mivaer Struktur Komponenter
HEImETEEES 1 [Resennet =] [ane <] [Hersrkisk =] [Arvénda -]
i Hmumn 2 |Konto | |&la =] |Hierarkisk =] |Anvénds -]
B Tillval ¥ -

| thkritt =l —I —I

Synvinkel | Fes enhetMonto j Perioden

~Res enheter 52 787 410
rGemensamt 7291 365
v ast 25435011
kst S0 061 034

Detta resultat framkommer efter att vi har

1. &ndrat den forsta dimensionen (1) till Res enhet

2. behallit den andra (2) som den forvalda installningen Konto,
3. klickat pd Rakna-knappen.

Notera att det nu finns ett visningsalternativ som heter Res enhet/Konto, bland
alternativen:

Synvinkel | Res enhetMaonto j
vRes enhetionto

Lt fitaudyg
Honto
Fes enhet

De utgor tillsammans en och samma synvinkel, dar de tva dimensionerna stap-
lats pa varandra. Som for varje annan synvinkel kan vi falla ut underliggande
komponenter:

1. forst falls Res enhet ut till s langt som gér innan den “tar slut”
2. sedan falls dimensionen Konto ut.
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Sé har kan det se ut:

Synvinkel | Res enhetMonto j Petioden
~Resz enheter 2787 410
v FEmensamt 7291 365
='ast 25435011
i Heidi 10 409 946

r KOSTMADER: - FORDOM 1774 335

v KOSTHADER DY RORELSEM 2105 805

v ARBETSKRAFTSKOSTHNADER 3153774

v ONRIGS KOSTHADER 33032
IS Katia 9103134
r1ArS Gunilla o921 926
w0zt S0 081 034

Efter M/S Heidi (som &r l&gsta komponent i Res enhet), kommer kostnadskate-
gorierna ur Konto; som vi in sin tur kan fortsatta att falla ut.

Alternativa framstallningssatt. Mer exakt hur man vill visa tabellen stéller
man in under Nivaer, Struktur och Komponenter:

Nivaer

Alla Alla nivéer i denna dimension félls ut, innan komponenter
ur nésta dimension félls ut

1...8 Denna dimension falls ut hogst 1, ..., 8 nivaer, innan kom-
ponenter ur nasta dimension falls ut

Struktur

Hierarkisk Komponenterna visas sa som de har strukturerats i dimen-
sionsplanen.

Flat Alla komponenter visas pé& den lagsta nivan (utan trad-
struktur), tillsammans med alla andra komponenter som ar
direkt kodade.

Komponenter

Alla Alla komponenter visas, vare sig de har ett vérde i databa-
sen, eller inte.

Anvéanda Komponenter som inte innehaller nagot varde visas gj.

Varde ej noll Komponenter som har vardet noll utelsutes. Observera att
de inte uteluts om det finns komponenter pa lagre niva
som har varden skilda fran noll, men om dessa rakar sum-
mera till noll.

Exempel Om man skulle ha Konto som forsta dimension i en synvinkel med staplade

dimensioner, och Res enhet som andra, sa skulle sékert installningen Nivaer =
Alla, ofta ge en alldeles for detaljerad upplésning for att vara intressant. En
begransning av utfallningsgraden for Konto, till exempelvis Nivaer = 2, kan ge
ett mer anvéndbart resultat.

Kolumner

Bestdmmer vilka data som visas i tabellen, och hur de visas.
Installningarna skiljer sig mellan diagramvisning och tabellvisning, eftersom
endast en kolumn kan visas i taget vid diagramvisning.

HAT 5.3 Anvandarhandbok (2007-11-01) 11 Komponenter 144



11 Komponenter 145

Kolumner — Tabellvisnin
@ °

Det finns ett stort antal méjliga matt som man kan visa som kolumner vid tabell-
visning.

Exempel Om man gor féljande val av Kolumner:

Selektering =l Fare = ¥ Wisa
Delméngder Megativa

L Synvinkel Positiva Undernivaer |Inkiuders 'I
Il Kolumner v Perioden Decimaler ﬁ
B Tillval Procent

& Ltskritt Arital kot Farg Ridd/gron "I

E+ Export Artal rader [+ Fetstil
B anteckningar - [T -

och staller in Fetstil och Réd/grén for | slutet, s& kan resultatet se ut s& har:

Synwinkel | Korto | Petioden I lutet
~Konton ] 1]
¥ TILLGANGAR 11 233927 307 243 865
v SHULDER OCH EGET KAP EE 593 676 -251 884 116
k INTAKTER S2AT1T2957 25T 172 957
r KOSTHADER 201 813209 201 813 209

Visa. Klicka antingen till vanster om kolumnens namn i listan, eller klicka i
rutan Visa for att dstadkomma att kolumnen ifraga visas, alternativt inte visas.

Undernivaer. For bada kolumnerna har installningen Inkludera anvénts, d.v.s.
den dversta hierarkiska nivan for Konto inkluderar summan av alla varden fran
underliggande nivéer. De generella reglerna ar:

Exkludera Endast varden for direkt kodade
komponenter visas.

Inkludera Summor for alla aggregerade nivaer,
undernivaer och enskilda komponen-
ter visas.

Decimaler, Farg och Fetstil. Se avsnittet “Numerisk presentation” pa sid
133.

Fore, Perioden, | slutet, Efter och Total. Alla kolumnvérden beror av vil-
ket tidsintervall som ar definierat pa definitionssidan Selektering. I illustratio-
nen nedan &r tidsurvalet (d.v.s. for Kort-1D) definierat i falten Fran och Till:

Fran 010401 -001 3
Till 010430-999 r

Nér alla valfria varden visas (utom negativa, positiva, procent och antal kort/
rader) kan det se ut sa har:

Syrvinkel | Haorta = | Fire Perioden I slutet Efter Total
+ KOSTHADER 73 820 156 811845 82632001 73202 82 705 203
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Den definierade Perioden ar grundlaggande och de 6vriga har féljande relation

till denna:
Fran Till
i i
| |
w
; i tid
. ! >
«— Fére _>:<7 Perioden—>:<— Efter —»»
| |
- | slutet —p!
€ Total —»

Vardet I slutet & summan av alla varden, fran filens allra forsta (underforstatt
att vardet ingar for att det stammer med selekteringens urvalskriterier i dvrigt),
till det sista Kort-ID som &r angett i faltet Till.

I tillagg till de matt som é&r illustrerade ovan, finns dven féljande:

Negativa, Positiva. Delar upp Period-summan i dess negativa och positiva
delar.

Antal kort/Antal rader. Ger antalet kort respektive rader i selekteringen.

Antal kort — problemet med “grenslande kort”

Antalet kort kan se konstigt ut nar summan visas fordelad pa flera underliggande
nivéer i en dimension. Som i foljande fall:

Synwinkel | Koo |  Antal kart
~ RESOR O TRAKTAMENTEN 188
5522 RESEKOSTNADER PERS 1 130
- 5523 RESEKOSTNADER PERS 2 59

Har HAT plétsligt raknat fel och berdknat summan 130 + 59, som 188?

Forklaringen &r ett och samma kort har en rad med konteringen 5522 och en
annan med konteringen 5523 i sig. Samma kort ingar med antalet 1 i de tre kom-
ponenterna 5522, 5523 och RESOR O TRAKTAMENTEN.

Det & som om en person stod med en fot i Sverige och en annan i Finland, och
raknades som en invanare i bada. Men nar man ska summera antalet invanare i
Norden raknas personen forstas som endast en. Ocksaé i detta fall blir 1 + 1 =1,
beroende pa att personen “grenslar” gransen.

Kolumner — Diagramvisning

Om man visar data i ett cirkediagram blir installningarna inte s& omfattande,
eftersom endast en kolumn visas i taget (stélles in i drop down-menyn till héger
om installningen Synvinkel).

Installningarna galler oavsett innehallet i den kolumn som visas:

Undernivaer |Inkuders j

Decimaler 1] - I
Farg Svart - I

De enskilda installningarna &r desamma som visas i féregaende stycke.
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11 Komponenter

Tillval
ordning —— Stadlinjer
Kanto vI Horizortells |Ings "I
Marmal - I erikala Inga - I
I vI
Ordning

Komponenter kan sorteras antingen baserat pa strukturen i dimensionsplanen

PhormEl (kallas Normal) eller baserat pd komponentens varde i en valfri kolumn. Sorte-
Eeo=cz ringsordningarna forklaras i tabellen nedan.
F=-==u0
I===o
o —=—=% Talen -4, -2, 0,1,3 sorteras
orF T Ordning Forklaring som
0= o .
Marmal Som i dimensionsplanen -
Feo-D Fallande vérden 3,1,0,-2,-4
E=T=n Forst fallande positiva, 3,1,-4,-2,0
sedan fallande numeriskt
negativa, noll sist
=== Fallande absoluta tal -4,3,-2,1,0
0 —=—=3 Stigande absoluta tal 0,1,-2,3, -4
T Noll forst, sedan stigande 0,1,3,-2 -4
positiva, sedan stigande
numeriska negativa var-
den
o Stigande varden -4,-2,0,1,3
Stodlinjer och skuggad bakgrund
Okar lasbarheten genom att foga in stodlinjer horisontellt och/eller vertikalt:
Stadlinjer
Harizontella | Ings 'I
Yertikala Inga - I
Synvinkel Konto Fore Perioden | glutet Efter Total
* KOSTHADER 24915 930; 11 969041 36 884 970 544149 0411 1 034 011
______ - 00 AT TEM-PEMTRY T 33 556 14349 47 905 5 320
4002 FORDOMN, REP UMNDER: 579 017 241 §92 §20 910 910 459
_________ 4003 MOTORRER, INDERH: 2 169 751 STE AT 2748 317 1419005
- 4004 EL-UTRUSTHIMG 601 463 52 703 654 167 39172
______ - 4005 K ohdbAUINIE A TI0 95 4 30 594 126 115 400 115
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Det gar ocksa att markera vilka rader som tillnor lagsta komponentnivan eller de
som ligger pa en dverliggande niva genom att visa raderna med skuggad bak-
grund:

Stédlinjer

Horizontells l Imgga - I
Yetikala J

Yarje rad
“arannan rad
Yar tredje rad
War femte rad
War tionde rad

Skugga alla
Skuggs lBgsta
Skugga dvre

T. ex. Skugga lagsta ger foljande typiska utseende:

 ARBETSKRAFTSKOSTHADER 21 312 403
-~ PREL. ARB.GlY ANG. 17 862
- 2605 PREL. ARB.GIV .ANVG. 1 G2 046
9603 PREL. ARB.GIV AWG. 2 B525 816

v LORER 13091 321
v RESOR O TRAKTARMENTEN 1996 511
= PEMSION ETC 1318179
9612 AMF-AWGIFTER 394117

- 9614 SPP-&WGIFTER PERS 2 G44 077

- 9613 SPP-AWGIFTER PERS 2 49 273

- 2710 PEMSIONSFORS. - PERS 1 T TTS
-5 PEMSIOMNSFORS. - PERS 2 12940

v RFY-&NGIFTER 4045 917
<2510 UTBILDMINGSKOSTHADER g 530
v OWRIGS ARBETSHR KOSTH 0
v OWRIGS PERSOMALKOSTM 130 863

Visning av dimensionsplaner

- Bestdmmer hur dimensionsplanens hierarki presenteras. Den grundinstélining
man gor i dimensionsplanen galler om ingen annan instéllning gores hér (se
avsnittet “Olika satt att visa hierarkien” pa sidan 54). Man stéller in detta som en
separat egenskap for varje dimensionsplan. Har finns mojligheten att &ndra
denna instéllning, lokalt i den aktuella mallen.

2 - Visning av procenttal (endast for diagram)
Bestdmmer hur procenttal visas i diagram.
vE Alternativen &ar
% — ingen visning

— procent utan decimaler
— procent med en decimal

Visa Skala (endast for diagram)

_ Ger dig mojligheten att bestdmma om de horisontella skalorna ska visas eller
W “isaskala  inte (se avsnittet “Svartvita horisontella staplar” pé sidan 141):

22137 218,60 104 %
70272 719,60
-3 279099,00 - %

HAT 5.3 Anvandarhandbok (2007-11-01) 11 Komponenter 148



11 Komponenter 149

Utskrift, Export, och Anteckningar
Se avsnittet “Utskrift” pa sidan 120.

Arbeta interaktivt i resultatdelen

Det finns tva grundlaggande metoder att utforska detaljerna i resultatdelen i en
Komponentmall:

= Falla ut komponenter till underkomponenter, genom att peka och klicka pa
en komponent.

Synvinkel | Hanto j Petioden
- KOSTHADER g2 77 410 :'
v KOSTMADER - FORDON 15 165 299
» KOSTHADER DIV RORELSEM 39175 964
v ARBETSKRAFTSHOSTMADER 21 32403
» OWRIGA KOSTHNADER 4 359 553

r AN SHREMNMIMNGAR

¥ FIr O EXTRAORD. KOSTHN
» REAFORLUSTER

v Bokzlutsdizpositioner

War-ID Woarttext Kanto Warde Ackumulerad
Perioden: 2 066 241 ﬂ
Q0o07Fo7-001 FRITZGERALD AB GE02 BANKKOSTHADER - PH-BA 280 2a0
000707-008 BEMGT MILSSOMN ) 202 BARNKKOSTHADER - PH-BA 45 325
000707-019 UTLAMDSKA LEVERANTORER 6802 BANMKKOSTHNADER - PH-BA 410 735
000707-019 UTLANDSKA LEVERANTORER 8150 KURSFORLUSTER 1044 17749
00074 2-006 FRUKTLEVERARNTOREN AB GE02 BANKKOSTHADER - PH-BA 280 2059
00074 3-014 RESA MR S0 ) G502 BANKKOSTHMADER - PH-BA 45 2104
00071 4-001 BETALMIMG A% UTLANDSKA 51580 KURSFORLUSTER 1164 3268
000714-001 BETALMIMG A% UTLAMNDSKA 6302 BAMKKOSTHNADER - PH-BA, 240 3508
00071 4-001 BETALMING A% UTLARNDSKA — &180 KURSFORLUSTER ] 3508
00074 4-003 AGEMT ITALIER 202 BARNKKOSTHADER - PH-BA 280 3yea j

= Visa de underliggande detaljerna for ett tal eller ett grafiskt element (i cirkel-
diagrammet), genom 6vergang till en Rader-mall, med hjalp av kikarsiktes-
verktyget.

Féalla ut komponenter
Du kan falla ut en komponent for att visa dess underkomponenter pa tva satt:

e Klicka pa hierarkisymbolen for komponenten eller direkt pd komponentens
text, t. ex. Kostnader Div Rorelsen.
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= Klicka pa cirkelsektorn for komponenten.

Synwinkel | Konto || Perioden =]

= KOSTHADER g2 787 410 E2 ﬂ
HOSTHADER - FORDOMN

P HOSTHADER DIY RORELSERM
ARBETSHRAFTSHOSTMADER
v OWRIGA KOSTHADER

v R
+ B

4
¥ A . - . -
g S':.fnwnkeIIHn:-ntn:n _-” Perioden I
- KOSTHADER 82 787 410 -
» KOSTHADER - FORDOMN 15168289 [ =
- KOSTMADER DIV RORELSEMN 39173954
- 4012 PARKERIMG hibd 91059 336 [
- 401 3 INSPEKTICNS ARMWQDEM 1728120 [
- 4014 DIY . ARWODEN 1372165 |
- 4015 HYRESHOSTHMADER 19 056 000 ==
- 4016 TILLSTAND ETC G 250 0%
4017 FORSKOTT - MAKLARE 188 723 02%
- 4015 HYRA DY FORDOM 4 554 000 [
4019 -COMTO a0 oo 05%
- 4020 HYRA LOKALER hkd 1 844 730 /
- 4050 DI MTRL . EEQ 531 05%
- 4989 DY KOSTHADERFORDELMIM 1 (=
v ARBETSKRAFTSHOSTHNADER 21312403 HH
v OYRIGA KOSTHMADER 4959553 (A
v ANSHRNVMINGAR 101 920 01% LI

Sla ihop komponent. Det finns tva sitt att falla ihop en utfalld komponent:
= Klicka pd komponentens hierarki-symbol eller pa texten.
= Klicka pa den inre cirkelsektorn i det expanderade diagrammet.

Cirkelsektor for underkomponenter. Om du faller ut alla nivaer i detta
exempel, sd blir antalet delar mycket stort, och 6verblicken forloras. Lésningen
ar att fokusera pa en viss komponent, och lata de andra vara ihopfallda. Hall ned
Shift-tangenten nar du klickar pa en komponent, t. ex. KOSTNADER DIV
RORELSEN s andras diagrammet till:

Synvinkel | Horta j | Petioden j
- WOSTHADER B2 TET 410
r KOSTHADER - FORDOM 15 165 299
» WOSTMADER DY RORELSER 39178 964
- 401 2 PARKERIMG ki 9050336 I
401 3 INSPERTIONS ARV ODEM 1728120 M
401 4 DIy ARNODER 1372165 [
4015 HYRESKOSTHADER 19056 000 [
4016 TI!__LSTAND ETC 52380 0%,
40T FORSHOTT - MAKLARE 188723 05%
4018 HYRA DY FORDOM 4554000 A
4019 -CONTO To00o0
4020 HYRA LOKALER ki 1844730 [
- 4050 DY MTRL ) GE9 531
- 4993 DY KOSTHNADERFORDELMIM 0
» ARBETSHRAFTSKOSTHADER 21 312403
v OWVRIGA KOSTMADER 4 9589 533
v ANV SKRMNINGAR 101 920 ;l

Diagrammet visar nu vardena inom ramen. De svarta och vita staplarna visar de
relativa storlekarna for detta diagram i jamférelse med det ursprungliga.

For att vanda pa processen kan du Shift-klicka pa samma komponent igen.

Om du klickar (utan att halla ned Shift-tangenten) pa en komponent pa en hogre
niva, flyttas det inramade omradet till den nivan. Du maste sedan félla ut denna
komponent for att se dess undernivaer.

HAT 5.3 Anvandarhandbok (2007-11-01) 11 Komponenter 150



11 Komponenter 151

Anvanda kikarsiktet

Metoden med peka-och-klicka for att steg for steg ta fram mer detaljer, & manga
ganger tillrackligt. Men, om du vill se de individuella transaktionerna racker inte
detta. Anvand da kikarsiktet fran verktygsmenyn, eller anvand kortkommandot
(tryck ner Ctrl-tangenten, nar du klickar pa ett tal eller en cirkelsektor i resultat-
delen). Resultatet av det urval du gor visas i en ny Rader-mall.

Tabell

Om du Ctrl-klickar pa valfritt tal i resultatdelen, kommer motsvarande rader att
visas i tabellformat (Rader). Rubrikraden Perioden kommer da alltid att visas:
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Cirkeldiagram

Klickar du pa valfritt element (tal eller cirkelsektor) nar du anvander diagram-
vyerna for en komponentmall, sa far du exakt samma resultat. Féljande exempel
illustrerar detta:

Synvinkel I Harto j I Perioden j
- WOSTHNADER g2 77 410 E ﬂ

r KOSTMADER: - FORDOM 15168209 [] e 18

v KOSTHADER DY RORELSEM 39175 964 {1} i

v ARBETSHRAFTEZHOSTHADER 2 312403 !

v ONRIGS KOSTHADER 4 959 5535

v ANEKEIRING AR 101 920

¥ FIR O EXTRAORD. KOSTHN 20

v REAFORLUSTER

v Bokzlutsdispostioner

47
Hoart-10 Hortext Horto “arde Ackumulerad
| Perioden: 4 959 553 ﬂ Ei

Qo070 -001 SER. B: 110000 TURES T T30 FORSAKRING 104 526 104 825
000701 -002 SER. B: TURES TRAMSPORT 7310 FORSAKRING 36 554 141 710
Q00701 -003 LEMMART MILES0M AB THOFORSAKRING 8TV 150 485
Q00701 -0035 LEMNMART MILSSOM A8 THOFORSAKRING 15079 163 265
Q00701 -003 LEMMART MILES0M AB THOFORSAKRING 4392 169 957
Q00701 -0035 LEMNMART MILSSOM A8 THOFORSAKRING 14 063 154 020
Q00701 -003 LEMMART MILES0M AB THOFORSAKRING 15081 199101
Q00701 -0035 LEMNMART MILSSOM A8 THOFORSAKRING 11 595 210999

Den cirkelsektor du har i kikarsiktet representerar periodvérdet 4 959 583, som
“forklaras” med de radvarden som summerar till detta belopp (aterfinns under
kolumnrubriken Varde).
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Inledning

| Tidsfunktioner anvéander du i vanliga fall flera delméngder av data. For varje
delmangd definierar du en variabel som innehdller matt pa de selekterade var-
dena. Vanligen &r summan av variabelns varden det mest anvanda, men i vissa
fall kan andra vardetyper vara relevanta, t. ex. antal transaktioner, medelvarde
etc.

Med ett eller flera sadana urval kan man bygga egna berakningsformler, sdsom
avvikelser av verkliga varden fran budget, kvoten mellan I6nsamhet och forslj-
ning, m fl nyckeltal.

Resultatet presenteras som funktioner av tiden. I en tabell med siffror (tabellvis-
ning) eller grafiskt (diagramvisning).

Du kan nar som helst andra tidsskalan som bestammer tidsupplésningen. En lang
lista av tidsupplésningar finns fordefinierade i HAT. De tillgangliga alternativen
omfattar allt fran arsindelningar, till enstaka Kort eller Rader. Du kan aven
anvanda dina egendefinierade tidsskalor (Egna perioder).

Definitionssidor

3 varizbler Variabler
Delmanger Definitionssidan fér Variabler &r den verordnade nivén for att skapa selekte-
; m::rl ringar och variabler:
& tskrift
& Export = Variahler :
B Anteckningar = My selektering
Delmangder
& Axlar My farmel
& Tillval
& Litskritt
G+ Export
B Anteckningsr

Om du inte har gjort ndgra sarskilda forandringar for hur den forvalda mallen ska
se ut (med Satt Forval), kommer den forsta selekterings-sidan att vara en tom
sida med namnet A. Ut6ver denna kan du med knapparna skapa:

« en Ny selektering, d.v.s. en selekteringsvariabel som later dig gora ett urval
med hjalp av de vanliga selekteringsfalten.

= en Ny formel, dér du kan definiera en berdkningsformel med hjélp av selek-
teringsvariablerna och/eller andra formler.
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Definiera selekteringsvariabler

Selekterade rader
Du gor selekteringen pd samma sétt som i alla andra mallar:

Mamn IA

Litf Aoy
Honto
Resz enhet
Hunid

r|lv| v\

Namn

Variabelnamn. *A’ & HAT:s férvalda namn. Det kan andras till ett annat namn
i faltet till hoger. Férutom bokstaver och siffror, kan punkt, mellanslag och teck-
net # forekomma i ett namn. Varje annat tecken kommer att omvandlas till en
punkt.
Exempel Om du skriver

"Actual&Costs’
Sé andrar HAT detta till

"Actual.Costs’” (med en punkt istallet for “och”-tecknet)

Rubrik. Titelfaltet

[+ “isa Rubrik |

syns bara om Visa ar ifyllt. Skriv en godtycklig text i detta falt for att anvanda
den som rubrik for variabeln. Om faltet &r tomt anvénds variabelnamnet i stéllet.

Matt

Ett vardefalt

De tre forsta dropdown-menyerna till hdger om falten Fran och Till, bestimmer
vilket métt som ska anvandas.
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e~ Fran birjan j

Ingen tidsfirskjutning = |

Antal rader
Antal kert

v Summa
-Zumma
Produkt

Genomznitt
Geometr medely
IMedian

Alder (dagar)
Omzattningzhastighst

Stiérzta
Minzta
Firsta
Sizta

v |1 Per period
L~ Fran biirjan

12 Tidsfunktioner

Antal rader
Antal kort

Summa

-Summa
Produkt

Genomsnitt
Geom. Medelv

Median

Alder (dagar)

Omsattnings-
hastighet

Storsta
Minsta
Forsta

Sista

= Forsta dropdown-menyn. Valj nagon av foljande

Antal rader
Antal kort

Summa av varden i en
selektering

Negativ summa

Produkten av vérden i en
selektering

Aritmetiskt medelvarde
Geometriskt medelvérde

Medianvérdet for selek-
teringens vérden

Genomsnittsalder
Omsattning (ggr per ar)

Storsta varde
Minsta vérde
Forsta vérde

Sista vérde

Summa ar sakert den du kommer att anvanda oftast, men ibland kan ndgon av
de andra komma till anvandning. -Summa ar framforallt till for att “vanda

axlarna” for negativa varden.

Per period eller Fran start. Transaktionerna i selekteringen kan vara
utspridda langs tidsaxeln pa féljande satt:

000701 O00E0

ooo201

001001 001101 001zal 010101

Om tidsskalan ar satt till Manad, och typ ar satt till Summa, kan du vélja
att visa summeringen Per period (d.v.s.. per manad) eller Fran borjan.
Bada alternativen visas i féljande diagram:

0oo07o1 000201

Per period L i m

o020

001001 001101 001201 010101

—l

Fran borjan
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dar de olika intervallen for att berakna matten framgar. Om mattet &r baserat pa
Summa,

= kommer varje Per period-varde att vara summan av vardena for manaden

e kommer varje Frn bdrjan-varde att vara summan av varden fran det allra
forsta vardet, till slutet av varje manad. Med andra ord det ackumulerade var-
det dver tiden.

I diagramform visas vardena alltid som ett stapeldiagram nér Per period &r valt:

Qao¥ noog o011 01

Men om installningen &r Fr&n bérjan, sa visas alltid ett linjediagram:

ooy noans o1 o1m

| stapeldiagrammet motsvarar en stapels yta det totala vérdet av transaktionerna
under en manad. De ackumulerade vérdena i ett linjediagram uppgar till detta
varde vid slutet av varje manad. Den réta linjen mellan tvd manads- eller period-
slut kan uppfattas som den genomsnittliga forandringen under perioden.

Samma logik géller for de andra matten. Om t. ex. installningarna i dropdown-
menyerna ar satta till,

Genomsnitt =]

[t Pt period j

sd berdknas genomsnittet for alla transaktioner under perioden. Vad hander om
den andra dropdown-menyn andras till Fran bérjan?

I det fallet berdknas genomsnittsvardet for varje period fran urvalets forsta dag
fram till slutet av varje period. Genomsnittet kommer alltsa att baseras pa ett
successivt allt storre antal transaktioner. For ett visst urval far man darfor ofta en
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kurva som successivt ndrmar sig genomsnittlig transaktionsstorlek, med allt
mindre variationer:

000630 000807 000911 00106 001120 001225 010129

OBS! Aven om det ar latt att tanka sig att installningen Fr&n bérjan motsvarar
“ackumulering” i betydelsen successivt adderade varden for perioder, sa ar detta
sant bara i de (mycket vanliga) fall d&r den forsta instéliningen &r Summa. |
Ovriga fall géller det att tdnka igenom definitionen av Fran bérjan, for att rétt
forsta hur det visade diagrammet ska tolkas.

Tidsforskjutning. Den tidsaxel som alla transaktionsmatt presenteras utmed,

ngen tastarskaning | & alltid densamma."M:en man kan viljajamfbra_t. ex. ménadfvardgn fran ar 2000

med motsvarande for ar 2001. Genom att forskjuta det ena arets vérden ett helt

’ﬁf el ar, framat eller bakat, sa kan motsvarande manadsvarden placeras jamte varan-

:MEEHEE dra. Det gar sedan att definiera en formel som t. ex. beréknar skillnaden mellan
manadsvardena for de tva aren. Den forvalda tidsforskjutningen ar Ingen tids-

-Rr forskjutning. | tillagg till de tre “standardforkjutningarna” (ett Ar, ett Kvartal

Hgantal ller en Méanad), finns mojligheten att stalla in en fritt vald tidsforskjutni

MEnad eller en Manad), finns mojligheten att stalla in en fritt vald tidsforskjutning,
genom att vélja Annan .....

Annan...

Flytta selektion

I Ay |
wir

M&nader |
Ol Yeckor

Dadgar

Har kan du, genom att satta in ett positivt eller negativt heltal, ange hur manga
dagar, veckor etc du vill flytta transaktionerna utmed tidsaxeln. Ett positivt heltal
anger att transaktionerna flyttas framat, och omvant for ett negativt heltal.

Flera vardefalt

| tillagg till dvriga instaliningar kommer en dropdown-meny till héger om Fran-
rutan. Dar staller du in vilken vardetyp som ska galla for variabeln.

Definiera formler

Man vill ofta berakna nya varden med utgangspunkt frén de selekterade variab-
lerna, t. ex. avvikelser mellan verkliga varden och budget, avkastning pa investe-
ringar (ROI), avkastning pa forsaljning (ROS), likviditetskvoter och méanga
andra nyckeltal.

Grunder

Vi illustrerar med ett enkelt exempel — en berékning av kostnadsavvikelsen mel-
lan utfall och budget. Vi har definierat tva selekteringsvariabler:
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1. Verkliga kostnader per manad, till slutet av juni 2001

Marmim Ut ¥ “isa Rubrik |

tfhudy U Lifall b Frén 00101 0-001 k
Harto k. KOSTHADER kTl 010630-939 k
Res enhet 4 Karttext b

Ractext L4

2. Budgeterade kostnader per ménad, for samma tidsperiod

Matmn [Buciget ¥ iza Rubrik |

Utibudy  |B Budget ¥ Frin 00101 0-001 3
Honta M KOSTHNADER kil 010630-999 4
Res enhet L4 Korte:xt »

Racte:xt L4

Genom att klicka pa knappen Ny Formel far vi denna definitionssida

Mt [F1 ¥ “iss

Formel 4

Operstion dver tiden Ingen

Budgetavvikelse berdknas vanligen som differensen
Budgetavvikelse = Utfall -Budget
Men man kan ocksa vilja fa avvikelsen uttryckt i procent (se nedan).

Skriv in formelns delar i formelféltet, antingen genom att skriva in hela uttrycket
via tangentbordet, eller genom att anvénda popup-pilen i det 6vre hdgra hérnet
av formelfaltet. Vansterklickar du pa pilen far du fram listan 6ver de variabler
som ar definierade, och som du kan vilja fran:

Mamn |Eludgetawikelse  wisa
Formel y| Budiget
Budgetavvikelse
[ T Fetsti
Farmel |_tttall g

Hoger-klick, eller vansterklick+AltGr, visar listan av operatorer.

@ Macos
Alla operationer &r desamma som i Windows-miljon, men AltGr-tangenten mot-
svaras av Alternativ-tangenten.
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Om vi har valt att visa alla varden (fran selekteringarna och formeln), far vi efter
omrakning foljande resultat:

Onskas budgetavvikelsen uttryckt i procent, kan féljande formel anvéndas:

IM%nader j Itfall Budget Budgetawvikelse

Fdre 000630

Qo0&

oony 139583 12079 1904
0ons 22866 13885 g 951
0on3 17883 1217 2724
ool a 16311 16130 161
oot 13607 12585 1022
oot 2 16 053 20489 -4 350
0101 13739 15947 =207
0102 15569 14 631 a8y

Budgetavvikelse proc = Budgetavvikelse/Budget*100
Den procentuella avvikelsen véljer vi att visa i Fetstil, i tilldgg till instéllningen

Rod/gron:

| Manader j Litfall Budget Budgetawvvikelze Budgetavv. proc
Fére 0O0E30

0o0s

ooy 13853 12079 1 904 16
oons 228EBE 13835 3o 65
oong 17895 1217 S724 a7
oo1a0 16 31 16150 161 1
o1 13607 12585 1022 &
ooz 16038 20 469 -4 350 -
010 15738 15947 207 1
ooz 15569 14 631 a7 3

Tillgadngliga operatorer

Operatorer i formler. De vanliga aritmetiska operatorerna (+, -, *, och /) ar

vanligen allt du behdver, men det finns en méngd andra som &r anvéndbara i

olika sammanhang.

Tid

Antal rader
Aritmetiska

Exponential

Logaritmer

Operator MacOS
symbol Beskrivning symbol
T Tid, i &r (T=0 vid Fran-datum, T=0.5

vid mitten av ar 1, T=1 vid slutet av ar
1, T=2 vid slutet av &r 2, etc)

# Antalet selekterade rader

+ - Addition och subtraktion
>/ Multiplikation och division
n Potens

sqr Kvadrat

sqrt Kvadratrot

exp Exponentialfunktionen, bas e
exp2 Exponentialfunktion, bas 2
expl0 Exponentialfunktion, bas 10
In Naturliga logaritmen, bas e
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Operator MacOS
symbol Beskrivning symbol
Ig Logaritmfunktion, bas 2

log Logaritmfunktion, bas 10

Trigonome-  sin Sinus (argument i radianer)

tri cos Cosinus (argument in radianer)
tan Tangens (argument i radianer)

Avrundning  round Néarmaste heltal ~
up Uppat (till narmaste heltal) »
down Nedat (till narmaste heltal) «
int Heltalsdel (runda av "mot noll”)
frac Decimaldel (behall bara decimalde-

len)

Special abs Absolutvérde

sign -1 om argumentet ar negativt, +1 om

positivt, 0 vid noll

max Storsta vérde

min Minsta vérde

if Villkorligt varde (if-sats)

ran Slumptal i intervallet [0-1]

pi Pi (3.141592...) n
® Macos

Kolumnen *’MacOS symbol’ innehaller alternativa symboler for operatorer i
Macintosh. Dessa fungerar endast i Macintosh, du kan inte anvanda dem i Win-
dows miljo.

For de flesta av dessa alla operatorer racker ovanstaende beskrivningar for att
forsta hur de kan anvéandas. De anvands i formler, och skrives typiskt sett som i
foljande exempel, dar A och B betecknar selektionsvariabler:

= mellanslag saknar betydelse och HAT férséker géra en rimlig tolkning av de
uttryck som anvéndaren matar in, t. ex.

A+B, eller
A +B,eller
+ (A+ B)
uppfattas alla som A+B av HAT
= om ett uttryck som skrivits in ar ologiskt eller tvetydigt, sa deklarerar HAT
tydligt hur uttrycket uppfattas. Tex om man skriver in formeln
(A+)B
dar en operator saknas fore B, sd visas denna som
(At)
som &r entydig (dven om den ser lite konstig ut!)
= nagra operatorer opererar pa flera vérden. | dessa fall avskiljes de enskilda
vardena med semikolon (;), som t. ex. nar formeln innehaller max-operatorn
100 + max 56; A; B
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(d.v.s. det storsta av vérdena 56, A, och B adderas till 100)

= vid minsta tveksamhet, anvand parenteser for att klargéra prioritetsordningen
mellan olika operationer. Parenteser kan ocksa gora formlerna lattare att lasa.
T. ex. skulle den ovanstaende formlen lika val ha kunnat skrivas pa foljande
satt:

100 + max (56; A; B)
= operatorn if kan behdva nagra tilliggs-kommentarer:
— den har féljande syntax
if <jagmforelseuttryck> ; <vdrde om sant> ; <varde om falskt>
dar varde kan vara nagot uttryck som resulterar i ett enda vérde, och jam-
forelseuttryck har nagon av formerna A>B, A<B, A>=B, eller A<=B
— foljande ar tva exempel pa giltiga formler med operatorn if:

if A>B ; 1; O (om A ar storre 4n B sa blir vardet 1 annars 0)
if (A-B > 0; A*2; B) (om A-B &r storre &n noll, sa ska den resultera i
dubbla A-vérdet, annars i vérdet pa B)

— jamforelseuttrycket utvarderas alltid till O (falskt) eller 1 (sant). Denna
egenskap kan ibland anvandas for att astadkomma en villkorlig effekt pa
ett mer direkt satt (&n att anvénda operatorn if). T. ex. som i formeln

(A>B)*30
som ger resultatet 30 om A>B, annars 0.

Motsvarande uttryck med anvandning av if-operatorn skulle vara
if A>B; 30;0

Operation dver tiden. Dropdown-menyn under formelfaltet, later dig defi-
niera berakningar for konsekutiva, pa varandra foljande, periodvérden. Du kan-
ske vill se hur budgetavvikelsen ackumuleras éver tiden, till exempel. For att fa
dessa varden berdknade och presenterade — sétt vardet i dropdown-menyn till
Addera fran start:

Ingen -] | = aderatdnstat -]

Budgetavvikelze Budgetarvikelze
0 0

] ]

-2 TE1 585 -2 7E1 585
-252 073 -5 282 EED

4 499 921 -TE2TE2

3093 579 2315847

G473 262 G vas10a
3535874 12324 932

0 12324 932

Hela listan dver berékningar ar som foljer:

Operator Betyder

Ingen Ingen berdkning

¥ Aoddera fran start Ackumulerade periodvérden
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Operator Betyder

Differensen mellan péa varandra féljande var-
den. N&r denna operator appliceras pa en selek-
teringsvariabel, som definierats som Summa:
Fran borjan, blir resultatet samma som om
Summa: Per period hade anvants.

M Differens

Multiplicerar konsekutiva vérden. Kan t. ex.
anvandas tillsammans med indexserier, dar
multiplikation &r att foredra.

T Muttiplicers frén start

Kvoten mellan successiva varden, d.v.s. inver-

+ Koot sen till multiplikation

Byte mellan variabler

Nar man arbetar med en mall som omfattar manga variabler, sa vill man ofta
byta snabbt mellan variablerna. | stallet for att byta med hjélp av menyn, kan du
klicka pa kolumnrubriken (givet att den visas, forstas).

Delmangder
Se avsnittet “Delmangder” pa sidan 84.

Axlar

Variablerna i en mallen Tidsfunktioner, kan definieras for olika tidsintervall,
genom att ange olika tidpunkter i falten Fran och Till. Pa definitionssidan Axlar
anger du det tidsintervall som ska gélla foér mallen som helhet.

Tidsaxel. Vérdena i falten Fran och Till bestdmmer inte bara hur tabellerna
eller diagrammen ska visas. De definierar dven indirekt vérdet Fore, vi forklarar
detta i det foljande.

Anta att en Tidsaxel &r angiven som

Tidzaxel
Frén Qo7 -00q L4
Till 010830-939 3

For ett visst urval, sa ser transaktionsserien ut sa har:

IEmiins |

ooy ooas oot 01 0103 0103

Om du dndrar datumet Fran till 001001, s& kommer presentationen i alla presen-
tationer (tabeller eller diagram) att borja vid detta datum, men det &r fortfarande
mojligt att referera till transaktioner fore 001001. Detta &r viktigt i det vanliga
fall da man vill att en selekteringsvariabel visar ackumulerade varden fran borjan
av en tidsserie, &ven om presentationen &r satt att visa transaktioner under ett
tidsintervall som borjar senare.
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Om Tidsaxel i detta exempel satts till

Tid=axel
Fran 001001 -004 Y
Til 010630-999 »

sa definieras implicit foljande tidsskala:

i ]

ooy aoog- o1 01 0103 0105

< fore Pl€—— Tidsaxel >

Trots att variabler i detta sammanhang &r definierade inom tidsintervallet for
Tidsaxel s& kan de anda ‘nd ut’ till tiden i intervallet Fore.

Exempel Om selekteringen gors med alternativet Summa: Per period for foljande tids-
intervall
Fran Qo070 -0 k
Till 010630-999 k

med tidsskalan satt till M&nader, blir véardeintervallen:

I : ‘ |‘||‘|

aoay oo0g, o1 01 0103 0105

Fore

De illustrerade intervallen har namn motsvarande det periodval som &r satt i
Tidsfunktioner-tabellen:

I Manader j Petiodvarden

Fdre 001001 11 Q03
ooia S B7TS
oot 1324
oot z2 7245
o101 4314
o102 4471
0103 4 431"
o104 591y
0103 4 73y
0106 G422

Vardeaxel. Anger den vertikala axeln i diagram.
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Du kanske alltid vill visa nollaxeln i ett diagram. Anvand i sa fall féljande
installning:

“ardeaxel

Macirmum

=

hfimitnim

Om inget anges i dessa falt kommer HAT att automatiskt justera skalan i dia-
grammet s att alla véarden far plats, och sa lite som mojligt av bildskarmsytan
gar forlorad.

Genvag till definitionssidan Axlar. Nér en tidsfunktion visas som diagram,
sa kan du klicka i utkanten pa tidsaxeln for att fa fram Axel-sidan.

Tillval

=] -

Period - I

vPeriod

Till icdzy
Budget efter
Bucget

Litfall+prognos
Budget

Period - I
Marmal i I

wiMormal
Omevand
Periodnamn

P4 denna sida har flera olika installningar samlats. Tillgangliga installningar
beror p& om visningen ar installd pa tabellvisning eller diagramvisning.

Tabellvisning
Sa har ser sidan ut:

Stadlinjer

Haotizortells |Inga - I
Yetikala Inga - I

Ordning

Period 'I
Maormal 'I

[+ “iza "Fore" warden
[ Wiza korttext
[ Wizsa endast shutdstum

Ordning. Visningen kan goras i tidsordning eller efter vdrdena for ndgon av de
variabler som visas i tabellen. Till vanster visas hur det kan se ut:

1. Period innebér att man vill visa tabellen sorterad efter den tidsskala som ar
installd for mallen

2. De 0Ovriga alternativen innebdr att man kan sortera tabellen efter vardena for
nagon av de variabler som vi valt att visa. | den vanstra bilden framgar att
variablerna Ufall+prognos samt Budget visas i tabellen. De nedtonade
variablerna finns i mallen, men visas inte, och kan dérfor inte anvéndas att
sortera efter.

Vill man visa efter Period, sd kan man vilja

1. Normal, dvs efter den vanliga kalendariska ordningen

2. Omvand, ger da den omvanda kalendariska ordningen

3. Periodnamn, innebdr att perioderna sorteras i alfabetisk ordning

Stodlinjer. Se avsnittet “Stodlinjer” pa sidan 114.
Visa “Fore” varden. Har kan man bestdmma ifall Fore-vérden ska visas, eller
inte. Motsvarar Summa fére i mallen Rader, se avsnittet “Summa fore” pa

sidan 129.

Visa korttext. Om man viljer uppldsningen Aktiva kort, sd har man méjlighet
att dven visa korttexten for alla kort.

HAT 5.3 Anvandarhandbok (2007-11-01)
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Diagramvisning

De ar grupperade i tva avdelningar: Grafisk presentation och Stédlinjer.

Grafisk presentation. Denna avdelning avser endast diagramvyerna

Grafizk prezentation

M. ¥ “iza referenslinje
. Stddl L
o . el ¥ Wiza idaglinje
[T 4 ac [ viza nallinje
| Ciatum | Staplarl [ vI

Installning Betydelse

10" Visar varden i exponentiellt format.

W Andrar tecken pé de tal som visas i dia-
grammet. Vardena andras inte, bara
presentationen.

Mo Visar stodlinjer i diagrammet, vertikalt
-~ Stadlinjer och horisontellt.
4oy

Datum - I

vDatum

Redovizn period

[T “isa referenslinie
[ “isa idaglinie

[+ “iza nollinje

Staplarl ] vI

Bestammer vilken tidsskala som ska
anvéndas. Den inbyggda tidsskalan
heter Datum och &r den enda tillgéng-
liga om ingen annan har definierats i
databasmenyn.

Visar vertikala linjer i diagrammet:

en réd linje motsvarar Referenspunk-
ten. Se avsnittet “Databastillval...” p&
sidan 92.

En gron linje visar dagens datum, enligt
datorns systemklocka

Den horisontella noll-linjen visas som
en prickad linje i diagrammet.

Bestammer utseendet pa stapeldia-
grammen (sida vid sida, dverlappande,
etc).

164

Stodlinjer. Dessa installningar géller bara for presentation i tabellformat. Hori-
sontellt finns det manga olika alternativa linjeringar, liksom alternativet att visa

bakgrundsskugga. Vertikalt kan du vélja mellan att ha en prickad linje mellan

varje kolumn, eller ingen alls.

Stodlinjer

Hotizortells | Skugga alls vI
Yettikala Yarje kalumn vI
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Visa endast slutdatum. Bestdmmer hur tidsvérden visas.

[+ “iza endast siutdstum
Om tidsuppl6sningen &r satt till M&nader, kan en individuell manad visas
antingen i formatet AAMM (“fran borjan till slutet av denna period™) eller repre-

senteras med sista dagen i manaden, AAMMDD (“maénaden som slutar med detta
datum”).

Utskrift, Export, och Anteckningar
Se avsnittet “Utskrift” pa sidan 120.

Andra installningar

ks Diagram eller tabell
Anvénd dessa knappar for att vaxla mellan presentation i diagram- eller tabell-
format.
I Tidsskalan
?::;:Ir Langst till vanster om resultatdelen kan man vilja tidsupplosning fr mallen.
Kuvartal Alla val ovanfor den prickade linjen &r tidsupplosningar enligt den vanliga
T manacler kalendern, som alltid finns tillgangliga i HAT. Under linjen hittar du egendefi-
"ﬂ;ﬂ:‘dﬁgnader nierade perioder, som har installerats via Egna perioder i Databas-menyn. De
Fyra veckar flesta av HAT:s inbyggda tidsuppldsningar ar sjalvforklarande. Men de som
K‘; iii?:.rr innehaller ordet Aktiva behover forklaras.
Veckar Alla variabler som definierats for en viss mall bestdmmer tillsammans den
Ciagar mangd rader som inkluderas i ndgon av dessa variabler. En rad kallas ‘aktiv’ om
iﬁ::: E,?Ear den innehaller ett varde som inte ar noll. Om en Grupp innehaller minst en aktiv
Altiva arupper rad, s& ar gruppen aktiv. Detta fortsétter upp till dagnivan.
Aktiva rader
Redovisn.period

Exempel Satt menyn till Aktiva kort, med mattet for selekteringsvariabeln A satt till
Summa: Per period. Resultatet blir da summan av alla radvarden i varje kort.
Tidsskalan blir tamligen detaljerad — den kommer att innehalla aven kortens ord-
ningsnummer for varje dag (-001, -002, etc):

|.&h‘tiva ku:ur‘td Petiodvarden

Fare 001001 11 903
001001 -0 1523
001003-019 12
001007 -0 ao
001005-001 -2
001009-020 126
oo1010-010 132
001013-00 16"
001014-00 g1z
001015-00 43
001016-045 g
001021-00 g24'
001022001 22
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Arbeta interaktivt med tidsanalys

Det naturliga séttet att arbeta med HAT &r att visa underliggande detaljer genom

166

att peka och klicka. Du kan klicka pé tabellvarden eller i diagram. Resultatet
visas alltid i tabellform. HAT ger olika typer av resultat beroende pa om det
klickade &r en ren selektering, eller om det &r resultatet av en formel i en tidigare
berakning.

Klicka pa ett element i en selektering

[Manader  ~| Utfall Kostn Budget Kostn Budgetawvikelse

Fére O00E30 0 0 0
000& 0 0 0
o007 2964 377 9373519 409142
0003 8511 B34 5180 671
0o0g 8 409 970 3239605
o010 ] g 224 -285 095
0011 f0613109 2 BE7E34 7945170
o012 9862240 14901 137 035 597
0101 e LN e ~m41932
o102 utfall Kostn TSE
e |
Synvinkel | Tid |
oK miort |

| denna dialog anger du utmed vilken dimension du vill studera detaljerna for
variabeln. Den inbyggda tidsdimensionen &r forvald, men du kan ocksa valja
nagon av de andra dimensionerna genom att vélja den i dropdown-menyn:

wTid

Lt ity
Wanto
Res enhet

Visningen av variabeln bestdms av ditt val.

Om valet ar Tid. Den totala lista med rader som tillsammans utgér det element
du klickade pa4, visas i en radmall:

Haort-ID Horttext Haonto “arde Ackumulerad
Petioden: 11 B49 574
0O0904-003  AWGIFT G202 BANKKOSTHAD 140 140
0Oo904-004 SER. B: DAWID SMITH 4002 FORDOM; REP LIk 209 349
000904-005 SER. B: TELEFIMAMNS G301 BAMNK-TELEFCM 2792 3141
000904-006 SER. B: FISKERBACKS LIVS 4004 EL-UTRUSTRHIMG GE9 3810
oooo04-007 SER. B: =JAB 4012 PARKERIMG hahd 10108 1398
000904-003 SER. B: OLLES TRAMSPORT 4012 PARKERIMG hind 3965 17 883
000904-009 ZER. B: KOMSULT AB 4012 PARKERIMG hahd 9793 27 6

00908 L SEE Bl el ]| T, 0117 D AR S RO IS, eSS0l
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Nagon av dimensionerna. Motsvarande komponentmall kommer att visas,
t ex om den valda dimensionen &r Konto:

Synvinkel | Hanto j Petioden I
* KOSTHADER 11 649 574
v KOSTHADER - FORDOM 2073 363

v KOSTRADER D RORELSEN 26075
v ARBETSHRAFTSHOSTHMADER 2939534

v ORIGE KOSTHADER 308 537
r AWSHREYMINGAR 12 600
v FIN O EXTRACRD. KOSTM G35 466

Det valda vardet visas uppdelat per konto, nedbrutet till den forsta nivan i hierar-
kin. Genom att peka och klicka kan du se mera detaljer, och det &r naturligtvis
aven mojligt att byta dimension igen.

Klicka pa ett element i en formel

Om du klickar pa ett varde som beréknats med en formel i tidsanalysen, far du
mojlighet att bestdmma inte bara vilken dimension som ska visas, utan d&ven om
du vill visa resultatet av formeln mera i detalj — eller om du i stéllet vill se ndgon
av de underliggande formlerna eller variablerna. Ofta kan du lika garna klicka
direkt pa selekteringsvariabeln for att uppna detta — om den visas. Féljande dia-

logtyp visas:
| Manader j Litfall Kostn Budget Kostn Budgetayvvikelse
Fére 0O0E30 0 0 0
Qo0s 0 0 0
ooy 2964 377 9373519 -6 409142
oons 16 BO2 305 8511 B34 g1
oong 11 649 574 G409 970 3. ]
oo10 10030128 10363
o1 106135109
ooz 40 14901 137 -5 038 597
81 312 Budgetavvikelse g

—_—

Synwinkel [ Tid |

Yariabel IﬂEIudgetawikelse j

0K bt |
o)

Vilken mall som kommer att visas beror bade pa installningen Synvinkel och
Variabel.

Om du for Variabel véljer en selekteringsvariabel (Utfall eller Budget i det hér
exemplet), sa far du exakt samma resultat som hade du klickat pa elementet for
selekteringsvariabeln direkt i tabellen. Om Synvinkel ar satt till Tid far du en
radmall, och nér den &r satt till en dimension (t. ex. Konto), 6ppnar sig motsva-
rande komponentmall dar dimensionen &r utfalld till forsta nivan, som tidigare
namnts (se avsnittet “Klicka pa ett element i en selektering” pa sid 166).

Om Variabel &r satt till en formel, sdsom Budgetavvikelse i bilden ovan, ska-
pas en formelspecifikation. De konstituerande elementen i formeln kommer att
visas, dar varje formelelement (som kan vara en selektering, eller en annan vari-
abel for formeln) presenteras i var sin kolumn.

Beroende pa om Synvinkeln &r satt till Tid eller en dimension sa far du foljande
mallar:
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Synvinkel ar satt till Tid. Da skapas en mall for en Tidsfunktion med samma
upplésning som tidigare:

IMénader 'I Litfall Kostn Budget Mostn  Budgetawwikelze I

Fére 00091 a a a
aon3 11 643 374 g 4039 970 3239605

Formelns element visas alltid, &ven om kolumnerna varit gémda i den ursprung-
liga mallen.

Synvinkel ar satt till en dimension. Detta skapar en mall till en Kompo-
nentfunktioner:

Synvinkel | Korto x| Utfall kostn Budget Kostn Budgetavvikelse |

+ KOSTHADER 11 640574 & 409 970 3 239 605
» KOSTMADER - FORDON 2 075 363 1722599 355 764
v KOSTHADER DIV ROREL 5 016075 2732 207 2 283 874
v ARBETSKRAFTSKOSTN, 2 939 534 2 057 955 G531 579
v OWRIGA KOSTNADER 906 537 875 693 30843
b AYSRRIVININGAR 12 600 0 12 60O
¥ FIN O EXTRAORD. KOST B9E 466 1021 521 325055

Den valda dimensionskomponenten falls ut en niva. Alla formelelement visas pa
samma satt som nar Synvinkel ar satt till Tid, d.v.s. de ingaende formelelemen-
ten visas alltid (d4ven om de inte visades i den ursprungliga mallen).
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Inledning

Denna typ av analysmall ar mycket lik tidsfunktioner. | stéllet for att visa resul-
tatet som en funktion av tiden, sa visas det som funktioner av andra HAT-dimen-
sioner. Det ar latt att byta synvinkel och se pa data pa olika sétt, t. ex. byta mel-
lan Konto och Resultatenhet. P4 samma satt som for tidsfunktioner definierar
man ett antal selekteringsvariabler. Som forval &r mattet for dessa urval summan
av de selekterade vérdena.

Det gar att definiera en mangd olika formler baserade pa urvalen, t. ex. budget-
avvikelser, nyckeltal mm.

Resultaten visas i form av tabeller eller diagram, dér vardena férdelas per dimen-
sionskomponent, for den dimension som &r den aktuella “synvinkeln”.

Definitionssidor

Variabler

Selekteringsvariabler

Hanteringen skiljer sig nagot at, beroende pa om man arbetar med ett eller flera
vardefalt. Dessa tva fall behandlas darfor under separata rubriker.

Ett vardefalt

Definiera och namnge variabler pa samma séatt som for tidsfunktioner. Se avsnit-
tet “Definiera selekteringsvariabler” pa sidan 153. Endast skillnaderna forklaras
hér.

=umma B Det forsta valet i den andra dropdown-menyn har ett annat namn. Det kallas Per

Per komponert | komponent, men har sin direkta motsvarighet i Per period i Tidsfunktioner.

wPer komponert Du anvander vanligen alternativet Fr&n bérjan nar du vill fa en ackumulerad
Fran bitian total kalkylerad.

Till hoger pa definitionssidan for Variabler finns nagra installningar som ar spe-
cifika for Komponentfunktioner.
De skiljer sig ndgot &t beroende pa om du arbetar med en tabell eller ett diagram:

Mumerizk presentation

Undernivast I Inkludera 'I Grafisk presentation
Cecimaler | O - I Undermivaer I Inkludera - I

Férn Swvart = | Férn | BEIG - |

[~ Fetsti

Undernivaer. Alternativen ar Exkludera och Inkludera:

Exkludera  Endast varden som &r direkt kodade
till en komponent summeras i mattet
for komponenten.

Inkludera  Alla véarden for underliggande nivaer
ingar, utéver de direkt kodade.
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Exempel Normalt & mattet for en komponent summan av alla dess varden. D3 innebar
instéllningen Undernivaer: Inkludera for variabeln, att summan av alla under-
liggande delar kommer att visas, utéver de direkt kodade vardena.

Flera vardefalt

| tillagg till vriga instaliningar kommer en dropdown-meny till héger om Fran-
rutan. Dar staller du in vilken vardetyp som ska galla for variabeln.

Formler

Dessa byggs upp pa samma sétt som formlerna i tidsfunktioner. Skillnaden lig-
ger i de operatorer som &r tillgangliga.

Operatorer. Se avsnittet “Tillgangliga operatorer” pa sidan 158. Jamfort med
listan 6ver operatorer i tidsfunktioner saknas en och en har tillkommit.

= Tidsoperatorn ( T ) anvénds inte for komponentfunktioner.

= Endast operatorn ! (utropstecken) &r speciell for komponentfunktioner. Den
anger den allra hogsta komponenten i en dimension, exklusive alla underni-
vaer (t.ex. i en summering av alla varden).

“Yarcen pd higre nivaer |Enligt formeln =] varden pa hogre nivaer. Om du har en variabel vars varden representerar
wEnligt formein kvantiteter och en annan som representerar priser, &r det vanligt att du vill visa
Surmman sy lAgre nivaer | summan av produkternas pris ganger kvantitet i hierarkiska summor.

Exempel Antag att man vill berdkna produkten av pris och kvantitet enligt foljande:

Antal Pris Total

Grupp 1 9 45 115
Produkt A 5 10 50
ProduktB 3 15 45
ProduktC 1 20 20

Vardet 115 ar summan av de underordnade vardena. Detta 4r vad man far nar
denna dropdown sétts till Summan av lagre nivaer. Det innebér att HAT far
instruktionen att forst berdkna formelvardena Total=Antal*Pris, varefter vérdena
summeras hierarkiskt efter dessa berakningar.

Om installningen istallet &r Enligt formeln (forvalda instéllningen) sa visas fol-
jande resultat:

Antal Pris Total

Grupp 1 9 45 405
Produkt A 5 10 50
ProduktB 3 15 45
ProduktC 1 20 20

d.v.s. de hierarkiska summorna beraknas innan formeln appliceras pa resultaten.
Totalen blir har 9*45=405, vilket inte &r sérkilt meningsfullt, i detta samman-
hang.

Delmangder
Se avsnittet “Delmangder” pé sidan 84.
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Tillval

Denna sida har ett antal installningar. Bade vid tabellvisning och grafisk visning
géller foljande instéliningsmdojligheter:

Qrdning Stadlinjer

Kanto - I Horizortells |Inga - I
Marmal - I Verikala Inga - I

I vI Fadavstind |1 0 vI

For grafisk visning tillkommer majlighet att “vanda pa y-axeln” och install-
ningen av diagramtyp:

[ Mormal |

ERIEE
%

Ordning

Sorteringsordning. Alternativen ar:

vMarmal
=0z
=-=0
t=—o
0 ——=+
o=
0=

Det ar exakt samma sorteringsval som finns i Komponenter. Se avsnittet “Ord-
ning” pa sidan 147.

Sorteringskriterier. Du kan valja att sortera efter vilken som helst av variab-
lerna/formlerna i mallen.

Stodlinjer

Léter dig valja hur vertikala och horisontella stodlinjer kan visas, for att under-
latta tolkningen av tabellerna och diagrammen. For att lattare kunna skilja olika
nivéer at finns ocksé mojligheten att stalla in skuggad bakgrund for rader pa l4g-
sta, ovre, eller alla hierarkiska nivaer. Se avsnittet “Stddlinjer och skuggad bak-
grund” pa sidan 147.
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Ovriga kontroller i Tillval

Byt mellan olika sétt att beskriva kompo-
nenternas hierarkier.

E -

gram. Endast tillganglig for presentation
med diagram.

IE__, Valj ett av flera alternativ for stapeldia-
ik

Riktningen pé vardeaxeln vand upp och
ned. Géller endast for presentation med

diagram.
Fadawstand (1.0 = Radavstandet kan valjas mellan 1 till 6
vl rader.
1.2
15
20
25
3.0
4.0
5.0
6.0

Utskrift, Export, Anteckningar
Se avsnittet “Utskrift” pa sidan 120.

Arbeta interaktivt | resultatdelen

For att utfora “drill down”, d.v.s. “borra” i resultatdelens data arbetar du pa exakt
samma sétt som i Tidsfunktioner.

Bade de numeriska listorna och diagrammen ar “klickbara”.

« Nar du klickar pé ett varde som definierats med ett urval sa kan du vilja i vil-
ken dimension du vill visa detaljerna — i dimensionen Tid eller ndgon av de
Ovriga dimensionerna:

— Tid lagger ut vardena i en mall for en radanalys

— en annan dimension skapar en komponentmall som visar data enligt den
valda dimensionen, utfalld en niva.

= Du kan klicka pa ett varde fran en formel for att fa mojligheten att visa resul-
tatet i form av en formelspecifikation, dar formelns alla element kommer att
aterges. Alternativt kan du ange att nagon av selekteringsvariablerna ska
visas mer i detalj. Om du véljer en selekteringsvariabel, sa blir resultatet det-
samma som om hade du klickat direkt pa ett varde, som ar definierat med en
selektering. Valjer du en formelvariabel skapas en vanlig formelspecifika-
tion. Se avsnittet “Klicka pa ett element i en selektering” pa sidan 166.
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Andra kontroller i Komponentfunktioner

Synvinkel
Du kan latt &ndra dimensionen som styr presentationen av varden:

=ynvinkel | Konto - I

Lt fiudy
vhonto
Fes enhet

| stéllet for att installera flera mallar av liknande typ ar det ofta béattre att gora en
mall, och sedan &ndra synvinkeln med hjalp av denna dropdown-meny — for att
fa data presenterade efter en annan dimension.

Automatisk justering av diagramskala

Denna kontroll &r endast tillganglig nér ett diagram visas, i nedre vénstra hornet
av diagrammet.

Synvinkel | Res enhet | I Avre

~Res enheter
- hiis Annsofi
- Mrs Heidi
- M= Gunilla
- M= Marianne
- i Alexandra
- MW= Carala
- Wiz Barbro
- WIS Hatja

=

o

Om ett stapeldiagram inte ar val anpassat till fonstrets storlek, justeras skalan
automatiskt genom ett klick pa denna symbol.
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Fonstermenyn

Fénsker

Zooma F5

Skang kel
Stang alla BlE+Chrlh
Crverlappande

Sida wid sida

Crdna ikoner

1 Exempel A8, hat
v 2 Intakker: Per resulkatenhet
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Inledning

Den forsta delen av Windows-menyn omfattar kommandon for instéllning av
olika egenskaper for fonster pa skarmen. Den andra delen visar en lista 6ver
HAT-fonster som for tillfallet ar dppna:

Fansker

£o0ma Fa

Skang Chrl-Hi
Stang alla Bl CEr] 4+
Cverlappande

Sida wid sida

Crdna ikoner

1 Exempel 4B, hat:
v 2 Intakker: Per resultatenhet

Fonsterkommandon

Alla kommandon i Fénstermenyn foljer Windows-standarden. Nagra behover
forklaras ytterligare.

Stang Alla

Stanger alla 6ppna fonster, utom databasfonstret. Om du har manga 6ppna fons-
ter &r detta ett snabbt satt att stdnga dem i en operation.

@ Macos

Fonsterkommandot fungerar nagot annorlunda. Zoom anpassar fonstret till
HAT-fonstret.

Maximera fyller ut hela skarmen. Detta kan du dven uppna genom att halla ner
Alt-tangenten samtidigt som du klickar i zoom-rutan.

For att stdnga alla HAT-fonster med ett kommando, klicka i stdngningsrutan med
Alt-tangenten nedtryckt.

Ordna ikoner

Packar ihop minimerade fonster-ikoner i HAT-fonstrets nedre vanstra del.

Valja ett fonster

Anvénd Fonstermenyn for att snabbt vaxla mellan HAT-fonster. Det aktuella
fonstret &r markerat med W .

@ Macos

Om, och bara om, fler &n en databas &r 6ppnad av samma HAT-applikation, kom-
mer de dppna fonstren att vara hierarkiskt grupperade under respektive HAT-fil-
namn.
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Ovrigt

Minnesbehov

Varje 6ppen analysmall betraktas som en analys i arbete, och kréver darfor
utrymme i RAM-minnet. Undvik darfor att ha for manga fonster éppna samti-
digt.

Alternativa kommandon for att stanga fonster

Du kan &ven anvanda fonstrets stdngningsruta for att stdnga ett 6ppet fonster,
alternativt trycka Ctrl+W eller Ctrl+F4

Ett Kort-fonster stangs dven nar du trycker pa Enter-tangenten. Kortet laggs da
in i databasen.
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Inledning

Menyn innehaller tre element:
* Hjalp

* HAT-handbok

® Om HAT 5.3

Kommandon i Hjalp-menyn

Hjalp

E? Hjalp for HAT 5.3

s 2> &
Hide Back Forward  Print

Mycket av det som star i denna handbok finns dven beskrivet i HAT Hjalp.
Anvand HAT Hjalp som en snabbt dtkomlig kalla till information nér en fraga
kring HAT:s funktionalitet uppstér. Nar du aktiverar kommandot for Hjalp, 6pp-
nas fonstret HAT Hjalp. Ett klick pa fliken Innehall/Contents, visar en syste-
matisk indelning som motsvarar logiken i HAT-menyerna:

=101 %]

Contents | Index I Eearchl Favortes

Ak
Redigera

Databas

Analys

|Itfiar

Fonster

Hizlp
|Ippzlagsinfarmation

J! HAT 53

Valkommen till HAT hjalp

De tre forsta flikarna till vanster ger olika satt att soka svar

m Innehills-flilken faljer logiken i HAT!s meny-system.

Spraket, som anvands i Hjalp-systemets flikar och knappar, beror av spraket hos
det operativsystem man anvander. Oppnar man hjélpen i ett svenskt operativsys-
tem, sa far flikarna de svenska bendmningarna.

For ytterligare information kring hur man anvander HAT Hjélp, se de instruktio-
ner som &r inbyggda i Hjélp-filen.

i MacOS
Ingen sarskild hjélp finns tillganglig for Macintosh. Macintosh-anvandare hanvi-
sas istéllet till denna handbok for information kring handhavandet av HAT.
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HAT-handbok

Detta menyelement finns bara tillgangligt under férutséttning att filen
HAT Users manual SWE.pdf

ar placerad i samma mapp som HAT-programmet. Omvant gar det bra att byta ut
handboken mot en annan pdf-fil (t. ex. en uppdatering av handboken) som har

r ‘ | just detta namn. For att kunna 6ppna och lasa den hér filen maste du ha Acrobat

m';ue Gol st Reader installerad pa din dator. Acrobat Reader &r en programvara fran Adobe
Systems Inc, som du kan ladda ned och anvénda utan kostnad. Den finns for ned-
laddning pa ett antal hemsidor pa internet, t. ex.

www.adobe.com

Om HAT

Business Navigator
HAT 5.3

1 990-2007
Hannu Usenius
Olof Cralne, Peter Hogherg

Funktionalitet: Server
Licensierad til: #Cube

Code; 32-hit 386
Syaverzion 04250105

Swensk oversattning:
Peter Highery

Licens..

]

s e o

Har finns information om exakt programversion, vilken funktionalitet HAT-pro-
grammet har; alternativt vilken HAT-processor som ar ansluten (typ, serienum-
mer) och vilket PC Card-fack den ar ansluten till.

i MacOS

Motsvarande information hittar du i menyn under & -menyn, i MacOS 8/9 och
under HATSs applikationsmeny i MacOS X. nar HAT-programmet ar den for
Ogonblicket aktiva applikationen.
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