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1 Att anvanda handboken

Syfte och omfattning

Denna handbok beskriver i forsta hand de tekniker som & unika for HAT, inte
sadana a lmanna funktioner som anvandsi datorns operativsystem. Vi forutsétter
att du redan har inhamtat kunskaper om hur din dator fungerar frén annat hall.

HAT 5.0 kan anvandas pa olika datortyper (PC och Macintosh), och operativsys-
tem (Windows 95/98/me, Windows NT, Windows 2000, MacOS 7, MacOS 8,
och MacOS 9). For anvandaren fungerar HAT likadant pa dessa system. Illustra-
tionernai denna handbok &r hamtade fran Windows-versionerna av HAT, och de
kan avvika négot fran vad du ser pa din egen skarm. Avvikelserna ar i allménhet
mycket smd, och bor darfor inte skapa nagra tvetydigheter. | defafall nar

M acintosh-versionen avsevart skiljer sig, har vi markerat detta pa foljande satt:

= MacOS

Anvand Kommando-knappen pa Macintosh, istédllet for Windows Ctrl-
knapp.Anvand Alt-knappen pa Macintosh istéllet for F1 eller den hogra mus-
knappen i Windows. Alt-knappen har vanligen samma funktion i bada systemen.

Exempelforetaget

Mangaav illustrationerna kommer fran ett exempelforetag - Exempel AB, vars
data kommer ur redovisningen for ett autentiskt foretag. Dessa data har en gan-
skatydlig struktur:

¢ Grundtransaktionerna@r redovisningens verifikat (kallaskort i HAT). Korten
innehaller dokumentation om aff &rshandel ser pa det sétt som & normalti alla
redovisningssystem.

Bokforingsorder
Craturn: 00511

Ormfiring hlonda medel

Konto K-stalle Debet Kredit
1024 15 000,00
1050 15 000,00

e Vart och ett av exempelforetagets verifikat har ett datum, en text som beskri-
ver handelsen, och ett antal konteringsrader (tvaeller flera, eftersom summan
av debet- och kreditbelopp ska bli noll for varje verifikat i redovisningen).
Dessa konteringsrader kallasrader i HAT.

* Varjerad i exempelforetagets verifikat innehdler foljande falt:
— belopp, i kronor (positivt for debet, och negativt for kredit)
— kontonummer

— resultatenhet (kostnadsstélle). | exempelforetaget ar detta angivet endast
for resultatrékningens konton, och inte bal ansrkningens

— ett falt som anger om &r ett utfallsvérde eller ett budgetvérde
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Denna beskrivning av innehdllet i exempelforetagets HAT-fil & inte komplett -
ytterligare information ges léngre fram i handboken.

Navigera i handboken

Innehdllet i handboken ar uppstallt enligt sammalogik som programmets huvud-
menyer. Du kan behdlla dokumentet som en PDF-fil padin dator och l&sa det
med hjdlp av Adobe Acrobat (ett gratisprogram for att |18sa dennatyp av filer),
eller sd kan du skriva ut hela eller delar av dokumentet padin skrivare.

Du kan anvanda handboken pa olika sitt beroende pa situationen. Om du & en
ny HAT-anvandare vill du kanske |4sa den som en vanlig handbok fran borjan
till slut. D& foredrar du sakert att skriva ut dokumentet. Ar du en van anvandare
vill du kanske anvanda dokumentet som ett uppslagsverk. For att |dsaom
enstaka funktioner eller kommandon &r det oftast enklare att arbetamed den
elektroniska versionen. Anvand Acrobat-l&sarens sok-funktion (Find), eller
klickai innehallsforteckningen till vanster for att hitta ratt avsnitt.
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Syftet med HAT

Problemet

Varje organisation alstrar mangder av data som ett resultat av verksamheten. Dessa data
utgor en kallatill potentiell information om verksamheten. Behovet av information &r
ofta stort, sarskilt hos chefer pa olika nivaer. Men foretagens verksamhetssystem ar sil-
lan utformade for att medge analys av data pa ett effektivt sitt. Vanligen finns det négon
form av rapportgenerator eller ndgon inbyggd funktion for ledningsinformation, alterna-
tivt gar de att kdpa som tillaggsmoduler, eller motsvarande. De & dessvarre ofta klum-
piga, ldngsamma och svéra att anvanda. For att svarstidernaskabli acceptabla, arbetar de
nastan alltid med aggregerade data, man f&r stora “uppsagsverk” med fardigberaknade
aggregat. Detta leder till begransningar bade nar det galler variationsrikedom och detalj-
rikedom hos de analyser som kan genomfdras. Har man frégor som inte finns besvarade i
redan producerade “ uppslagsverk”, sa maste man bestélla nya, ganska kravande, special-
kérningar for att 1&ggatill nya“volymer”.

HAT:s |6sning

De styrande principernavid utvecklingen av HAT har varit:



2 Allmant om HAT

e Det skall varamgjligt att analysera alla slags verksamhetsdata, &ven kombi-
nationer av data frén olikaverksamhetssystem (t ex. forsaljning, redovisning,
tillverkning).

* Mycket storadatavolymer (“ stordatorvolymer”) skavaratillgangligafor den
som ska utféra analysen, utan forlust av detaljer.

* Analysen skavaramycket snabb. Det tycks vara en vanlig mansklig egen-
skap att uppleva svarstider langre an nagra fa sekunder som besvarande, och
de minskar motivationen att slutfora en analysuppgift.

e Presentationen av resultat ska vara l&tt att forsta, flexibel och anpassad till
anvandarens behov. Ofta ar grafisk presentation battre an en tabell med tal.
Men ibland vill man se exaktatal, med ett |dmpligt antal decimaler. Detta
beror pa situationen - och HAT ska kunna anpassas till 6gonblickets behov.

e HAT ska stddja naturliga tankeféljder. En viss sammanstéllning kanske inte
ger det slutliga svaret, utan ger snarare upphov till ytterligare fragor. Genom
att intuitivt peka och klicka ska anvandaren kunnafullfolja sin tanke, genom
att fAmer information eller mer detaljerade forklaringar.

Grundlaggande begrepp

Verkligheten

Affarshandelser och dokument

Det &r svart att tanka sig en organisation som inte alstrar en ganska mycket data.
Till och med en liten enmans konsultfirma behtver ett enkelt redovisningssys-
tem. | en annnan ytterlighet finner vi det stora tillverkningsféretaget, dér infor-
mationssystem for tillverkning, distribution, lager, betalningar mm var for sig
skapar stora datamangder. Stora banker genererar miljoner transaktioner varje
dag. Alla dessa system har en gemensam namnare — som underlag for datafang-
sten finns det alltid nagon form av inmatningsdokument. Ofta existerar dessa
underlag fysiskt i form av ett eller flera pappersdokument, men det har blivit allt
vanligare att dessa endast finns representerade i elektronisk form. Oavsett detta,
beskriver dokumenten olika handelser i verksamheten, och de data som & hén-
forligatill transaktionerna &erfinns i dokumenten.

Dokumentets innehall

Innehdllet i ett dokument bestams givetvis av sammanhanget. Men de har flera

gemensamma drag:

e Deinnehdller ett eller flera numeriska véarden, t ex belopp i kronor, antal
sélda enheter, antal arbetade timmar, antal enheter levererade till lagret etc.

e Deaértids éler datumstamplade med den tidpunkt d& handel sen intréffade
eller registrerades.

* Deinnehdller ett varierande antal attribut eller bestamningar till det nume-

riska véardet. Vilket konto bertrs, vilket kostnadsstélle, vilken produkt/arti-
kel, kund, séljare etc.

Det & uppenbart att alla dessa data utgdr en informationsresurs, som med ratt
verktyg bor kunna anvandas for att ge insikter om hur verksamheten gar.
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HAT:s datastruktur

Varje anvandbar databas avbildar n&got utanfor sig sjalv — det vi vanligen kallar
“verkligheten”. HAT-databaserna &r utformade for att gora det enkelt att avbilda
data fran verksamhetens system till datastrukturernai HAT.

Detvaviktigaste datastrukturernai HAT &r:
e Kort och rader
¢ Dimensioner

Kort och rader

Kort & benamningen pa den grundl&ggande enheten i en HAT-databas. Syftet
med kortet & att avbilda ett dokument frén en affarshandelse. Kortet har vanli-
gen sin faktiska motsvarighet i form av ett verifikat i redovisningen, en faktura,
ett kontoutdrag, en order etc. Men det finns undantag. | vissafall skapar vi
“konstgjorda’ kort, sddana som bara existerar i HAT:s databas, utan ndgon
direkt motsvarighet i ett fysiskt dokument utanfor denna databas. Det &r t ex
mojligt att 1&ta HAT skapa kort som &r en kombination av data frén olika filer.

Varje kort har minst en rad — men vanligtvis flera. Ett kort kan haenrad eller
fleratusen rader — det varierar oftamycket, beroende pa verksamheten. Féljande
exempel visar kortets vanliga utseende, i dettafall illustrerat av ett redovis-
ningsverifikat fran exempelforetaget:

Kort ID = Datum+ordningsnummer Korttext

- - 1- E O] =
Kortrubrik EI]I]I]?IH 001 1-10000:TURES T 0007 O _|
J] Kart-ID (000701 -001 Kortte:xt |1 -10000: TURES T Q007
T T Utfbudg
Konto Ractext “arde Res enhet Kund
U Utfall Exemnpel AB |
Rader — [ SSKL 2110 LEVERAMTORSSKULDER -104 526,00
T~ KOFTI0 7310 FORSAKRINGSPREMIER FORL 104 826,00 5 4 WIS ARNSOF] j
$ -
q] | ——
A [+ Anteckningsr 010602 16:33 p

D=t hir &r en anteckning. Den kan innehdlla 1023 tecken.

Redistrerad 990927 18:17 frh KaontrAlerac
Angrad 010602 16:34 Ip Attesterad

/ / Anteck-

Skapad/Modifierad Valideringsfalt ningar
(tomma i detta fall)

Sidfot

Detta kort har tva rader.
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En mellanniva — Grupper. Om man tanker sig en hierarki av posttyper i ett
register, med kort pa hogsta nivan och rader pa den lagsta, safinnsi HAT aven
en mellanliggande niva som kallas grupp.

Kort 1
Grupp 1
Rad 1
Rad 2
Grupp 2
Rad 3
Rad 4
Rad 5
Kort 2
Grupp 3
Rad 6 ... etc.

Kort och rader &r de viktigaste begreppen i HAT, men grupper fyller en viktig
funktioni vissafal.

Exempel Om det finns flera olika oberoende resultatenheter i ett foretag, med manga
transaktioner mellan sig (interna transaktioner), s kan man vilja gorainrappor-
teringen for alla enheter samtidigt pd samma kort. Genom att |8ta varje resultat-
enhet varaen grupp i HAT-tilldmpningen, sa far man en praktisk och
|attforstaelig tillampning.

Dimensioner

HAT &r ett flerdimensionel It analysverktyg med méjlighet att |dta anvandaren
anvanda upp till 16 dimensioner. Utdver detta, & en extradimension fér tiden
inbyggd i varje HAT-databas.

Pa samma sétt som en punkt i rummet bestdms av sin position i tre dimensioner,
sa bestams en affarshandelse i HAT av dess “koordinater” i ett antal HAT-
dimensioner. Varjerad i den hér beskrivna HAT-databasen, Exempel AB, har
exakt ett numeriskt varde. Men, det gar att definiera upp till 24 vardefalt for en
och samma rad. Beroende pa vilken typ av data som importerasini HAT, far
varje varde olika attribut kopplat till sig. | exempelfilen representerar varje
numeriskt varde ett belopp i kronor. Beloppet har ett datum, & bokfort pa ett
konto, &r relaterat till en viss resultatenhet, och &r antingen ett verkligt utfall,
eller ett budgetvérde. Bilden nedan visar dettafall:

Utfall/budget Resultatenhet

HAT 5.0 Anvandarhandbok (2001-11-01) 2 Allmant om HAT
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Men det kan se ut pa ett helt annat sétt i ett annat foretag, eller fér en annan typ
av verksamhet inom samma féretag. | foljande exempel & det flera och andra
attribut som registreras for varje numeriskt vérde:

Produkt Region

Utfall/budget Resultatenhet

Projekt

For att inte komplicera framstéllningen i onddan, har vi bara anvant oss av en
vardetyp dven i dettaexempel. Vi noterar bara - for stunden - att sdiinte altid &
fallet. Frén och med den senaste versionen HAT 5.0 kan varje cirkel innehdlla ett
antal olika vérdetyper, t ex olikavalutor. Mer om dettafall, som vi kallar flera
vardefalt, beskrives senare i handboken.

* Pasammasitt som vi behover ett " referenssystem” for att bestammaen
punkt i rummet, s arbetar vi med Dimensioner i en HAT-tillampning. For
varje typ av attribut anvander vi en HAT-dimension. Dimensionsplanen
beskriver dess uppbyggnad. Grundelementen i en dimension & dess kompo-
nenter. | dimensionen ”Konto” &r enskilda konton exempel pa detta. Kompo-
nenterna (kontona i detta fall) ar vanligen grupperade pa nagot séit, oftai
hierarkiska uppbyggda grupperingar. | exemplet Konto ser hierarkin ut sa

hér:
Konto
Konto namn nummer
Tillgdngar
Kassa och Bank
Kassa
Bank
Postgiro 1020
Nordbanken 1046
Nordbanken S-konto 1048

Ovriga kortfristiga tillgangar
Fasta tillgangar

Skulder och Eget kapital
Intakter

Kostnader

De flesta av komponenternai denna sammanstalIning representerar grupper av
underordnade komponenter. De komponenter som har angivna kontonummer,
visas palagstaméjliga niva. Allaandra komponenter har subkomponenter, kan-
skei tusental. Hur vi definierar och anvander oss av dimensionsplaner gar vi in
pasenarei handboken. Dimensionsplanernamed deras ingéende komponenter &r
fundamentala for anvéndningen av HAT.

Typer av dimensioner. Alla de sexton tillgangliga dimensionerna, férutom
en, & helt likai alla avseenden. Undantaget &r att komponenter som finnsi den

HAT 5.0 Anvandarhandbok (2001-11-01) 2 Allmant om HAT



2 Allmant om HAT 10

forsta dimensionen alltid kommer att hanteras som en grupp. | deflestafall bety-
der dettainget, och du kanske inte ens mérker dess speciella status. Men exem-
plet ovan, med interna transaktioner, visar et fall da denna egenskap kan vara
anvandbar.

HAT-data | datorn

HAT-databasen och HAT-filer

HAT arbetar med databasen i datornsinternminne (RAM). Né&r databasen finnsi
minnet kallar vi den HAT-databasen. N&r databasen, eller en del av den, lagras
pa datorns harddisk kallas den HAT-fil.

Strukturen 1 en HAT-databas

HAT-databasen bestdr av tre logiska delar:
1. Kort-databasen, dvs all rédatainlast till HAT.

2. Dimensionsstrukturen, dvs alla Dimensionsplaner med tillhdrande interna
hierarkiska indelningar.

3. Parameterdelen, dvs all annan data som inte finnsi kort-databasen eller i

dimensionsstrukturen. Hér finns |6senord, data om filer, installerade mallar
etc.

Detta & HAT-databasens logiska delar. De behandlas var for sig i handboken.

Strukturen hos en HAT-fil

En HAT-fil som innehdler en fullstéandig HAT-databas, bestar av ett stort antal
olikafildelar. Ibland vill man sparaen del av en HAT-databas, t ex enbart
dimensionsplanerna.

Tre filformat

Nér en HAT-databas (eller en del av denna) ska sparas som HAT-fil, gors det
oftast i det sérskilda HAT-formatet HAT-Normal (eller Normal, i forkortad
form). Som HAT-fil & den da krypterad (om ett |6sen &r definierat) och ofta
komprimerad.

De andratva formaten & HAT-Text och HAT-Browser. N&r en HAT-databas
sparasi Text-format skapas en normal text-fil, som kan éppnas och andrasi en
text-redigerare, t ex Microsoft Word.

Alternativet att spara en HAT-databasi HAT Browser-format & baratillgangligt
om du har en HAT Server-processor installerad pa datorn. En HAT-fil i HAT
Browser-format kan 6ppnas och anvandas med programvaran HAT Browser,
som kan laddas ner gratis via Internet.

| Windows far dessa olika filtyper tillaggen .HAT respektive .HAX. Man bor
normalt inte &ndra dessa filandel ser. Filer med dessa till&gg kan associeras med
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HAT-programmet. Filerna visas med HAT-ikon, och de kan dppnas genom att
man dubbelklickar pa dem.

&= MacOS
AllaHAT-filer visas automatiskt med rétt symbol (ikon) och kan altid 6ppnas
genom att du dubbelklickar pa dem.

Forhallandet mellan en HAT-databas och dess HAT-fil

Forhallandet mellan de logiska delarna av en HAT-databas, och fil-delarnai
HAT-filen illustrerasi foljande tabell:

Logisk del i HAT-

databas Fildelar i HAT-filen

Kort-databas Kort-del (féregangen av
##Kort)

Dimensions-struk-  Alladimensionsdelar

turer (féregéngen av
##Dimension 1,
##Dimension 2, etc.)

Parameterdelar All 6évrig data

Om HAT-filen sparasi HAT-Text-format sd &r det |4tt att se dessafildelar i t ex
Word. En fildel borjar alltid med “##” foljt av ett namn. Fildelen for kort borjar
t ex med “##Cards”.

Operativsystem och hardvara

Operativsystem

HAT 5.0 kan koras pa datorer med féljande operativsystem:

I Microsoft Windows familjen ~ Windows 95/98/ME (32
bit)
Windows NT 3.5 (32 bit)
Windows NT 4.0 (32 bit)
Windows 2000 (32 hit)

I Macintosh familjen MacOS 7.0 eller senare,
inkl. MacOS 8 och aven
PowerPC processors

Aldre versioner av HAT (t om HAT 4.0.4) stodjer det dldre Windows 3.1 (som
ar ett 16 bit-system). Vid behov kan déarfor HAT 4.0.4 anvandas.

HAT-filerna &r fil-kompatibla mellan dessa datortyper, vilket betyder att en fil
sparad i entyp kan 6ppnas direkt med en annan, givet att ssmmaversion av HAT
anvands. Ar en fil skapad med en &dre programversion, sd galler alltid att den
kan 6ppnas med nyare programversioner (bakatkompatibilitet), men inte alltid
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tvartom. Sakant ex inte HAT 5.0-filer 6ppnas med HAT 4.1.2; vilket bor beak-
tas vid versionsbyte; enklast & forstas att allaanvander samma programversion.

Olika operativsystem kréver olika versioner av HAT-programmet. Programmets
olika versioner kan hamtas fran Business Navigators hemsidai Sverige,
www.busnav.se.

HAT-processorer

Det normala HAT-programmet kan bara anvandas om ett sarskilt PC Card, kallat
HAT-processor, ar installerat pa datorn. Funktionaliteten hos HAT-programmet
ar beroende av typ av HAT-processor:

HAT- Allménna Specialfunktioner
processor  funktioner Soder foljande oper ationer
Analyti- Allatyper av - -
ker analyser.
Operator  Allatyper av Import av text- -
analyser filer, skapar
HAT Normal-
filer
Server Allatyper av Import av text- Skapar HAT
analyser filer, skapar Browser-filer
HAT Normal-
filer

Observera att samma HAT-program anvands, men att typen av HAT-processor
bestdmmer vilka funktioner som &r tillgéngliga.

For att skapa HAT Browser-filer krdvs en Server-processor. Det som skiljer en
Browser-fil frn en normal HAT-fil & att den kan Gppnas och kdras med en spe-
ciel typ av HAT-programmet (HAT Browser), till vilken ingen HAT-processor
erfordras. Denna version av programmet har viss begransad funktionalitet,
anvandaren kan titta pa redan install erade rapporter, andra synvinklar, “borra
ned” i grunddata, etc. Man kan uttrycka det som att man far ganska avancerade
mojligheter att interagera med installerade rapporter, men man kan inte skapa
helt nya analyser.

Flera anvandare

Om en HAT-fil placeras pa en gemensam server sa kan flera anvandare 6ppna
filen samtidigt. Om en anvandare sparar en andring under en sédan fleranvandar-
session, sa skickar HAT ett varningsmeddel ande till 6vriga anvandare. Det finns
dock en begrénsning till hdgst tre samtidiga anvéndare.
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3 Arkiv-menyn

Inledning

14

Manga av kommandonai Arkiv-menyn & desammasom i andra programvaror i
de vanliga operativsystemen. Vi utgér frén att du kan anvanda dessa komman-
don. Endast HAT:s egna menykommandon forklarasi detta avsnitt. Om ett kom-
mando visas gramarkerat, har det ingen mening i det aktuella sammanhanget.
For vissa funktioner finns ett kort-kommando angivet i menyn - t ex betyder
Ctrl-S att om Control-tangenten halles nedtryckt - samtidigt som S-tangenten
trycks ned, sa sparas den aktiva HAT-databasen till harddisken.

Kommandon i Arkiv-menyn

Nytt
Skapar en ny tom HAT-databas.

a Mamnloz 1_hat

Databasstorlek S4 KB
Hor -
Fader -
Firzta -
Sista -

=101 |
Q

Marmal

Oppna...

Oppnar en existerande HAT-databas.

74 Exempel AB.hat

Databasstorlek 1.4 MB
Kort 3 964
Rader 35134

Farsta 000&30-001
Sizta 010&30-001

=10 |

Q

Marmal

Du kan éppnafleraHAT-filer sasmtidigt i HAT

- begransningen for hur manga

du kan ha 6ppna samtidigt &r beroende av hur stora dessa ar, jamfort med hur
mycket tillgangligt internminne som finns pa din dator.

Du kan hatre olika HAT-program dppna samti

digt, dar varje kan innehdllaflera

HAT-databaser. Varje dppnat HAT-program kréver ca 0,5 MB av internminnet.
Om en HAT-fil & placerad p&en gemensam server, kan flera anvandare dppna

filen samtidigt.

Om en fil tidigare & sparad med |6senord, sd kommer du att uppmanas att ange

|6senord. Skriv in |6senordet och klicka OK. L
eller smatecken; se “Behorighet” pasidan 19.

Osenordet &r intekandigt for stora

HAT 5.0 Anvandarhandbok (2001-11-01)
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Nar en databas Gppnas visas detta grafiskt, och en berékning av den tid som ater-

Stér visas.
dppnar Exempel AB.hat

Fildel: Kartfrader
Tid kvar: 3 sekunder
|

|
Attt | Stopp |

Stopp avbryter inlasningen av filen, men behaller de data som redan ar inlasta
(dvs databasen blir ofullstandig).

Avbryt avbryter processen utan att spara nagra data och rensar i HAT-databasen.
Du kan bytatill en annan tillampning under tiden HAT laddas. Da fortsatter
inldsningen i bakgrunden.

Om du forstker 6ppna samma databas tva ganger far du ett varningsmeddelande.

Information i databasfonstret
Databasfonstret innehaller grundlaggande information om databasen:

74 Exempel AB.hat =0 x|
Databazstorlek 1.4 nMB
Kort 3064
Fader 35139 Q
Férsta O00E30-001 Mortmal
Sizta 01 0630-001
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Klicka pd HAT-symbolen for att se en mera omfattande beskrivning av innehal-
let i databasen. Samma resultat kan uppnéas genom att vélja Databasinfo i Data-
basmenyn. Kommandot 6ppnar fdljande fonster:

7 Databasinfo =10 =l

— Databasstorlek — Dimenzionskomponenter
linternminnet (RAR 1,6MB All= Aktiva  Anvanda
| filen 332 KB Lrthhudg 2 2 2
konton M2 266 201
— Kort och rader Res enheter 9 9 g
Wart 4 596 Hunder 3 3 3
SrUppEr 4 395 Dim 53 ; - _
Rader 40172 D@m Bz - - -
Korttexter 4396 Dim 7s - - -
Arteckningar 1 Lim 8= z - z
Ractexter 5 D?m Qs = - -
Férsta 991231-002 o 11 - - -
Sista 001231 -001 L 113 - - -
Ditm 12= - - -
Ditm 132 - - -
— Analyser Difm 1 4= ) ) )
Analysmallar 42 Ditm 152 - - -
Minne som anvands 0kB Ditn 6= ; - ;
Totalt 326 280 M5

Databasinfo beréttar foljande:

» att HAT-filen (padisk) har en storlek av 332 KB, och att det tar upp 1.6 MB
RAM i datorns minne,

e antalet kort, grupper och rader.

e antalet text-stréngar (kortrubriker, anteckningar och radtexter) som finnsi
databasen.

e att det finns 42 install erade analysmallar; ingen av dessa &r aktiv, och dérfor
tar de inte upp nagot internminne.

Kolumnerna Alla, Aktiva och Anvéanda, under Dimensionskomponenter, har
foljande betydel se:

Alla. Anger det totala antalet komponenter i en dimensionsplan, t ex 312 konton
i en kontoplan.

Aktiva. Allakomponenter som anvands av de inlésta raderna, antingen genom
att komponenten kodats direkt i en rad, eller genom summering till en hogre
niva.

Anvanda. Allakomponenter som anvands direkt i nagon av de inlastaraderna,
t ex konton som forekommer négonstans bland indata.
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Skillnaderna forklaras bast med ett exempel, hér i fallet med en kontoplan:

B Det finns minst ett numeriskt varde i databasen som har detta konto kodat
som ett attribut - kontot &r i bruk (det ar alltsd “anvant”).

B Négon direkt kodning med det har kontot finns inte till ndgot véarde i data-
basen, ddremot finns det minst ett underordnat konto som &r anvant - dvs det
kommer att paverkas vid ackumulering av varden i det hierarkiska tradet i
dimensionsplanen for konto (kontot &ar “aktivt”).

[0 Kontot anvandsinte och &r heller inte aktivt.

| det har exemplet fordelar sig antalet konton pa kategorierna pa detta sitt:

Alla Aktiva Anvénda
312 266 201

Informationen i Databasinfo-fonstret uppdateras kontinuerligt nér det ar dppet,
vilket kréver en del processorkraft. Sténg darfor fonstret nér du inte behdver se
innehallet.

Stang

Sténger en HAT-databas. Om du har andrat databasen, visas en Spara-dialog:

Yill du spara andringar i
"Exempel AB hat'?

Ja Nej | v

Om du inte har gjort ndgra andringar, visas en dialog dar du far bekrafta att du
vill stdnga databasen. Detta for att hindra dig fran att av misstag stanga databa-

sen.
Yill du stanga filen
"Exempel AB.hat'?
Ja Mej
& MacOS

Knapparna Ja/Nej heter Spara och Spara ej.
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Spara

Sparar den aktiva HAT-databasen till en fil, utan att &ndra namnet. Detta kom-
mando visas i nedtonad gré farg salange inga andringar har gjorts.

Spara som...

Sparar den 6ppna HAT-databasen till valfri plats och med ett namn som du kan
bestdmma. Har du gett den ett nytt namn bevaras den gamla med sitt ursprung-
liga namn.

Spara Special

Spara Special Myt zparformat

Hadera sparfarmat

Erbjuder ménga majligheter att bestamma vad som skall sparas, och i vilket for-
mat. Varje kombination kan sparas som ett eget sparformat, som kan ateranvan-
dasvid ett senaretillfalle - antingen som den ser ut, eller som en basmall som
kan modifieras. For att kunnainstallera sparformatet ger du det ett eget namn.

| allmanhet anvands Spara Special fér att spara den aktiva HAT-databasen fér
att:

e andrafilformat eller metod fér komprimering.

* gparaett urval av fildelar och/eller delméngder av kort och rader; ett vanligt
anvandningsomréde &r att man sparar sina personliga analysmallar som en
liten fil, for att senare kunnaimportera dessa analysmallar till en ny HAT-
databas.

¢ bestédmma vilka dimensionskomponenter som ska sparas, och vilka dimen-
sionskoder som skall anvéndas.

e sparaendelmangd av de installerade analysmallarna.
e bytaordning fér presentationen av dimensionerna.

Spara Special med alternativet Nytt Sparformat éppnar en dialog med ett
antal flikar. Varje flik har sinaegnainstéliningar.

Flikarna visas nedan:

Filformat

=T

Filfarmat | Fildelar | Dimensior | Kort | Analysma | Omardning | Installera |

Filfarmat Mormal |

[+ Komprimersad

Filformat. Vaj mellan Normal, Browser och Text. Browser-formatet kan
endast anvéndas tillsammans med en Server-processor (se avsnittet “HAT-pro-
cessorer” pasidan 12).
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Komprimerad. En icke komprimerad fil tar upp stérre plats pa din harddisk,
men tar i gengald kortare tid att |8sain och spara. Skillnaden i tid &r storst da
filen sparas. InstdlIningen paverkas inte av huruvida filen & skyddad med |6sen-
ord eller inte. Om du har mycket storafiler som du behdver spara ofta, kan du
vantamed att komprimera den till dess du sparar den sista gangen.

Fildelar

I

Filformat ~ Fildelar | Dimensior | Mort | &nalysma | Omardning | Installera |

[ Teckentabel
[ Behdrighet
¥ Databastileal

[ Sparformst
' Importformst
¥ Egna perioder

[ Makron
¥ Cimensioner
v Fort .
ko Fiarval
[+ Delméngder =
+ anatysmallar Tom
F Anakystaresl
Spara sam..

e Forval markerar allaanvandafildelar i formul &ret.
e TOm tar bort alla markeringar.

Teckentabell. Ar normalt markerad. HAT-Text-filer bor anvéanda dennafildel
for att skerstélla att internationella tecken och specialtecken blir rétt behand-
lade. Textfiler anvéander alltid operativsystemets normal a teckenuppséttning,
men nar en textfil flyttas fran en dator med ett operativsystem till en dator med
ett annat, kan det handa att teckenomvandling sker. Om denna del inkluderas, sa
kommer den att omvandlas pa samma sétt som resten av filen, och dérvid saker-
stélls en riktig tolkning. Om du altid arbetar med dina HAT-filer inom samma
operativsystem, behtver du inte ta med dennafildel.

Behorighet. Om ett 16senord har angivits och denna del inte & forkryssad, s
kommer den sparade HAT-filen inte att kréva |6senord. Observera att en HAT-
fil som sparasi HAT Text-format gor 16senordet synligt. Det &r darfér en god idé
att uteldmna denna del nér du sparar i HAT-Text.-format. Skulle du réka
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glémma denna viktiga detalj, kommer HAT att visa foljande meddelande nér du
sparar databasen som textfil; dock endast om databasen &r férsedd med |6senord:

Denna databas skyddas med ett [Gsenord. Det kommer atl
finnas itextfilen och kan 1att [3sas med en ordbehandlare.
Avimarkera "Behdrighet' i fliken "Fildelar fiar att undvika
detta.

Will du spara den &nda?

Ja Akt

Databastillval. Sparar dinainstdlIningar frén Databastillval...(se avsnittet
“Databastillval...” pasidan 82).

Sparformat. Sparar de egendefinierade Sparformaten.
Importformat. Sparar de egendefinierade Importformaten.
Egna perioder. Sparar de Egna perioder du har definierat.
Makron. Sparar dinaegna Makron.

Dimensioner. Sparar aladimensionsplaner. Dennainstélining kan specifice-
ras ytterligare pa sparformatets dimensionssida.

Kort. Sparar allakort och rader. Kan definieras mer exakt pa sparformatets kort-
flik.

Delmangder. Sparar alla delmangder.

Analysmallar. Sparar de egnainstallerade analysmallarna. Beroende av
installningarna pé fliken analysmallar kan alla, ett "filtrerat” urval, eller barade
som for tillfalet & dppna, sparas. Se avsnitt “Analysmallar” pasidan 21.

Analysforval. Sparar ala Forval fér analysmallarna.

Dimensioner

Filformat | Fildelar | Dimensioner | Kort | &nalyam | ©mardnir | Installera |
Dimenzionzkamponenter

I ey Alls |

Honton Alla |

Altiva
Anvanda

Inga
Pafliken Dimensioner kan du for varje dimension ange om du vill spara Alla
komponenter, Aktiva komponenter eller endast Anvanda komponenter. Valet
Inga kommer att helt utesluta dimensionen. Fér en genomgang av Alla, Aktiva,
och Anvanda, se avsnittet “Information i databasfonstret” pasidan 15.

HAT 5.0 Anvandarhandbok (2001-11-01) 3 Arkiv-menyn 20



3 Arkiv-menyn

Kort

Pa denna sida kan du definiera ett urval pa samma sétt som i en analysmall:

i Sparformat

=101 =]

Filiormat | Fildelar | Dimensior  Hort | Analysma | Omordnine | Installera |

Fran

991231-002 File

k

Till

001231 -001 File

k

Horttest

|ttty

Honto

Res enhet

Hund
Selektering Fort

| T T

Fadte:xt

Warde

Delmangd |

-

Enbart kot och rader zom behivs i
analysmallar

T ex for att sparaen HAT-fil, som innehaller data om en enda resultatenhet,

Spara som..

anger du resultatenhetens namn i rutan for dimensionen Resultatenhet.

Enbart kort och rader som behévs i analysmallar. Anvand detta alter-
nativ om du vill reducera databasens storlek till ett minimum, utan att ta bort de
data som kravs for att kunna visa alla bakomliggande detaljdata (som kan efter-

21

frégas nar anvandaren “borrar” i data). Detta ar sarskilt anvandbart nar Browser-
filer ska produceras. Om en mottagare av en Browser-fil anvander ett HAT

Browser program kan hon anda inte se de data som finns “utanfor’ de analys-
mallar som ingér i filen. | mangafall kan filstorleken reduceras avsevart, vilket

kan varatill god nyttaom den skall levereras 6ver Internet.

Selektering [ Kort Selektering ger mdjligheten att sparavissadelar av korten:
whort
Srupper Kort Omminst enrad i ett kort & vald, sa
Racer sparas hela kortet.
Grupper Omminst enradi en grupp & vald, sa
sparas hela gruppen.
Rader Endast rader som ingar i urvalet sparas

Analysmallar

(men alla data pa kortni

va, dvs korttex-

ter mm, sparas med raderna).

Pafliken Analysmallar anges vilka mallar som ska sparas.

i Sparformat

=10 x|

Filiormat | Fildelar | Dimensic | Kort  Aralysmallar | Omordnir | Installera |

Fitter fér mallnamn

[T Erkart nu dppne mallar

4
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Filter for mallnamn. Filtret utgor urvalskriteriet for att peka ut namnen pa de
installerade analysmallarna. Urvalet sker enligt reglerna for enkel textsokning.
Se avsnitt “ Selekteringsfalt — Text” pa sidan 96, for ytterligare upplysningar.

Exempel Anger du texten "lénsamhet” i rutan, kommer alla analysmallar med namn som
innehaller "I6nsamhet” att sparas.

Enbart nu 6ppna mallar. Du kan ange vilka mallar som skall sparas genom
att forst 6ppna dem och sedan anvanda detta alternativ. Kan &ven kombineras
med filter for mallnamn. Om en sadan kombination for att definieraurvalet gors,

i

Filformeat | Fildelar | Dimensic | Kot Analysmaliar | Cmordrir | Installers |

Fitter fdr mallnamn k

i Enkart nu dppna mallar

maste en analysmall uppfylla bagge urvalskriterierna for att den skall sparas.
Pileni det 6vre hogra hdrnet av text-boxen, har tva funktioner:

Vansterklick Visar en lista dér den hogsta
nivan - éversta rubriknivan -
for analysmallarnas namn
ingdr.

Hogerklick Visar listan 6ver tillgangliga
|ogiska operatorer for att defi-
niera enkla eller avancerade
kriterier for selektering.

Se avsnitt “ Selekteringsfalt — Text” pa sidan 96, for mer information.

Omordningar

Du kanske inte & néjd med ordningen hos dimensionernai din HAT-databas.
Med undantag for den forsta dimensionen (beroende pa dess sarskilda egenskap
att alltid representera en Grupp), kan du skapa en HAT med en annan ordning

i Sparformat

Filfarmsat | Fildelar | Dimensic | Kort | Analysm | Omordningst | Installera

Dimensionsnumeering Dimensionskader i kart
Ciim 1 Litf g Litf ity HAT-kod
Dim 2 Konton Honton H.E«T koo
Dim 3 Res enheter Res enheter HAT ko]

Cim 4 Kunder | Kunder HaT-kaod '

Dimensionsnumrering. Ange den nya numreringen under denna rubrik. Det
ar &ven mgjligt att helt ta bort en dimension.

Dimensionskoder i kort. Hér kan du vdljaom HAT-koden, Vard-koden
eller Text skavisas for respektive dimension i den sparade HAT-filens kort.

Exempel Du kanske har definierat en helt ny struktur for en viss dimension. Om du vill att
data skall presenterasi enlighet med den nya strukturen, kan du spara den gamla
HAT-filen, med angivande att vardkoden fér denna dimension ska anvandas;
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istéllet for att anvanda HAT-koden, som har en inbyggd struktur. N&r data
importerastill en ny HAT-databas, och vérd-koden &r vald, kommer data att
anpassas till den nya dimensionsplanen.

Installera

i

Filformat | Fildelar | Dimensior | Kort | Analysma | Omordning Installers ]_'

Sparformatets namn |N§.ﬂ:kertalsmallar

Installera

T3 fart

Spara som..

Sparformatets namn. N&r du 6ppnar ett nytt Sparformat & denna ruta tom.
Né&r du har skrivit in ett namn kan du installera sparformatet i HAT-databasen
(det finns dai internminnet). Du installerar genom att trycka p& knappen Instal-
lera. Det installerade sparformatet finns datillgangligt som en undermeny till
Spara Specia-menyn.

Spara Special Myt =parformat
Hadera sparformat

Myckelalzrmallar

Om du har gjort férandringar i ett redan installerat Sparformat och férsoker
stanga sparformatsfonstret, kommer du att fa frégan om du vill spara andring-
arna, eller lagga det férandrade sparformatet till listan 6ver installerade sparfor-
mat. Forsoker du laggatill ett Sparformat med samma namn som ett redan
befintligt, kommer HAT att féréndra namnet genom att |aggatill ett |6pnummer
i slutet av namnet.

For att ta bort ett sparformat, maste det forst vara aktiverat. Antingen anvander
du kommandot Radera Sparformat fr&n menyn (som da aktiveras), eller sa
anvander du Ta bort-knappen pa fliken Installera.

Spara som...

Klicka pa dennaknapp om du vill att HAT-databasen - som du har definierat den
i sparformatet - ska sparas som HAT-fil. Du kommer att uppmanas att ge filen
ett namn.
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Spara mallar...

Ibland vill man spara sina analysmallar, och inget annat. En typisk sidan situa-
tion & nar HAT-filerna produceras centralt i en organisation, varvid kanske bara
ett fatal standard-mallar ingér. Varje géng en enskild anvandare f&r en ny sddan
fil, vill han uppdatera denna med egna mallar. En enkel metod att géra detta ar
att anvanda Spara mallar ... for att spara ala mallar man anvander i en separat
fil, och sedan importera dennatill den nya HAT-databasen. De laggs datill stan-
dardmallarna. Delmangder som ingér i en mall-definition sparas tillsasmmans
med mallarna, och kommer darfor ocksd att importeras till HAT-databasen.

Behorighet

Du kan ange ett |6senord for att skydda dtkomsten till dina HAT-data. | mdnga
fall & dettalosenord tillrackligt. Men sakerheten kan 6kas genom att du ocksa
kraver att en viss HAT-processor (med sitt processor-1D) ska anvandas for att
Oppnafilen. Det & mojligt att ange flera HAT-processorer.

For att andra ett [6senord, maste det gamla skrivasin forst.

Ett |6senord kan vara upp till 1023 tecken |angt (bokstaver, siffror, eller andra
tecken). Losenorden skiljer inte mellan stora och smatecken, dvs lGsenordet

|6senORD
&r detsamma som |6senordet
LOSENOrd
Varning!! L 6senordet fungerar som avsett om databasen & sparad i Normal eller Browser-

format. Om déremot Filformatet & HAT-Text kommer |6senordet att vara syn-
ligt for allasom kommer &t filen, vilket kanske inte & meningen. Filen kan da
Oppnas med ett vanligt ordbehandlingsprogram, som t ex Microsoft Word. Spara
dérfér inte en skyddad databas i textformat utan att forst ta bort 16senordet, mar-
keringen behorighet. Skulle du rdka glomma detta, ger HAT ett varningsmedde-
lande nér du &r i fard med att pa detta sétt gora l6senordet mer offentligt, for att
gedigtillfélet att andradig:

Denna datahas skyddas med ett Idsenard. Det kommer atl
finnas i textfilen och kan 13t 1Asas med en ordhehandlare.
Avmarkera "Behdrighet' i fliken "Fildelar” far att undvika
detta.

Will du spara den anda?

Ja Akt
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Ange losenord. Skriv in ett Idsenord — och om du vill ha ytterligare forhojd
sékerhet, &ven serienumret for den auktoriserade HAT-processorn.

i Behonghet for “Exemp _|I:I|5|

Lazenord:  |xw3 7 foif

HAT-processorer behdriga att dppna

denna databas: |
Processzar Beskrivning

ATOAPOFT Louize l:'
FJa0m01 4 Halle

Processornummer & svéra att kommaihdg; darfor finns méjligheten att ge varje
processor ett namn, t ex “Louise” och “Kalle”.

Denna HAT-fil kan nu bara 6ppnas av en anvandare som har installerat en av de
angivna processorerna, och dessutom anger rétt |6senord.

Andra/ta bort lI6senord

L 6senordet kan andras for en HAT-fil som redan har ett |6senord. Forst frégar
HAT om det géllande | 6senordet.

Om féltet for |16senord lamnas tomt, sparas filen utan [6senord. Det & dock fort-
farande majligt att begransa tkomsten till HAT-databasen till en specifik HAT-
processor.

Installningar-...

Under Instaliningar kan du anpassa HAT till dina egna 6nskemal pa ett antal
sétt. DessaingtdlIningar paverkar hur HAT-programmet fungerar. AllaHAT-
filer som i fortsdttningen éppnas med denna kopia av programmet kommer att
péverkas av dennainstallning. InstalIningarnalagrasi den anvéandarspecifika

delen av systemregistret:
— Generella — Syzteminztallningar

Sprak Svenska| fzsociera filtwper
[Eranzzmitt Systemets

M arkera Frén hirn Starta OLE-server
Meddelande.n M &vsluta OLE-zerver

[+ Bevaka filuppdateringar

[+ Tuypsznitt 'M5 Sans Serf’

0k, Aevbiryt

Observera skillnaden mot Databasinstallningar... i Databasmenyn, dar install-
ningarnaistallet géller den aktuella HAT-databasen/HAT-filen.
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Generella

Sprak

Med denna knapp andrar du sprék i hela HAT-programmet - bérjar gélla sa snart
du sténger fénstret Installningar.

Granssnitt

Forvalet & Systemets, dvs granssnittet fér det operativsystem du arbetar med
anvands. Du kan valja utseende pa HAT enligt standarden for Windows 3.1,
Windows 95, MacOS 7, eller MacOS 8. Observera att andringen inte verkstélls
omedelbart, utan du maste stanga av och starta HAT-programmet forst.

Markera
Anger hur omrédesmarkeringar ska utféras:

Fran horn Fran mittpunkt

A
s

Meddelanden

Véj mellan Ja-Nej eller Gor-Gor inte, som &r alternativ i dialoger.

&= MacOS
For Macintosh finns det ytterligare installningar for Utskrift:

Printing

Calar B/ Raster |5
Fesalution

Farg. For instéllning av fargskrivare.

Uppldsning. Satt uppldsningen for skrivaretill 1, 2, 3, or 4 ganger skarmens
uppldsning. De flesta skrivare ger béast uppldsning vid instéllningen "*2". Vissa
hoguppl 6snings-skrivare ger béttre resultat vid hégre uppl dsning.

Bevaka filuppdateringar

N& mer &n en anvéndare anvander samma HAT-databas, utféardar HAT en var-
ning ifall databasen har dndrats av nagon annan. Om du lamnar denna ruta tom,
utférdas ingen varning.

Filtyp ‘MS Sans Serif’

Dennainstéllning &r i forsta hand aktuell om man arbetar, tillfalligtvis eller per-
manent, med andra sprak an svenska. Arial &r det typsnitt som anvands som stan-
dard i HAT. For vissa sprakgrupper, t ex baltiska sprék, saknar Arial vissa
tecken. Genom att anvanda MS Sans Serif blir teckenstédet mer fullstandigt.
Om du inte har behov av detta stod, ar det tillr&dligt att behalla standardinstall-
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ningen. Svenska versaler av typen A, A och O kan annars bli avhuggnai éver-
kanten (M S Sans Serif & nagot hogre an Arial).

Systeminstallningar

Associera filtyper

HAT har inbyggda funktioner for att uppdatera filkatalogen med hjdlp av denna
knapp. Nar du klickat paden, kan du i fortsattningen starta HAT med hjalp av
dubbel-klick pa en filsymbol for filer med tillagget .hat eller .hax. Sadanafiler
kommer ocksa att visas med korrekt grafisk symbol:

Exempe fil-
Tillagg Symboal namn
Exempelfore-
-hat Q taget.hat
b Exempelfore-
-hax ‘l get.hax

For mer information om filformaten i HAT, se avsnittet “ Tre filformat” pa sidan
10

& MacOS
Du behdver inte associera filtyperna (MacOS ger motsvarande funktionalitet
utan engagemang fran anvandaren)

Starta/Avsluta OLE-Server

Anvand dessa knappar for att starta/stoppa de OL E-tjanster som finnsinbyggdai
HAT. Normalt finns det ingen anledning att avsluta tjansten for OL E-Server.

Skriv ut...

Standardkommando i Windows.

Skrivare...

Standardkommando i Windows.
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Importformat

[mportformat Muytt importformat
Badera impartfiormat

Tranzutfall
Tranzbudget

Importformat gor det méjligt att ange hur en text-fil skatolkas nér den importe-
rastill HAT. Observera att du behdver en HAT-processor av typen Operator
eller Server for att kunnaimportera text-filer.

I undermenyn till Importformat kan du skapa ett nytt importformat, ta bort ett
befintligt, eller aktiveraett av de importformat som redan &r installerade (listan
under kommandona).

Nytt Importformat

Nér du har valt nytt importformat frén menyn visas ett tomt formul &. Om du har
gjort férandringar, egna instéliningar, och darefter stanger det, kommer HAT att
fraga dig om du vill 14gga det till listan av importformat. Det kommer antingen
att f& det namn du har angett (se nedan), alternativt ger HAT det namnet Import-
format 1 for det férstaimportformatet, annars nasta lediga |6pnummer.

Radera Importformat

Kommandot & enbart tillgangligt for ett aktivt Importformat, s& for att radera
ett importformat maste du forst 6ppna det fran listan av installerade importfor-
mat.

Definitionssidor for importformat

m Generel

@ Teckenkoder Generell
= Format

Generell har egnainstéliningar, i tillégg till undermenyerna som géler Tecken-
koder och Format.

Importtormatets namn ITransutfaII

Exermpelfil

Yigafil... | [mporera

Text

Importformatets namn
| det hér féltet kan du ge importformatet ett namn.

Visa Fil
Genom att klicka paknappen Visa fil har du mgjligheten att véalja en exempelfil.

Den fil du véljer bor ha samma format som den fil du ténker importera - alterna-
tivt att det &r just den filen. Att visaimportfilen & inte nddvandigt for att defi-
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nieraett importformat, men det &r oftatill stor hjdlp for att kunnafyllai resten av
importformatet.

: Transutfall =101 x|

Importformatets namn |Transutfall

(23 Kortdefintion Exetnpelfil

(3 Raddefinition 1 Viea fil. | Importers |
9 My raddefinition

Text
Impartfile txt 294 tecken

ud|

1
Extract from the accounting file
011011980701 BO1 00002607

01101 25ER. B: 1-10000: Turing Transpart
04101 200000024 1 0-000000001 0422600
01101 30000047 310 000000001 0452600
011011 950701 BO1 0001 9607

01101 22ER. B: Turing Transport

III1I1 01 30000002211 0-0000000003655400 a
4 b

ble|

Exempel-filer kan visasi tre olika teckenformat (instéllningen ovan &r Text):

Hexkoder Tecken visas som hexadecimal kod
Decimala koder = Tecken visas med decimala koder
Text Text-tecken visas som vanligt

En del visade tecken kan se likadana ut, men ha olika koder. Anvand Hexkoder
eller Decimala koder for att se deras exakta definitioner.

Det fjarde valet i popup-menyn & Falt. Med dettaval visas den verkligatolk-
ningen av text-filen i form av HAT-fédlt, i enlighet med de géllande instélIning-
arnai det aktivaimportformatet. Byt till detta visningssétt for att kontrollera att
gjordainstéliningar leder till avsedd tolkning av vilkafalt som skaimporteras.

Importera

Knappen &r aktiv forutsatt att en Exempelfil & 6ppnad (med hjdlp av Visa Fil).
Hela exempelfilen kommer att importeras om du trycker pa knappen, safor att
importera den slutliga indata-filen ska denna visas som exempelfil férst, innan
importen startas med tryckning pa knappen. Det gér ocksa bra att importera den
dlutligaindata-filen genom att anvénda kommandot Importera... i Arkivmenyn.
Det aktivaimportformatet anvands da for att tolkaindata-filen till datai HAT-
databasen.
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Generell: Teckenkoder

1= Generell Teckenkod NS Windowes) Cecimalzeparatar punkt
= Teckenkoder
= Format Tecken- ua =
ormvandling —

Exkluders tecken I

Teckenkod

Den fil som skall importeras skall vara en textfil. Beroende pé vilken dator och
vilket system som har producerat filen ska du vélja en passande kodtabell. V|
den kodtabell som & anvand i importfilen.

Om du &r osdker vilken kodtabell du ska anvanda, &r det enkelt att prova olika
varianter, forutsatt att du redan har 6ppnat textfilen med Visa fil. Effekten av
olikainstallningar syns direkt pa skarmen. Ser det bra ut, &r installningen troli-
gen korrekt.

Teckenomvandling

Tvaredigeringsfalt anvands for enkel teckenomvandling. Ett tecken i den 6vre
rutan ersétts av tecknet med samma position i den undre. T ex kan alla forekom-
mande tecken " C” ersdttasav "c”, """ av"y”, och"&" av "a’. Teckenomvand-
lingen sker omedelbart i visnings-fonstret, sa att du |4t kan konstatera om det
blir rétt.

Exkludera tecken

Ange hér allatecken du helt vill tabort vid importen. Dessa tecken ersétts av
blanktecken. Uteslutningen géller allafélt som importeras.

Decimalseparator

Definierar vilket tecken som skaskilja heltal sdelen fran decimal delen, for inlasta
tal.

Generell: Format

Faﬂlangd@ Exkludlera rader IEI—
""" Kortroltecken Antal firader ———
Radslutstecken retur | - fiir kort i
Féttseparstor & - féir rader |1
[+ Exkludera dvriga kontroltecken

Faltlangd
Véj mellan fast eller variabel faltlangd.

e Fast faltlangd anvands om inget specialtecken anvands for att skiljafalten &,
i textfilen. Vid fast faltlangd bestdms falten enbart genom sinaresp forstaoch
sistaposition i filraden, réknat frén borjan av varje filrad.
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e Variabel faltlangd anvénds om en faltseparator finns. | det fallet kan faten
definieras med faltets ordningsnummer. | vissafall & baraen del av ett
sadant falt relevant for importen. Man kan dé& ange en start- och en slutposi-
tion inom féaltet (se nedan).

Radslutstecken

Vanligen anvands tecknen for " Retur” eller " Radmatning” for att markera slutet
péen filrad (radterminator), meni princip kan vilket tecken som helst anvéandas.
Detta tecken anges hér.

Du kan vélja Annat... for att specificeraen decimal kod for tecknet. Denna skall
foregas av tecknet “#”, t ex & “#13" sammatecken som retur, och “#10” samma
som radmatning.

Faltseparator

Om du anvander variabel faltlangd, maste du ange vilket tecken som skall defi-
niera att intill-liggande falt (kolumner) skall skiljas &. Ofta anvands "tab” som
faltseparator. Med Annat... kan en annan teckenkod anges (se foregéende
stycke).

Exkludera 6vriga kontrolltecken

Det & inte ovanligt att en fil fran ett vardsystem innehdller kontrolltecken som
inte fyller ndgon funktion for andra system. Daremot kan de orsaka problem -
ofta & de osynliga nér du presenterar filinnehdllet som text, samtidigt som de
réknas som tecken nér du ska definiera de exakta positionernai félten for import
till en HAT-databas. Véaljer man att exkludera dessa kontrolltecken, sa vare syns
de, eler réknas de som positioner i filen.

Det har & ett exempel pa hur det kan se ut, med faltlangd satt till Fast:

.. .=, ... 1. =2 ', .3 x4
Extract from the accounting file
.011011980701B0100009607
0110125ER. B: 1-10000:Turing Transport
.0110130000002110-0000000010482600
0110130000047310 000OOQOOO10482600
.011011930701B0100019607
.01101:25
n1i1o13n
n1i1o13n0

EE. B: Turing Transport
noooo2110-00000000036E88400
Q00047310 0O00OQOQOOOO36E8400

Prickarnai borjan av varje filrad representerar okanda tecken. Har du bockat for
att 6vriga kontrolltecken ska exkluderas, ser det istéllet ut sa har:

L=, = A =w. 3w, 4
Extract from the accounting file
0i1i1011980701B0O100009607

0110125ER. B: 1-10000:Turing Transport
0ii0130000002110-0000000010482600
0110130000047310 000000001048 2600
011011980701B0100019607

0110125ER. B: Turing Transport
0ii0130000002110-0000000003688400
0110130000047310 00000000O036E8400

Exkludera rader

Textfiler borjar ofta med inledande kolumnrubriker mm, dvs filrader som &r irre-
levanta for den egentliga data-importen, men som kan ge god information om
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vilkafalt som innehdller vad. Genom att ange antalet inledande rader som ska
hoppas 6ver vid importen, bortser HAT fran dessavid sjdlvaimporten, men visar
innehdllet i dem, i ett skuggat falt.
Exempelfilen har en inledande rubrikrad:

Exkludera rader II:I_

L...®. .. 1. = 2. =®m.. .. 3. .= .. .4
Extract from the accounting file
.011011980701B0100009607

JO0110125SER. B: 1-10000:Turing Trans=port
.01io0130000002110-0000000010482600

0110130000047310 000000001048 2600
011011980701B0100019607
0110125EF. B: Turing Transport
nlio0130000002110-0000000003688400
0110130000047310 00000QOOO036E8400

Genom att skrivain'1’' i Exkludera rader, sa hoppas denna 6ver vid importen
Ellurere ey |1_ och skérmbilden indikerar detta

=, ... 1. = 2. =, ... 3. =, .. .1
Extract from the accounting file
.011011980701B0O100009607
J0110125ER. B: 1-10000:Turing Transport
.0110130000002110-0000000010482600
.0110130000047310 000000001 0482600
.011011920701B0100019607
.0110125ER. B: Turing Transport
L0110130000002110-0000000003688400
.0110130000047310 000000QO03622400

Det skuggade omrédet innebar att den forsta raden kommer att uteslutas vid fil -
importen.
Antal filrader for kort

Ange har hur manga rader som informationen i ett kort omfattar. N&r ett kort
bestér av flerarader 14ggs de ihop, sammanfogas, till en |8ng rad. Omt ex datum
och korttitel finnsi tva olika, men pa varandra f6ljande rader, leder vardet “2”
till att bada falten blir tillgangliga som om de fannsi en endarad.

Antal filrader for rader
Samma som i foregéende stycke, men géller for rader istéllet for kort.

& Korthytestat Kortbytesfalt
@ Hortindikator P4 dessa sidor definierar du hur filrader skall delas upp péolikakort.

o Radindikatar
F&lt + |

Firzta
Sigta Falt 1
E— +
Firsta _I
Sista

Beroende pa om faltlangden sattstill Fast eller Variabel, ser instélIningssidan
lite olika ut. Om ett antal pa varandra foljande rader har ssmmainnehdl i “Kort-
bytesfaltet” kommer de att grupperas till sammakort. N&r innehdllet i faltet for-
andras, skapas ett nytt kort. Tomma falt betraktas som of éréndrade.
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Faltdefinitioner. Det sétt pavilket fat definieras & detsammai helaimport-
formatet. | vart exempel ser definitionssidorna ut pa féljande sitt (om Faltlangd
ar satt till Variabel):
Fatt 1 .
Fir=sta _I
Sista

Skriv in faltets ordningsnummer i utrymmet for Falt. Légg till Forsta och Sista
positionernainom féltet - om du vill avgréansa det importerade féltet till en del av

helafaltet.
Genom att trycka p& knappen +, skapar du ytterligare en kolumn med inmat-
ningsfalt

Fat 1 .

Firsta _I

Sizta _I

och datillkommer aven en knapp for att ta bort den sista kolumnen (minus-knap-
pen). Effekten av att fyllai bada uppséttningarnainmatningsfalt blir att bada fal-
ten sammanfogastill ett importerat fét. Funktionen kan utokas att gélla
godtyckligt antal falt. Om datum anvands som Kortbytesfalt, och &, ménad, och
dag finns pa olika platser i importfilen, sd kan ett datumfalt skapas genom att de
olika delarna plockas ihop till ett datum som kan anvéandasi ett HAT-kort.

Kortbytesfalt: Kortindikator
Enfilrad i vilken innehdllet i dettafalt exakt motsvarar innehdlet i boxen Indi-

Fl + |

Firsta
Sista

Indikstor I

kator, uppfattas som en rad med kortdata.

Kortbytesfalt: Radindikator

Motsvarar funktionen hos Kortindikatorn, men definierar enrad i HAT.

= Kortdefinition Kortdefinition

@ Datum
o Korttext CSREE .
o Registrerad Kortdefinition: Datum
o Andrac Har anger du var for var kortens datum éterfinns.
o Kaontraollerad —
o Aftesterad Fatt 1 + I
@ Anteckningar Firsta 1
Sizta 5
Féirval |

Daturnformat  AAMMDD

Du kan &ven ange ett vérde i Forval, dvs ett gemensamt datum fér alla transak-
tioner som importeras vid ett och sammatillfélle. Forvalet kommer att skapasi
HAT-databasen om, och endast om, det saknas datumvéarde i datumfaltet.
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Datumformat. HAT kan importera manga olika datumformat sa lange de ar
uttryckta numeriskt ('8’ accepteras som manad, meninte’ Augusti’ ). Allméant
betyder A &, M betyder ménad, och D dag. Datum kan anges och ordnas p&
olika sétt. Allatecken, forutom siffror, kan anvandas for att skilja datumdelarna

o

at.

' | Varje datumdel har tvasiffror, i angiven ordning.
Cw B RMMCD o . . o ..
BAnonm | Ar uttrycks med tva siffror. Om filen frén vérdsys-
MMDDAR | temet har 4-siffrigt &rtal - valj bort de tvaforsta

DN positionernatill vanster for att exkludera arhund-
radet.

BEwD Datumdelarna férekommer i angiven ordning. Ar

ﬂgg kan var tva eller fyrasiffror. Delarna &tskiljs med

DM A vafritt icke-numeriskt tecken.

Datum i HAT och sekelskiftesproblemet. Manga vérdsystem lagrar

datum med endast tva siffror for artalet. Dettaleder till att datum pa formen

021125 (i formen AA/MM/DD) inte & entydiga. Ska datumet tolkas som 1902-

11-25 eller 2002-11-25?

HAT till&ter att data behallsi detta tvetydigaformat, och |6ser problemet pa fol-

jande sétt:

e Alladatum padennaform, i intervallet 1 jan -28 till 31 dec 99 tolkas som lig-
gandei intervallet 1 jan 1928 till 31 dec 1999

¢ Allaandradatum, dvs 000101 till 271231 tolkas som datum i intervallet 1 jan
2000 till 31 dec 2027

Praktiskt innebér detta att vardsystemet inte behdver forse HAT med ett fyrsiff-
rigt artal — HAT kommer att fungera korrekt anda.

Kortdefinition: Korttext och Anteckningar

Fa v |

Farsta
Sista

Firval I
Konvertering  Ingen

Texter som importeras kan konverteras genom att du véljer ett av alternativen:

vIngen

“ER=ALER
CEMEner
Firsta versal
Ord Med Yersal
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Konverteringen kommer att ske exakt enligt de angivna valen i popup-menyn,
dvs med foljande effekt:

Forsta Ord Med
Ingen VERSALER gemener versal Ver sal
Dethararen DET HAR dethar  Detharar DetHarAr
STRANG AR EN aren en strang  En Strang

STRANG strang

Kortdefinition: Andra kortfalt

Registrerad, Andrad, Kontrollerad, och Attesterad behandlas p& samma sétt
som Korttext/Anteckningar, med den enda skillnaden att funktionen for Kon-
vertering inte finns for dessa félt.

Raddefinitioner

En eller flera vardetyper i importfilen

| det enklaste fallet, safinns bara en typ av varden i importfilen. T ex en fil med
bokféringsdata har ofta bara belopp i kronor och 6ren. Detta faktum behover d&
inte uttryckas explicit (t ex med tillagget ‘kr’). Anvandaren vet att alla belopps-
varden & kron-belopp . Detta ganska vanligafall & mycket enkelt ur import-
synvinkel.

Men ofta finns ett antal olika vardetyper i ssmmalfil, t ex antal salda enheter,
derasférsdljningsvérdeni kronor, etc. De kan dessutom férekommai importfilen
paolika sitt. Dessafall beskrivs lite mer utforligt i foljande stycken.

Introduktion — en eller manga varderader

Transaktionsvardenai importfilen kan forekomma pa tva olika sétt:

1. Allavérden finnsi en och sasmma positioni alarader (dvsfinnsi en och
samma kolumn).

Exempel:
100 NO Antal enheter
35 DS Fors. varde i SEK
25 DC Prod. kostn. i SEK
250 NO ...etc.

38 DS
21 DC
430 NO

FIGURE 1. Sruktur med en vérdekolumn,
har endast ett vardefalt per rad

2. Varjerad har fleravérdefélt, t ex en tabell med tre vérdekolumner: antal
enheter, forsaljningsvarde och produktkostnad.

NO DS DC
100 35 25
250 38 21

35
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FIGURE 2. Sruktur med flera vardefalt(vardekolumner)

Denna andra struktur med flera vardefat per filrad, kan Idsasin till HAT patva
olika sétt. Som var for sig &ger sérskildafordelar. Observera att dessa félt/
kolumner inte nodvandigtvis behover ligga bredvid varandrai en féljd - sd som
de gor i bilden ovan.

| det foljande beskrivs forst fallet med ett vardefalt, varefter vi gér en generalise-
ring till fallet med fleravardefalt.

Radfalten

| fallet med Exempelforetaget AB, skavi ange var foljande falt férekommer i
indata-filen:

Varde, Radtext
liksom var och en av dimensionerna:

Utfall/Budg, Konto, och Resultatenhet

Instéllningarna r i allménhet mycket likartade med instélIningarna for Kortfalt.
Vi kommenterar bara det som skiljer fallen &t.

Raddefinition: Varde

Falt T
+
Farsta _I
Sista
Férwval [# Exkludera nollvérden
Skalfaktor 1

Skalfaktor. Vissa administrativa programvaror uttrycker allavérden utan deci-
maltecken. HAT kan multiplicera allaimporterade varden med en faktor som
angesi faltet for Skalfaktor.

Om du vill omvandlaéren till kronor, sitt in vardet 0,01, for att fa det 6nskade
resultatet.

Ett annat anvandningsomrade for funktionen &r t ex att géra val utaomrakningar
direkt vid import.

Exkludera nollvarden. Kryssai denna ruta for att exkludera nollvarden frén
inl&sningen till HAT-databasen.

Raddefinition: Radtext

Fungerar pa samma sétt som Kortdefinition, se ovan (se avsnittet “Kortdefini-
tion: Korttext och Anteckningar” pa sidan 34).
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Raddefinition: Dimensionskomponenter

Placeringen av vardkoder i importfilen maste anges for varje dimension:

Fat 3 . |

Farsta

Sista

Férval | C
Mollfylining - |

[Mya komponenter | slutet

Forval. Anvand forval for att ange att en dimensionskomponent skall vara
gemensam for alaimporterade filrader, t ex kan en hel importfil innehdlla
endast Utfall (som &r en av gruppernai den forsta dimensionen), utan att dettai
over huvud taget framgadr i filen. Popup-pilen till hoger i faltet, ger dig maéjlighe-
ten att se hela dimensionsplanen och ange en av dess dimensionskomponenter:

Ittty

Firval | ¥ L Ltfal
B Budget

Nollutfyllnad. Ibland har de koder som representerar komponenter i en dimen-
sionsplan en eller flerainledande nollor. T ex om kontonumren i en kontoplan
har f&ljande utseende:
001
023
085
224
Nér dessa data har foradlats via nagot program (Excel &r ett typexempel), sdkan
de inledande nollorna komma att raderas. :
1
23
85
224

Satter man nollutfylinad till 3, s kan HAT &terstalla den ursprungliga koden:
Mollutfullnad 3 |

Varden i fatet Vardkod kommer da att fa sh mangainledande nollor att hela
textstrangen blir 3 tecken 1&ng, vilket sakerstéller korrekt tolkning vid importen
av transaktionsfilen.
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Nya komponenter. Bestdmmer vad som skall hénda nér HAT, under impor-
ten, upptécker en okand vérdkod som inte finns i dimensionsplanen.

¥ zlutet
HAT-kod = vérdkod | slutet Okénda komponenter placerasi slutet
SE TLEE B el av dimensionstabellen, och ges HAT-

koderna #00001, #00002 etc. Gruppen
far tecknet # som HAT-kod, och Nya
komponenter som text.

HAT-kod = vardkod En ny komponent Iaggstill de existe-
rande, och dess HAT-kod blir den-
samma som dess vardkod.

Efter ndrmaste vardkod Komponenten placeras som det sista
elementet i den grupp som har den nér-
maste V ardkoden pa hogre niva.

Flera vardefalt - struktur

Tidigare har det sagts att data som pa varje rad innehdller fleravéardefalt (se Bild
2 pasid 36) kan presenteras patvafundamentalt olika sétt i HAT. Vi forklarar nu
detta ndrmare.

Flera vardeféalt eller flera radfalt?
Foljande tva sétt finnsi HAT for att representera data fran flera kolumner:

Metod 1. Enenskild rad i HAT kan innehdlla upp till 24 olika vardefat. Om
data fran vardsystemet har en struktur med manga vardefélt, & det enklast sittet
att strukturera datai HAT, att ange lika manga vardefalt under Databastillval
(Databasmenyn) som du har varde-kolumner i importfilen. Varje rad i HAT-
databasen kommer att innehdllaett antal vardefalt enligt denna sammanstalIning:

Vérdefalt
Utfall/budg Konto  NO DS DC Res.
Enhet
Rad 1 Utfall 1010 100 35 25 3
Rad 2 Utfall 2036 250 38 21 5
Rad 3 Utfall 8110 430 29 1

Metod 2. Det andra séttet att utforma HAT-databasen, &r att |&taen vanlig
dimension som f& representera Vardetyper. En rad i en fil med tre vardekolum-
ner genererar datre olikarader i HAT. Det hér kan tyckas vara ett onddigt kom-
plicerat sétt att skapa en HAT-applikation. Men det har ibland klara fordelar.

Slutresultatet i HAT ser ut s& hér:

Utfall/budg Konto Véarde Vérde Res.

-typ Enhet
Rad 1 Utfall 1010 100 NO 3
Red 2 Utfall 2036 3% DS 3
Rad 3 Utfall 8110 25 DC 3
Rad 4 Utfall 2036 250 NO 5
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Rad 5 Utfall 2036 38 DS 5
Rad 6 Utfall 2036 21 DC 5
Rad 7 Utfall 8110 430 NO 1
Rad 8 Utfall 8110 29 DS 1

Foljande &r ett exempel pa en dimensionsplan for dessa vardetyper:

P Wardetyper -0 x|
Egenskaper.. | [mportformat.. |ﬂ
HAT-kod Text “ardkod
e Arital -
-Ds Farsalining (ke
- Dz Kostnader (k)
[

FIGURE 3. Dimensionsplan for Vardetyper

Vilken metod/struktur ar bast? Om man har knapp tillgang till intern-
minne, sa blir férstas internminnesdtgangen en viktig faktor.

Om det finns ménga kolumner med data, och nastan allaceller ar fyllda med var-
den, dvsicke-tomma (kallasibland for en “tat matris®), sd kommer den naturliga
metoden med flera vardefalt per rad i HAT, att anvanda mindre méngd intern-
minne.

Omvant, om varddata innehdller kolumner med mangatommafalt (“gles
matris’), kommer metoden dér vi istédllet anvander oss av flerarader i HAT, fér
varjerad i indata-filen, att vara mer utrymmeseffektiv.

Det &r svart att ge ett entydigt svar pavad som & bast i det enskilda fallet; ett
praktiskt test dér man provar att skapa HAT-databaser med bégge metoderna,
ger det bésta svaret.

Forutom frégan om databasstorlek och tillgang till RAM-minne finns det mer
kvalitativa aspekter att ta stéllning till:

* Fleravéardefélt per definierad rad, medger mgjligheten att senare enkelt skapa
annu fler kalkylerade vardefalt (Se avsnittet “ Transformeringar” pa sidan
68.).

¢ Anvander du istéllet metoden med fler radfalt, kan du utnyttja méjligheten
som féljer med en dimensionsplans inbyggda struktur och logik; t ex om
“kostnad i kronor” och “intakt i kronor” &r tva olika vardetyper i denna
dimension, kan dessa placeras hierarkiskt underordnade den hogre hierar-
kiskt placerade komponenten “vinst i kronor”. Darmed ges ocksa majlighe-
ten att i HAT-applikationen forst visavinst i kronor, och dérefter veckla ut
dimensionen for att se de underliggande komponenterna - pa ett intuitivt och
enkelt sétt.

Importformat for de tvd metoderna - fler vardefalt

Fler vardefalt per Rad. DennalGsning & den enklaste, bade att forstd och
implementera. | fallet med en enda kolumn med varden i importfilen var den for-
stakolumnen i listan Varde. Dennalista & nu uttkad och innehdller alla aktu-
ellavérdefdlt. Dessakallasi listan
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No, Fors, och Kostn

vilket &r deras namn frén definitionen i Databastillval. Definitionssidorna ser
exakt likadana ut for var och en av dem - som i fallet dér endast ett vardefalt

anvands:
Fakt
L +
Firsta _I
Sizta
Féirwal [+ Exzkludera nollvdrden
Skaltaktar 1

OBS! Om Exkludera nollrader &r férkryssat, kommer raden att ignoreras bara
om alla vardefalten i raddefinitionen har nollvérden (eller & tomma).

Flera radfalt per rad. Exemplet illustreras med de tre tidigare némnda varde-
typerna. Dimensionsplanen for exemplet ar illustrerat i Bild 3 pasid 39.

Varje dimensionskomponent hdr samman med en vardekolumn; dessa &r i vérd-
datafilen kolumnernaNO, DS, och DC:

NO DS DC
100 35 25
250 38 21
430 29

Né&r HAT importerar en filrad som denna och omvandlar den till tre olika rader,
fungerar det som om HAT |&ste in samma rad tre ganger— en gang for varje var-
detyp. Du behover darfor definieratre olikarader i importformatet: Raddefini-
tion 1, Raddefinition 2, och Raddefinition 3, en fér varje vardetyp. Den forsta
visas alltid, s3 du maste skapa de tva aterstéende raddefinitionerna med kom-
mandot Ny Raddefinition, for att fafoljande val:

(3 Raddefinition 1

[T Raddefinition 2
(23 Raddefintion 3
2 My raddefinition

Dufyller i var och en av dessa pa samma sitt som om det var fréga om import av
endast ett vardefalt (se avsnittet “ Radfalten” pasidan 36).

Endast tva installningar skiljer mellan de tre Rad-definitionerna — positionerna
for falten som innehdller transaktionsvardena for respektive vardetyp, och deras
eventuellaforval. Allaandrainstallningar maste inregistreras tre gangar.

For att undvika och forenkla denna onddiga och trakiga arbetsuppgift - anvand
kommandot Duplicera raddefinition. Nar du &r férdig med den forsta raddefini-
tionen, Raddefinition 1, markera Raddefinition 1 och valj Duplicera raddefi-
nition frén Redigera-menyn, eller anvand Ctrl-D. Andra sedan den nya
duplicerade raddefinitionen med angivande av den korrekta positionen for den
andra vérdetypen, och eventuellt férval. Aterupprepa proceduren fér Raddefini-
tion 3, p& s st sparar du inte baratid - du minimerar dven risken for att nagot
blir fel.
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Importera...

Importerar endera av

e en textfil med transaktionsdata; i det har fallet maste ett importmal lfonster
vara Oppnat

* en komplett HAT-fil eller delar av en HAT-fil (t ex en fildel barainnehdl-
lande analysmallar)

* endimensionsplan eller egna perioder lagrade som textfil.

Obs! For att importera en dimensionsplan eller egna perioder, maste ett fonster
av nagon av dessa typer vara aktivt.

Exportera...

Du kan exportera ett analysresultat (tabell eller diagram) som en fil. Detta meny-
kommando har en funktionalitet som & mindre omfattande och flexibel &n mot-
svarande funktion pa Exportdefinitionssidan till varje analysmall. Se avsnittet
“Export” pasidan 104.

Det gar ocksa att exporterainnehallet i en 6ppen och aktiv dimensionsplan eller
innehdllet i egna perioder.

Avsluta

Avslutar det aktiva HAT-programmet. Om HAT-databasen har andrats far du en
uppmaning att spara andringarna.
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Menyn Redigera

Fedigera
Angra Clrl+
Klipp ut text Clrl+
K.opiera text Clrl+C
¥.opiera tabell Chrl+T
K.opieringsatillval...
Flistra in best Clrl+
Radera test Clrl+E
[Lag kil [Ctr|+d
Duplicera text Ctrl+Dr
karkera alla Crl+ts
Eall ut alla
Anpasza kolumnbredder FB
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Inledning

Manga av kommandonai Redigera-menyn & standardkommandon som kanns
igen fran vanliga operativsystem. Vi antar att du & bekant med dessa, och vi
kommer inte att g&in ndrmare pa dem har. Nagra av kommandona & speciella

Redigera
Engra Chrl+2
klipp Ut test Chrl+
K.opiera text Clrl+C
F.opiera tabell Chl+T
F.opieringztillval...
Kligtra in text Clrl+t
Fadera text Ctrl+B
L &g kil [l
Duplicera text Ctrl+D
Markera alla Clrl+a,
Falllut alla
Anpazza kolumnbredder FB

for HAT. Deras namn och funktion varierar beroende pa vilken del av HAT du
arbetar i.

Om ett kommando &r gratt pA menyn sa har det ingen funktion for tillfallet.

Kommandon i Redigera-menyn

Kommandona varierar i viss utstrdckning med vilken del av HAT du arbetar i.
Omt ex en del av en text-strang & markerad sd andras Klipp ut-kommandot till
Klipp ut text, men om en selektering & markerad, s har du istallet kommandot
Kopiera Selektering tillgangligt. | en analysmall kan du se vilket element som
ar aktivt markerat, det kan vara antingen en blamarkerad text eller ett element
inramat av en prickad linje:

Obs! Ett falt eller objekt maste vara markerat for att relevanta redigerings-kom-
mandon ska varatillgangligt.

Klipp ut

Klipp ut & detsamma som Kopiera f6ljt av Radera. | Komponentfunktioner
och Tidsfunktioner andras detta kommando till Klipp ut selektering €eller Klipp
ut formel, nér en selektering eller formel & markerad. Om en lokal delméngd &r
markerad sa dndras kommandot till Klipp ut delmangd. Det &r inte mgjligt att
klippa ut en variabel i Komponentfunktioner eller Tidsfunktioner, om variabeln
ifrégaanvandsi en formel. Inte heller & det majligt att klippa ut den sista selek-
teringen ur en mall, eftersom varje mall maste besta av minst en selektering.
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Kopiera

Kopieraandrastill Kopiera text, Kopiera selektering, Kopiera Formel eller
Kopiera delmangd pa samma sitt som Klipp ut, men det ursprungligainnehal-
let raderasinte.

Om popup knappen Variabler visasi mallen for en Tidsfunktioner eller Kompo-
nentfunktioner, sd dndras kommandot till Kopiera Variabler. Man kan med
hjalp av detta kommando kopiera och klistrain alla variabler fran en mall till en
annan paen gang. Allavariabelattributen dverforstill den nyamallen. Omt ex
en viss variabel inte visas nér kopieringen sker, s foljer den inte med nér var-
denaklistrasin.

L okala delmangder kopierasinte, endast globala. Detta &r en konsekvens av att
|okala delméngder bara &r giltigainom den mall dér de &r definierade. Globala
delméngder, déremot, &r giltigafor allamallar, och kan dérfor kopieras mellan
dem.

Kopiera

Kopiera Tabell kopierar helatabellen (hela listsammanstélIningen - resultatet
av en analys) och Kopiera diagram kopierar ett diagram, beroende av vilket
presentationsformat som &r valt i det aktiva analysfonstret. Obs! Om du har mar-
kerat en del av en hel tabell, maste du anvanda valet Kopiera text, om du inte
vill kopierahelatabellen. Kopiera Tabell/Diagram kommer till anvandning nér
du vill féra 6ver resultat fran HAT till en annan applikation, t ex Excel. Det &r
ofta ett passande aternativ till Export-méjligheten. Kopiera Tabell... kan &en
anvandas for att kopierainnehdllet i en dimensionsplan, eller frén egna perioder.

Kopiera tabell.../Kopieringstillval...

Vid varjetillfalle som du anvander kommandot Kopiera tabell kommer HAT
att kontrollera vilka Kopieringstillval du har valt:

K.opieningstillval. ..

Kopiera Al

— Separatarer
Decimal kamma
Tuzen Ingyet

fiellan fal tak
Omgarda fal Ingyet

ellan rader CRILF

¥ Exkluders citationstecken

Ok byt

Kopiera. Har kan du ange vad som skall kopieras. Listan med alternativ ser lite
olika ut, beroende pa vad som visas.

Separatorer. Du kan bestéamma hur de kopierade félten ska sparas paklippbor-
det. N&r du kopierar stérre tal som har en separator for markering av tusental,
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anvander HAT den separator som anvands av Windows, som &r " hart mellan-
slag”; men nar dessatal klistrasini Excel, far de harda mellanslagen Excel att
tolkatalen som text i stéllet for som tal. Genom att sétta Tusen till Inget, undvi-
ker du detta problem.

Citationstecken kan ibland orsaka problem nér den kopierade texten klistrasin i
ett Excel-blad, eftersom Excel prioriterar citationstecken hogt nér Excel ska for-
soka gruppera data pa ett meningsfullt sétt. T ex kan det, om den kopierade tex-
ten innehaller bara ett enkelt citationstecken, resulterai markligatolkningar frén
Excelssida. Problemet | 6ses sikrast genom att alla dessa citationstecken, oavsett
om de & enklaeller dubbla, exkluderas.

Kopiera diagram.../Kopieringstillval...

Nér du kopierar innehdllet fran en analysmall dér presentationsformatet visar
diagram, kommer det kopierade diagramomradet att innefatta olika delar, bero-
ende av installningarna under Kopieringstillval ... :

K.opienngstillval. ..

Enbart synlig del

oK mirt |

Obs! Du maste ha ett diagram i ett aktivt fonster, for att denna dialog skall visas.

Klistra in

Om det géller ett text-inmatningsfalt heter kommandot Klistra in text. Du kan
aven klistrain ett urval, en formel eller delméngd med kommandona Klistra in
selektering, Klistra in formel, eller Klistra in delméangd - beroende av var du
befinner dig, och vilket objekt som & markerat. Klistra in Variabler fungerar i
Tidsfunktioner och Komponentfunktioner, dér det klistrar in en hel uppséttning
av variabler (selekteringar och formler) med ett handgrepp.

Radera

Né&r text markerasi textfdt, heter kommandot Radera text. Du kan &ven radera
ett urval, en formel, en lokal delmangd, eller en komponent med kommandona
Radera selektering, Radera formel, Radera delméangd, eller Radera kom-
ponent.

Ny

Funktionen hos kommandot beror aven den av sammanhanget. Ny Selektering
och Ny Formel skapar en ny selektering eller ny formel i Tidsfunktioner eller
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Komponentfunktioner. Lagg till komponent skapar en ny (tom) komponent i en
befintlig dimensionsplan.

Med Ny delméangd 1&ggs en ny delméngd till (den kanske tomma) listan Gver
|okala delméangder (dvs delméngder definierade "inom” en analysmall).

Obs! Nér detta kommando anvéands maste listan dver delmangder markeras, for
att kommandot skall varatillgangligt i menyn. Ett klick ndgonstansi listan astad-
kommer detta:

Delmangder

= My delmangd

fad]

Du kan ocksa klicka pa knappen Ny delmangd, for att pa ett enklare stt uppna
samma sak.

Duplicera

Fungerar med selekteringar, formler, radfélt, och delméngder. Duplicera selek-
tering kopierar den selektering som & markerad, och adderar den till listan av
selekteringar. Och far alltsd sammainnehdll som den duplicerade selektionen.
Duplicera formel och Duplicera delmangd fungerar pd samma sitt.

Markera alla

Fungerar i allatextfat. Markerar al text i faltet dar markoren stér.

Fall ut alla

Faler ut alla komponenter i en dimensionsstruktur —i en dimensionsplan eller i
en analysmall av typen Komponenter eller Komponentfunktioner.

Anpassa kolumnbredder (F6)

Kolumnbredden kan anpassas for varje kolumn, antingen genom att dra med
musen, eller genom att dubbel-klicka med kolumnverktyget (Hp+) nér detta &r
aktivt, se avsnittet “Anpassning av kolumnbredd” pasid 101.

Om det finns flera kolumner som ska justeras, &r det |&ttare att anvanda meny-

kommandot som anpassar alla kolumner i en mall eller i en dimensionsplan, pa
en gang. Du kan &ven anvanda kort-kommandot F6.
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Databas-menyn

Dimensioner
| Databas

Dimensioner It budg Chrl+1
' FKaonton Clrl+2
Rez enheter Chil+3
Funder Ctrl+4
Dim 5= Ctil+5
Dim Bz Cli+E
Dim 7= Chrl+7
Dim Bz Clrl+2
D 9= Ctrl+3

Dim 10z

Dim 11z

Dim 12z

Dim 13z

Dim 14z

Dim 15z

Dim 16z
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Inledning

Begreppet dimensioner i HAT forklaras inledningsvisi kapitel 2: Allméant om
HAT. Se avsnittet “Dimensioner” pasidan 8.

| detta kapitel férklarasi detalj hur en dimension organiseras, hur den uppdate-
ras, &ndras mm.

Grundbegrepp

Komponenter i en dimensionsplan
Vi anvander oss av en kontoplan for att illustrera dessa begrepp.
En kontoplan har vanligen tvatyper av element
e kontonummer,
¢ kontonamn, vilka beskriver kontots anvéandning.
Konton ordnas ofta, men inte altid, hierarkiskt i vardsystemet, t ex som i fol-
jande exempel:

Namn Nr
Arbetskostnad 50
Loénekostnad 501

Arbetsloner 5011
Tidlon 50111
Ackordslén 50112
Manadslon 5102
Sociala avgifter 502
...etc...

Arbetskostnad bestér av |6nekostnader och socialaavgifter. Lonekostnad bestar i
sin tur av Arbetsd6n och Manadslon, etc i en hierarkisk ordning.

| HAT utgor sadana konton vanligen en Dimensionsplan, som troligen kallas
"Konto”. Det finns emellertid manga olika typer av strukturer i olika vardsys-
tem, som i HAT lampligen beskrivs som dimensioner. Produkter, kunder, leve-
rantorer, projekt, resultatenheter, anstallda, regioner — & nagra exempel ur en
lista som kan géras mycket 1&ng. Varjerad i en dimensionsplan kallasi HAT for
en komponent eller en dimensionskomponent.
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HAT-kod, Text och Vardkod

I HAT:s dimensionsplaner visas kontonamnet i kolumnen Text, och kontonum-
ret i kolumnen Vardkod. Utdver dessa har en HAT-dimension alltid en HAT-

kod:
HAT-kod Text Wardkod
- Arbetskostnad a0 :l
- A0 Léner a0
- AnA Arbetarldner S011
- a0, Ticlln S04
- o0 Ackordzlén 012
- AAE MEnacsltner s012
- A8 Sociala avoitter a0z |
hd

HAT-koden ger anvandaren full frihet att ndr som helst &ndra den hierarkiska
strukturen i en dimensionsplan.. HAT-koden & den enda uppgiften i en dimen-
sionsplan som & nédvandig — Text och Vardkod &r oftalampliga, men inte nod-
vandiga uppgifter.

Inspektera en dimensionsplan

Kontoplanen i Exempelforetaget AB far tjana som ett exempel:

[ iKonton —Iol x]
Enenskaper.. | [mportfarmat..

1=l g p p -
H&T-kod Text Wardkod

v T TILLGANGAR -
[ SKULDER/EGET KAPITAL

rl IMTAKTER

s KOSTRADER -
4] L4

En dimensionsplan kan inspekteras genom att komponenterna félls ut till under-
komponenter, och omvant fallsihop till éverordnade komponenter i hierarkin.
Hierarki-symbolernatalar om hur komponenterna forhaller sig till varandra. |
detta exempel visas sma pilar (trianglar) till vanster om HAT-koden. Du kan
valjamellan tre olika uppséttningar symboler, for att visa hierarkin, genom val

med knappen :
Hierarki utan indrag
Presentation med pilar

Presentation med mappar

Hierarkisymboler
Om hierarki utan indrag har valts, s @ symbolerna +, >, och mellanslag:
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Pil- och mapp-presentation foljer sammaregler:

Presentation
Utanindrag Pilar M appar Forklaring

+CL L L Komponenten har under-
komponenter och kan
falas ut

»CLW -CLY = cLw Komponmtm ar utfald

CLWS007 - CLWS007 - cLwsogy - Dennakomponent & pa

denl&gstanivan. Den har
inga underkomponenter

och kan inte fallas ut

Falla ut en komponent med musen

Ett klick pa hierarkisymbolen (» ) faller ut en komponent till nasta niva:

Conon _ioix

Enenszkaper.. | Importformat.. |ﬂ
HAT-kod Text Wardkod
TILLGANGAR
¥l SKULDER OCH EGET KAP
| IMTAKTER
(314 HOSTHADER
[onton =1k
Egenskaper.. | [mportformat.. |ﬂ
HAT-kod Text Wardkod
U TILLGENGAR B
»TL Likwidla medel
P T Owriga omsattningstillg
s Anlagoningstilgangar
(3% SKULDER OCH EGET KAP
] IMTAKTER
kK KOSTHADER
id

Ett klick pa symbolen for en utfalld hierarki ( = ), faller samman denigen (»).

Falla ut alla underkomponenter

Dubbelklicka paen komponent for att fallaut allanivéer och underkomponenter.
Andra komponenter paverkas inte.

Falla ut hela dimensionsplanen

Nér dimensionsfonstret & dppnat anvander du menykommandot Fall ut alla, i
Redigera-menyn.
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Falla ut/ihop med tangentbordet

Ctrl  Tangentsbordskommandot for enkelt klick &r Enter. Om markoren pé skérmen &r
Enter placeradi en hopfalld komponent, si 6ppnas komponenten. Om en utfalld kom-
ponent & markerad, s féls komponenten ihop. Ctrl-Enter faller ut allakompo-

nenter.

Andra strukturer

En befintlig dimensionsplan kan dndras pA manga sétt, varav ett sétt ar att flytta
komponenter frén en position till en annan i den hierarkiska strukturen.

Allaunderkomponenter som finns under en komponent flyttas tillsammans med
denna komponent.

Flytta komponenter med musen
Flytta en komponent genom att helt enkelt draden till en ny platsi dimensions-
planen. | foljande sekvens visas hur det gér till att flytta en komponent i dimen-
sionsstrukturen/hierarkin:

Conion _ioix

E] Egenskaper.. | Impottformat.. |
E a 4] n -
HAT kod Tex " ardkod
VT TILLGEMG AR -
vS SHIILDER QCH EGET KAP
) v INTAKTER
Klicka... KOSTNADER
Cronon 1o/
E Egenskaper.. | Irmpartformat..
E ¥ n o £y
HAT kod Texdt vardkod
i = [T TILLGENGAR o]
... flyttatill 3 SKIULDER OCH EGET KAR
nyaplatsen ... i INTAKTER
v KOSTMADER
Cronon _Ioix]
Egenskaper.. | [mportformat.. |i|
HAT-kod Texd vardkod
W T TILLGANGAR [
och 94 I - SKULDER QCH EGET KAP
- OCN Siapp 1 KOSTNADER
den dér v IMT &K TER
>
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Du kan aven flyttaen komponent " horisontellt” till en annan hierarkisk niva. Om
en komponent flyttas ett litet stycke & hoger med musen, andras den horisontella

pilen till en nedatriktad pil(~4 ). Det innebar att komponenten flyttas ned en
niva.
HAT-koden éndras automatiskt.

Flytta komponenter med tangentbordet

Ctrl+ pil upp Flyttar vald komponent upp eller ner i en utfalld del av dimensionplanen.

Ctrl+ pil ned
Ctrl + vanster pil Flyttar vald komponent, sa att den blir en underkomponent eller parallellstéld
Ctrl + hoger pil komponent till den pa raden ovanfor.

Lagga till komponenter

Ibland finns det behov av att laggatill komponenter i en dimensionsplan.
Det finns flera sétt att |aggatill komponenter:

1. Lé&ggatill med Redigera.
Kommandot Lagg till komponent i Redigera-menyn infogar en tom rad i
dimensionsplanen. HAT foreslar en HAT-kod for den nya komponenten.
HAT-koden f&r inte vara densamma som en redan befintlig komponent.
Retur-tangenten har samma verkan som Lagg till komponent.

2. Lé&ggtill genom import.
Om du vill I&ggatill manga komponenter, &r det oftast enklare att importera
dem med hjélp av kommandot Import. Dimensionsplanen som du importerar
kan skapasi en ordbehandlare, kalkylprogram eller produceras och hamtas
direkt fran vardsystemet.

3. Kodning av nya komponenter.
V érdsystemet kan ofta tillhandahallaen hierarkisk struktur for en dimension.
Denna struktur kan andras, for att t ex |aggatill eller tabort “grenar” och
nivéer i dimensionsplanen. Den HAT-kod som du skapar for nya komponen-
ter bor vara sa kort och enkel som majligt. Nar du flyttar en komponent nedét
i dimensionsplanens hierarki, kommer HAT att foresla en langre HAT-kod
som anger den exakta placeringen. HAT forandrar alltid HAT-koden i sam-
band med flyttning, for att halla reda pa den logiska positionen.

Exempel Det nya kontot, Resebidrag, far den prelimindrakoden “R”. Nér det flyttas till
KAO Ovriga kostnader for anstallda, kommer den att heta KAOR Resebi-
drag.

Radera komponenter

Du kan ta bort en komponent fran dimensionsplanen forutsatt att den inte &
aktiv, dvs det far inte finnas nagrarader i HAT-databasen dar komponenten eller
nagon av dess underkomponenter anvands.

Nér en komponent raderas, tas samtidigt alla dess underkomponenter bort.
Det finns tva sétt att ta bort komponenter:
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1. Kommandot Radera komponent i Redigera-menyn tar bort en markerad
komponent. M otsvarande tangentsbordskommando &r Ctrl-B.

2. Dekomponenter som inte for tillfélet & aktiva, eller anvanda, kan tas bort
genom att HAT-databasen sparastill en fil med hjap av kommandot Spara
special. Anvand nagot av alternativen Aktiva, Anvanda, eller Inga.

Egenskaper

Klicka p& knappen Egenskaper for att definiera namn for dimensionen, hur
dimensionskomponenterna ska visas, och hur félten ska formateraindatatill

dimensionen.
E genzkaper for “"Konton"
— Mamn Fat
Singulariz Hanto HAT-kod WERSALEFR
Pluraliz Koriton Text Ok&nzlig verzaligemen |

Wardkod Okanslig versaligemen |

— Tillval Tér analyzmallar
Wisa i datafal:

Wardkod Text

T Maste vara ifyld oK I Ryt |

Namn
Hér skriver du in dimensionsnamnet i singularis och pluralis.

Singularisformen anvandsi alla analyser, och pluraformeni alla andra samman-
hang.

Tillval foér analysmallar

Visa i datafalt. Dimensionsnamn &r ‘ etiketter’ f6r dimensionerna. De paverkar
inte data, men de anvandsi t ex menyer, namnlister pa fonster, analysmallar och
i importmallar.

Visa i datafalt, I&ter dig bestdmma vilka koder och vilken text som ska visas for
varje komponent i analyserna.

Exempel Foljande exempel visar alla mdjliga kombinationer for HAT-koden CVF, texten
BRANSLE, och vérdkoden 4010:

Val i popup-meny Visar i analyser
HAT-kod CVF

Vardkod 4010

Text BRANSLE
HAT-kod Text CVF BRANSLE
vardkod Text 4010 BRANSLE
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HAT-kod Vérdkod CVF 4010
HAT-kod Véardkod Text CVF 4010 BRANSLE

Maste vara ifylld. Klickai dennaruta om du vill tvinga anvandaren att skriva
in minst en komponent i denna dimension. lannat fall beréknas inte mallen.

Exempel Anvand detta alternativ nér en dimension &ar “véardetyp” och innehdler antal
enheter och ett numeriskt vérde. Om en sadan dimension beréknas med en helt
tom dimensionsstruktur, kommer belopp och antal att summeras, vilket kan ge
missvisande resultat.

Falt

Omvandlar teckentypen i en HAT-databas. Nar en HAT-kod, Text, eller Vard-
kod importeras eller skrivsin, kommer den att omvandlas enligt dessa specifika-
tioner. Du kan &ven ange om en stkning pA HAT-koder skall varakéanslig for
stora och sma tecken.

HAT-kod.
VERSALER Allatecken kommer att vara versaler
gemener Allatecken kommer att vara gemener

Kanslig versal/gemen  Sokningar pa HAT-kod blir kanslig for stora och
smatecken

Okanslig versal/gemen Sokningar pad HAT-kod blir okandig for stora
och smatecken
Text och Vardkod.

Forsta versal Det forsta tecknet kommer att vara versa
Ord med Versal Allaord inleds med versal

Okanslig versal/gemen Ingen konvertering sker

Alternativen Forsta versal och Ord med Versal finns inte for HAT-kod.
Blanktecken &r inte till&nai HAT-koden.

Importformat ...

Definitionen av importformat for dimensionsplaner liknar den for import av
transaktionsfiler. Den & dock enklare och har nagra funktioner som bara &r rele-
vanta for dimensionsplaner. Varje dimension har ett, och endast ett, importfor-
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mat. Du kan inte installera flera olikaimportformat per dimension, som fallet &r
med importformat for import av transaktionsfiler. Om du aktiverar Importforma-
tet genom att trycka pa knappen Importformat.. far du denna skarmbild:

: Importformat for Dim 65 =10 x|

Exempelfil

Teckenkoder ;

Bt Wigafil... | [ ] <ul =1z |

HAT-kod o

Text

Wardkod
il
i
|

Om du har gjort férandringar, egnainstallningar, och dérefter sténger fonstret,
kommer HAT att fréga om du vill dndraimportformatet for den aktuella dimen-
sionen.

Definitionssidor

Menyn till vanster & entrén till de olika definitionssidorna fér importformatet.

Fil
Den forsta, dversta, avdelningen Fil har tre funktioner.

Importera

Knappen Importera anvander du nér du &r férdig med definitionen av importfor-
matet — dvs nar du ar fardig med instdlIningarna pa de olika definitionssidorna.

Visa fil

Genom att klicka pa knappen Visa fil har du mgjligheten att valja en exempelfil.
Den fil du valjer bor ha samma format som den fil du ténker importera - alterna-
tivt att det just den filen. Det &r inte nddvandigt att visaimportfilen for att defi-
niera ett importformat, men det & oftatill stor hjélp for att kunna definiera
importformatet korrekt. For att sedan utféra den slutliga importen med knappen
Importera, krévs att filen forst visas pa detta satt.

Hexkoder Visningssétt

Decimala koder . . . .
v Ted Exempel-filer kan visasi tre olika teckenformat:

Fatt

Hexkoder Tecken visas som hexadecimal koder
Decimala koder = Tecken visas med decimala koder
Text Texttecken visas som vanligt
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En del visade tecken kan se likadana ut, men ha olika koder. Anvand Hexkoder
eller Decimala koder for att se deras exakta definitioner.

Det fjarde valet i denna popup-menyn &r Falt.

Falt Visar hur filraderna tolkas som importfalt

Tolkningen av text-fileni form av falt, sker i enlighet med de aktuellainstalinin-
garnai det aktivaimportformatet.

Teckenkoder

Anvands for att tolka och, ta bort eller andra tecken.

Teckenkod

Den fil som skall importeras skall vara en textfil. Beroende av vilken dator och
vilket system som har producerat filen ska du vélja en passande kodtabell. V|
den kodtabell som & anvand i importfilen.

Om du &r osdker vilken kodtabell du ska anvanda, &r det enkelt att prova olika
varianter, forutsatt att du redan har 6ppnat textfilen med Visa fil. Effekten av
olikaingtalIningar syns direkt pa skarmen. Nar det ser ut braut, s3 8 med all
sannolikhet teckenkoden rétt vald.

Teckenomvandling

Tvaredigeringsfalt anvands for enkel teckenomvandling. Ett tecken i den 6vre
rutan ersatts av tecknet med samma position i den undre. T ex kan alla férekom-
mande tecken " C” erséttasav "c”,” (" av”y”, och"& av ”a’. Teckenomvandlin-
gen sker omedelbart i fonstret sd att du |t kan konstatera om det blir ratt.

Exkludera tecken

Ange alatecken du vill tabort helt frén importen i det har faltet. Uteslutningen
gdler allafélt.

Obs! Uteslutna tecken ersétts av blanka vid importen

Format

Véj mellan fast eller variabel faltlangd.

* Fast faltlangd anvands om inget specialtecken anvands for att skiljafalten &t
i textfilen. Vid fast faltlangd bestdms falten enbart genom sinaresp forstaoch
sistaposition i posten, réknat fran borjan av en filrad.

e Variabel faltlangd anvénds om faltseparator finns. Vanliga sédana faltsepa-
ratorer &r tabb-tecken (t ex frén en Excel-fil) eller semikolon. Vid variabel
faltlangd kan félten definieras med sitt ordningsnummer (féltnummer). |
vissafall & baraen del av ett sddant falt relevant for importen. D& kan man
ange en start- och en slutposition inom féltet, efter att ett faltnummer har
bestdmts (se nedan).

Kontrolltecken

Radslutstecken. Vanligen anvands tecknen for "retur” eller " radmatning” for
att markera slutet pa en filrad (radterminator), men undantagsvis kan andra
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tecken forekomma. De kan da kan anges under Annat... for att specificeraen
decimal ASCII-kod fér ett tecken. Denna skall foregas av tecknet “#”, t ex
betecknar “#13” sammatecken som retur.

Faltseparator. Om du anvander variabel faltlangd, maste du ange vilket
tecken som skall definieraatt intill-liggande falt (kolumner) skall skiljas . Ofta
anvands "tab” som fatseparator. Med Annat... kan en annan teckenkod anges,
pa samma sétt som for radsl utstecken (se féregaende stycke).

Exkludera 6vriga kontrolltecken. Det & inte ovanligt att en fil fran ett
vardsystem innehdller kontrolltecken som inte fyller ngon funktion for andra
system. Daremot kan de orsaka problem - ofta & de osynliga nér du presenterar
filinnehdllet som text, samtidigt som de réknas som tecken nar du ska definiera
de exakta positionernai faten for import till en HAT-databas. Med denna ruta
ifylld, s& bortses frén dessatecken i alla avseenden (dvs de vare sig syns eller
réknas som positioner).

Exkludera rader

Textfiler borjar ofta med inledande sidor, kolumnrubriker m fl i detta samman-
hang, irrelevantafilrader. Talet i dettafalt anger hur manga inledande rader som
ska hoppas dver vid importen.

Hierarki

Ofta & det enklast att gorai ordning en textfil som innehaller HAT-koder, texter
och vérdkoder, utanfor HAT. Dérefter importeras denna fil till rétt dimensions-
plane-fonster.

Ibland finns dock underlag som gor det enklare att importera dennamed anvand-
ning av en Hierarki-installning. Det finns olika mojligheter, dels beroende pa
hur dimensionfilen ser ut, dels hur du vill att den fardiga dimensionen skall vara
hierarkiserad i HAT.

For att visa pa ndgra olika sétt att anvanda hierarki-mojligheterna, visar vi nagra
praktiska exempel pa hur vi i vissafall kan tacka ett antal behov av tolkning av
dimensionsfiler.

VHAT kod sikvag | TAT-KOD sOkvag.

'r\"l'ﬁr*g'rdgfgde . Exempel: Vi har en textfil som innehéller dimensionen Konto. Filen innehdller

Lank til fvre nivan | €ndast konton pé den légstanivén —i det hér fallet med fyrstéllig kod (observera
att det inte gér nagot om kontokoden inte forekommer patvastallen —det gar bra
att ange att HAT-koden och Véardkoden aterfinnsi samma falt):

1010 Kassa 1010
1050 Bank 1050
1400 Div kortfristigafordringar 1400
1470 Ingdende moms 1470
1800 Maskiner & inventarier 1800
1820 Inventarier 1820
1829 Vardeminskning, inventarier 1829
Importfil

Pa nasta definitionssida, HAT-kod, finns en mgjlighet gora en instéllning sa att
nyanivaer skapasi dimensionsplanen:

Skapa dvre nivaer upp til nivd 0 |
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Om man som i ovanstéende bild véljer 0", kommer filen att, nér den har impor-

terats, aterspeglas som dimension i HAT med exakt samma utseende som i
importfilen. Om vi daremot vajer “... upp till niva4” s skapasi stéllet en hie-

rarki med fyranivaer:

HAT-kod Text “ardkod
-1
10
-1
-1010 Kaszza 1010
=105
- 10580 Bank 1050
14
=140
-1400 Div kortfristigs fordringar 1400
-147
- 1470 Ing&ende moms 1470
18
-0
- 1800 Mazkinet & inventarier 1800
82
- 1820 Imventarier 1820
- 1829 Yardeminskning, inventarier 1829

Notera att vi inte har texter till de hierarkiska nivaerna ovanfor den lagsta nivan.

Dessafar vi nu skrivain for hand.

Av detta skdl &r det ibland enklare att gorai ordning hela hierarkien fore impor-
ten till HAT, om man kan f& denna forbearbetad och klar, pa ett enkelt sitt. T ex

om vi frén vardsystemet, ett ordbehandlingsdokument eller liknande kan fafram

en sammanstéllning av typen:

1 TILLGANGAR

10 KASSA O BANK

101 KASSAKONTON

1010 Handkassa

105 BANK/ CHECKRAKN.
1050 Bank

14 KORTFR. FORDR.

140 DIV KORTFR. FORDR.
1400 Div kortfristiga fordringar
147 MOMSFORDRINGAR
1470 Ingdende moms (25%)
18 MASKINER O INV.

182 INVENTARIER

1820 Inventarier

1829 Vardeminskning inventarier

10
101
1010
105
1050
14
140
1400
147
1470
18
182
1820
1829
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Importerar vi denna, som en textfil, till ett dimensionsfonster i HAT, safar vi

foljande:
HAT-kod Text “ardkod
-1 TILLGANGAR 1
=10 HASSA O BAMK 10
=101 WASSAKCOMNT M 101
-1010 Handkassa B 1010
- 103 BAMKS CHECHREARM, 105
050 Bank 1050
14 KORTFR. FORDR. 14
140 DI KORTFR. FORDR. 140
- 1400 Div kortfristiga fordringar 1400
147 FOMEF ORDRIMNGAR 147
- 1470 IngSende moms (25%!) 1470
15 FAASKIMER: O MY 18
-182 INVEMTARIER: 182
-1820 Invertarier 1820
- 1829 “Yardeminskning invertarier 1824

Observeraatt HAT tolkar HAT-koderna som hierarkiska koder, oavsett vilken
installning vi gjort under Skapa 6vre nivaer upp till niva. De flerstélliga HAT-
koderna antages automatiskt spegla en underliggande hierarki.

Inskjuten

Bygger paatt dimensionsfilen innehdller olika antal mellansag framfor koden.
Antalet mellanslag framfor koden anger den hierarkiska nivan. Som i foljande
exempel:

A TILLGANGAR

B KASSA O BANK
-C KASSAKONTON
D
-E
..F

Handkassa 1010
BANK/ CHECKRAKN-
Bank 1050
-G KORTFR:- FORDR-
~H DIV KORTFR: FORDR-
| Div kortfristiga fordringar 1400
-J MOMSFORDRINGAR
K Ingdende moms (25%) 1470
L MASKINER O INV-
=M INVENTARIER
N Inventarier 1820
Véardeminskning inventarier 1829
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Med instéllningen Inskjuten sa blir resultatet:

HAT-kod Text “ardkod
- A TILLGANG AR
- AR HASSA O BAMNK
- AR HASSAKCMNTOM
- ABCD Handkassa B 1m0
- ABE BAMKS CHECHKREAKM,
- ABEF Bank 1050
-G KORTFR. FORDR.
- LGH DY KORTFR. FORDR.
- AGH| Div kortfristiga fordringar 1400
- &G FAOMEF ORDRINGAR
S AGIE Imgfende moms (25%) 1470
AL RASKIMER O MY
- &M INYEMTARIER:
- LMK Inventarier 1820
- ALRMO “Yardeminzkning invertarier 1824

Numrerade nivaer

Dennainstéllning &r tillamplig om det for varje filrad finns ett tal som anger vil-
ket hierarkisk nivadman vill att komponenten pé raden ska fa. Nivaerna & num-
rerade fran 1 och uppét, dar 1 anger den hogsta nivan.angivet den beteckning
som géller for nérmast éverordnade komponent. Tanken illustreras enklast med
ett exempel. Indata-filen ser ut sd hér:

TILLGANGAR

KASSA O BANK

KASSAKONTON

Handkassa 1010
BANK/ CHECKRAKN

Bank 1050
KORTFR FORDR

DIV KORTFR FORDR

Div kortfristiga fordringar 1400
J MOMSFORDRINGAR

K Ingdende moms (25%) 1470
L MASKINER O INV

M INVENTARIER
N
(0]

I o m m OO W

Inventarier 1820

A A WODN DO DA ODN SO DD ODNDPR

Vardeminskning inventarier 1829

Stélles popup-menyn in pa Numrerade nivaer, sa dyker ytterligare en defini-
tionssida upp i vanstra panelen - Nivanummer, under Vardkod. | dettafall ater-
finns nivanumret i kolumn 4, som alltsA méste fyllasi fore importen.

Vill man kontrollera att alla faltdefinitioner hamnat rétt, kan man gatillbakatill
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definitionssidan Fil, och dér stéllain visningsséttet (Hexadecimal, Decimal,
Text, Falt) till Falt. | dettafall ser det ut som féljer, vilket stdmmer bra:

HAT-kod Text Warckod  MivBnummer
TILLGANGAR

WASSA O BARNK

HASSAKOMNTON

Handkazsa B 1010
BAMK CHECHRAKM

Bank 1050
WORTFR FORDR

DY KORTFR FORDR

Div kortfristiga fardringar 1400
MOMEZFORDRING AR

Ing&ende moms (25%) 1470
MASHINER O MY

IMYEMTARIER:

Imvertarier 1820
Yardeminskning invertarier 1829

OZZICE=T I mMmOoOlE
BB LR B B DR e ) e L) R =

Efter fullbordad import blir motsvarande dimensionsplan:

HAT-kod ~ Text Wardkod
A TILLGANGAR
- &H KASES O BANK
*ABC  HASEAKORTOR
- MBECD Handkasza } 1010
- ABE BaMK CHECKRAKN
- ABEF  Bank 1030
- AG KORTFR FORDR

-AzH DIV KORTFR FORDR

- &GH Div kortfristiga fordringar 1400
- A MOMEFORDRING AR

CAGIK IngSende moms (25%) 1470

- AL MASKIMER O IR
- A1 IMYENTARIER
- ALMM  Inventarier 1820

- &LMD Vardeminskning inventarier 1329

Lank till ovre niva

Ibland kan vardsystemet producerafiler som fér varje rad anger vilken 6vre niva
radens dimensionskomponent tillhor. Denna mérkning kan HAT anvanda for att
hierarkisera dimensionen.

Exempel En textfil innehaler foljande koder, dar ndrmast Gverordnade komponent for
varjerad finns angiven i kolumn 5:

1 2 3 4 5

A TILLGANG AR

B KASSA O BANK TILLZAMG AR

L KASSAKOMNTOMN HASSA O BARK

b Handkazsa . 1010 WASEAKOMNTOMN

E BAMKS CHECKRAKMN KASSA O BANK,

F Bank 1030 BA MK CHECHRAKR
G KORTFR FORDR TILLGAMNG AR

H DI KORTFR FORDR KORTFR FORDR

| Div kortfristiga fardringar 1400 DY KORTFR FORDR
J MOMSFORDRINGAR KORTFR FORDE

18 Ingfende moms (25%) 1470 MOMEFORDREIMNGAR
L MASKINER O MY TILLGANGAR

h INYEMTARIER MASHINER O MY

il Irvertarier 1820 IMNWEMTARIER:

0 Sardeminskning inventarier 1529 IMYEMT ARIER

HAT 5.0 Anvandarhandbok (2001-11-01) 5 Databas-menyn Dimensioner



5 Databas-menyn Dimensioner 62

Hér finns hierarkiserings-informationen i kolumn 5. | dettafall har text-faltet for
narmast dvre nivavalts som “forader” till komponenten pavarjerad. T ex savill
vi att komponenten KASSA O BANK ska sortera nérmast under TILL-
GANGAR. Notera att definitionssidan Ovre niva dyker upp i panelen till van-
ster, nar man valjer Lank till 6vre nivan. | dettafall sittes Ovre niva till falt

nr 5. Narmast 6vre niva kan uttryckas som HAT-kod, Vardkod eller Text.

Stk dvrenivai Text| | gettafall & Text det valda alternativet.
HAT-kod

Hér angesi vilket falt/vilka positioner HAT-koden &terfinns, i indatafilen. Inne-
héllet painstaliningssidan varierar ndgot beroende pa vad man stédllt in for Hie-
rarki painstallningssidan Format (se foregaende stycken).

Text

Ange hér i vilket falt och/eller i vilka positioner textféltet finns.

vardkod

Ange hér i vilket falt och/eller i vilka positioner véardkoden finns.

Nollutfyllnad fungerar pa samma satt som i importformatet for transaktionsdata.
Se avsnittet “Nollutfyllnad” pasidan 37.
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Inledning

| detta kapitel beskrivs hur du kan géra andringar i HAT:s databas. Vi l&gger till

och tar bort kort, och aggregerar eller transformerar derasinnehdll. Observeraatt
vi altid gér en klar skillnad mellan HAT databasen (som bearbetas i datorns pri-
marminne, RAM) och dess motsvarande HAT-fil (som sparas pa disk). Alla &nd-
ringar som beskrivs har paverkar bara HAT-databasen.

Andringarna uppdaterar HAT-filen pa disk forst nar databasen sparas.

Nytt kort

Kommandot Nytt kort dppnar ett fonster for att skapa ett nytt kort. Anvand det
nar du vill l1aggatill datai en HAT-databas.

[=] Myt kort -0 x|
Kor-I10 IIII1 0E05-001 Kortte:xdt |
L budg
Horto Facdtext YWarde Resz enhest Hund
=
i
7] | Y

Se avsnittet “Kort och rader” pasidan 7, for att se hur ett kort & “ uppbyggt”.
Deregler som géller for att andrai ett nytt kort géller &ven for befintliga kort.

Du kan &ndrai ett nytt p& de sitt som anges nedan. Félten Skapad och Andrad
fyllsi automatiskt nér du sténger kortfénstret.

Redigera ett kort

Falt i korthuvud och kortfot

Kort-ID

KoroD IW Forvalt Kort-1D for ett nytt kort & dagens datum plus ett ordningsnummer.

Om du andrar ett datum i ett kort, 1&ggs ett nytt ordningsnummer till automatiskt.
Det nya ID-numret visas dverst i kortets fonster nésta géng du 6ppnar det.

Korttext och Anteckningar

Innehdller valfri text, upp till 1023 tecken |&ng. Redigeras pd samma sitt som

Kaorttesxt IDet hér &r entext vilken text-stréng som helst.

[+ Arteckningar
|H-'Eulr anteclknar jag
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Falt i kortets datadel

Gransernafor vissafalt i ett kort ar inte synliga pa skarmen, men falten har anda
sina bestdmda platser under respektive rubrik. Allafalt kan redigeras.

Wi budg
Honto Racdtext Warde Res enhet Fund

=

>

4 |

Markdren kan flyttas mellan datafélten med Tabb-tangenten. Anvand Shift-Tabb
for att ga bakat.

Nya rader skapas genom att trycka Retur.

Om du vill registrera en komponent fran dimension 1 (t ex. U Utfall for Exem-
pelforetaget), kan du gatill, och markera, dettafalt med hjap av tabb eller Shift-
tabb, alternativt genom att klicka med musen i det aktuella faltet.

Dimensionskomponenter. For att skrivain en komponent, anvand tangent-
bordet for att skrivain antingen HAT-koden, texten eller vardkoden.

Om du dubbelklickar (eller Ctrl-klick) i kolumnen for en dimension 6ppnas den
popup-meny dér du kan véljai dimensionens hierarki:.

1HF hadn
Kol Konton .
l; £ T TILLGANGAR Y
Ctrl-klicka ™ S SHULDERIEGET KAPITAL »
| IMT&KTER 3
W WOSTHADER 3
4 M Mumeriska variakler A

Du kan véljamellan att anvanda musen eller tangentbordet pd samma satt som i
dimensionsfalten i analyser. Se avsnittet “ Selekteringsfalt - Dimensioner” pa
sidan 90.

Det &r enkelt att &ndra ordningen mellan radernai ett kort. Drag den valda raden
till den 6nskade positionen genom att du pekar i den vanstra marginalen, haller
ner musknappen och drar.

Du kan &ven anvénda piltangenterna for att flytta rader och grupper, med hjalp
av Ctrl-tangenten tillsammans med pil-upp €ller pil-ner.

Vardefalt

Flera aritmetiska funktioner kan anvandasi kortets vardefélt (som kan varaflera
- upp till 24), for att forenklainmatningen:

Exempel

Funktion Symbol Skrivin Resultat i faltet Foérklaring

Kopiaav ey " 10000 10000 Skriv in samma som foregé&
foreggende PV 10000 ende varde
10 000 10 000 - ) _
Total sum 15 000 15 000 Summaav tidigare varden i
samma grupp
sum 25000
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Exempel

Funktion Symbol Skrivin

- 10 000
Balans bal €. = 25 000
Berdkna +, -, €tc 120*0,2

Resultat i féaltet
- 10000

25000

15000

24

Foérklaring

Balansera summan, dvs
summan av dlarader i en

grupp med omvént tecken.

Resultat av uttrycket

Ett aritmetiskt uttryck kan &ven innehdlla speciella operatorer.

66

&= MacOS
Istéllet for sum, kan symbolen Y. anvandas.

Radera kort

Kommandot Radera kort kan bara anvandas om det finns ett aktivt kort i ett

fonster.

Kommandot avlégsnar hela kortet ur databasen. Raderingen &r inte permanent
forrén databasen sparas.

Du kan ocksa radera ménga kort p& en géng, genom att anvanda kommandot

Radera data, |angre ner i databasmenyn (se avsnittet “ Radera Data” pasidan
73).

Transformera...

Inledning

Kommandot Transformera ger dig mdjligheten att &ndradelar av, eller ala,

datai en HAT-databas.
Ett liknande kommando &r Lagg till som l&gger ny, transformerad, datatill den

befintliga databasen.
Dessa kommandon &r anvandbarat ex for

Prognoser baserade pa befintliga data

Budgetering
Simulering

Projektplanering och uppfdljning

Indexjusteringar
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e Vautakursjusteringar
¢ Konsolideringar
* egtc.

Hur data paverkas av transformera

For att transformera data borjar man med att géra en selektering i en av analys-
mallarna. Vi kallar detta den aktiva selekteringen. Nér sedan knappen Transfor-
mera trycks in, péverkas allakort och rader i den aktiva selekteringen.

Kommandot Transformera transformerar foljande data:
e Allarader definierade av selekteringen i en analysmall Rader.

e Allarader som pa motsvarande sétt definieratsi en analysmall Kort. Endast
vissavéardeni kortet paverkas, beroende pa vilken selektering som gjortsi
menyerna grupper och rader i Kort-mallen.

e Om databasfonstret &r aktivt s betyder det i detta sammanhang att hela data-
basen anses vara 6ppen, dvs alla kort och allarader; en transformation kom-
mer att paverka hela databasen. Anvand med forsiktighet!

7% Exempel AB.hat =100 x|
Databaze Size 1.4 MB
Cards 3 964
Lines 35139 Q
First DO0E30-001 Marmal
Last 01 OE30-001

e FEtt enstaka kort, om det &r aktivt och redigerbart.

Lagg till skapar ny data. Med kommandot Transformera, andrar du
befintligadata. | samtligafall, utom ett, finns det ett ytterligare ett kom-
mando att valja— Lagg till. Dettakommando skapar nya datafran de befintliga
och adderar dem till HAT-databasen. Undantaget &r det enstaka, redigerbara kor-
tet som barakan transformeras. For att laggatill ett nytt kort, pa basis av ett
befintligt - borja med att aktivera kortet. Skriv sedan in de 6nskade éndringarna
pavanligt sétt och sténg kortfonstret. Du far d& en fraga om kortet skall adderas
som ett nytt kort.
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Transformeringar

Fonstret Transformera har ett antal falt som tilldter andringar av den aktuella

selekteringen:
Tranzformera “Exempelftget_hat™

Andra nuvarande dimensioner till Hort-I0

Litfitawicly b FF'FSTE 951231 -

Kanto ¥ Sista 001231 5

Res enhet 4 orttet - .

Kund » Tl | |
Radtext f CEd| Y
Anteu:kningarl 3 +| b
Warde ['arde Y

Lagg till
Avbryt | Transformera

Andra nuvarande dimensioner till. Om du anger en komponent i ett av
dimensionsfalten,

It f oy IEI Budget Exempel LEF

sa byts den gamla komponenten ut mot den nyai det aktiva urvalet.

Exempel Om man vill simulera resultatet for nasta & baserat painnevarande ars siffror
kan man behdlla alla &rets varden som de &r, och mérka upp de beraknade var-
dena som vérdetypen Budgeterat. | det har fallet [&gger du till nya datatill data-
basen, istédllet for att &ndra befintliga data (med Transformera).

Kort-ID. Ersétt det aktuellavérdet i féltet Kort ID: Forstamed en ny starttid-

punkt:
Kort-IT
Fdrsta 29123 = (001 231
Sista o123 =

991231 ersétts av 001231 i allarader i den nya méngden. Allaandrarader i det
aktiva urvalet forflyttas darigenom ett & framét i tiden. | dettafall darfor att fal-
tet for ny duttidpunkt lamnas blankt. Sista-datum flyttas implicit fram lika
mycket som Forsta-datum. Om ett varde, t ex 000930, hade skrivitsin i det
kvarvarande Sista-faltet

Kort-ID
Fdrsta 991231 = 001231
Sizta 01231 = | 000930
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sahade allavérden i det nya Forsta-Sista intervallet spridits ut proportionerligt
Over det nya, kortare, tidsspannet:

991231 001231

/77

" 000930

Korttext, radtext, anteckningar. Transformeringen av text i dessafalt sker
paliknande sétt. | grunden & funktionen densamma som sok-och-ersétt i ett ord-
behandlingsprogram.

Exempel Med féljande véarden

Rachext [ ¥ = Kol C
kommer allatomma Radtext-falt att fyllas med ordet 'Kollal’.

Varje forekomst av den angivnatextstrangen i det vanstra faltet ersétts av det
som skrivsini det hografaltet. Sokstréngen ar inte kanslig for skillnaden mellan
stora och sma bokst&ver, men erséttningstexten skrivsin exakt som den stér. Fol-
jande operatorer ér tillgangliga vid sokningen:

Operator Betydelse

< Fore Den nya texten sétts in omedel bart
fore den befintliga

> Efter Den nyatexten sétts in omedel bart
efter den befintliga

\ Tom Allatommatextstrangar ersétts

-\ Ej-tom Textstrangen ersétts av ny text

Varde. Det gér att skrivain en formel i vardefaltet for att berdkna ett nytt varde
i rader. Aktuellt varde representeras av “Varde” i formeln. (Varde &r forvalt i
vardefatet). Formeln kan innehdllaen godtycklig aritmetisk funktion. Genom att
klicka med musen (vansterklick eller hogerklick) pa popup-pileni rutan, far du

mojligheten att valjatva varden, Varde eller Tid.
Aritmetiska operatorer kan skrivasin frén tangentbordet, eller genom att klicka
p& popup-pilen i Varde-faltet.

Exempel Du vill reduceraallavarden i urvalet med 13,5%, t ex for att simulera en kost-
nadsminskning i en prognos.

Wirde |*&rde*0 565 G

Flera vardefalt per rad. PAsamma sitt som att fallet med flera vardefalt per
rad, i storadelar av HAT inte innebar nagon fundamentalt ny skillnad jamfort
med endas ett vardefalt, sa finnsingen dramatisk skillnad for Transformera hel-
ler. Men en ny mdjlighet & véard sarskild uppméarksamhet. Du kan skapa nya vér-
defélt baserade pa redan existerande vardefalt. Antag att radernainnehaller

1. T representerar en variabel som Okar frén 0 to 1 under ett & (se avsnittet “ Operatorer i
formler” pasidan 138).
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forsdljningsdata, med antal enheter, listpris, och verkligt forséljningsbelopp. | en

Rader-mall kan det se ut sa har:

Kort-ID Horttext Honto Antal  Listpriz= Fakiurerat
Q00701 -003 Dagsforsdlining  Pertanyl 500 120000 550000
0oyt -003 Dagefdrsalining Quaszar 23,00 530,00 945000
Q00701 -003 Dagsforsdlining  Tofinkel 17,00 350000 5500000
000701 -003 Dagsfarsalining  Kravbrannare 56,00 16 000,00 &40 000,00
0oyt -003 Dagefdrsdlining  Hrutstrumps 19,00 155,00 2490000

Du kan da skapa ett nytt falt som beréknar rabattvarden, enligt formeln:

Rabatt = (1-Fakturerat/(Antal * Listpris))*100
varvid vi fér rabatten som en procentsats. For att skapa utrymme for faltet

Rabatt, s gér vi ini Databastillval ... (mer om dettalangre fram) och 6kar antalet

vardefédt med ytterligare ett, som vi bendmner Rabatt;

— Alternativa rubriker

Horttext Korttext
Radtext Fadtext
Warde Artal
Warde 2 Listpriz
Warde 3 Fakturerat
Warde 4 Fabatt

Genom att sdttain formeln ovan och genomféra foljande transformation, som

framgar av rutan Rabatt:

Artal Arital 3

Listpriz Listpriz 4

Fakturerst Fakturersat L4

Rabatt [1-Fakturerati &ntal * Listpris®* ¥

Lagg till
Ayt Transformera
far vi foljande resultat i Rader-mallen:

Hart-ID Harttext Honto Antal Liztpriz  Fakiurerast Rabatt
Q00701 -003 Dagstorsdlining  Pentanvyl 00 120000 550000 533
Q00701 -003 Dagsforzdlining  Quaszar 23,00 S5000 945000 2918
Q00701 -003 Dagsforsdlining  Tofinkel 17,00 350000 sS300000 252
000y -003 Dagsférsdlining Hravbrdnnare S600 16 00000 64000000 2857
Q00701 -005 Dagstorsdlining  Krutstrumpa 18,00 15500 280000 1,53

Observera att de nyarabatt-vérdena lagts till i databasen. De &r inte bara fram-

réknade for visning just nér mallen visas, som &r fallet ndr t ex en mall Kompo-

nentfunktioner berdknas. Transformera férandrar datai sjdlva databasen.

Signatur. N&r kommandona Transformera eller Lagg till anvands begar HAT
en signatur, innan de nya vérdena skapas, som kommer att anvandas fér de nya
korten. Alla befintliga signaturer i falten Kontrollerad och Attesterad tas bort,

och féaltet Andrad fyllsi med signatur och datum fér den aktuella transforme-

ringen.

70
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Delade kort vid transformering

Om informationen pakortniva (Kort ID, Korttext, eller Anteckningar) &r ofor-
andrad efter en transformering sa behalls radernainom sammakort. Men om den
bara paverkar vissa rader paett kort, s kan den ge upphov till tvakort. Ett inne-
haller de transformerade raderna med ny kortinformation, medan det andra
behaller det ursprungliga kortets data och de rader som inte transformerats.
Datum i féltet Skapad séttstill dagens datum, som & datum for transforme-
ringen.

Mojliga effekter av en transformering.

Om redovisningsverifikat transformeras sa kan de transformerade raderna resul-
terai verifikat som inte balanserar.

Transformeringar dver tiden kan ocksé ledatill att vérdet i en enskild rad sprids
ut 6ver flerakort, aven om det fran borjan fanns pa bara ett kort.

Aggregera ...

En framtradande egenskap hos HAT & forméagan att snabbt och enkelt hantera
stora méngder av data pa detaljerad niva. Men ibland & dataméangderna helt
enkelt for detaljerade for att de skall vara meningsfullt, eller dataméngden for
stor for att kunna hanterasi datorns internminne. Genom att summera enskilda
varden till aggregerade varden, kan du ibland uppna en sl&ende reduktion av
datamangderna. Du kanske vill behalla detaljeringsnivan for innevarande ar,
men &r ndjd med manadsaggregat for tidigare &r. Med Aggregera kan du vélja
att aggregera bara en del av databasen.

Kommandot Aggregera paverkar datasom &r visas aktivt i en analysmall, eller i
databasfonstret - pa exakt samma sétt som Transformera.

Om en Rader-mall (med ett visst urval) & aktiv nér du har valt kommandot
Aggregera fran databasmenyn, fér du foljande dial ogfonster:

Aggregera “Exempelftget.hat™

Tidzupplisning Kot

Ayt Adgdregera
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Du ska hér ange hur detaljerad aggregeringen av data skall goras. Det finns ett
antal alternativ att valja bland:

Ett kort
pifs

Halwar

Tetial

Hwartal

Tw& manader
MEnader

Halva manacer

Fyra weckor
Tre veckar

Tw& veckor

Yeckor

Dagar
v ot

Resultatperioder

Deflestavalen & enklaatt forstd. Nagra fa kommentarer som ett klargérande:

Kort Innebér att alladatai urvalet aggregerastill ett
kort.

Ar .. etc Transaktionerna aggregerastill periodvérden,
dar 6vergangen frén en period till nasta, foljer
kalendertid.

Resultatperioder Aggregeringen gors enligt den periodindel-
ning som &r definierad i Egna perioder (se
avsnittet “ Egna perioder” pasidan 78, senarei
detta kapitel).

Hur gors aggregeringen?

Tank dig att du vill ha HAT-data aggregerade till manadsvéarden. Vi anger detta
genom att valja Manader fran listan (se ovan). Dialogfonstret ser da ut ungefar
sa hér (det exakta utseendet &r beroende av vald Tidsuppldsning):

Aggregera “Rader 1"

Tidsupplisning Manader |
Harttext |.&.ggregerat ¥ Léagg till periodnamn

Awbiryt Angregera

Datai mallen Rader 1 kommer att aggregeras till ett antal kort innehallande
manadstotaler. Kort-IDn kommer att sittas for varje ny manad, och Korttex-

terna foljamodellen ‘ Aggregerat 0007’, * Aggregerat 0008’ etc, dar 0007
betecknar den sjunde manaden &r 2000.

HAT kommer att summera alla varden som har exakt samma uppséttning av
dimensionskomponenter, for alla existerande dimensioner. Dvs, allavarden dér
Konto = 4010 Bransle och Res. Enhet = M/S Katja, under samma ménad, aggre-
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gerastill ett endaradvarde. Motsvarande kort (déar dennarad ingér) kommer att
faett Kort- ID som placeras borjan av manaden.

Detta nya kort ersétter alla underliggande transaktioner i databasen. Hur stor
reducering av den totala databasen som sker, beror darmed till stor del pa hur
ofta samma kombinationer av dimensionskomponenter férekommer. Ju vanli-
gare detta &r, desto mer kommer databasen att krympa. Ar allarader unika, dvs
har helt unika kombinationer, kommer ingen reduktion alls att ske av databas-
storleken!

Aggregeringen gors alltid efter tidsskalan. Om du vill géra en aggregering dven
med avseende pa en eller flera dimensioner, kan du anvanda kommandot Trans-
formera, t ex for att gruppera utfallet fran alla olika kostnadskonton till dimen-
sionsplanen hogsta niva for Kostnader. Pa detta sétt reducerar du antalet unika
kombinationer, vilket gor att tidsaggregeringen ger storre effekt.

Radera Data

Kommandot Radera data raderar data frén databasen. Du definierar de datadu
vill radera pd samma stt som for Transformering (“det du ser & det du rade-
rar”).

Obs! Det hér & kanske inte s& uppenbart, men databasfonstret representerar alla
datai databasen - déarfor kommer du att, forutsatt att databasfonstret &r aktivt,
radera hela databasen med hjélp av detta kommando.

Kontrollera, Attestera

Uppgifternai kolumnerna Kontrollerad och Attesterad &r oftaimporterade till
databasen samtidigt med 6vriga kortdata.

Genom att anvénda menykommandona Kontrollerad och Attesterad, kan du
uppdatera dessa uppgifter fran HAT. Dettakan varaav vérde, t ex vid gransk-
ningsarbete (revisorer mfl).

Bada kommandona fungerar pa samma sétt. Nér du valjer kommandot kommer
datum, tid, och signatur att registrerasi falten for Kontrollerad eller Attesterad
for de aktuella korten.

Signatur. Har du inte definierat din signatur med hjalp av kommandot Signa-
tur, kommer HAT att be dig gora detta forsta gangen du anvander Kontrollerad
eller Attesterad.

HAT kréver en signatur, och skriver in det i aktuellakort, nar du anvander nagot
av féljande kommandon:

Nytt kort

Kontrollera

Attestera
Transformera...

Detta géller ocksd nar du stanger ett kort du har gjort andringar i.
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Du bestémmer en signatur genom att skriva 1 till 3 tecken (bokstéver och/eller
siffror) i dialog-faltet. HAT skiljer mellan versaler och gemener i signaturer, dvs
BEM & inte detsamma som bEm.

Signaturen géller salange som HAT-databasen & 6ppen. Den sparas inte med
HAT-filen (forutom i de signerade korten).

Signatur bor inte forvaxlas med |6senord, som krévs for &tkomst till en skyddad
databas.

Delmangder

I vanligafall anvands definitionssidan Selektering i en analysmall, for att defi-
nieraett urval.

Men ibland vill du nd malet pa ett enklare sitt. Om du anvander ett urval ofta,
uppskattar du sakert méjligheten att definiera det en enda gang, for att sedan
kunna &teranvanda urval et upprepade ganger.

Du kanske vill géra mer avancerade urval, 8n de som later sig goras pa sidan for

Selektering - som att kombinera ett antal olika selekteringar till en kombinerad

delméngd.

Man kan anvanda tva olikatyper av delmangder:

¢ Globala delméngder, dvs delméangder som &r " globalt” tillgangliga, som kan
anvandasi olika mallar och andra sammanhang.

¢ Lokala delmangder, som bara géller for en viss mall.

| allaandra avseenden & de badatyperna likvardiga. | detta avsnitt behandlas
bara de globala mangderna (ordet Global anvéndsinte i HAT-programmet, vi
anvander det barai handboken for att skilja typerna at). Med kommandot Ny

Delmangder My delmangd
Ta bort delmangd

& a1

delméngd 6ppnas féljande fonster for urval (se ndsta sida):
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=10l x|
Rakna | Celmangdznamn |G1 Celméngd g framraknad
il Selekteringst [ piamn |,u.,
A,
B Tillval It f Ay F Kor-D 3
B Anteckningar Haorta M orttest ;
Res enhet 4 Racte:t »
Anteckningar L4
Antal 3
Tidl Signatur
Redistrerad L4 L4
B ncrad J »
Kartrollerscd L4 L4
Attesterad L L4
= Anteckningar 4 L
Kombination A L4

Vanliga selekteringar jamfort med delmangder

Jamfort med vad som finns tillgangligt i form av selekteringar i analysmallar,
kan du:

Kombinera flera selekteringar. Du kan definiera flera oberoende selekte-
ringar, inte bara en. Hogerklickar du pa knappen A i menyn Selekteringar (i
exemplet ovan) kan du valjaett nytt urval (Ny selektering) som far det forvalda
namnet B. Upprepar du denna operation ndgra ganger, far du selekteringarna A,
B, C, D, ... Om du vill, kan du andra dessa namn till valfria, mer beskrivande,
namn genom att skrivain det nya namnet i textrutan Namn.

Du kan dérefter kombinera dessa oberoende selekteringar till att definiera mer
komplexa selekteringar, genom att skrivalogiska uttryck baserade pa dessa, t ex

A&B|C

som innebar urvalet rader frén i bada selekteringarna A och B, kombinerat med
radernai selekteringen C.

Anvand fler falt for selekteringskriterier. Varje definitionssida har flera
tillgangliga félt for att definiera selekteringar, t ex félten Tid och Signatur.

Operatorerna cards och groups

| féltet Kombination kan du skrivain ett logiskt uttryck, som i det tidigare
exemplet. Det finns tva nya operatorer som &r speciellafor delmangder:

e cards
* groups
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Om du har gjort ett urval A genom att ange ett antal kriterier, s valjer urvalet ut
de rader som motsvarar kriterierna. Om du istéllet vill véjaut alarader i ett
Kort som innehaller minst en rad som uppfyller sokvillkoret, sd kan du anvéanda
operatorn cards. Skriv

cards A

i faltet Kombination sd “utvidgas” urvalet fran att inte baraomfattadei A defi-
nierade raderna, utan det innefattar ocksa alla 6vriga rader som finns i motsva-
rande Kort.

Operatorn groups anvands pa samma sétt, med skillnaden att urvalet i stéllet
utvidgastill allarader som ingér i sasmma grupp.

Exempel | Exempelforetaget AB finns det kort med momspliktig férséljning. Sammakort
ska ocksa innehdlla konteringar for utgdende moms. Dessa noteringar bor alltsa
upptrada parvis. Vi kan daviljaveta om det finns kort bade med sadan forsilj-
ning och kontering av utgdende moms. Dennatyp av selektioner gar inte att gora
i vanliga analysmallar. Vi maste anvanda Delmangder. Vi gor darfor en ny del-
mangd med tvavariabler, A och B. De forstavaljer ut rader med konteringar av

Utgéende moms:
& Selekteringar |[*= pamn |.&
B Arteckningar Ltfiudg (U Lifall Exempel A8 ¢
Korto SEHM2410 2490 UT G
Res enhet F

Den andravéijer ut rader med momspliktig férséljning:

i Selekteringsr = plamn |EI
&,
Ltthudy U tfall Exempel 2B
B Arteckningsr Hanto IF3011 3011 FORS - hb
Res enhet 4

| rutan Kombination sétter HAT automatiskt in kombinationen A[B. Vi andrar
denna kombination till féljande:

Homkination cards & & cards B k

Klicka sedan p& knappen Rakna. Det &r ofta enklare att skrivain namnen pa
selekteringar (A eller B) och operatorerna (cards eller &) med hjélp av pop up-
pilen till héger om inmatningsféltet Kombination. Du aktiverar menyn med
selekteringsnamn i popup-menyn genom att vansterklicka pa pilen, och operato-
rerna med hogerklick pa samma pil.

Irian

Snitt
Artingen eller
Homplement

14 1+ e

Gippna
Stang

—

cards
groups
unbalanced

M otsvarande tangentbordskommando &r Ctrl-AltGr-pil.
Vi &ndrar det av HAT sattanamnet G1 pa den nya delméngden till namnet
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MVS verifikat
som kommer att synasi menyn efter att vi har sténgt fonstret

Delmangder My delmangd
T'a bort delmangd

MWS serifik.at

Sa snart som det forsta delmangdsfonstret har aktiverats, innehaller alla analys-
mallar ett nytt inmatningsfalt, Delmangd. Det aterfinns under Varde-faltet:

Fran 951231 -002 File 3
Till 001231 -001 File 3
Horttext »
Rachext L4
“arde 4
Delménge | »

| detta falt kan du skrivain delmangdens namn, eller vélja den genom att trycka
pa pilen for delmangdernas popup-meny.

Delmanod || hW'S werifikat

Observera att det inte & mgjligt att géra sammaurval i HAT utan att anvanda
delméngder, t exi en analysmall for Kort. Det & mgjligt att vélja ut allakort som
har minst en rad med innehdllet ' 2410 Utg. Moms* eller ' 3011 Fors moms'’
genom att skrivain uttrycket SSKM?2410 | IF3011 i dimensionsféltet K onto.

Men med uttrycket
SSKM2410 & IF3011

véljsingarader eller kort ut als. Skélet &r att analysmallarnas selekteringar altid
gdller rader och en rad kan inte hatva olika koder i samma dimension.

Operatorn unbalanced

Vill man leta upp grupper med obalanserade verifikat, dvs sadana vars transak-
tioner inte summerar till 0 (noll), sd ger denna operator ett enkelt sétt att hitta
dessa. Operatorn kan anvéndas utan ytterligare argument, eller avse en viss del-
mangd:

unbalanced alagrupper (oftalika med kort)
vars radvérden inte summerar till
noll

unbalanced A alagrupper inom urvalet A, vars

radvérden inte summerar till noll
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Lagga till, ta bort delmangder

Delmangder kan laggastill och tas bort med kommandonai undermenyn:

Delmangder My delmangd
Ta bort delmangd

Installera eller &ndra en delmangd genom att stdnga dess fonster. Valj sedan ett
aternativ i dialogen:

YWill du werkligen andra
"MS werifikat'?

Ja Mej Aubryt

Egna perioder

HAT har ett antal inbyggda tidsperioder som anvéndsi analysmallarna for Tids-
funktioner. Men du har &ven mdjligheten att definiera dina egna tidsperioder.
Dessa kan vara mycket anvandbara nér dina behov inte técks av en strikt kalen-
derindelad tidsskala, t ex om du arbetar pa ett foretag som har definierat sar-
skilda redovisningsperioder. P4 samma sitt kan det for skolor och universitet
ibland vara mer relevant att folja upp paterminer an vanlig kalendertid.

Egna perioder MHya
Tra bork

Redovizn. Period
Terminer

Egna perioder: Nya. Oppnar ett tomt fonster

=101 |
Mamn: | |
Borjan Periodnamn
=
d
q] [T}

e Skriv in ett namn for periodindel ningen.
e Skriv in start-datum for varje period i skalan.

/8
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AA (01 ger 010101-001)

AAMM (0102 ger 010201-001)

AAMMDD (010205 ger som svar 010205-001)
*  Skriv in ett namn p& perioden.

Slutet for en period definieras automatiskt som det sista Kort-1D som foregér
startdatumet for nasta period.

*  Skriv in borjan p& nasta period, och s vidare....

Makron

i Redovizn.Period 10l x|
Matmn; |Redn:-visn.F'erin:nd ]
Bérjan Petiodnamn
001 01 =00 juli :|
0009 01 -0 augusti
0001 01 -001 september
001 01 00 oktoher
0o 01-001 november
0009 01 -0 december
010101 -001 janar
0101 01-001 fehruari
0101 01-001 mars
010101 -001 april
010101 -001 maj
010101 -001 juni |

]

Om du vill att en period ska slutafore det sista kortet, kan du definieraen fiktiv
buffertperiod for att tvinga en period att sluta ett visst datum.

De nyaperiodernalaggsin i HAT:s databas nar fonstret sténgs.

Import till ett periodfonster. | stéllet for att skrivain perioderna med tang-
entbordet kan du importera en textfil med tva kolumner till ett dppet period-fons-
ter (falten skall vara separerade med tab). Det kan goras pa tva sétt:

* Anvand Import-kommandot i Arkivmenyn. Ett Period-fonster maste vara
Oppet och aktivt. Import-kommandot dndras till Importera egna perio-
der..., och sedan foljer den vanliga dialogen for att 6ppnaen textfil.

» Drag-och-dldpp. Drag textfilens symbol fran dess plats pa skrivbordet eller
Utforskaren och slapp den pa ett 6ppet periodfonster, sdimporteras den auto-
matiskt.

Med HAT-Makron kan du instruera HAT att utfora en serie handgrepp automa-
tiskt. | sin nuvarande utformning & dessa instruktioner i férsta hand avsedda att
forenkla arbetet for den som producerar HAT-applikationer som ska anvandas
av andra, oftai stort antal. Alltsd den typiska uppgiften for ndgon som har en
Operator- eller Server-processor ansluten till datorn. Den som regel massigt gor
en lang f6ljd av operationer, om och om igen, t ex producera 50 olika HAT-filer
till olika anvandare, kan ha stor nytta av att skriva HAT-Makron som utfor detta
arbete automatiskt. Tillsammans med det stod for OLE som &r inbyggt i HAT, sa
kan man bygga enkla, snabba och helt automatiserade |6sningar.
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I mangafall kan man ocksafoérenklafor sillananvandare, sominte & savanavid
HAT, genom att installera makron som utfér mer komplicerade operationer, med
ett enkelt menykommando.

Man kan ocksa utfora motsvarigheten till en serie makro-instruktioner, genom
att importera en speciell del av enfil i formatet HAT-Text. Dennafildel kallas
for Commands section. Se dokumentet HAT-TEXT File format 5.0, for en all-
man teknisk beskrivning av HAT-Text filformatet, och avsnittet fér Commands
section for information om just denna del. Detta dokument finns for nedladdning
via Internet.

Eftersom funktionen &r avsedd att anvandas av kunnigatekniker, sd & ocksa
framstélIningen ganska teknisk. Om du bara anvander HAT fér vanliga analyser
& dess delar knappast relevanta. Du kan astadkomma nastan allting som gar att
utféra med makron genom att anvanda HAT-programmet pa vanligt satt, vilket
dessutom &r betydligt enklare - vilket ju ocksa syftet med HAT:s anvandargrans-
snitt.

Den beskrivning som féljer innehdller en dversiktlig beskrivning av Makron och
Commands section. En mer detaljerad beskrivning finnsi de speciella dokument
som behandlar dessa fragor.

Skapa makron

Chiaken T, R

& bart makra

Oppna Fezultatuppfolining

Med kommandot Nytt makro far du ett tomt fonster:

| :Makio ~1o| x|

Pamn: | LIty
Steo:

[T “iza i menyn Ltfdr
[ Lizenord krévs fér detta fonster

Namn. Ge makrot ett namn om du vill installera det i HAT-databasen.

Steg. Ett HAT Makro-manus bestér av ett antal steg, dar varje rad utgor ett steg.
Ett steg motsvarar ett kommando, ofta dér det &r angivet vilket objekt komman-
dot ber6r, och ibland med ytterligare specifikationer om vad som ska géras.
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Exempel Ett typiskt fall &r, nér vi vill uppdatera en existerande HAT-databas med nya
data. Med ett [ampligt makro, kan alla arbetsstegen utféras snabbt och utan risk
for misstag pa vagen (givet att makrot som sadant &r korrekt, forstas).:

| :Makrs j=E

Mamn: | Skapa ny HAT-fl LItfir
Steq:

IFenza alla data | nuvarande HAT-databazen
DeleteCards

I=kapa en fil fér eventuella felmeddelanden (for Excel)
ErrarFile CHAT'Errors xls

Mmportera nya data med hjglp av Empligs importformat
foch spara nva databazen med Sparformat S

Impart COHATW R all txd -2 "Lt fallzformat™

Impart COHAT'Budget txt -2 "Budgetformat”

Save FardigFil hat =="Sparformat 5"

NIStang HAT-databasen
Close

¥ “isaimeny Ltfdr
[T Lé=enaord krévs for detta finster

Néagra kommentarer till detta skript:

e Dubbla snedstreck (//) anger att all text som fdljer, pa sammarad, & en kom-
mentar. Dennatext har ingen annan funktion &n att forklara vad makrot gor.
Men icke desto mindre en viktig funktion - det & en god vana att vara gen-
erts med kommentarer.

e For kommandot ErrorFile finns en specifikation av namn och typ for den
text-fil som skapas. Det &r klokt att alltid ha en sédan fil specificerad, nar
filer skaimporteras. Potentiella felmeddel anden sparas da utan att avbryta
importen. | annat fall kommer ett felmeddel ande upp pa skarmen, vilket kré-
ver en respons fran operatGren innan importen kan fortsétta.

» Tvafiler importeras, var och en med anvandning av ett anpassat importfor-
mat. Importformaten anges med t ex orden -s “ Utfallsformat”. Genom att
ange -s f&r HAT veta att ett importformat ska anvandas; “ Utfallsformat”
anger vilket av dessa som ska anvandas. Citationstecken runt ett formatnamn
behover egentligen bara anvandas om namnet innehdller ett eller fleramel-
lanslag. S& strangt taget behovs dessainte, i dettafall. Mellanslag anvands
som skiljetecken mellan ord och kommandon i ett HAT-Makro -skript. Hade
importformatet i stéllet hetat Bertils format, sa hade citations-tecknen varit
nodvandiga for att ange att hela uttrycket “Bertils format” ska uppfattas som
en enhet.

e Efter att HAT-filen har sparats, med anvéndande av formatet Sparformat 5,
sa stangs HAT-databasen.

Visa i menyn Utfor. Forsta gangen dettatillval anvands for ett makro, skapas
ett nytt meny-element Utfor. Det kommer att innehdlla detta makro och hamnar
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mellan menyelementen Analys och Fonster. Om menyn redan finns, 18ggs
makrot till den aktuellalistan.

LIkFir

Skapa ry HAT-Fil

Listan presenterasi alfabetisk ordning.

Losenord kravs for detta fonster. Ett makro kan innehdllainformation du
intevill att andra ska se. Speciellt om makrot i sig innehaller 16senord till andra
filer. Om dettaaternativ & forkryssat, kan inte makrot 6ppnas med mindre &én att
det 16senord som krévs for att 6ppna HAT-filen anges.

Databasinfo

For att fa en mer detaljerad bild av databasen med innehall, anvéander du meny-
kommandot Databasinfo. Ett annat sétt att fa sammainformation &r att klicka
p& HAT-fil-symbolen i databasfonstret. For en komplett genomgang av innehdl-
let i databasinfo se avsnittet “Information i databasfonstret” pa sidan 15.

Databastillval...

Dessainstéliningar kan anpassas for varje enskild databas och sparas tillsam-
mans med HAT-filen.

— Kort Atternativa rubriker
Haott-I 01 0B05-001 Kortext orttesd |
vardetat 1] Radtext  [Radtext |
Decimaler 2| YYErde arde

— Referenspunkt
Kart-ID [951001-593 oK Avbryt

Kort

Kort-ID. Bestdmmer antalet siffror i det ordningsnummer for varje kort som fol-
jer pa datumet. Dennainstallning justeras automatiskt av HAT s att den stam-
mer med databasens innehdll, men ibland kan du viljavisafler siffror an vad
som & nddvandigt.

Vardefalt. Bestdmmer hur ménga vardefalt som kommer att varatillgangligai
databasen. Forvalet &r ett, och maximalt kan du anvanda 24. Du kan nér som
helst &ndra denna instélIning uppét eller nedét. Var dock medveten om att dnd-
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ringarna gors enligt principen sist in, forst ut; dvs du kan forlora viktiga data nér
du reducerar antal et vardefalt.

Vill du skapa nyakalkylerade vardefalt, som &r baserade pa den befintliga data-
basen och de vérdefédlt som redan finns dér, borjar du med att [&ggatill falt
genom att hér éndra instaliningen for antalet vardefélt.

Decimaler. Bestammer det forvalda antalet decimaler som visasi kort.

Referenspunkt

Anger positionen for en vertikal rod linje i analysmallar som visar tidsdiagram.
Linjen kan visa ett datum av speciellt intresse, t ex sista dagen for utfallsdata.

Hort-10 IIII“I 0530-999

En vanlig anvandning &r att anvanda den som en ‘global’ variabel, som man |&tt
andrar for ett stort antal mallar. Namnet & Reference. Genom att andra vardet pa
referenskortet i dennainstallning, kan man éndra definitionen av alamallar
samtidigt.

Alternativa rubriker

Du kan andra pa en del av de faltnamn som forekommer i HAT:s mallar.

— Alernativa rubriker
Korttext Hortte:xt
Radte:xt Rache:xt
Warde Arital
Warde 2 Listpris
Warde 3 Fakturerat
Warde 4 Fakbatt

Signatur...

Du kan é@ndra den signatur som HAT automatiskt uppdaterar data med, med
detta kommando. Signaturer har redan beskrivitstidigarei detta kapitel. Se
avsnittet “ Signatur” pasidan 73.
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Inledning

Analysmallarna & HAT:s hjarta. De anvands for att du ska fa ut maximalt med
information ur din HAT databas.

Dettakapitel & en kort introduktion till de olikatyper av analysmallar som finns.
En fullstdndig beskrivning av delarnai analysmenyn gesi senare kapitel.

Oversikt analysmallar

Kort

Analysmallen fér kort anvandsi férstahand for att inspektera kronol ogiskalistor
av de kort som finnsi databasen, antingen for att se pa helaeller delar av kortin-
nehallet.

Rader

Analysmallen fér rader anvands fér att valja ut vissarader ur databasen. Véardena
i urvalet kan visas som enskilda varden, ackumulerade, eller badadera. Resulta-
tet kan presenteras som listor, eller i grafisk form som olika diagramtyper. For
varje urval kan ett antal uppgifter om urvalet beréknas: antal rader, max- och
minvarden, genomsnitts-varde, omsattningstid, beréknad rénta mm.

Komponenter

Analysmallen for komponenter beréknar och presenterar en delmangd av data
som en funktion av en vald dimension. Dimensionen ger en synvinkel for upp-
gifternai databasen. Anvandaren kan l&tt andra synvinkel for att se pa datafran
ett annat hall. Resultatet kan presenterasi tabellform eller i form av cirkeldia-
gram.

Tidsfunktioner

Analysmallen tidsfunktioner beréknar och presenterar data som en funktion av
tiden. Det kan liknas vid en avancerad form av rader-analys. V arden kan summe-
ras Over tiden, t ex kostnader per manad. V arden kan visas antingen per period
eller ackumulerat 6ver tiden. Anvandaren bestdmmer sjdv aggregeringsnivan
genom att valjaolikatidsuppl 6sningar - fran enskild transaktion till ar, eller med
hjélp av en egna tidsperioder.

Den viktigaste egenskapen &r att du §jélv, viavariabler, kan definiera ett valfritt
antal selekteringar och formler i varje tidsanalys. Dessa kan anvandas for att
beréakna avvikelse fran budget, nyckeltal, indexvarden och mycket mer. Resulta-
tet kan presenterasi tabellform eller grafiskt.
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Komponentfunktioner

Om Tidsfunktioner & en mer avancerad form av rader, s & komponentfunktio-
ner den avancerade formen av komponenter. Du arbetar hér med selektionsvari-
abler och varden for att berakna budgetavvikel ser, nyckeltal och ménga andra
métt, efter egna behov. | stéllet for att presentera resultatet Gver tiden, s presen-
teras det i forhdllandetill de olika dimensionerna. Resultatet kan presenterasi
tabellform eller som diagram.

satt forval

Nér du 6ppnar ndgon av de fem analysmallarna visas de med sina respektive for-
valdainstallningar. Forstagangen en mall dppnas &r de satta av systemet, men de
kan andras for att passa dina egna behov béttre.

Om en mall av en visstyp dppnas och dess egenskaper dndras, kan du genom att
véljakommandot Sitt forval fa alla dessa egenskaper att gallanasta gang en mall
av sammatyp 6ppnas. Fonsterstorlek, inmatning i dimensionsfélten etc kommer
alatillbakai den nyamallen.

Installera mall

Né&r du har definierat en analysmall vill du ofta spara den for att anvanda den
igen som en ‘standardrapport’ . Installera mall |ater dig gora detta.

Nér en mall & aktiv i ett fonster och kommandot véljs, 6ppnas foljande dialog:

Installera mall

Mallens namn:

[T Gppna direkt

[ Rékna clirekt —
[T Zooma direkt L& il
[ Fast position

[T Skrivare Anbiryt Installera

Mallens Namn. Mallen kan ges vilket namn som helst, salange det innehaller
enbart alfanumeriska tecken. Ofta vill man samlarapporternai logiska grupper,
t ex allaledningsrapporter under rubriken ‘ Ledningsgrupp’ . Detta uppnér man
genom att sittain ett kolon (:) mellan de olika nivaerna, t ex kommer

|Eludgetawikelse: kaosthader per resultatenhet
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att skapa gruppen Budgetavvikelse, som under sig innehdller anaysmallen
Kostnader per resultatenhet. Om vi senare skulle installera en mall med nam-
net Budgetavvikelse: Lénsamhet per resultatenhet, si kommer denna att
inordnas under samma grupp.

Oppna direkt. Ett kryssi denna ruta gor att mallen 6ppnas direkt nar HAT-
databasen dppnas. Anvand denna funktion till analysmallar du inte ska gldmma
att titta pd, analysmallar som anvands for att paminna om “att gora’, eller for att
ge ett meddelande till en kollegatill dig som kommer att arbeta med HAT-filen
etc.

Rékna direkt. Om rutaninte ar forkryssad méaste du trycka pa knappen Rakna,
for att fa rapporten uppdaterad. Vanligen &r den forkryssad, men det kan handa
att du alltid gor nagon forandring i analysmallens selektering innan du uppdate-
rar resultatet. Ar databasen mycket stor, valjer du kanske att skjuta upp en tids-
krévande berakning - tills du vet att du kommer att fa ett resultat som &r relevant,
och det du soker.

Zooma direkt. Storleken parapporten sétts till maximal fonsterstorlek.

Fast position. N&r mallen 6ppnas placeras den pd samma plats som nar den
definierades. (Obsg! att ndr en HAT-databas flyttas mellan datorer med olika
skarmstorlekar sd kan dennainstalining ibland ge olika resultat).

Skrivare. Den aktuellainstéllningen for Utskrift i analysmallen installeras med
mallen. Det har kan vara ett snabbare sétt att f& 6nskad instéllning for utskrift an
om du, vilket & alternativet, gar in pa definitionssidan for Utskrift i analysmal-

len varjetillfalle. Aven tillgangligt via ett Makro-skript.

Lagg till. N&r en mall har &ndrats har du majlighet att ge den ett nytt namn

genom att klicka pa dennaknapp. Anvand dennafunktion om du vill behélla den
gamlamallen, samtidigt som du skapar en ny.

Ta bort mall

Ta bort mall tar bort en aktiv mall som installerats tidigare. Ett dial ogfonster
fragar efter en bekraftelse.
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Inledning

Analysmallar

De fem analysmallarna skiljer sig ndgot i utseende och innehdll, men de har
manga gemensamma drag. Féljande bild visar en typisk mall med den viktigaste
definitionssidan (Selektering) 6ppen:

Meny for defini-
tions-sida Definitionssida Selekteringsfalt

Verktyg Popup-pil

Mall-
huvud =10 x|
\
' =t 1 Litf g * Frén §012:31-002 File ’
?iﬁL”;f'”gder Korto Y il 0{1231-001 Fiie y
Inmatnjrigs =t Fes Snnet * Korttext \ r
del PExpont . Hund Y Radtext \ 4
B Anteckningar wirde y
2 Celméngd | 3
- — hd 2|
Kort-ID Kortext
A Ltfbudg
Honto Radtext Varde Res enhet Kund
=
EZISUH At Rubrikhuvud for resultatdelen
’ hd
<] D

Knapp for att dolja definitionssidan

Definitionssidans meny

Varje typ av mall har ett antal olika definitionssidor, pa vilka man kan ange vad
man vill att analysen skainnehdlla och hur resultatet ska presenteras. Anvand
dennameny for att bytamellan olika sidor.

Knappen Rakna

Né&r denna knapp & markerad, dvs nér desstext inte & nedtonat gra, maste man
klicka p&den for att HAT ska berékna resultatet av analysen pa nytt, efter att
négon installning har andrats.
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Selekteringar

Selekteringsfalt - Dimensioner

Litfibudy
Konto
Res enhet
Kund

Skriv in komponenter
Det finns flera verktyg tillgangliga for att fyllai selekteringskriterier i falten:

e popup-menyer som aktiveras genom att klicka med musen pa de svarta
pilarnai resp félt.

* popup-menyer som aktiveras med tangentbordet
» skrivain text frén tangentbordet.

Selektering med musen. Klickamed musen pa den svarta pilen till hoger i
ett dimensionsfalt. D& visas den hogsta nivan i dimensionens hierarki. Flytta
sedan muspilen med knappen nedtryckt till en pil i nAgon av menyraderna, sa
Oppnas nasta hierarkiska niva och sa vidare nedat i dimensionens hierarki. Den
hierarkiska menyn har samma struktur som dimensionspl anen:

LI Litfall Exenpel A8 Kaontan »
b T TILLGAMNGAR 3 3
¥ FII‘?T%IPI{_'PEE;JEGET KAF‘ITAL: K KOSTHNADER
W HOSTHADER F HOSTHADER - FORDOM 3

O KOSTHADER DIy RORELSEM »
& ARBETSHRAFTSKOSTHADER »
O OVRIZA KOSTNADER 3
I AVSHREIVMMNGAR

E FIN O EXTRACRD. KOSTH
H REAFORLUSTER

% Bokzlutzdispostioner

S SHATTER

M Mumeriska wariahbler ]

T T v r

Nér knappen sl8pps skrivs den markerade komponenten in i selekteringsféltet.
Forst syns bara HAT-koden, men sd snart markaren flyttas, fylls dven texten for
komponenten i. Om du skriver in ett uttryck som innehdller fler an ett element,
t ex Kostnader eller Intakter, sd kommer bara HAT-koderna att visas, for att
spara utrymme.

Selektering med tangentbordet. Du kan anvanda tangentbordet for att
Oppna en komponentplan och f& samma resultat.

1. Placeramarkdren i dimensionsfaltet

2. Tryck ner Ctrl-tangenten samtidigt med en upp- eller ner-pil. D& visas den
forstanivani hierarkin.

3. Anvand piltangenterna for att mantvrerarunt i hierarkin.

4. Nér den sokta komponenten & markerad, tryck Enter. D& skrivs komponen-
tenini faltet.

Skriv in text fran tangentbordet. Nar ett eller fleratecken skrivsini ett falt,
soker HAT i den aktuella dimensionplanen efter en teckenstrang som motsvarar
det som skrivitsin. Sokningen sker i viss ordning pa foljande sétt:

1. Sokning i HAT-koden.
Bara de tecken som star fore det forsta blanktecknet i den inskrivna sok-
strangen anvands. Jamforel sen skiljer mellan stora och sméatecken endast om
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detta & angivet i definitionen av resp dimensionsplan. Sokningen avslutas
om en exakt motsvarighet till en HAT-kod hittas. | annat fall fortsétter sok-
ningen med vardkoderna.

2. Sokningi Véardkod. Sokningen anvander allatecken inklusive blanktecken
fran den inmatade strangen. Jamforelsen skiljer mellan stora och sméa tecken
endast om detta & angivet i definitionen av resp dimensionsplan. Sokningen
returnerar den komponent som bést matchar de inmatade tecknen i bérjan av
Vard-koden. Finns det flera aternativ, valjs den som bast stémmer dverens.

3. Textsokningen gérs slutligen i tva faser:
Forst soker HAT med de tecken som kommer fore det forsta blanktecknet i
sokstréngen.
Om detta misslyckas, upprepas sokningen med alla tecken i stréngen. Denna
sokning skiljer inte mellan stora och sma tecken. Sokningen returnerar den
komponent som bast motsvarar den inskrivna sokstréangen.

Komponentsdkning. Om alladessatyper skulle misslyckas visas foljande
dialog:

kan inte hitta komponent"kasa" i dimension Konto.
fndra koden.

[kaza o

(4 Autarygt

Hér kan man nu skrivain en kod, antingen genom att anvanda pilen eller genom
att skrivain en text i féltet. Om HAT hittar en komponent som motsvarar det
sokta s syns detta genast i faltet till hoger:

kan inte hitta komponent"kasa" i dimension Konto.
fndra koden.

[kas P | TLK Kas=a

Ok Autarygt

Klicka pa OK-knappen for att valja komponenten.

Komponentuttryck och operatorer

Med hjélp av operatorer kan man skapa uttryck som kombinerar, utesluter, etc
komponenter i ett dimensionsfélt. Operatorerna kan anropas genom att aktivera
popup-menyn med héger musknapp, eller genom att de skrivsin direkt.
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For att visamenyn Gver operatorer, placera markoren pa pilsymbolen till hoger i

92

ett dimensionsfalt och tryck pa hoger musknapp, eller hall ner Alt-Ctrl medan du

pekar pa popup pilen med vanster musknapp:

|ty
Haonto
Res enhet
Hund

I Litfall Exempel AB

—

=4 T

nion

Snitt
Arntingen eller
Kaomplement

Cppna
=tang

Tarmima
Higzsta niva
Mellannivaer
Légsta nivaer
Mivaer uppéat
Irteswall

Slapp knappen éver den operator du vill anvanda.

&= MacOS

For att f& motsvarande funktion i Macintosh, tryck ned Alt-tangenten vid klick

p& popup-pilen.
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Komponentoperatorer
Sym Annat
bol Namn namn
| Union eller
& Snitt och
+ Antingen- uteslu-
eler tande eller

Komplement  icke

Oppna
Stang
Tomma tom

Hogsta niva

Mellanlig-
gande niva

Lagstaniva

Nivaer uppat

Intervall

Exempel
CR

C&R

C+tR

-C

Cl

Cc?

C1

C/\

CLW_CD

Forklaring

Allarader i de bada
mangderna tillsammans

Allarader gemen-
samma fér mangderna
CochR

Allarader som finnsi
né&gon av mangderna,
men intei bada.

Allarader sominteéri
mangden C

Vanster parentes
Hoger parentes

Allarader som saknar
varde

Allarader kodade exakt
med C, dvs underkom-
ponenter exkluderas

Allarader kodade med
underkomponenter till
C, meninteC eller C:s
underkomponenter pa
lagstaniva

Allarader kodade med
C:s underkomponenter
pé den lagsta nivan.
Allarader kodade med

C eller komponenter
ovanfor C.

Allakomponenter
kodade med CLW eller
CD, eller komponenter
mellan dessai dimen-
sionsplanen.

Kombinera komponenter med operatorer

Flera operatorer och komponenter kan kombinerasi ett uttryck. Anvand parente-
ser for att bestdmma rétt prioritet i utvarderingen. Utvardering sker fran vanster

till héger, men parenteser utvarderas forst.

Exempel K- (KA|KZ) véljer ut konton som hor till K KOSTNADER, men inte KA
Arbetskraftskostnader eller KZ Avskrivningar.
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Bekréaftelse

Varje uttryck som skrivsin i ett selekteringsfélt tolkas av HAT. Tolkningen
utfors nar:

e dulémnar féltet
 trycker pa Enter-tangenten
¢ klickar pa Rakna-knappen.

Selekteringsfalt - Tid

Tidsintervallet for de selekterade korten €eller raderna séttsi falten:

Fran 001 231 -002 File 3
Till 011231-001 File r

Forvalda tidsintervall. Férvaldatidsgranser &r databasens forsta och sista
kort. Detta kan &ndras med kommandot Satt forval.

Andra tidsgranser

Du kan éndra tidsgranserna genom att skrivain motsvarande Kort-1D i félten.
Du behdver inte altid fyllai allasiffrorna. HAT kompletterar delvisifylldafélt
enligt exemplen nedan:

Fran. HAT kompletterar de véarden du har fyllt i och fyller i det tidigast mgjliga
vérdet:
Exempel 01 fylls ut som 010101-001.
0101 fylls ut som 010101-001.
010101 fylls ut som 010101-001.

Till. HAT kompletterar de véarden du har fyllt i och fyller i det senast mdjliga
vérdet
Exempel 01 fylls ut som 011231-999.
0106 fylls ut som 010630-999.
010630 fylls ut som 010630-999.

Tidoperatorer

Genom att pa ett intelligent sétt anvanda logiska operatorer pa datum kan man
uppnavissa fordelar:

e Underléttaifyllande av datum som inte &r kéndai férvég
e Tilldta“‘dynamisk definition’ av analysmallar.
HAT &r ganska ‘forldtande’ nér innehallet i ett datumfalt tolkas. T ex tolkasf, fi,

dler files i ett tidfalt alla som Files. Exemplen i féljande tabell antar att ”idag”
ar 1 juli 2001:
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Skriv in det korta namnet s svarar HAT:

Kort Hela
namn  namnet i Fran falt i Till falt Forklaring
f File 010101-001 File 011101-003 File Borjan och slut av fil
r Reference 010301-001 Refe- 010301-001 Refe- Enligt instélIning under
rence rence Databatillval

y Year 010101-001 Year 011231-999 Year Innevarande ar

m Month 010701-001 Month 010731-999 Month Innevarande manad

w Week 010625-001 Week 010701-999 Week Innevarande vecka

d Day 010701-001 Day 010701-999 Day Aktuell dag(idag)
Tidsberédkningar
For de operatorer som refererar till aktuell period (dag, vecka, etc.), finns ocksa
mojligheten att flytta en tidpunkt framét eller bakat, genom att laggatill ett
tecken och ett varde. Om det idag &r 1 juli 2001, kan man fa foljande effekt:

resultat i resultat
Uttryck HAT tolkning Fran faltet | Till faltet
d-1 igar 010630-001 Day-1 010630-999 Day-1
w+l nasta vecka  010702-001 Week+1 010708-999 Week+1
m-1 foregaende 010601-001 Month-1  010630-999 Month-1
manad

y-1 forra aret 000101-001 Year-1 001231-999 Year-1

Anvanda egna perioder

Om du har definierat Egna perioder i databasmenyn, kan de anvandas pa
samma sétt. Om tidsskal an rakenskapsmanader (RedoPer) har definierats pa fol-
jande sétt:

_Iolx]
Mamn; |Hed|:|F'er ]
Bétjan Petiodnatmn
Q00 01 -0001 jan ﬂ
Qo0205-0001 fek
Qo0304-0001 mar
Qo040:3-0001 apr
Qa0s02-0001 M|
Qo0e03-0001 jun
Qo0704-0001 jul
QaE05-0001 Ay
Qo0904-0001 Sep
00 00:3-0001 okt
001 04-0001 noy
00 20:3-0001 dec

E
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sa kan man referera till dessa perioder.
Omtex 'jan’ skrivsini faltet Fran, satolkas det som

Frén |000101-0001 jan »

Se avsnittet “Egna perioder” pasidan 78, for mer information om hur du skapar
dina egna perioder.

Selekteringsfalt — Text

Textsokning i HAT &r snabb och flexibel. Den ger dig méjligheten att soka efter
ett specifikt kort eller “filtrerafram” alla korttexter som innehaller ett visst leve-
rantérsnamn eller nummer. Sokningen fungerar darmed pa ett liknande sétt som
en "sokning” efter en komponent i en dimensionsplan. Den méjlighet som finns
att definiera komplexa sokningar & ocksa lite mer kravande for anvandaren. For
att forenkla sokningarna, men anda ha kvar méjligheten att anvanda en mer
avancerad funktionalitet, & textsokning i HAT uppdelad i tva nivéer - enkel och
avancerad textsokning.

Bada typerna exemplifieras med falten Korttext och Radtext.

Korttext || 3
Ractext 4

Om man bara skriver in en text, tolkas det automatiskt som en del av en enkel
textsdkning. Detta ar den allra vanligaste metoden att anvénda textsokning. Nér
enkel sokning inte réacker till, kan man anvanda avancerad textsokning, som indi-
keras genom att 1aggatill tecknet \ i borjan av texten.

Enkel textsdkning

Om man skriver in ett antal tecken i ett textfalt (Korttext eller Radtext), och
trycker paknappen Rakna, soker HAT fram allarader dér textstréangen aterfinns
négonstansi raden eller kortet. Sokningen skiljer inte mellan versaler eller
gemener. Sokstrangarna’shop’, 'SHOP', or 'shOP' ger ala sammaresultat; de
hittar allatexterna’Barber Shop’ och "bishop’. Allatecken utom de logiska ope-
ratorerna|, +, &, =, och parenteser () kan anvandas som stktecken vid enkel
textsdkning. Dessa tecken anvands som operatorer for att kombinera enkla text-
sokningar, s de fungerar inte som tecken i sig. Tecknet for bakéatlutande sned-
streck (\) & reserverat for att ange for HAT att avancerad textsokning skall
utforas, darfor skall inte detta tecken anvandas vid enkel textsokning.

Genom att kombinera enkla textsdkningar med |logiska operatorer kan du
anvanda logiska uttryck som gor den enkla textsdkningen lite mer avancerad.

Exempel Om du skriver
(bar&ho)|bi
i selekteringsfaltet for text, kommer HAT att hitta bdde ' Barber Shop’ och’Bis-
hop'.

De logiska operatorerna har i grunden samma funktionalitet som i HAT i 6vrigt.

Avancerad textsdkning

Ibland behévs mera komplexa sokningar. Du vill t ex sbka ut allakort med
strangen " Ltd”, for att hitta allabolag av dennatyp. For att fa maximal precision
vill du att férsta bokstaven skavara versalen L. Enkel textsokning skiljer emel-
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lertid inte mellan versaler och gemener. | detta fall maste man anvanda avance-

rad sokning.

Soktexten bor se ut sa har:

\“Ltd

Tecknet ™ just fore L, betyder att just denna bokstav (inte de andra) ska varaen

VERSAL.

Tecknet \ fungerar som en flagga som talar om for HAT att pafoljande tecken
ska uppfattas som en avancerad sokstrang. Vissatecken far en speciell betydelse
nér de foljer pa ett bakatlutande snedstreck:

Betydelse
godtycklig text

godtyckl. enstaka
tecken

Shift (smaeller stora
bokstaver) &r signifi-
kanta

grupperar flera
tecken

separerar texter, av
vilkaminst en ska
passa

efter tecken som fore-
kommer upprepat,
noll eler flera ganger

efter tecken som fore-
kommer upprepat, en
eller flera ganger

intervall

inneslutna tecken &r
ren text

inneslutna tecken &r
ren text

Exempel
\*age
\?2wan

ALtd

A{Ltd}

\lon™;*ful

\abc

\at+bc

\a{b_f}c
\'a{ b}’

\u ay bl Cn

Hittar ...
storage, CAGE
swan, Ewan

Ltd, LTD

Ltd

lonely, joyful

BC, abc, aaabc

abc, aabc, AaABc

aCc, AfC
a b}, A{ b}

abcabB'C

Observera att for avancerad sokning géller:

Hittar g ....
ageing, cages
Taiwan, wanted

Itd, ITD

LTD, Itd, ITD

aone, fullfilment

abb, abcc

BC

akc, ABF
ab, AB

abc, a’bc

¢ Versaler och gemener &r likvérdiga om det inte explicit har bestdmts annor-

lunda (med "tecknet).

e HAT soker efter exakt den angivna texten. Exempel: \Ab hittar AB, och aB,

men inte ABC.

Den enkla sokningen

och den avancerade

ab

\*ab*

ger samma resultat och finner bada ab, aB, Ab, eller AB var som helst i texten.
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Logiska operatorer

Soktexter kan kombineras med logiska operatorer for att ytterligare precisera
sokningen. Operatorerna

|, &, £, och-
har ala sin normala betydel se.

Exempel Sokningen
bus | nav
hittar texter med enderaav 'Business’ och ' Navigator’.

En soktext som foregas av tecknet (\), tolkas som en avancerad stkning fram till
den forsta operatorn. Det &r darfor mgjligt att kombinera enkla och avancerade
sokningar.

Exempel Uttrycket
\*NLtd}&hop
hittar Shoplifters Ltd eller CHOP CHING Ltd, men inte Grasshopper LTD.

Selektering — varde

Ett vardefalt
Du kan selektera de rader som skall analyseras genom att skrivain ett sokkrite-
rium i féltet Varde

varde | v

Exempel Om du skriver 768, sa soks de rader vars varde &r exakt 768.

Du kan anvéanda de logiska operatorerna for att skapa ett sokuttryck, och de
fungerar pd samma sétt hér, somi andra sokningar i HAT (se beskrivningen av
komponentoperatorer). Aven intervall- och parentessymbolerna kan anvandas.
Symbolerna for relationer (<, >, =) kan anvéndas var for sig, eller i kombination.

HAT tolkar, som vanligt, det du skriver in efterhand. T ex &ndras stréngen’> <
56’ till '<>56" sa snart som du |amnar faltet, eller klickar p& knappen Rakna.

Exempel
566 | 568 soker allarader med de exakta vardena 566 eller 568.
566 & 568 kan inte hitta ndgon post, eftersom varje rad bara har ett
vérde per vérdefalt.
(20_30)-25 hittar allarader med vérden i intervallet 20...30, med undan-
tag for 25.
>=50 hittar allarader med vérden likamed eller storre n 50.

Flera vardefalt

Nér databasen innehaller fler an ett vardefalt, andrar inte detta den grundlag-
gande logiken fér hur selektioner fungerar. Eftersom upp till 24 vardefalt kan
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finnasi databasen visas inte alla dessa om de inte & nédvandiga. S&g att vi har
en databas med féljande sju vardefalt (som de framgar i Databastillval ...):

il S0
Warde Bruttoint.
Warde 2 Frod. kost.
Warde 3 Proevizion
Warde 4 Rabatt

Warde B TE

Warde B Akal

Warde 7 MHetto

Innan n&gon selektering gjorts for nagot varde, sa ser selektionssidan ut sa har:

F.orttext 3
R adtext 3
Bruttaint. 3
Delmangd | 3

Dvsi stédllet for standardbenamningen Varde, safinns en popup-meny med for-
stavardefaltet (Bruttoint.) férvalt.

Popup-menyn gar att stéllaom t ex till Provision, utan att nagot nytt hander.
Men sétter vi in ett villkor for detta vardefalt, sd“lases’ dessinnehdl for Provi-
sion och om vi sedan forsoker stélla om popup-menyn till ett annat vérdefalt,

t ex TB, s kommer det sist instdllda vardefaltet att visas en rad langre ned:

K.orttext
R adtext
Pravizion  [>200

TB|

Delmangd | »

| | w| w

Pa detta sétt utokas antalet vardefalt i selektionen efter behov. Det gér alltsa att
ange selektionsvillkor for alatillgangliga vardefalt i en och samma selektion.

Lista och diagram

Det grundldggande syftet med HAT &r att stodja HAT-anvandaren att enkelt,
snabbt och effektivt komma at det potentiellainformationsinnehallet. Detta kré-
ver ocksa att det bor vara enkelt att presentera resultatet pa basta sétt. | det ena
fallet behtver anvandaren se detaljer, t ex avgtra om ett antal konton bal anserar
- inte pa ett ungefar, utan till sista oret. | det andrafallet & man mest betjant av
en bred dverblick, t ex arsforsaljningen per produkt avrundat till tusental, presen-
terat grafiskt.

Bland de olika sétten att presentera data, & den mest 6vergripande indelningen
den mellan

e Tabellpresentation, dvs att presentera resultatet i form av en tabell eller lista
av vérden

¢ Diagrampresentation, dar vi anvander grafik istéllet
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Du kan véja presentationsformat med hjalp av verktyget for presentation,

QQ

som skiljer sig nagot & mellan de olikamalltyperna. Alla mallar, férutom ana-
lysmallen Kort, har &minstone en majlighet till presentation i diagramformat.

Stodlinjer

Pa definitionssidan for Tillval finns mojligheten att, dock intei analysmallen
Kort, forbattra lasbarheten i data presenterat i tabellformat:

Wertikala Inga

Du kan infoga horisontella stédlinjer Varje rad, Varannan rad, i HAT:s resul-
tatdel. Alternativen for vertikala stodlinjer &r: Inga (inga vertikala stodlinjer
als) eller Varje kolumn.

Stodlinjer
|7Hnrisnr|tella Inga

Decimaler

Finns pa sidan Tillval fér Kort, Rader och Komponenter. Nar det géller Tids-
funktioner och Komponentfunktioner finns installningen for antal decimaler pa
sidornafor varje variabel och formel.

Exempel Om talet
123456789.123456789

finnsi din HAT-databas, visas det avrundat pa foljande sétt (normala avrund-
ningsregler géller, dvs 1-4 avrundas nedat, 5-9 uppat):

Decimaler [ 2 |
:g Instéallningen Visassom ....
7 6 123 456 789,123 457
78 3 123 456 789.123
1 1 123 456 789.1
e 0 123 456 789

3 123457
6 123"

Installningen paverkar givetvis bara visningen av talet. Det bakomliggande var-
det &ndrasinte.

Bastardnollor. Aven om ett vérde visas som noll med maximal precision, t ex
med sex decimaler, s kan det 4nda ha ett varde skilt fran noll pa grund av att
HAT internt réknar med betydligt storre precision. Detta kan i undantagsfall
péverka resultatet av berdkningar.
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Avrundning vid export och kopiering av tabeller

Avrundade vérden exporteras och kopierasi sin avrundade form om de &r avrun-
dadetill noll eler flera decimaler. Om de avrundatstill -3 eller -6 s exporteras
de som om de var avrundade till heltal.

Anpassning av kolumnbredd

Breddvarning. Siffror som visas med dubbel 6verstrykning markerar att talet
inte far platsi kolumnen.

Anpassa kolumnbredd. Kolumnbredden visas om du héller ner Ctrl-tangen-
ten och klickar p& en kolumnrubrik.

Markeringspilen ( % ) éndras till en kolumnmarkor (k) nér den fors Gver en
kolumngrans. Drag kolumnmarkoren i sidled for att &ndra kolumnbredden.
Angransande kolumner forskjutsi sidled, men deras bredd forblir opdverkade.
Om du dubbelklickar pa kolumnmarkdren sa justerar HAT automatiskt bredden
till det langstainnehdllet i kolumnen. For att justera kolumnbredden for alla
kolumner samtidigt anvander du kommandot Anpassa kolumnbredd, i Redi-
gera-menyn, altenativt trycker du p& F6-tangenten.

Andra kolumnordning

For att &ndra kolumnernas ordning i en tabell, klickai en kolumnrubrik (en mar-
kering av faltet visas da med smé punkter), hdll ner musknappen och drag
kolumnen till sin nyaplats. Dettagéller endast i tids- och komponentfunktioner.
Den nya positionen som kolumnen kommer att fa visas med ett tjockt vertikalt
streck (1 ).

Zooma i diagram

Forstora genom att klicka

Placeramarkoren i ett linjediagram. D& visas symbolen for ett forstoringsglas.
Ett enkelt musklick paen punkt i diagrammet ger en forstorad bild (300%)

21 000 000
22 500 000 I
30 000 000 4
30 000 000 v
o ] 29 000 000
27 500 000/
55 000 000 23 000 000
27 000 000
26 000 000
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av det ndrmaste omréadet.

Markera och forstora

Markera ett omradei ett linjediagram genom att halla ner musknappen och dra.
Nér knappen sl dpps forstoras det markerade omradet.

=2 500 0004
=0 000 0004 H
27 500 0004

25 000 000+

29 000\000+
25 200 Q004
280000

27 500 00

Forminska diagram

Tryck ner tangenten AltGr for att ndra forstoringsglasets tecken till ett minus-
tecken for férminskning. Ett klick i ett diagram férminskar diagrammet till nér-
mast féregaende visning. En mer direkt metod &r att andra markérens utseende
till ett forminskningsglas, genom att vajafran markorverktygen.

e

Obs! Du kan ocksa férminska genom att dra upp ett omrade. Prova, safar du
snabbt insikt i hur det fungerar!

Specialfall

I Komponentfunktioner, fungerar férstora och forminska bara langs vérdeax-
eln.

Gemensamma definitionssidor

Varje analysmall har ett stort antal egenskaper. De & organiserade pa mellan sex
och nio definitionssidor, beroende patyp av analysmall. Vissa definitioner &r
speciellafor varje typ, men vissa & gemensamma.

Definitionssidorna Delméangder, Utskrift, Export och Anteckningar &r i stort

£ Utskrift sett gemensamma. De smé skillnader som férekommer i ndgrafall, kommenteras
B+ Export nedan.

B Arteckningsr

Delméngd;r

Delmangder

Ny delmangd Detta &mne behandlades i avsnittet “ Delmangder” pa sid 74. De tvatypernaav
delmangder — Globala och Lokala, introducerades dar. Béda kallas bara for Del-
mangder i HAT, och de anvands pd samma sétt. Bara giltighetsomradena skiljer
dem &t. En lokal delmangd anges pa en definitionssida, och & endast giltig inom
den mall dar den &r definierad; darfor kallar vi den Lokal delméngd. Pa defini-
tionssidan Delmangder kan du installeraen hel lista med delméangder. For att
definiera en ny delmangd - tryck pa knappen Ny delmangd. Obs! du kan &ven
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anvanda kommandot L&gg till delméangd i Redigeramenyn. Detta kréver da att
listan med Delméangder &r aktiv, vilket du astadkommer genom att klicka var
som helst i omradet for listan - prickade linjer kommer att synas:

Delmangder

= Redigera
Aniara CHivzZ
Kl [Tl
Hadera Cil+B
| Lagg Hll delmangd Ckrl+hd
= Duplicena D
Delméangder méste
vara aktivt tarkera alla Chila
Falllut alla

Anpazza kolumnbredder FE

Med Lagg till delmangd fé&r du det vanliga fonstret for delmangder (dvs samma
som for delmangder frén Databasmenyn). Del mangden installeras automati skt
nér du stanger fonstret for delmangder. Du kan installera sd manga del mangder
duvill, och de kommer alaatt synasi listan Delméangder:

Delmangder
=1 =
Totaluttal

Kalles veritfer

Om du markerar en delméngd i listan har du magjlighet att med hjalp av komman-
don i Redigera-menyn klippa ut, kopiera och ta bort delméngder i listan. Fol-
jande kommandon &r ocksa tillgangliga:

Markeraala Markerar alladelmangder
Shift-klick Véjer ett intervall av delmangder
Ctrl-klick Védljer flera enstaka delmangder

& Utskrift
Med ett mindre undantag, har definitionssidan Utskrift oftast féljande innehall:

Rubrik Skriv ut

¥ Fansternamn [T Anteckningar

¥ Dstum och tid [ Definition

Sidnummer 1(n} | ¥ Kalumnnsmn
[+ Datarsder

[T Lamna hélmargins

Fonsternamn. Namnet pd analysmallen, som det framgar av fonsternamnet,
kommer att skrivas ut i det 6vre vanstra hdrnet vid utskrift.

Datum och tid. En datum/tidsstdmpel skrivsi det 6vre hogra hornet.
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Sidnummer. Dukan véljamellan att 6ver huvud taget skriva ut sidnummer
och hur de ska skrivas ut. Sidnumren kommer att placerasi det hogra 6vre hdrnet
av dokumentet. Oavsett dennainstéllning, kommer sidnummer inte att skrivas
ut, om det inte finns fler &n en sida att skriva ut.

Lamna halmarginal. HAT lagger till en ytterligare en centimeter utrymme i
vanstra marginalen.

Anteckningar. Den text som ev finnsi Anteckningar kommer att skrivas
under fonsternamnet, en méjlighet att fa med sig kommentarer till det utskrivna

dokumentet!
\ Tidsfunktioner 1 010128 18:42
Det har ar en anteckning
Méanader A
Before 0
000731 276 952

Definition. Ibland vill man se exakt hur urval och formler ser ut for en rapport.

Kolumnnamn och datarader. Ar ocksd mgjligaval, man vill nog nastan all-
tid hamed sig dataraderna.

Rubrikrader. Ar endast relevant i vissamallar, t ex analysmallen Rader med
tabell presentation.

E+ Export
Export-kommandot fungerar som Kopiera Tabell och Kopiera diagram. Vid
export frén en analysmall skapas en separat fil.
Du har storamgjligheter att bestdmma formatet for den fil som ska exporteras.

Forsta gruppen installningar anvands for att bestdmma vilka separatorer som
skall anvandas (se avsnittet “K opieradiagram.../Kopieringstillval...” pasidan 45
for ytterligare detaljer):

— separatorer ———————
Decimal komma |
Tusen Ingyet

helian fat tahk
Omgarda tal Inget

Mellan rader CRILF

[T Exkludera citstionstecken
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Déarefter, bestammer du vilken data som skall ing&

Exportera...

— Inkluders

[T Fénsternamn
[T anteckningsr
[T Defintion

[T Kolumnnamn
¥ Rubrikrader
[ Datarader

Exporten kan startas pa tva sétt, genom att klicka pa knappen

Exportera eller genom att véljakommandot Exportera i Arkiv-menyn.

B Anteckningar

105

| allaslags analysmallar kan du géra en anteckning som beskriver vad analysen
visar. Anteckningarna sparas samtidigt som du installerar mallen. Ibland kan det
vara bra att installera mallen med definitionssidan Anteckningar framst:

Hesultatanal}ls Yinstutveckling over hic

FEakna |

=10 x|

2 Bl Qad

L Axlar
M Tillval
&E Litskrift
E—' Expart

o Delmangcer

Detta vizar vinstutvecklingen accumulerat dwer
tiden for rederiets olika fartyg. Intakter ar
negativa tal, kostnader &r positiva tal.

Anteckninoar il +|
tanacer Il E=rbro [ Annzofi [l Heidi [l Caiza [ Gunilla *
4 000 000 A
3000 000 .-'""h:"'/ \
2000 0004 /J / -
1,000 000 / - A

=

i

el

-1 000 000 \ S
-2 000 0007
4 \\
-3 000 000 \ /\
-4 000 000
0001 0003 0o0s o7 0o0g 0011
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Inledning

Av de tillgangliga analysmallarna & Kortmallen den som & minst " analytisk”
till sin pragel. Kortmallen anvénds mest for att inspektera grunddatai dess
ursprungliga form. HAT:s kraftfulla sbkfunktioner anvands ofta fér att snabbt
soka fram enstaka kort som innehdller den soktatexten i korttiteln eller radtext-
falten, eller for att hittakort med ett visst vérde.

Definitionssidor

Selektering
Se avsnittet “ Selekteringar” pa sidan 90.

Delmangder
Se avsnittet “Delmangder” pa sidan 102.

Tillval

Innehall

Grupper = Inga. Ingagrupper listas (och darfor inga rader). Listan innehaller
bara Kort-1D och Korttexter:

=
Rakna | X il

Selektering = InnehEl ————————— Yiza kolumner

Drelméngder Grupper  Inga [+ Hart-IT [¥ Horttest

I""E‘l Rader | Selekterade [ Wtfbudg

gkri
E* Export . ¥ Haonto [+ Racttext [+ “arde
B Arteckningsr Decimaler 2 | ¥ Resenhet [ Hund
> |

Hort-IC Hortesxt
010711-0 LUMDBEY RESERYWDE 9701 .
o107 1-002 MESTE KEMI 9701
010741-003 KalLMAR FLY GRLAT 9701
0107 1-004 QLESOM 9701
010711-005 CLSS0M 9701
010741 -006 JOMKOPINGS FLY'G 9701
010 1-007 JOMHOPIMNGS FLYG 9701
010711-005 SWENSHA BP AB 9701 ﬂ

Listan ger en god 6verblick vid undersokning av enskildakort. Klickapaenrad i
listan for att visa motsvarande kort i sin helhet
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Anteckningar, visas:

108

[&] Kort 1 -0l x|
Rakna | = R
Selektering 2 Inrehall Yiza kalumner
Delméngder Grupper  Alla [+ Kort-ID v Horttest
% Tillval o
iRader Alla | v Lhfbud
& Ltskrift ' ] o g )
E' Export _ [+ Konto [+ Racdtext [+ “Erde
Bl Anteckningsr Decimaler 2 | ¥ Reserhet ¥ Hund
[~ ES,
Hart-ID Horttext
Lif'budg
Korta Radtext Warde Res enhet Hund
010741-001 LUMDEY RESERDE 9701 =
U Wirall Exer .
2110 LEVERANTORSS) =793 40
4003 MOTOR; REP, UMDE 793,40 1 MIS HEIDI
010741-002 MESTE KEMI 9701
U Wirall Exer .
2110 LEVERANTORSS) -2 785,00
4002 FORDOMN; REP LML 2785,00 1 MIS HEIDI
010741-003 AL MAR FLYGPLAT 9701
U Wirall Exer .
2110 LEVERANTORSS) -2072,00
1391 2B TRANSPORT 207200 |

En medelvag: Grupper = Selekterade, och Rader = Selekterade.

Endast de rader som ingdr i urvalet visas, varken mer eller mindre.

[&] Kort 1 =10l x|
Raina | R .
Selektering | InmekEl Yiza kolumner
_ Celmangder Grupper  Selekterade [+ Kor-ID [+ Hortext
I""E‘I Rader  Selekterade [+ fbudg
=kt
E» Export _ [+ Haorto [+ Ractext  warde
B Arteckningsr Decimaler 2 | ¥ Res enhet [+ Kund
=] ES
HoH-ID Horttext
ifbudg
Honto Radtext Yarde Res enhet Hund
010711-001 LUMDEY RESERYDE 9701 =
U Lkfall Exer
4003 MOTOR; REP UMDE 793,40 1 M= HEIDI
010744-002 MESTE HEMI 9701
U WiFall Exer
4002 FORDOM; REP UMC 2 785,00 1 M!S HEIDI
010741-003 WAL MAR FLYGPLAT 9701
U LiFall Exer
1391 QB TRANSPORT 207200 1'
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Decimaler
Se avsnittet “ Decimaler” pa sidan 100.

Visa kolumner
Endast de férprickade elementen i kommer att visas.

Om HAT-databasen har flera vardefalt, kommer ocksa dessa att visas bland val-
mojligheterna.

Utskrift, Export, och Anteckningar
Se avsnittet “Utskrift” pa sidan 103.

Arbeta interaktivt i resultatdelen

Né&r du flyttar markoren i resultatdelen antar den formen av ett kikarsikte, liksom
om du har valt verktyget for kikarsikte, eller héller ner Ctrl-tangenten.

—

Haor-ID Hortext

010741 -001 LUMDEY RESERYDE 970 .
mM071-002 MESTE KEMI 9701

010711-003 WaLMAR FLYGPLAT 9701

010741-004 OLES0M 970

010711-005 QLIS 9701

M0741-006 JOMKOPIMNGS FLYG 9701

010741-007 JOMKOPINGS FLYG 9701

010711-003 SWENSKA BP AB 9701 {D—

010741-009 STATSTEATERM 9701

01o71-010 TELEVERKET 971
010714 011 STATSTEATER 9701

Klickapden radi resultatdelen si 6ppnas motsvarande kort i ett eget, redigerbart
fonster.

Det falt pd kortet du klickat pa markeras, t ex om du klickat pA SVENSKA BP
AB, sdvisas:

-5y

WortD 010123005 Korttest [ SO

LHfibudq
Haonto Factext Varde Res enhet
U WhFall :|
TLE1 046 PE-BARKER 16 BES,00
TioKA 210 KUNDFORDRIMG AR -16 665,00 E
]| |

[ Anteckningar

Om det finns ndgot skrivet i Anteckningar, sa visas det ocksa.
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Inledning

Den grundlaggande tanken med malltypen Rader &r att valja ut enskilda rader
fran sinakort och presenteradem i kronologisk ordning, pa den |agsta och mest
detaljerade niva som det finns data for. Forutom att visa data pa detaljniva pre-
senterat i tabell- eller diagramform, kan olika ackumul erade och beréknade vér-
denvisas. | all sin enkelhet ar detta ofta mycket anvandbart.

Verktygen for val av presentationsformat som finnsi mallens huvud, ger dig
mojligheten att visadatai tre olika format:

Tabell, dar du kan se de individuella
vardena och deras ackumul erade var-
den i tva parallella kolumner

Diagramtyp 1, visar varje véarde som en
M stapel i ett stapeldiagram.

Diagramtyp 2, visar radernas varden
M ackumulerade 6ver tiden

Definitionssidor

Selektering
Se avsnittet “ Selekteringar” pa sidan 90.

Om HAT-databasen innehdller flera vardefalt, s visas en popup-meny till htger
om Fran-rutan. D&r stéler man in vilket varde som skavisasi kolumnen Acku-
mulerad.

Delmangder
Se avsnittet “ Delmangder” pa sidan 102.

Kolumner

Selektering
Delméngder

[+ Kor-I [ Uiy [+ Ractext
[+ Korttesxt ¥ Kaorto [+ “&rde
¥ Res enhet [+ ackumulerad

= [ Kund =

Inledande rader
Diagram

V| vilkaKolumner du vill visa.

Om HAT-databasen har flera vardefalt, kommer ocksa dessa att visas bland val-

mojligheterna. Definitionssidan Selektering kommer da att innehalla en popup-
meny, dér du kan véjavilket varde som skavisasi kolumnen Ackumulerad (se
ovan).
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I Inledande rader kan du vélja att ta med flera olika summeringar och ber&k-

nade varden som inledande rader i den aktuellalistan. Vardenakommer att visas

Selektering
Delmancder
01 Kolumner

1. Diagram
B Tillval
& Utskrift
B+ Export

i £ Inledande rader |

[+ Summa fére [ Stdrsta [ Rider (dagar

[ Paositiva [ Minsta [ Omséttningshastighet (per &)

¥ Megstiva [ Medelvrde Reénta (arlic])

[+ Perioden [ Median Pozitiva saldon 0 %,

[¥ Summa efter [ &ntal rader 2]z o) sl el 0 %
[T Antal kort Biergkning Linjér

paett antal rubrikrader i Gversta delen av resultatdelen. Om alla alternativen &r
forkryssade kan det se ut sa hér:

HoH-ID Hortext Warde Ackumulerad

Summa fare: -5 947 514 651

Positiva; 2307862477

Megativa: -40 985 940 27

Perioden: 17 887 HM550 226 834 83011

Summa efter; 18009 427 87 -3582540224

Stérata: 25846517 B9 -6 489231 86

Minzta: 17 37000000 -26 977 38256

Medelsarde; 1491553 -14 181 006 05

Median: -2 614,00

Artal rader: 11499

Artal kor: 1162

Réanta (+): ]

Réanta (- -186 459,94
010201-007  SJ ABSEOT 495000 595247361
010201-003 GQTEEIOHSOMH.&DET 960 164500 -3954 118 61
010201 -009 GOTEEIOF{__SOMHADET aE0 -1 64500 -3 955 Y6361
010201-010  FERMSTROM 9807 1435800 8970121 B1
o1o201-011 AR KLIPPANS BRO 9607 356000 3973631 51
0o201-012  TRAWSPORT 9607 1391100 -5 987 592 61
00201-M3  TRAMNSPORT 9607 1209700 -3999 639 61
oMo2m-mM7T =4 ABSG0T AT 00 9007 036 51

Summa fore. Ingdende balans, dvs summan av allaradvarden som berdrs av
urvalet, och som férekommer den specificerade tidsperioden.

Positiva. Summan av ala positiva vérden for perioden.
Negativa. Summan av allavérden med negativt tecken under perioden.

Perioden.

Forsta kolumnen: Nettosumman av alla vérden for perioden.
Andrakolumnen: Inkluderar dven varden for ingaende balans.

Summa efter.

Forsta kolumnen: Summan av alla radvarden som upptrader efter slutet av den
angivna perioden.

Andrakolumnen: Den forsta kolumnen plus Summa efter-vérdet, dvs summan
av alaradvérden, fran filens borjan till dess dut, under forutséttning att alla
andra urvalskriterier uppfyllts.
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Storsta. Visar varden i tva kolumner. Det forsta vardet &r det storstaav alla
individuellavarden. Det andravardet & det storsta vardet av de ackumulerade
véardena

Minsta. Analogt med Storsta.

Medelvarde. Visar varden i tva kolumner.
Vérdet i forsta kolumnen & genomsnittet av alla enskilda vérden.

Den andra kolumnen innehaller det vagda medelvardet av de ackumulerade var-
dena, med tidsavstandet till nésta varde som vikt.

Exempel Om du har 20 kr kontant en vecka, och 10 kr under den féljande 4-veckors peri-
oden, sd & medelvardet for ditt innehav under 5-veckorsperioden 12 kr, beraknat
som (20x1+10x4)/5.

Median. Om du rangordnar allatransaktioner i ett urval baserat paderas varde,
och identifierar en transaktion i mitten av listan, s & motsvarar detta varde det
vi kallar median. Om det finns ett udda antal transaktioner i urvalet sa finns det
exakt ett sddant véarde. Om inte, & det den vanligaregeln for berékning av snitt-
véardet av de tva vardenai mitten for att definiera median, som anvands i HAT.

Antal rader. Visar antalet rader i listan.
Antal kort. Visar antalet kort i listan.

Alder (dagar). Medelvérdet av livstiden i dagar av en vérde-enhet under perio-
den.

Exempel Antag att vi har en genomsnittlig lagerniva pa 100 enheter under en period.
Under samma period har vi i genomsnitt fyllt paoch levererat 5 enheter per dag.
Medelvardet av den tid varje enhet ligger i lager & da 100/5=20 dagar.

Omsattningshastighet (per ar). Det genomsnittliga antalet ganger som
medelvardet omsétts under ett &r. Relationen till Alder &r:

S . 365
Omeséttningshastighet Alder
Rénta. De réntevérden som skrivsin i félten Positiva saldon och Negativa
saldon anvands for berakningar pa de ackumulerade vérdena. For varje tidsin-
tervall dér det ackumulerade saldot &r of 6réndrat, anvands den forsta rantan om
saldot &r positivt, och den andraom det & negativt.

Fanta (&rlig)
Positiva saldon 2 o
Megativa saldon 4 g

Berikning Linj&r

Exempel Om du har ett checkkonto med kredit, fér du normalt en lagre ranta p& positiva
saldon &n pé negativa. Om en radmall i HAT innehdller en ingdende balans och
ett antal transaktioner sa beréknas det totala rantevardet, uppdelat pa positiva
och negativa saldon.
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- Linjar eller Exponentiell berédkning. Beroende pa villkoren for ett 1an eller
Cwlimigr | ett bankkonto, beraknas rantan pa olika sétt. Vanligen kapitaliseras den ackumu-
Exponertiel lerade rantan for ett ar, dvs den laggs till kapitalvardet vid &rets slut. Detta ger

som effekt att den ingaende balansen for nasta &r pakontot andras - vilken &
basen for berdkning av “réntaparanta’. Rantan for nasta paverkas da ocksa.
Antag att ett konto startar med ett visst kapitalvarde, och att inga inséttningar
eller uttag gors under ett antal ar - annat an tillagget for varje ars ackumulerade
ranta. | dettafall forandras saldot pa kontot exponentiellt som en effekt av att
réntan 18ggstill kontot efter varje period. Om det initiala beloppet & 100 kr och
rantan ar 12%, sa ackumuleras kapitalvardet till 112 kr efter forsta aret, 125,44
kr (=112+12%x112) efter nasta ar, €tc:

Ack.
varde

o9to0 o1 . T

For perioder inom ett och samma & & rantan vanligen (men inte alltid) propor-
tionerlig mot forfluten tid. Om beloppet frén borjan & 100 kr och den &rliga ran-
tan &r 12%, kommer den ackumulerade rantan efter tre manader att vara 3 kr,
efter sex manader 6 kr etc; - dvs rantan utvecklas linjart under aret:

Ack.
varde

Jn Feb' Mar Aprl . ' ' ' '

For att kunna hantera dessa tva fall, erbjuder HAT tva metoder for ranteberak-

ning:

1. Exponentiell, vilken motsvarar det forstafalet ochillustrerasi det forstadia-
grammet. Anvand denna metod om rantan ska beréknas Gver ett antal ar med
arsvis kapitalisering av rantan. (nar du vill &stadkomma effekten av “ranta -
pa&ranta’). Dennametod ger dven ett korrekt resultat for kortare perioder, om
réntan kapitaliseras kontinuerligt (vilket sdllan géller for bankrékningar, men
ar vanligarei andra kalkyl-sammanhang).

2. Linjar, somi det senare fallet. Dennamodell &r oftalamplig om perioden ar
kortare &n ett ar, eller om en separat rantetransaktion laggs till vid slutet av
aret for att tacka ackumulerad ranta under aret.
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Diagram

Pa denna definitionssida kan du valja bland flera olika alternativ som paverkar
hur diagram presenteras pa skarmen.

Grafizk presentation
[T o™ .. Stodinjsr [+ “iza referenslinje

3ol [+ “iza icd=aglinje
FT [ “i=a nallinje
Datum
Det gemensamma syftet med dessa instéliningar &r att 6ka | asbarheten for dia-

grammen.

10". Mycket storatal kan vinna pa att presenterasi exponentiell form.

+/-. Riktningen pa véardeaxeln vands. Normalt pekar véardeaxeln uppét i diagram-
man. Genom att klickai denna ruta vands riktningen och data presenteras som
om de hade omvanda tecken. Detta & anvandbart t ex nar redovisningsdata fran
t ex ett forsaljningskonto har importerats direkt fran ett redovisningssystem -
intkter bokasjui kredit, dvs som negativa varden.

Stédlinjer. Anvand dennainstallning for att forbattra lasbarheten i diagram-
men.

Datum. Du kan andratidsskalan till ndgon av de egendefinierade, egna perio-
der, som du kan hainstallerat. Visas inte ndgot sddant alternativ, beror det pa att
du inte har ndgra egna perioder definierade for HAT-databasen - bara HAT:s
egen tidsskala. Datum betecknar HATSs egen tidsskala.

Visa referenslinje. Enréd vertikal linje kan visasi diagrammet vid den Refe-
rens som kan angesi Databastillval.

Visa idaglinje. En gron vertikal linje visas for att markera dagens datum.

Visa nollinje. En prickad horisontell linje markerar noll i diagrammet. Denna
markering bestammer ocksé att nollinjen alltid visas i diagrammet.

Tillval

Install ningarna pa denna sida bestammer hur en radmall ser ut i sin tabellform.
Hér kan du &ven, med hjédp av knappen Relativ férdelning, tafram ett diagram
Over den relativa vardefordelningen av de tal som ingdr i mallen.

Mumerizk presentation Stodlinjer
Decimalsr 2 | Horizontells Inga |
Hortinfo Firsta rad| Yetikala %
[ Rédigrén

Relativ fordeining |

Decimaler. Antal decimaler som visas.

Kortinfo. Denna popup har tva menyalternativ:
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1. Varje rad
Hort-ID Hortext Horto Warde
0701 -034 EUROQCARD AB 2110 LEVERANTORSSKULDER, -2 484 00
010701-085 LULER HEMKOP 4B 2110 LEVERAMTORSSKULDER -9430,00
010701-085 LULER HEMKOP AR 4012 PARKERING hihd G 440,00
010701-086 A8 PILEM 2110 LEVERANTORSSKULDER, -1 274,00
010701-026 A8 PILER 4002 FORDOM, REP UMDERH FOR 1 274,00
010701-087 BIL & TRUCK 2110 LEVERAMNTORSSHULDER -5 ¥ES,00
010701-057 BIL & TRUCK 4007 BESIKTM 5 765,00
010701-028 EMIL= EL 2110 LEVERAMTORSSHKULDER -1 108,00
010701-089 HELLGWISTS ShIC 2110 LEVERANTORSSKULDER  -100 000,00
010701-090 ASG TRANSPORT 2110 LEVERANTORSSKULDER -1 218,00
0701 -091 GOTEBORGS KORMU 2110 LEVERANTORSSHULDER, -370,00
010701-091 GOTEBORGS KORMMU 4002 FORDOMNREP UMNDERH FOR 370,00
010701-092 LULER TRANSPORT 2410 LEVERANTORSSKULDER -2441 00
010701-092 LULER TRAMSPORT 4012 PARKERIMG M 211100

Kortinformationen (dvs Kort-1D och Korttext) repeteras for varje rad.
2. Forsta rad visar kortinformationen endast for den forstaraden i varje kort:

Fort-IC Hortext Konto “arde
010701-084 EUROCARD AB 2110 LEVERANTORSSKULDER -2 484 00
010701-085 LULEA HEMKOP A8 2110 LEVERANTORSSKULDER -9 430,00
4012 PARKERING hhi G 440,00
010701-086 AB PILEM 2110 LEVERANTORSSKULDER, -1 274,00
4002 FORDCMREP UMDERH FOR 1 274,00
010701-087 BIL & TRUCK 210 LEYERAMNTORSSHLLDER -5 765,00
4007 BESIKTH 5 YES00
010701-088 EMILS EL 2110 LEVERANTORSSKULDER -1 106,00
010701-089 HELLGYISTS ShIC 2110 LEVERANTORSSHULDER  -100 000,00
010701-080 ASG TRAMSPORT 2110 LEVERANTORSSHULDER -1 28,00
010701-081 GOTEBORGS KOMMU 2110 LEVERANTORSSKULDER -370,00
4002 FORDCM,REP UNDERH FOR 370,00
010701-092 LULER TRANSPORT 2110 LEVERANTORSSHULDER -2 441 00
4012 PARKERIMG hhd 211,00

Relativ fordelning. Nar du klickar pa denna knapp Oppnas ett frekvensdia-
grami ett separat fonster.

Relativ fordelning

1000 2000 3000 4000 5000 G000

Stang

Diagrammet visar hur frekventa de olikavérdenai urvalet ar - frekvensférdel -
ningen. Diagrammet kan forstoras pa tva stt:

1. Klickai diagrammet med forstoringsglaset.
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2. Pekaoch drag 6ver det omréde i diagrammet som du vill forstora.

=0000 20000 ] 20 000 40 000

3. Med AltGr-knappen nedtryckt kan du andra forstoringsglaset till & — dvs
forminskning.

Utskrift, Export och Anteckningar

Se avsnittet “Utskrift” pa sidan 103.

Arbeta interaktivt i resultatdelen for Rader

Du kan visa ytterligare detaljer genom att klicka och drai resultatdel en.

Du kan utfora handgreppen peka och klickai alla presentationsformat — lista och
de tvavarianterna av diagram.

Genom att dra med musen i diagrammens resultatdel kan du definieraen lista
med kort att titta ndrmare pa.

For att signalera att dessa operationer skall kunna genomfdras om du pekar eller
drar, &ndras markéren till symbolen for ett kikarsikte. Nar datavisasi tabell-
form, hander detta sa snart markoren placeras 6ver resultatdelen - eftersom det ar
vanligt att man vill géra en mer detaljerad uppfoljning. Nar resultatet visasi gra-
fisk form - ndgon av de tva diagramtyperna - & den forval da operationen zoom-
ning for klicka eller dra. For att fatillgang till kikarsiktet, och den “borra’ -
funktionalitet som kikarsiktet har, trycker du antingen ner Ctrl-knappen - alter-
nativt valjer du symbolen for kikarsikte fran verktygsmenyn.

Om du vill markera och véljadata fran resultatdelen kan du anvanda urval sverk-
tyget. Det ger dig mdjligheten att véja valfri rektangel med data, texter och siff-
ror, vanligen for att darefter kunna kopiera och klistrain.

Tabeller

Klickapavalfri rad
Hort-ID Horttext Horto “Yarde
010105-039 SYEN DAHLGREN 4014 DIV . &R ODEN 2 560,24
0101 05-040 FISK O SKALDJUR 4050 DI MTRL 700,00
0101 08-043 UTLAMDSHA FAKTU 4003 MOTOR; REP UMD 47 519,38
010108-044 2B KLIPPANS KRU 401 2 PARKERIMNG b 1 B&9,00
010108-044 4B KLIPPANS KRU 401 2 PARKERING Mih 233,00

0101 08-045 AR SWEN QSTLUND 4003 MOTOR;, REP LMD 2 472,00
010105-046 LUMDEY CYREL AB 4003 MOTOR; REP LMD 29 47500
010108-047 LUMDEY CYKEL AB 4003 MOTOR; REP LMD -1 474,00

010103-049 =J 28 401 2 PARKERIMNG hihd 4 017,00
010108-020 = 401 2 PARKERIMNG hihd 4 017,00
010103-031 = 401 2 PARKERIMNG hihd 3 459,00
010108-052 =4 401 2 PARKERIMNG hihd 1 625,00
010103-033 = 401 2 PARKERING hihd 1 625,00
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och motsvarande kort 6ppnas, med det falt du pekade pa framhévt:

[=] 010108-044 AB KLIPPANS KRU -0l x|
KortD [010108-044 Korttext | A5 KLIPPANS KR

Lk budg
Honta Fadtext YWarde Res enhet Hund
U tfall Exempel AB ||
SSKL 2110 LEVERANTORSE -11 168,00
SEKF2380 2390 OVRIGA M 714800
D012 4012 PARKERING M IO MIS CASA
WD401 2 4012 PARKERIMG M 233,00 11 M HEIDI E
q] v

[ Arteckningsr

Diagram — Stapel

Peka-och-klicka operationen. Nastan identisk funktion som i tabell. Med

2000

1 5004

1 000

SO0 [=] 010108-044 AB KLIPPANS KRU -10] x|
ol— KortID [010108-044 Korttexd | A5 KLIFPANS KR

L budg
Honto Radtext “Warde Res enhet Fund
U Ufall Exempel AB -
SEHL 2110 LEVERANTORSE -11 165,00
SSRF2390 2390 OVREIGA, I 714800
o401 2 4012 PARKERIMG M m IO MIS CAISA
D401 2 4012 PARKERIMNG M 233,00 11 Mes HEIDI E
4] |

[T Arteckningar

den skillnaden att du maste trycka pa Ctrl-tangenten for att &ndra markoren till
kikarsikte. Om du darefter stéller siktet och klickar pa en stapel far du motsva-
rande resultat som nar du klickar padenradi listan.
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Drag-operationen. | presentationsformaten for diagram kan du dra 6ver ett
antal transaktioner och faen lista 6ver dem:

2 000 :
1 5004 d}
1 000 Kor-1D Kortext
Lifbudg
=00 Korto Ractext Yarde Res enhet
0101 05-059 SWEN DAHL GREM
U Utfall Exer
260707 0705 4014 DI ARMODEMN 256024 1 w5 HEIDI
0101 05-040 FISk O SKALDJLR
U Utfall Exer
4050 DI MTRL 00,00 1 kS HEDI
010105-043 UTL AMDSHA FAKTU
1! IfFall Exer
De transaktioner/staplar som har sinatoppar inom det dragna omrédet valjs ut,
och visas som ett Kort som innehdller just de transaktioner som markerades.
Diagram — Linje
Peka-och-klicka operationen. Fungerar i princip pa samma sitt som for sta-
peldiagrammen (ovan):
393 000
292 000+ —
291 000
290 000+
389|:||:||:|. ............................... E["["I]E_[H_q_ AB KLIFPA“E KHLI _IDIEI
358 000
257 000 _ Kort-ID ||:|1 0105-0ek4 Korttexd | AB KLIPPANS KRL
A=ToR || W P T I.Itf.l'hudg )
SE0TOT Hanto Radiex YWarde Res enhet Kund
U fall Exempel AB -
S5KL 2110 LEVERANTORSE -11 165,00
SEHF2390 2390 OVREIGA IN 714500
KD4012 4012 PARKERING M 38 MiS CAJSA
D402 401 2 PARKERING 233100 11 kS HEID E
q |

[T Anteckringar

Du kan klicka pa en del av en vertikal linje, som representerar ett transaktions-

varde.

HAT 5.0 Anvandarhandbok (2001-11-01)

10 Analysmallar Rader



120

10 Analysmallar Rader

Drag-operationen. | linjediagrammen kan du bara dra horisontellt (dvs langs

tidsskalan):
393 000
392 0001~ o]
91 000
5900001 o Kot Haorttext
59 000{- Utfbudg )
zae 000 e Wonto Rate:xt Warde Res enhet
010108-039  SYEN DAHLGREN
257000 : U Utfall Exer
386 000 - 4014 DIV . ARVODEN 2 560,24 1 WIS HED!
20707 207 010108-040 FISK O SKALDJUR
U Wifall Exer
4050 DIV MTRL 700,00 1 M/S HEIDI
010108-043  UTLANDSKS FAKTU
1 Wifall Exer

Du far de transaktioner som har datum som infaller under den valda tidsperio-

den.
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Inledning

I mallarna Kort och Rader arbetar man pa en mycket detaljerad niva, med
enstaka varden. Vid komponentanalys ligger uppmarksamheten framst pa aggre-
gerade véarden. Du vill till exempel se kostnader per konto, per resultatenhet, per
projekt, per produkt, etc. Det finns vanligen en mangd olika klassificeringar av
datai en verksamhet. | vart exempel - Exempelforetaget AB - ar vi begréansade
till tre dimensioner genom de data som finnstillgangliga: Utf/Budg, Konto och
Resultatenhet.

Tabell- och diagramformaten

Datai en Komponent-mall kan presenteras som tabell eller som cirkeldiagram
(innehdller &ven datai tabellform):

3
':l =ynvinkel Honto Perioden
~HOSTHADER 82 705 203
\ » KOSTNADER - FORDON 15 086 092
_ooThencoonsofos oo 59475 964
Synvinkel Konto Perioden 1 212403
= KOS TMADER 82 705 203 | 929583
» KOSTHADER - FORDON 15 086 092 | 101320
» KOSTMADER DY RORELSEM 39178 964 | = 055 241
» AREETSKRAFTSKOSTNADER 24 312 403 o
» EVRIGA KOSTHADER 4 959 583 o
b BYSHRIVIING &R 101 920
+FIN © EXTRAGRD. KOSTN 2 066 21
» REAFORLUSTER 0
v Boksutzdispositioner 1]

Tabell

Anvand tabell nér du vill se de exakta véardena for komponenter. Det finns ett
antal olikamatt som du kan visai form av kolumner - vdj att visa allakolumner,
nagraav dem, eller baraen. | exemplet nedan visas allatillgangliga kolumner
(varje kolumn innehaller ett métt, se avsnittet “Kolumner” pasidan 124):

synvinkel Konto Fire Megativa Pozitiva Perioden Antal | slutet Efter Taotal
* KOETHADER 0 -28692'111 208 82 705" 4948 g3 ooa
FKOSTHADER - FORDOM 0 -814' 15900° 15 086" 1099 15" o o15"
r KOSTMADER DI RORELSERM 0 -9913 49092 39179 1704 39¢ o 39"
v ARBETSHRAFTSHOSTHMADER 016475 377 M ¥M2* &7 2" o2
v OWRIGA, KOSTHADER 0 1003 5953 4 960" 933 5 oo
v AN SHRPMING AR 0 102 102 [t o" o oo
FFIM O EXTRAORD. KOSTH 0 -457 2553 2 066" 263 2" o2t
v REAFORLIISTER 0 o o' oo
v Bokzutzdizpositioner 0 0 o" o oo

Det vanliga & att man anvander bara ndgra av kolumnen/métten. Tabellen kan
anvandas for analys direkt, men kan &en anvéndas for kopiera-och-klistraeller
for att exportera, t ex till ett kalkylblad i Excel, eller nagon annan applikation.
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Cirkeldiagram

Synvinkel Konto | Perinden |
*KOSTHNADER 82 705 203 5 2
FHOSTHADER - FORDOM 15086092 [ . 18
»KOSTHADER DIY RORELSEM 39173 964 [ '
» ARBETSKRAFTSHOSTNADER 21 312403
v CWRIGA KOSTHADER 4953553
» AN EHRPMING AR 101920 01% 26
vFIM O EXTRACRD. KOSTH 2066241 [
» REAFORLUZTER 0
» Bokshtsdizpositioner 1]

47

g2 705203 100 %%
g2 703 203

I diagramvy kan en av tabellerna visas tillsammans med motsvarande cirkeldia-
gram. Valj kolumn med den hdgra popup-menyn - i diagramfaltets rubrik.

| Perioden Cirkelsektorer. Varjecirkelsektor visar vardet for en komponent som andel av
;';?aﬂva summan for Perioden. Du kan andrainnehdllet till andramétt, som motsvaras
Positiva av de olika kolumnerna som &r tillgangligai popup-menyn till hger i diagram-
wPerioden rubriken.
Artal
| sltet o _ ) o _
Efter Positiva och negativa Komponentvarden i olika cirklar. Eftersom det
_ Total | & meningsl6st att visa positiva och negativa varden i sasmmacirkeldiagram sa
visas dei olika cirkeldiagram, vars ytor &r proportionella mot sina respektive
totaler.

Cirkelsektor och komponentvarden i rader ar kopplade. Klickapa
antingen en cirkelsektor eller pen rad i tabellen sa visas motsvarande rad eller

sektor. Om du baravill titta, och inte vill expanderainnehallet i sektorn - flytta
markéren bort fran cirkelsektorn innan du sl&pper musknappen.

Lju=grs ;
E c}gﬁésgra Andra farger. Klickamed hoger musknapp pa den fargade rutan for en rad. Da
L rj"—"'rkgré visas en fargpalett dar du kan byta farg pa komponenten (om du har en svart-vit
ST skarm, visas monster istéllet for farger).
I Fod
B iolet Positiva och negativa varden. Vérdenai tabellen & uppstélldai separata
B Gron kolumner fér positiva (hoger) och negativa vérden (vanster). Raderna 4
e kolumner for pos iva( oger) och negativa vér en_(van_er). erna &r
v Gul indragnai enlighet med hierarkin for den visade dimensionen.

Procent. Visasi enlighet med instéllningarna pa definitionssidan Tillval.

P —— —— Svartvita horisontella staplar. Den vita stapeln visar summan av allarader.
10402 247,24 : De tva svarta staplarna visar resp summa av de positiva och negativa vérden,
511050,00 som visas samtidigt.
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Synvinkel

124

Menyn Synvinkel ger dig méjligheten att 6gonblickligen byta synvinkel fran en
dimension till en annan dimension, for selekterade data:

‘Synvinkel | Res enhet

v Res enhet

bound

Selektering
Delmancder
(3 Kolumner

B Tillval

& Litskritt

B+ Export

E Anteckningsar

Synwvinkel Konto Perioden
T FP?CS);%?EEER _FORDON | Synvinkel 'Res enhet | Perioden
FKOSTHADER DIv RORELS ~ Res enheter 66 118 082
» ARBETSHRAFTSHOSTHA ~ Region ast 22 842 007
r OWRIGH KOSTMADER - 3 WIS GUNMILL A, 4 065 026
r AN SHRMVMIMNGAR - B MIS CAJSA 4 587 573
FFIM O EXTRACRD. KOSTH - 2 MIS KATJA, 6 778 230
+ REAFORLUSTER -1 W= HEID! 7411179
v Bokslutsdispositioner * Region O=t 31479 029
-7 WIS ALEXAMDRA, -400 M7
- 12 MIS ISABEL 267 337
11 MIS MARIAMME 724 566
- &5 IS BARBRO 14975 907
- 4 WIS ARMNSOF] 18 911 636

Att kunna se summeringar for komponenter i dimensionerna &r en viktig egen-
skap hos komponentanalysen (och i analysmallen Komponentfunktioner, kapitel

13).

Definitionssidor

Selektering
Se avsnittet “ Selekteringar” pa sidan 90.

Om HAT-databasen innehaller flera vardefalt, si visas en popup-meny till htger
om Fran-rutan. Dar staller man in vilken vardetyp som skavisasi allakolumner

(se nedan) och i cirkel-diagrammet.

Delmangder
Se avsnittet “Delmangder” pa sidan 102.

3 Kolumner
Bestdmmer vilka data som visasi tabellen.
Exempel Om du véljer foljande som Kolumner:
= [ Fére
[ Megstiva
O Perioden [ Posttiva
@ |=itet [+ Perinden

[ antsl
[ | slutet
[T Efter
[ Tatal

och stéller in Fetstil for Perioden, samt Rod/gron for | slutet, sa
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far du foljande kolumner och utseende:

Svnvinkel Honto Perioden | =lutet
= Konton 471 154,42 471 454 42
v SKULDEREGET KARITAL 153 799 751,47 153 798751 47
v INTAKTER 111163 444,90 111 163 444 30
v KOSTHADER 9103 0M1,20 91 034 011,20
b TILLGANGAR A7 279 000,75 179 27300075

For bada kolumnerna har instéllningen undernivaer Exkludera anvants, dvs den
Oversta hierarkiska nivan for Konto inkluderar inte summan av varden fran

underliggande nivaer. De generellareglerna ar:

Endast vérden for direkt kodade
Exkludera | komponenter visas.

Summor for alla aggregerade nivaer,
Inkludera| undernivaer och enskilda komponen-

ter visas.

Allakolumnvérden beror av vilket tidsintervall som &r definierat pa definitions-
sidan Selektering. | illustrationen nedan &r tidsurvalet (dvsfor Kort-1D) definie-
rat i falten Fran och Till:

Fran 010401-001 k

Till 010430-939 k

Nér allavalfria varden(utom negativa, positiva och antal) visas kan det se ut sa
hér:

Fore Perioden I lutet Efter Total
11459956 5074735 16534692 28 863201 45397 893

Den definierade Perioden, och de olika véarden som relaterar till denna, skall
tolkas enligt bilden:

Frén il

| |

| |

I I Varden

| |

; i tid

. ! >
€— Fore —>:<— Perioden—b:q— Efter —»»

1 |
- | slutet —3!
-« Total —p»

Vérdet | slutet & summan av allavérden, fran filens allraforsta (underforstatt
att vardet ingar for att det sammer med sel ekteringens urval skriterier i Gvrigt),
till det sistaKort-ID som &r angett i féltet Till.

| tillagg till de métt som &r illustrerade ovan, finns aven foljande tillgangliga:

Negativa, Positiva. Delar upp Period-summan i dess negativa och positiva
delar.
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Tillval
Kaomponenter Ordning
Hierarkisk Marmal
Anvancs Petioden |

11 Analysmallar Komponenter

Stédlinjer

Horisortella Inga |

“ertikala [gleE=! |

Komponenter

v Hierarkizk

Flat

Hierarkizk

wFlat

vAila

kodade.

Anvanda eller inte.

Allakomponenter visas pa den l&gsta nivan (utan trad-
struktur) liksom alla andra komponenter som &r direkt

Allakomponenter visas, oavsett om de &r direkt kodade

126

Data visas efter den hierarki som angivitsi dimensionsta-
bellen (med sin “trédstruktur”).

Alla Endast direkt kodade komponenter visas.
¥ Anvanda
Ordning
¥ Normal K omponenter kan sorteras antingen baserat pa strukturen i dimensionsplanen,
f;;_f; Normal, eller baserat pa komponentens varde i en valfri kolumn. Sorteringsord-

Ordning

Marrnal
===

=20

T==—

0 —="=+

o-TH LT

ningarnaférklarasi tabellen nedan.

Forklaring
Som i dimensionsplanen

Fallande véarden

Forst fallande positiva,
sedan fallande numeri skt
negativa, noll sist

Fallande absoluta tal

Stigande absoluta tal

Noll forst, sedan stigande
positiva, sedan stigande
numeriska negativa var-
den

Stigande vérden

Talen -4,-2,0,1,3 sorteras
som
3,4,-2,1,0
3,10, -2 -4

3,1,-4,-2,0

-4,3,-2,1,0

0,1,-2,3,-4

0,1,3,-2,-4

-4,-2,0,1,3
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Stodlinjer
Okar | asbarheten genom att foga in stodlinjer horisontel It och/eller vertikalt:
Stécllinjer
Haorizartells “arannan rad
Yertikala Yarje kolumn
Synvinkel Konto Fore Perioden | =lutet Efter Total
- KOSTMADER 24915930 11969 041; 36 634 970; 54149041; 91 034011
S A001 YATTEN-PEMTREY -TY 33 556 14349 47 905 45 320 463 225
- 4002 FORDON; REP UMDER ATA 017 24 892 &20 910 910 459 1731 368
4003 MOTORREP UNDERH: 2 169 751 578 567 2748 37 1419005 4167 323
- 4004 EL-UTRUSTHIMG 601 463 52 703 654 167 172 693 339
- 2005 Ko hibUIMIFATICH a5 421 30 694 126 115 400 115 526 230

Visning av dimensionsplaner
Bestammer hur dimensionsplanens hierarki presenteras. Du stéller in detta som
en separat egenskap for varje dimensionsplan - du har hér majligheten att dndra
dennainstéllning, lokalt.
Visning av procenttal (endast for diagramvyerna)

v 7 Bestammer hur procenttal visasi diagram.
%5 | Alternativen &

ingen visning,

procent utan decimaler,
procent med en decimal.

Visa Skala (endast for diagramvyerna)

Ger dig méjligheten att bestémma om de horisontella skalorna ska visas eller
inte (se avsnittet “ Svartvita horisontella staplar” pa sidan 123):

22137 218,60 104 %
T9ETET19,60
-32T9099,00 - %

Varden for cirkeldiagram (endast i diagramvyn)

Undernivaer. Ofta, meninte dltid, vill man se aggregerade data for kompo-
nenter pa hogre niva, davaljer du Inkludera. Alternativet & Exkludera, vilket
Warden for cirkeldiagram

Undermivaer Inkluders

Decimaler 2 |
[ Rédigron

innebér att endast varden for direkt kodade komponenter visas. Dessutom kan du
valja hur ménga decimaler som skall visas, och om du vill att positiva véarden
skall visasi grént, negativai rott.
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Utskrift, Export, och Anteckningar

Se avsnittet “Utskrift” pa sidan 103.

Arbeta interaktivt i resultatdelen

Det finns tva grundldggande metoder att utforska detaljernai resultatdelen i en
Komponentmall:
* Félaut komponenter till underkomponenter, genom att peka och klicka pa

en komponent.

* Visade underliggande detaljerna for ett tal eller ett grafiskt element (i cirkel-
diagrammet), genom évergang till en Rader-mall, med hjalp av kikarsiktes-

verktyget.

Féalla ut komponenter
Du kan falla ut en komponent for att visa dess underkomponenter pa tva sétt:

» Klickapa hierarkisymbolen for komponenten eller direkt pa komponentens
text, t ex Kostnader Div Rorelsen.

» Klickapa cirkelsektorn for komponenten.

Swrvinkel Korta Perioden
+ KOSTHADER BE 115 062
» KOSTMADER - FORDOM 11528327 [ e AT
- v KOSTMADER DIV RORELS 5> 33937936 [N -
| v ARBETSKRAFTSKOSTHAI Q 17313110
| v OWRIGA KOSTNADER 3789059 [N
| : #Synvinkel Kot Perioden
|4 S KOSTMADER GG 116 a2 5 3
| + KOSTMADER - FORDON 11520327 [ a A7
| _ » KOSTNADER DIv RORELS 33937936 -
! 4012 PARKERING MM §11043¢ [
! |- 4013 INSPEKTIONSARYO 1683158 A
: - 4014 DIV, ARVODEN 1112693 [ 15 2s
, | - 4015 HYRESKOSTHADER 12475200 [N 12
| | - 4016 TILLSTAND ETC 9619 0%,
L4 - 4D1TFORSKOTT - MAKL, [0 -460757
| 4018 HYRA DI FORDON 7751400 HEE g g
U 401G CONTO 1085000 [N
|- 4020 HYRA LOKALER hh 1844750 [
|- 4050 DIV MTRL _ 593409  09%
o __ - 4999 DIV KOSTHNADERFE 0
+ ARBETSKRAFTSKOSTMAI 17313110 1 18
v OWRIGA KOSTNADER 3789059 A
A SKRIVHING AR 91550 0% 69230804 105 %
v FI O EXTRACRD, KOSTH 2109065 [ BE 118 &2
v SKATTER Bl -2651 966 -3 112713 =%

Sla ihop komponent. Det finns tva sétt att fallaihop en utfalld komponent:
» Klickapakomponentens hierarki-symbol eller patexten.
» Klickapadeninre cirkelsektorn i det expanderade diagrammet.

Cirkelsektor for underkomponenter. Om du féler ut allanivéer i detta
exempel, sa blir antalet delar mycket stort, och 6verblicken forloras. Losningen
&r att fokusera pé en viss komponent, och |ata de andra varaihopfallda. Hall ner
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Shift-tangenten nér du klickar pa en komponent, t ex KOSTNADER DIV
RORELSEN s& éndras diagrammet till:

Synvinkel Wonto Perioden
~ HOSTHADER B6 116 052
+ KOSTHADER - FORDON 11 529 327
~ KOSTMADER DIY RORELS 33937 936
- 4012 PARKERING MM 110434
- 4013 INSPEKTIONSARYC 1683158 N
- 4014 DIV, ARYODEN 1112603 [
- 4015 HYRESKOSTNADER 12176200 D
- 401E TILLSTEND ETC 9619 0%,
- 4017 FORSKOTT - MiKL, [0  -460 757
- 4013 HYRA, DIV FORDON 7731400
- 4019 -CONTO 1085000 [
- 4020 HYRA LOKALER Mh 1844750 [T
- 4050 DIV MTRL _ 593400 N
- 4999 DIV KOSTHADERF( ]
v AROETSHRAT TEHOSTHA 17 5137110
v OVRIGA KOSTHNADER 3789 059 33
b BYSHRIVIIRGAR 91 550 Eé 13513 ggg b 52%
v FIN O EXTRAORD, KOSTH 2109 065
v SHATTER -2 651 966 -460 757 1%

Diagrammet visar nu vérdenainom ramen. De svarta och vita staplarna visar de
relativa storlekarna for detta diagram i jamférelse med det ursprungliga.

For att vanda pa processen kan du Shift-klicka pa samma komponent igen.

Om du klickar (utan att hdlla ned Shift-tangenten) pa en komponent p& en hogre
niv4, flyttas det inramade omradet till den nivan. Du maste sedan falla ut denna
komponent for att se dess undernivaer.

Anvanda kikarsiktet

Att anvanda metoden med peka-och-klicka for att, steg for steg, tafram mer
detaljer for komponenterna a& manga ganger tillrackligt. Men, om du vill sede
individuella transaktionerna, racker inte detta. Anvand da kikarsiktet, fran verk-
tygsmenyn, eller anvand kortkommandot, som bestér av att du trycker ner Ctrl-
tangenten, nar du klickar paett tal eller en cirkelsektor i resultatdelen. Resultatet
av det urval du dérmed gér visasi en ny Rader-mall.

Tabell

Om du Ctrl-klickar pavalfritt tal i resultatdelen, kommer motsvarande rader att
visasi tabellformat (Rader). Rubrikraden Perioden kommer d alltid att visas:

Synvinkel Konto Petioden

» KOSTHADER 82 705 203

F HOSTHADER - FORDOMN 15 086 092

v KOSTMADER DIV RORELSER 39173 964

» ARBETSHRAFTSKOSTHNADER 21 312403

rOWVRIGE KOSTHADER 4 958 533

v AV ERRPMIMNG AR 101 920

FFIN O EXTRAORD. KOSTH 2 066 241

v REAFORLUSTER ]

» Bokzlutsdispositi ]
Haor-ID Hortext Honto Warde Ackumulerad

Petioden: 2 066 241

QooFa7-001 FRITZGERALD AR BANKKOSTHADER - PH-BARMK 280 280
000707-006 BEMGT MLSSCOM ) BANKKOSTHADER - PH-BANK 45 325
000707-019 UTLAMDSKA LEVERAMTORER  BANBKOSTHADER - PR-BAMNK 410 735
000707-019 UTLAMDSKA LEVERANTORER  KURSFORLUSTER 1044 1774
00074 2-006 FRUKTLEYERANTOREN AB BANKKOSTHADER - PH-BANK 280 2058
00074 3-014 RESA MR 50 } BANKKOSTRADER - PR-BAME 43 2104
00074 4-001 BETALMIMG AN UTLAMDSHA,  KURSFORLUSTER 1164 3268
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Cirkeldiagram

Klickar du pavalfritt element (tal eler cirkelsektor) nér du anvander diagramvy-
ernafor en komponentmall, sAfar du exakt sasmmaresultat. Som i detta exempel:

Synvinkel Honto Petioden
= KOSTHMADER G2 705 203 g 2
KOSTHADER - FORDOM 15 056 092 7 g

r ARBETSHRAFTSKOSTHNADER 21 312 4035
» OYWRIGE KOSTHADER 4959 583
» A% SHRIVMINGAR 101920 0
FFIM O EXTRACRD. KOSTH 2066 241
»REAFORLUSTER 0
» Bokzlutsdizpositioner 1]

C L1

*HOSTHADER DIV RORELSEN 39173964 N
||

.

N

HoH-I0 Worttext Wonto “arde
Perioden: 4 359 583

Qo0701-001 SER. B: 1-10000: TURES T FORSAKRINGSPREMER FORD 104 528
Q00701-002 SER. B: TURES TRAMSPORT  FORSAKRINGSPREMIER FORD 36 Ga4

000701-003 LEMMART MILSZOM &8 FORSAKRIMNGEPREMIER FORD g7ve
000701-003 LEMMART MILSZOM AB FORSAKRINGSPREMIER FORD 15079
Q00701-003 LEMMART MILSZ0M A8 FORSAKRINGSPREMIER FORD 4 392
Q00701 -005 LEMMART MILSSOMN AB FORSAKRINGSPREMIER FORD 14 063
Q00701-003 LEMMART MILSSOM AB FORSAKRINGSPREMIER FORD 13 0581
Q00701-003 LEMMART MILSZOM &8 FORSAKRIMNGSPREMIER FORD 11 893
000701-003 LEMMART MILSZOM AB FORSAKRINGSPREMIER FORD BE 302

Den cirkelsektor du har i kikarsiktet representerar periodvérdet 4 959 583, som
"forklaras’ med de radvarden som summerar till detta belopp (&terfinns under
kolumnrubriken Varde).
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Inledning

| Tidsfunktioner anvander du i vanligafall fleradelmangder av data. For varje
delmangd definierar du en variabel som innehdller métt pa de selekterade var-
dena. Vanligen & summan av variabelns varden det mest anvanda, meni vissa
fall kan andra vérdetyper vararelevanta, t ex antal transaktioner, medelvarde etc.

Med ett eller flera sddana urval kan man bygga egna berakningsformler, sdsom
avvikelser av verkliga vérden fran budget, kvoten mellan I6nsamhet och forsalj-
ning, m fl nyckeltal.

Resultatet presenteras som funktioner av tiden. | en tabell med siffror (tabellvy)
eller grafiskt (diagramvy).

Du kan nar som helst andra tidsskal an som bestammer tidsuppl sningen. En lang
listaav tidsuppl 6sningar finns fordefinierade i HAT. Detillgangliga aternativen
omfattar allt frén &rsindelningar, till enstaka K ort eller Rader. Du kan dven
anvanda dina egendefini erade tidsskal or (egna perioder).

Definitionssidor

(23 “ariskler Variabler
Delmangler Definitionssidan for Variabler & den éverordnade nivan for att skapa selekte-
; ﬁm.rl ringar och variabler:
& tskrift =
B+ Export = “ariakler -
B Arteckningar o oa My selektering
Delmangder
L Acar My farmel
M Tillva
& Ltskritt
B+ Export
B Anteckningar

Om du inte har gjort nagra sarskilda forandringar for hur den forvaldamallen ska
se ut (med Satt Forval), kommer den forsta Selekterings-sidan att vara en tom
sidamed namnet A. Utdver denna kan du med knapparna skapa:

* en Ny Selektering, dvs en selekteringsvariabel som later dig gora ett urval
med hjélp av de vanliga sel ekteringsfélten.

* en Ny Formel, dér du kan definiera en berékningsformel med hjép av selek-
teringsvariablerna och/eller andraformler.

Definiera selekteringsvariabler

Selekterade rader

Du gor selekteringen pa samma sétt somi allaandramallar:

Mamn |.ﬂ-.

Litf Aoy
Honto
Res enhet
Hund

|| v\

HAT 5.0 Anvéndarhandbok (2001-11-01) 12 Analysmallar Tidsfunktioner 132



12 Analysmallar Tidsfunktioner 133

Namn

Variabelnamn.’'A & HAT:sforvalda namn. Det kan éndras till ett annat
namn i faltet till hoger. Forutom bokstéver och siffror, kan punkt, mellanslag och
tecknet # férekommai ett namn. Varje annat tecken kommer att omvandlastill
en punkt.
Exempel Om du skriver

'Actua& Costs
Saandrar HAT dettatill

"Actual.Costs' (med en punkt istéllet for “ och-tecken™)

Rubrik. Titelféltet

¥ wiza Rularik |

syns baraom Visa &r ifyllt. Skriv en godtycklig text i dettafalt for att anvanda
som rubrik for variabeln. Om féltet & tomt anvands variabelnamnet i stéllet.

Matt

Ett vardefalt
De tva forsta popup-menyernatill hoger om falten Fran och Till, bestammer vil-

SLmmE ket métt som skall anvandas.
[t Per period i . o
ingen tidsferskivtring| Forsta popup-menyn. Valj nagon av foljande

Antal Antal rader
Antal Summa Summa av vérdeni en

¥ SLIMMma selektering
-SUMmmE
Proclukt -Summa Negativ summa
GEnomsnitt Produkt Produkten av véardeni en
Geometr medely selektering
heclian ] ) )

Genomsnitt Aritmetiskt medelvarde
ﬁﬁr;taa Geom. Medelv Geometriskt medelvérde
Forsta Median Medelvéarde uttryckt som
Sista .

median

Storsta Storstavarde

Minsta Minstavéarde

Forsta Forsta varde

Sista Sistavarde

Summa &r sakert den du kommer att anvanda oftast, men ibland kan nagon av
de andra kommatill anvéndning. -Summa &r framférallt till for att “véanda
axlarnd’ for negativa varden.
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Per period eller Fran start. Transaktionernai selekteringen kan vara
utspridda langs tidsaxeln pa foljande sétt:

0701 Qe0201 260901 951001 951101 951201 970101

¥ |1 Per period
L= Fran hitjan

Om tidsskalan &r satt till Manad, och typ &r satt till Summa, kan du vélja
att visa summeringen Per period (dvs. per manad) eller Fran borjan. Bada
alternativen visasi foljande diagram:

0701 260301 260201 251001 261101 96120 270101

Per period L M " " i )

—_—

Fran borjan

dar de olikaintervallen for att berakna métten framgdr. Om méttet &r baserat pa
Summa,

e kommer varje Per period-vérde att vara summan av vardena for manaden

* kommer varje Fran borjan-vérde att vara summan av varden fran det allra
forstavardet, till slutet av varje manad. Med andra ord det ackumulerade vér-
det dver tiden.

| diagramform visas vardena alltid som ett stapeldiagram nér Per period &r valt:
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Men om installningen & Fran borjan, sa ar det alltid ett linjediagram:

ooy Qo0g 011 o101

| stapeldiagrammet motsvarar en stapel s yta det totala vérdet av transaktionerna
under en manad. De ackumulerade vardenai ett linjediagram méter detta véarde
vid dutet av varje manad. Den rétalinjen mellan tva manads- eller periodslut
kan antas visa den genomsnittliga forandringen under perioden.

Sammallogik galler for de andra matten. Om t ex instéIningarnai popup-meny-
erna & sattatill,

lia Per period

sa beréknas genomsnittet for alla transaktioner under perioden. Vad hander om
den andra popup-menyn andras till Fran borjan?

| det fallet berdknas genomsnittsvardet for varje period fran urvalets forsta dag
fram till slutet av varje period. Genomsnittet kommer alltsa att baseras pa ett
successivt allt storre antal transaktioner. For ett visst urval far man darfor oftaen
kurva som successivt nérmar sig genomsnittlig transaktionsstorlek, med allt
mindre variationer:

000530 000807 000911  OMOME 001120 001225 010129

OBS! Aven om det &r It att tanka sig att instélIningen Fran borjan motsvarar
»ackumulering” i betydelsen successivt adderade varden for perioder, s & detta
sant barai de (mycket vanliga) fall dér den forstainstéllningen & Summa. |
ovrigafall galler det att tankaigenom definitionen av Fran borjan, for att kunna
rétt forsta hur det visade diagrammet skatolkas.

vIngen tidsfrskjutning | Tidsforkjutning. Den tidsaxel som allatransaktionsmétt presenteras utmed, &

+i alltid densamma. Men man kan viljajémforat ex ménadsvarden fran & 2000
+Kyvartal med motsvarande for & 2001. Genom att forskjuta det ena arets varden ett helt
+Manad ar, framét eller bakét, s3 kan motsvarande manadsvarden placeras jamte varan-
A dra. Det gér sedan att definiera en formel som t ex beréknar skillnaden mellan
Kovartal manadsvardena for de tva aren. Den forvalda tidsforskjutningen &r Ingen tids-
anad forskjutning. | tillagg till de tre “standardférkjutningarna’ (et Ar, ett Kvartal
Aeaaze
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eller en Manad), finns majligheten att stallain en fritt vald tidsforskjutning,
genom att véljaAnnan .....

Flytta selektion

b Ariader
Ol Yeckor Aybigt |

Dagar

Hér kan du, genom att séttain ett positivt eller negativt heltal,ange hur ménga
dagar, veckor etc du vill flytta transaktionerna utmed tidsaxeln. Ett positivt heltal
anger att transaktionerna flyttas framét, och omvant for ett negativt heltal.

Flera vardefalt

| tillagg till Gvrigainstéllningar kommer en popup-meny till hdger om Fran-
rutan. Dér stéller du in vilken vardetyp som ska gélla for variabeln.

Definiera formler

Man vill ofta berdkna nya varden med utgangspunkt fran de selekterade variab-
lerna, t ex avvikelser mellan verkliga varden och budget, avkastning painveste-
ringar (ROI), avkastning paforsaljning (ROS), likviditetskvoter och manga
andra nyckeltal.

Grunder

Vi illustrerar med ett enkelt exempel —en berdkning av kostnadsavvikelsen mel-
lan utfall och budget. Vi har definierat tva sel ekteringsvariabler:

1. Verkligakostnader per ménad, till slutet av juni 2001

Mamn [ Litfall ¥ wisa Reubrik |

Ltffudy  |U Utfall Exempel 8B ¥ Fran 04 0401 -001 k
Hornto K KOSTHADER * il 01 0630-9949 3
Res enhet Mo wortet |

2. Budgeterade kostnader per manad, for samma tidsperiod

Matmn | Buciget W wiza Rubrik |

fbudy  |B Budget Exempel AEY Frén 010101-001 3
Haorto K HKOSTHADER kTl 01 0630-999 L4
Res enhet M kartedt |

Genom att klicka pa knappen Ny Formel far vi denna definitionssida

Mamn |F1 ¥ “i=a
Farmel 4
Operation dver tiden Ingen

Budgetavvikel se berdknas vanligen som differensen

Avvikelse = Kostnader.utfall — Kostnader.budget.
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Men ibland vill man fa avvikelsen uttryckt i procent (se nedan).

Skriv in formelns delar i formelfaltet, antingen genom att skrivain hela uttrycket
viatangentbordet, eller genom att anvanda popup-pilen i det dvre hdgra hérnet
av formelfaltet. Vansterklickar du pa pilen far du fram listan 6ver de variabler
som &r definierade, och som du kan véjafran:

Mamn |Eludgetawikelse [+ “iza
Formel yl_Budiget
Budgetavvikelse
[T Fetsti
Farmel |ttfall L4

Hoger-klick visar listan Gver operatorer.

& MacOS

M otsvarande kommandon &r: Enkel-klick pa pop up-pilen fér att visalistan med
variabler, och Alt-klick for att falistan Gver operatorer.

Omvi har valt att visaallavarden (frén sel ekteringarna och formeln), far vi efter
omrékning foljande resultat:

Manader Itfall Budget Budgetawewvikelze
Fire 001231

ooz

o1 14111 8338 5773
o102 12807 13697 -aa89
0103 21902 15361 G541
o104 16624 14 7e0 1 864
0105 14 031 11 226 2805
0106 13647 10393 3252
o1a7

Vi har ocksavalt att visa negativa avvikelser (varden battre an budget) i rétt, och
positiva vérden (sémre &n budget) i gront.

Onskas budgetavvikelsen uttryckt i procent, kan féljande formel anvandas:
Budgetavvikelse proc = Budgetavvikelse/Budget*100
Den procentuella avvikelsen vdjer vi att visai Fetstil, i tillagg till instéllningen

R&d/gron:

Manader Lifall Budget Budgetavvikelse Budgetave proc
Fére 001231

ootz

010 14111 5338 I 69
ooz 12807 13697 -a8a -6
03 21802 15361 G 54 13
0104 16624 14760 1 8B4 13
005 14031 11 226 2805 25
0108 13647 10395 3252 k|
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Tillgadngliga operatorer

Operatorer i formler. De vanliga aritmetiska operatorerna (+, -, *, och /) &
vanligen allt du behdver, men det finns en mangd andra som &r anvandbarai
olika sammanhang.

Operator MacOS
symbol Beskrivning symbol
Tid T Tid, i & (T=0 vid Fran datum, T=0.5

vid mitten av &r 1, T=1vid slutet av ar
1, T=2 vid slutet av ar 2, etc.)

Aritmetik + - Addition och subtraktion
* Multiplikation och division
n Potens
sqr Kvadrat
sqrt Kvadratrot v

Exponential  exp Exponentialfunktionen, bas e
exp2 Exponentialfunktion, bas 2
expl0 Exponentialfunktion, bas 10

Logaritmer  In Naturligalogaritmen, bas e
lg Logaritmfunktion, bas 2
log Logaritmfunktion, bas 10

Trigonome-  sin Sinus (argument i radianer)

tri cos Cosinus (argument in radianer)
tan Tangens (argument i radianer)

Avrundning  round Néarmaste heltal =
up Uppét (till narmaste heltal) »
down Nedat (till ndrmaste heltal) «
int Heltalsdel (rundaav "mot noll™)
frac Decimaldel (behdll bara decimalde-

len)
Special abs Absolutvérde
sign -1 om argumentet &r negativt, +1 om
positivt, 0 vid noll
ran Slumptal i intervallet [0-1]
pi Pi (3.141592...) T
‘Macos

Kolumnen’MacOS symbol’ innehaller alternativa symboler for operatorer i
Macintosh. Dessafungerar endast i Macintosh, du kan inte anvanda dem i Win-
dows miljé.

Operation 6ver tiden. Popup-menyn under formelfaltet, 1ater dig definiera
berégkningar for konsekutiva, pa varandra féljande, periodvarden. Du kanske vill
se hur budgetavvikelsen ackumuleras Gver tiden, till exempel. For att fa dessa
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vérden beraknade och presenterade - sétt vardet i popup-menyn till Addera fran

start. Vardenavisas:

Ingen |

¥ Addera frén start|

Budgetavvikelze Budgetavvikelze
0 0

0 0

-2 TE1 585 -2 7E1 585
2521078 -5 282 BE3

4 499 331 -FaRTa2
3093 579 2315847

B 473 2687 arag109
3535874 12 324 932

0 12 324 932

Helalistan 6ver berékningar ar som foljer:

Operator
Inyen

E Adders fran start

A Differens

M Muttiplicers frén start

+ Hwit

Byte mellan variabler

Betyder

Ingen berdkning

Ackumulerade periodvérden

Differensen mellan pa varandra
foljande véarden. N&r dennaopera
tor appliceras paen selekterings-
variabel, som definierats som
Summa: Fran borjan, blir resul-
tatet samma som om Summa:
Per period hade anvénts.

Multiplicerar konsekutivavérden.
Kan t ex anvandas tillsammans
med indexserier, dar multiplika-
tion &r att foredra.

Kvoten mellan successivavérden,
dvsinversen till multiplikation

Né&r man arbetar med en mall som omfattar manga variabler savill man ofta byta

snabbt mellan variablerna. | stéllet fér att byta med hjélp av menyn, kan du

klicka p& kolumnrubriken.(givet att den &r visad, forstas).

Delmangder

Se avsnittet “Delmangder” pa sidan 74.
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Axlar

Variablernai en mallen Tidsfunktioner, kan definieras for olikatidsintervall —
beroende pa vad som &r angivet i falten Fran och Till i var och en av de definie-
rade variablerna. Pa definitionssidan Axlar anger du det tidsintervall som ska
galafor mallen som helhet.

Tidsaxel. Vardenai falten Fran och Till bestammer inte bara hur tabellerna
eller diagrammen skavisas. De definierar &en indirekt vardet Fore, vi kommer
att forklara detta senare.

Anta att en Tidsaxel &r angiven som

Tidzaxel
Fran oooFod -001 k
Till 010630-999 k

For ett visst urval, si ser transaktionsserien ut sa hér:

oov non3 011 01 0103 0103

Om du andrar datumet Fran till 001001, s kommer presentationen i alla presen-
tationer (tabeller eller diagram) att borja vid detta datum, men det &r fortfarande
mojligt att refereratill transaktioner fore 001001. Detta & viktigt i det vanliga
fall daman vill att en selekteringsvariabel visar ackumulerade varden fran borjan
av en tidsserie, &en om presentationen &r satt att visa transaktioner under rett
tidsintervall som borjar senare.

Om Tidsaxel i detta exempel séttstill

Tidzaxel
Fr&n 001001 -001 k
Till 01 0630-999 k

sa definieras implicit foljande tidsskala:

ooy ooog: o011 0101 o103z om0s '
< Fore Pl€———— Tidsaxel »

Trots att variabler i detta ssmmanhang &r definierade inom tidsintervallet for
Tidsaxel sdkan de anda‘naut’ till tideni intervallet Fore.
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Exempel Om selekteringen gors med alternativet Summa: Per period for féljande tidsin-
tervall
Fran 00070 -001 3
Till 0106:30-399 3

med tidsskalan satt till ménader , blir vardeintervallen:

I : | |

aoay ooos o1 01 0103 0103

L 1 I I I I I Il ] cama

Fore

Deillustrerade intervallen har namn motsvarande det periodval som &r satt i
Tidsfunktioner-tabellen:

hEnader Perodvarden

Féare 001001 11 029
ao1a =230
011 2134
ootz o
101 35 738
ooz -258
0103 SE74
o104 -2368"
03 -490 037"
0106 o

Vardeaxel. Anger den vertikalaaxeln i diagram.

Exempel Du kanske alltid vill visanollaxeln i ett diagram. Anvand i safall foljande
installning:
Wardesxel
hsximum

hdinitnum ]

Ominget angesi dessa falt kommer HAT att automatiskt justera skalan i dia-
grammet sa att allavarden far plats, och salite som majligt av bildskarmsytan
gar forlorad.

Genvag till definitionssidan Axlar. Nér en tidsfunktion visas som diagram,
sakan du klickai utkanten patidsaxeln for att fafram Axel-sidan.
Tillval

Pa denna sida har fleraolikainstallningar samlats. De & grupperade i tva avdel-
ningar: Grafisk presentation och Stédlinjer.
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Grafisk presentation. Denna avdelning avser endast diagramvyerna

Grafisk presentation
| [T wisa referensline
F
o™ o SIS | = i idaginie
[+ i [ “isa nollinje
Dratum Staplar |l
Instéllning Betydelse
™ 10" Visar véarden i exponentiellt format.
W+ Andrar tecken pa de tal som visasi dia-

grammet. Véardena andras inte, utan
bara presentationen.

P Visar stodlinjer i diagrammet, vertikalt
o~ Stidlinjer och horisontellt.

1

Bestdmmer vilken tidsskala som ska
w Datum anvandas. Den inbyggda tidsskalan
S heter ‘Datum’ och & den endatillgang-
liga om ingen annan har definieratsi
databasmenyn.

Redoper

Visar vertikalalinjer i diagrammet:
[+ “iza referensline

[ Visa idagln en rod linje motsvarar Referenspunk-

ten. Se avsnittet “Databastillval...” pa
sidan 82.

En grén linjevisar dagens datum, enligt
datorns systemklocka

Den horisontella noll-linjen visas som

4] llinj . S
I+ isa nclinje en prickad linje i diagrammet.

Bestammer utseendet pé stapeldia-
Staplar M grammen (sida vid sida, 6verlappande
etc).

Stodlinjer. Dessainstéllningar géller barafor presentation i tabellformat. Hori-
sontellt finns det manga olika alternativ. Vertikalt kan du vélja mellan att haen
prickad linje mellan varje kolumn, eller ingen alls.

Stadlinjer
Hatizontella “ar femte rad
Yettikala “arje kolumn

Visa endast slutdatum. Bestdmmer hur tidsvarden visas.

¥ “iza endast slutdstun
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Om tidsuppl dsningen &r satt till Manader, kan en individuell manad visas
antingen i formatet AAMM (“frén borjan till slutet av denna period”) eller repre-
senteras med sista dagen i manaden, AAMMDD (“ménaden som slutar detta
datum”).

Utskrift, Export, och Anteckningar

Se avsnittet “Utskrift” pa sidan 103.

Andra installningar

pifs

Halwar

Tettial

Hyvartal

Tw& manader
v Manader

Halva ménader

Fyra veckar

Tre veckar

Twd veckor

Weckor

Dagar

Aktiva dagar

Aktiva kort

Aktiva grupper

Aktiva rader

Exempel

Diagram eller tabell

Anvand denna popup-meny for att vaxla mellan presentation i diagram- eller
tabellformat.

Tidsskalan

Langst till vanster om resultatdelen kan man véaja tidsuppldsning fér mallen.
Allaval ovanfér den prickade linjen &r tidsuppldsningar enligt kalenderarisk
standard, som alltid finnstillgangligai HAT. Under linjen hittar du egendefinie-
rade perioder, som har installerats viaEgna perioder i Databas-menyn. De
flestaav HAT:s inbyggda tidsuppl dsningar &r gélvforklarande. Men de som
innehdller ordet Aktiva behover forklaras.

Allavariabler som definierats for en viss mall bestdmmer tillsammans den
maéngd rader som inkluderas i ndgon av dessavariabler. En rad kallas ‘ aktiv’ om
den innehdller ett véarde som inte & noll. Om en Grupp innehaller minst en aktiv
rad, si & gruppen aktiv. Detta fortsétter upp till dagnivan.

Satt menyn till Aktiva kort, med mattet for selekteringsvariabeln A satt till
Summa: Per period. Resultatet blir da summan av allaradvarden i varje kort.
Tidsskalan blir tamligen detaljerad - den kommer att innehdlla dven kortens ord-
ningsnummer for varje dag (-001, 048 etc):

Aktiva kort Petiodyvarden
Fire 001001 ]
010401 -001 36 884
010101-002 385951
010101-003 167 319
010101-004 96 807
010101-005 17 872
010103-001 77325
01 0407-001 o1 475
010107-006 202
010107-003 305
010107-009 24
oo107-014 497

Arbeta interaktivt med tidsanalys

Det normala séttet att arbeta med HAT &r att visa underliggande detaljer genom
att peka och klicka. Du kan klicka patabellvérden eller i diagram. Resultatet
visas alltid i tabellform. HAT ger olikatyper av resultat beroende pa om det
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klickade &r en ren selektering, eller om det &r resultatet av en formel i entidigare
berékning.

Klicka pa ett element i en selektering

Marader Ltfall koostn Budget Kostn Budgetavvikelse
Fére 010101 ] 1] ]
01 2873653 9023 061 -G149 409
o102 G BEG 792 5800 D46 866 T46
0103 15 92{%}60 10 875 554 5057 306
o104 11 41141 G983 205 2427 961
o105 3277 4380 B 595 361
0106 3733
o107 -1 564 360
o108 S2EET B2
o109 9795 6M
o110 30119140
o111 11 327 867
0112 12 277 245

oK mbrt |

| denna dialog anger du utmed vilken dimension du vill studera detaljerna for
variabeln. Den inbyggda tidsdimensionen &r forvald, men du kan ocksavéja
nagon av de andra dimensionerna genom att véajaden i popup-menyn:

w Tidl

Litfibucly
Honta
Fes enhet
Hund
[Dirm &
[irm &
[oitm 7
[oirm &
[im
[Diem
[oirm 14
[im 112
[t 113
[ovirm 14
[im 1S
[t 1E

Uppldsningen av variabeln bestdms av ditt val:
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Om valet ar Tid. Dentotalalistamed rader som tillsammans utgor det el ement
du klickade pa, visasi en radmall:

Haor-ID Hortext Haonta Warde Ackumulerad

Summa fare; 104 713877

Perioden: 1095439 105809 316
000301 -001 CHRISTER ELIASSORN AVRAKN LONER ETC ANST 3463 104 FT7 340
000301 -001 CHRISTER ELIASSON PH-BAMKEM -3463 104 3877
000302-003 BUTIKEKASSALARNYVISHIMNG  PH-BARNKER -43000 104 670877
000502-003 BUTIKSKASSASANYISHING KASSA -3 40000 104 710877
000302-003 BUTKEKASZAARNYVISHIMNG  AVREAKR LOMNER ETC AMNET 3000 104713877
000502-004 KROMOFOGDEMYMDIGHETEN POSTGIRG -9 E00 104 704 277
000502-004 KROMOFOGDERMYNDIGHETEN ANVRAKM LOMER ETC AMST 2200 104 706 47T
QOOSEM2 AN s BN Y RIDEHETER. A% RAKR | FRIER BT ARoT AN Ans Too T

Nagon av de egna dimensionerna. Motsvarande komponentmall kommer
att visas, t ex om den valda dimensionen & Konto:

Zynvinkel Honto Petioden
- KOSTHADER 9500192

b KHOSTMADER - FORDD 2 337 426
v KOSTHMADER DI RORI 5141 133
v ARBETSHRAFTSHOST 2837 730
v OWRIGA KOSTHNADER 213 BEG
v AV SKRENMINGAR 13388
v FIM O EXTRACRD. KO 361 476
v SHATTER -1 109 629

Nu visas det valda vardet uppdelat per konto, nedbrutet till den forstanivani hie-
rarkin. Genom att peka och klicka kan du se mera detaljer, och det & naturligtvis
aven mdjligt att byta dimension igen.

Klicka pa ett element i en formel

Om du klickar pa ett varde som berdknats med en formel i tidsanalysen, far du
mojlighet att bestdmma inte bara vilken dimension som ska visas, utan &en om
du vill visaresultatet av formeln merai detdlj - eller om dui stéllet vill se ndgon
av de underliggande formlerna eller variablerna. Ofta kan du lika géarna klicka
direkt pa selekteringsvariabeln for att uppna detta - om den visas. Foljande dia-

logtyp visas:

MEnader | Litfall Kostn  Budget Kostn Budgetavvikelze
Fére 010101 0 0 0
010 2073653 9023 061 -6 149 409
o0z G GEG 732 5500 046 066 746
0103 15933 360 10875 554
o104 11 411 166 8983 205
0105 98750 3277 4a0
0106 9500192 G016 Y

“Varigbel S Budgetavvikelze |

oK l‘_* | mort |

HAT 5.0 Anvéndarhandbok (2001-11-01) 12 Analysmallar Tidsfunktioner 145



12 Analysmallar Tidsfunktioner 146

Vilken mall som kommer att visas beror bade painstaliningen Synvinkel och
Variabel.

Om du fér Variabel véljer en selekteringsvariabel (Utfall eller Budget i det hér
exemplet), sdfar du exakt samma resultat som hade du klickat pa elementet for
selekteringsvariabeln direkt i tabellen. Om Synvinkel &r satt till Tid far du en
radmall, och nér den &r satt till en dimension (t ex Konto), 6ppnar sig motsva-
rande komponentmall, dar dimensionen &r utfalld till forstanivan, som vi har
namnt tidigare (se avsnittet “Klicka pa ett element i en selektering” pasid 144).

Om Variabel &r satt till en formel, sdsom Budgetavvikelse (%) i bilden ovan,
skapas en formel specifikation. De konstituerande elementen i formeln kommer
att visas, dér varje formelelement (som kan vara en selektering, eller en annan
variabe for formeln) presenterasi var sin kolumn.

Beroende pd om Synvinkeln &r satt till Tid eller en dimension s&far du foljande
mallar:

Synvinkel ar satt till Tid. D& skapasen mall for en Tidsfunktion med samma

MErader Litfall Kostn Budget Kostn Budgetavvikelse

Fdre 010301 0 0 0
0103 158933360 10875 534 3 057 806

uppl Gsning som tidigare. Byt fran manader till veckor om en annan upplsning
Onskas!

Obs! Formelns element visas altid, &en om kolumnernavarit gémdai den
ursprungliga mallen.

Synvinkel ar satt till en dimension. Detta skapar en mall till en Kompo-

Synvinkel Korito Litfall Kostn Budget Kostn Budogetawvikelze
- KOSTHADER 987584 3277 480 G 295 361
v KOSTHMADER - FORDOM 1725370 415130 1302148
v KOSTHMADER DIV RORELSE 5345 826 2630185 2EBS B35
v ARBETSKRAFTSKOSTMADN 1 324 057 -197 826 202 913
v OVRIGS KOSTHNADER: 866 165 741 472 124 693
v AVESKRIVMING AR 12 465 11195 1270
v FIM O EXTRACRD. KOSTR 115 279 G 370 111 809
v SHATTER -19 333 -3raav2 587149

nentfunktioner. Den valda dimensionskomponenten falls ut en niva. Allaforme-
|element visas pa samma sétt som nar Synvinkel ar satt till Tid.
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Inledning

Dennatyp av analysmall & mycket lik tidsfunktioner. | stéllet for att visaresul-
tatet som en funktion av tiden, sa visas det som funktioner av andra HAT-dimen-
sioner. Det &r |t att byta synvinkel och se p& data pé olika sétt, t ex bytamellan
Konto och Resultatenhet. PA samma sétt som for tidsfunktioner definierar man
ett antal selekteringsvariabler. Som forval & méttet for dessa urval summan av
de selekterade vardena.

Det gér att definieraen mangd olika formler baserade pa urvalen, t ex budgetav-
vikelser, nyckeltal mm.

Resultaten visasi form av tabeller eller diagram, dér véardena fordel as per dimen-
sionskomponent, for den dimension som &r aktuell “synvinke”.

Definitionssidor

Variabler

Selekteringsvariabler

Ett vardefalt

Definiera och namnge variabler pa samma sétt som for tidsfunktioner. Se avsnit-
tet “ Definiera selekteringsvariabler” pasidan 132. Endast skillnaderna forklaras

hér.
Summa | Det forstavalet i den ar?dra-popup—menyn.har qt annat ngmnz D-et kallag Per
EEATREET komponent, men har sin direkta motsvarighet i Per period i Tidsfunktioner.

Du anvander vanligen alternativet Fran borjan nér du vill f& en ackumulerad
total kalkylerad.

Till hoger i definitionssidan for Variabler finns nagrainstédIningar som &r speci-
fika for Komponentfunktioner.
De skiljer sig nagot &t beroende pa om du arbetar med en tabell eller ett diagram:

Mumerizk presentation ——

Undernivaer Inkluders

Decimalerﬁ Grafizk presentstion
[ Fetstil Undernivaer Inkluders
™ Rédigrin Farg EMEIS |

Undernivaer. Alternativen & Exkludera och Inkludera:

Exkludera  Endast varden som &r direkt kodade
till en komponent summeras i mattet
for komponenten.

Inkludera  Allavérden for undernivéer &r
ingdr.

Exempel Normalt & méttet for en komponent summan av alla dess varden. Dainnebar
installningen Undernivaer: Inkludera for variabeln, att summan av alla under-
liggande delar kommer att visas, utéver de direkt kodade vérdena.
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Flera vardefalt

| tillagg till 6vrigainstallningar kommer en popup-meny till hoger om Fran-
rutan. Dér stéller du in vilken vardetyp som ska gélla for variabeln.

Formler

Dessa byggs upp pa samma sétt som formlernai tidsfunktioner. Skillnaden lig-
ger i de operatorer som &r tillgangliga.

Operatorer. Se avsnittet “ Tillgangliga operatorer” pasidan 138. Jamfort med
listan Gver operatorer i tidsfunktioner saknas en och tva har tillkommit.

e Tidsoperatorn ( T ) anvénds inte for komponentfunktioner.

e Endast operatorn ! (utropstecken) &r speciell fér komponentfunktioner. Den
anger den allra htgsta komponenten i en dimension, exklusive alla underni-
vaer (t.ex. i en summering av allavéarden).

“&rcden pa higre nivaer [Enlict formeln Varden pa hogre nivaer. Om du har en variabel vars véarden representerar
wEnligt formeln kvantiteter och en annan som representerar priser, & det vanligt att du vill visa

Summan & &gre nivaer | symman av produkternas pris ganger kvantitet i hierarkiska summor.
Exempel Antag att man vill berdkna produkten av pris och kvantitet enligt foljande:

Antal Pris Totd

Grupp 1 9 45 115
ProduktA 5 10 50
ProduktB 3 15 45
ProduktC 1 20 20

Véardet 115 & summan av de underordnade vardena. Detta & vad man far nar
denna popup sétts till Summan av lagre nivaer. Det innebér att HAT far
instruktionen att forst beréknaformelvardena Total=Antal* Pris, varefter vardena
summeras hierarkiskt efter dessa berékningar.

Om instélningen istdllet & Enligt formeln (férvaldainstallningen) sa visas fol-
jande resultat:

Antal Pris Totd

Grupp 1 9 45 405
ProduktA 5 10 50
ProduktB 3 15 45
ProduktC 1 20 20

dvs de hierarkiska summorna beréknas innan formeln appliceras pa resultaten.
Totalen blir har 9* 45=405, vilket inte &r sérkilt meningsfullt i detta samman-
hang.

Delmangder
Se avsnittet “ Delmangder” pa sidan 74.
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Tillval

Denna sida har ett antal instéllningar:

Komponenter Crddning Stodlinger
Hierarkisk Marmal Harizortella Inga
AnyvEnds A Yerikala  Inga
Radavstand 1.0
Komponenter

Den forsta menyn till ter tva presentationsmetoder:

Hierarkisk/Flat.

Hierarkisk K omponenterna visas sa som de har
strukturerats i dimensionstabellen.

Flat Endast komponenternas |&gsta niva
visas.

Alla/Anvanda/Varde ej noll.

Alla Allakomponenter visas vare sig de har ett
vérdei databasen eller g.

Anvanda Komponenter som inte innehaller ndgot
vérdevisas g.

Varde ej Komponenter som har vérdet noll utelsu-

noll tes. Observera att de inte uteluts om det

finns komponenter pa l&gre niva som har
véarden skildafrén noll, men om dessa
rékar summeratill noll.

Ordning
Sorteringsordning. Alternativen &r:
¥ Maorrnal
o=t
==

Det & exakt samma sorteringsval som finnsi Komponenter. Se avsnittet “ Ord-
ning” pasidan 126.

Sorteringskriterier. Du kan véljaatt sortera efter vilken som helst av variab-
lernalformlernai mallen.
Stodlinjer

Lé&ter dig valjahur vertikala och horisontella stédlinjer kan visas, for att under-
| &tta tolkningen av tabellerna och diagrammen.
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Andra kontroller i Tillval

Byt mellan olika sétt att beskriva kompo-
J nenternas hierarkier.
- Vélj ett av flera alternativ for stapeldia-
J gram. Endast tillganglig for presentation
med diagram.
[+ Riktningen pa vardeaxeln reverseras; gal-
ler endast diagramvyer.
Radavstdnd[10] Radavstandet kan véljas mellan 1 till 6
vl rader.
1.2
1.5
20
235
30
4.0
5.0
5.0

Utskrift, Export, Anteckningar
Se avsnittet “Utskrift” pa sidan 103.

Arbeta interaktivt | resultatdelen

For att utfora“drill down”, dvs borrai resultatdel ens datamassor, arbetar du pa
exakt samma sétt som i Tidsfunktioner.

Bade de numeriska listorna och diagrammen &r “klickbara’.

* Nar du klickar pa ett varde som definierats med ett urval sakan du véljai vil-
ken dimension du vill visa detaljerna - i dimensionen Tid eller i ngon av de
ovrigadimensionerna:

— Tid lagger ut vérdenai en mall for en radanalys

— en annan dimension skapar en komponentmall som visar data enligt den
valda dimensionen, nedbruten en niva.

* Du kan klicka pa ett varde fran en formel for att fa mojligheten att fa resulta-
tet i form av en formelspecifikation, dar formelns alla element kommer att
visas. Alternativt kan du ange att nagon av selekteringsvariablerna skall visas
mer i detalj. Om du véljer en selekteringsvariabel, sa & resultatet samma som
hade du klickat direkt pa ett varde som &r definierat med en selektering. V-
jer du en formelvariabel skapas en vanlig formelspecifikation. Se avsnittet
“Klickapaett element i en selektering” pa sidan 144.
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Andra kontroller i Komponentfunktioner

Synvinkel
Du kan l&tt &ndra dimensionen som styr presentationen av véarden:

Synvinkel | Res enhet
Litfbudy
Konto

vFes enhet
Kund

| stéllet for att installerafleramallar av liknande typ & det ofta béttre att géraen

mall, och sedan @ndra synvinkeln med hjalp av denna popup-meny, for att fa

data presenterade efter en annan dimension.

Automatisk justering av diagramskala
Dennakontroll & endast tillganglig nér ett diagram visas, i nedre véanstra hdrnet
av diagrammet.

Om ett stapeldiagram inte & val anpassat till fonstrets storlek, justeras skalan
automatiskt genom ett klick pa denna symbol.

i i
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Inledning

Den forstadelen av Windows-menyn omfattar kommandon for instéllning av
olika egenskaper for fonster pa skarmen. Den andra delen visar en lista 6ver
HAT-fénster som for tillfallet & éppna:

Fonsker

Z0ama Fs
Skang Ch|Hit
Skang alla

Cwvetlappande

Sida vid sida

Crdna ikoner

1 Exempel AB.hat
v 2 Nwckelkal: Kassalikviditet

Fonsterkommandon

Kommandonai Fonstermenyn &r alla standard Windows-kommandon. Vissa av
dem behdver forklaras ytterligare.

Stang Alla

Stanger alla oppna fonster, inklusive databasfonstret. Om du har manga éppna
fonster & detta ett snabbt sétt att sténgadem i ett steg.

Observera dock att databasfonstret

(i

Databasstarlek 1,4 MB
Hort 3 964
Rader 35139 Q
Férzata DO0EZ0-001 Mormal
Sista 01 OE30-001

ar ett av dessa fénster. Det motsvarar hela databasen, och om du véljer Sténg
alla kommer HAT att fraga om du vill stanga sjalva databasen. Tryck pa knap-
pen Nej for att behdll databasen aktiv.

&= MacOS

Fonsterkommandot fungerar négot annorlunda. Zoom anpassar fonstret till
HAT-fonstret.

Maximera fyller ut hela skarmen. Detta kan du dven uppna genom att halla ner
Alt-tangenten samtidigt som du klickar i zoom-rutan.

For att sténga alla HAT-fonster med ett kommando, klickai sténgningsrutan
med Alt-tangenten nedtryckt.
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Valja ett fonster

Anvand Fonstermenyn for att snabbt vaxla mellan HAT-fonster. Det aktuella
fonstret & markerat med w .

& MacOS
Om, och baraom, fler & en databas & 6ppnad av samma HAT-applikation, de

Oppna mallarna kommer att vara hierarkiskt grupperade under respektive HAT-
filnamn.

Ovriga fragor

Minnesbehov

Varje dppet analysfonster betraktas som en analysi arbete, och kraver darfor
utrymme i RAM-minnet. Undvik darfor att ha for manga fonster Gppna samti-
digt.

Alternativt stdng-kommando

Du kan @ven anvanda fonstrets stangningsruta for att sténga ett dppet fénster,
aternativt trycka Ctr+W eller Ctrl+F4

Ett Kort-fonster sténgs dven nar du trycker pa Enter-tangenten.
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Inledning

15 Hjalpmenyn

Menyn innehdller baratre element:

* Hjdlp..

¢ HAT-handbok ...

* OmHAT ...

Kommandon i Hjalp-menyn

Hjalp...

Mycket av det som stér i denna handbok finns dven beskrivet i HAT Hjalp.
Anvand HAT Hjalp som en snabbt &tkomlig kallatill information nér en fraga
kring HAT:s funktionalitet uppstér. Nar du aktiverar kommandot for Hjélp, Gpp-
nas fonstret Hjalp for HAT (se nedan). Ett klick pafliken Innehall, visar en sys-
temati sk indelning som motsvarar logiken i HAT-menyerna (till vanster):

E? HTML Help

=
Hide Back Frint  Optionz

=10l x|

Contents | Indes I Eearchl Faw:ur_itesl

= HaT

- AllmEnt om HAT

@ Arkivmenyn

@ Redigeramenyn

@ Databasmenyn - Dimension
@ Databazmenyn - Svrigt
@ Analysmenyn - dversikt
@ Analysmallar - allmént
@ Analysmallarnag - de olika
=) Higlp
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HAT Hjalp ver 5.0

Ydlkommen till HAT hjalp.

Det finns | grunden tv3 olika satt att 3 —
hislp.

1. Du kan anwanda den har Windows
Hjalpen:

» Klicka p3 ett 3mne under
innehallsfliken till vanster,
Kapitelindelningen fdljer logiken i
HAT-programmet.,

m Anwvand fliken Index for att hitta

[
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For ytterligare information kring hur man anvander HAT Hjéalp, se de instruktio-
ner som & inbyggdai Hjalp-filen.

&= MacOS

Ingen sarskild hjdlp finnstillgénglig for Macintosh. Macintosh-anvandare hanvi-
sasistéllet till denna handbok fér information kring handhavandet av HAT.
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HAT-handbok ...

Detta menyelement finns bara tillgéngligt under forutsattning att filen HATma-

nual.pdf & placerad i samma mapp som HAT-programmet. Omvant gér det bra

att byta ut handboken mot en annan pdf-fil (t ex en uppdatering av handboken)

som har just detta namn. For att kunna 6ppna och lasa den har filen maste du ha
F T I Acrobat Reader installerad pa din dator. Acrobat Reader &r en gratis program-
M';h GOl e R vara frén Adobe Systems Inc. Du kan ladda ner den senaste versionen frén ett
antal hemsidor p&internet, t ex

http://www.adobe.com

Om HAT...

Business Navigator

HAT S.0b11 2001-10-02
= 1930-2001

Hannu Usenius
Qlof Dalne, Peter Highergy

HAT Processor: Server
Serial Mumber: IL13=005
Connection: PC-Card slot 0

Code: 32-hit 336
Drriver: 253
Sysversion 05950005

wvensk dversattning:
Peter Hogherg

Infarmation |

Lok |

Hér finns information om exakt programversion, vilken HAT-processor som &r
andluten (typ, serienummer) och vilket PC Card-fack den ar ansluten till.

&= MacOS
Motsvarande information hittar du i menyn under & -menyn, né&r HAT-pro-
grammet & den for 6gonblicket aktiva applikationen.
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